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CONTEXTO DO MANUAL

Esse manual apresenta o processo de criacao do POAD (Plano de

Orientacao para aprendizagem a Distancia) no SIGA ETEC.

PASSO 1 - ACESSO AO PROGRAMA

Clique no Menu Pedagoégico -> Planejamento -> Criar POAD
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PASSO 2 - AINTERFACE INICIAL

f == Criar POAD

Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 1-DIV | Bl - 2= Noite
COMEL 2-DIV s Noite

EB 2-DIV 1o Noite
EB 1-DIV 19 Noite
EA-II 1-DIV 2= Noite
EA-TT 2-DIV s Noite
ED-1 2-DIV 1¢ Noite
ED-1 1-DIV 12 Noite
CE-II 1-DIV 28 Integral
CE-II 2-DIV 23 Integral
ED-II 2-DIV 28 Integral
ED-II 1-DIV 28 Integral
ED-1 1-DIV 13 Integral
ED-1 2-DIV 13 Integral

A interface inicial apresenta todas as aulas atribuidas ao professor

no semestre corrente.

Para comecar o cadastro da POAD, o professor deve clicar no

botio de detalhes ( ) na frente da aula desejada.



Ao clicar, a interface apresenta as POADs ja cadastradas (se
houver), e também o botao de criar nova POAD.

< POAD

Comp. Curric.| Turma

Classe

sS/M

Turno

COMEL 1-DIV

Eletroeletronical 9BN

Noite

Pcriar POAD

==l

POADs Cadastradas

I I I Periodo

I I Parecer

Ao clicar em Criar POAD ( Pcriar POAD) o sistema abre dois campos
para inserir a data inicial e a data final da POAD.

= POAD

Comp. Curric.| Turma

Classe

S/M

Turno

COMEL 1-DIV

EletroeletronicalSBN

Noite

PCriar POAD

POADs Cadastradas

=

1] Periodo

| | Parecer

Criar POAD
Data Inicial

Data Final

H salvar posp

11

k=]

Basta o professor inserir as datas e clicar em Salvar POAD

(Bsavarroid) - pode-se repetir o processo quantas vezes for
necessario para criar quantas POADs necessitar dentro da

componente curricular.

Importante: nesse ano de 2021, as POADs se tornaram bimestrais,
por isso as datas de inicio e fim da POAD deverdo ser a data de inicio
e fim do bimestre.

Uma vez que a POAD esteja criada, ha a possibilidade editar ( £)
as datas novamente, caso haja alguma necessidade. Também ha a

possibilidade de exclusao da POAD através do botao de delete ( ﬁ)

desde que nao haja itens inseridos.

PREENCHENDO A POAD



< Criar POAD l=leles !

Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIV | Eletroeletronica20BN 20 MNoite )

| ?Criar POAD

POADs Cadastradas

Periodo Parecer

= | o de o8/02/2021 até | =
W] £| “i6/04/2021 @ 4 N

Para iniciar o preenchimento da POAD, deve-se clicar no botao de
detalhes ( “*) existente na POAD criada. Isso abrir uma tela para
que se cadastre as Etapas (quinzenas) dessa POAD.

[ - —_— S — e - -
<= Criar POAD =| B |3
Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIV | Eletroeletronica20BN | 2° Noite )
Etapas

POAD com periodo de 08/02/2021 até 16/04/2021

| ,aCnar Etapa || "*Voltar

| | | Etapa] periodol

O botdo Voltar ( “¥e#ar) retorna para o inicio da POAD.

~ . L . . .
O botdo Criar Etapa (-~ "2 P32 ) serve para inserir as quinzenas de
atividades.

Inicialmente, devemos criar quantas etapas forem necessarias
para essa POAD. Ao clicar em Criar Etapa, o sistema abre o campo
para inserc¢ao das datas de inicio e fim da Etapa.

I' < criar POAD l=l=Es
Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIV | Eletroeletronica20BN | 2° MNoite )
Etapas Criar Etapa
POAD com periodo de 08/02/2021 até 16/04/2021 Datas de Inicio e Fim da Etapa
| oltar Data Inicial i/ £l
i ¢
[ ] [ Etopa] periodo pate el e
K salvar Datas

Assim podemos inserir quantas Etapas for necessario.

<2 Criar POAD =|EES
Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIV | Eletroeletronica20BN 20 Moite ]
Etapas

POAD com periodo de 08/02/2021 até 16/04/2021

| ?Cnar Etapa || *Voltar

Etapa Periodo
1 de 08/02/2021 até 15/02/2021
2 de 22/02/2021 até 05/03/2021
de 08/03/2021 até 19/03/2021
4 de 22/03/2021 até 02/04/2021
de 05/04/2021 até 16/04/2021

EE e
L L




No exemplo acima colocamos todas as quinzenas que compreende
o periodo dessa primeira POAD.

As etapas tém a possibilidade de exclusao através do botao de
delete ().

Para editar o conteudo de cada Etapa, devemos utilizar o botao de
editar (£).

INSERINDO CONTEUDO DAS ETAPAS

Apos clicar no botao editar, a tela apresenta 6 abas representando
cada um dos itens necessarios:

P 1
| < criar POAD l=lEEs
Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIV | EletroeletronicaZ0BN 20 Noite
L etapa de 08 02/2021 até 15/02/2021
b ]
Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacio

Vejamos abaixo cada um deles:
Competéncias

O sistema ira buscar no plano de curso as competéncias
atualizadas e trara a lista para que o professor escolha as que ira
trabalhar nessa etapa da POAD.

Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Competéncias dessa Etapa

[T competéncias

Competéncias do Plano de Curso

Competéncias

1. Interpretar as normas técnicas referentes a comandos elétricos.

2. Distinguir os dispositivos de comandos em conformidade com os aspectos fisicos. | |

3. Interpretar esquemas e diagramas de comandos elétricos.

4. Desenvolver diagramas de comandos elétricos

gle|c|e|e
ele[eee

5. Executar montagens de comandos elétricos.

Para escolher uma (ou mais) competéncia basta clicar no botao de
salvar (&) que ela é movida para a parte superior e é sinalizada
com a cor verde, indicando que esta ativa nessa Etapa.



Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliagdo

Competéncias dessa Etapa

Competéncias

1. Interpretar as normas técnicas referentes a comandos elétricos.

—
1]
=
1]
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3. Interpretar esquemas e diagramas de comandos elétricos.

Competéncias do Plano de Curso

Competéncias
|E |l 1. Interpretar as normas técnicas referentes a comandos elétricos. IQI
|E|l 2. Distinguir os dispositivos de comandos em conformidade com os aspectos fisicos. I@I
|E|l 3. Interpretar esquemas e diagramas de comandos elétricos. .Q.
|E|l 4. Desenvolver diagramas de comandos elétricos Iél
|BE|l 5. Executar montagens de comandos elétricos. Iél

Caso alguma tenha sido inserida incorretamente, pode-se deletar
utilizando o botao ( ﬁ) a frente do item incorreto.

Habilidades

O sistema ira buscar no plano de curso as habilidades atualizadas
e trara a lista para que o professor escolha as que ira trabalhar
nessa etapa da POAD.

Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Habilidades dessa Etapa

| | Habilidades

Habilidades do Plano de Curso

Habilidades

1.1 Aplicar norma técnica pertinente a comandos elétricos.

2.1 Especificar e relacionar os dispositivos de comandos elétricos.

3.1. Identificar simbologia de dispositivos de comandos elétricos.

3.2. Desenhar esquemas e diagramas de comandos elétricos.

4.1. Aplicar conceitos e técnicas na elaboracdo dos diagramas de comandos elétricos. | (

4.2. Simular com software especifico.

5.1. Montar comandos elétricos.

AEEEEEEE
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5.2. Elaborar procedimentos de testes de dispositivos de comando e protecdo.

Assim como as competéncias, as habilidades também sao
selecionadas pelo botdo de salvar (H) e exibem a sinalizacdo
verde mostrando que estdo ativas.




Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacio

Habilidades dessa Etapa

Habilidades
1.1 Aplicar norma técnica pertinente a comandos elétricos.

=
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3.1. Identificar simbologia de dispositivos de comandos elétricos.

Habilidades do Plano de Curso

Habilidades
|E [l 1.1 Aplicar norma técnica pertinente a comandos elétricos. IQI
|l 2.1 Especificar e relacionar os dispositivos de comandos elétricos. Iijill
|E [l 3.1. 1dentificar simbologia de dispositivos de comandos elétricos. IQI
|E [l 3.2. Desenhar esquemas e diagramas de comandos elétricos. Iijill
|E [l 2.1. Aplicar conceitos e técnicas na elaboracio dos diagramas de comandos elétricos. .j.
|E [l 2.2. Simular com software especifico. Iijill
|E [l 5.1. Montar comandos elétricos. .j.
|E [l 5.2. Elaborar procedimentos de testes de dispositivos de comando e protecio. Iijill

Bases

O sistema ira buscar no plano de curso as bases/conhecimentos
atualizadas e trara a lista para que o professor escolha as que ira
trabalhar nessa etapa da POAD. Nesse item também é possivel
inserir Bases manualmente, assim como podia no PTD.

Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Bases dessa Etapa

. Bases

Bases do Plano de Curso

Bases

1. Introducdo a comandos elétricos conforme norma ABNT

2. Dispositivos de Comandos Elétricos:

2.1 Dispositivos de manobra:

2.1.1 Botdes;

2.1.2 Botoeiras;

2.1.3 Chaves seccionadoras;

2.1.4 Fim de cursos

[elelelelelele
:':] .G. [:.:] .G. [g] .G. [g] .G.

7 7 Nicnactnine Aa Arianamantas

Assim como os itens anteriores, para inserir basta clicar no botao
salvar (¥) que o item passa a aparecer sinalizado em verde
mostrando que esta ativo.



Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacio

Bases dessa Etapa

Bases

1. Introducdo a comandos elétricos conforme norma ABNT

2.1 Dispositivos de manobra:

2. Dispositivos de Comandos Elétricos:
2.1.1 Botdes;

EEE e

2.1.2 Botoeiras;

Bases do Plano de Curso

Bases

1. Introducdo a comandos elétricos conforme norma ABNT

2. Dispositivos de Comandos Elétricos:

2.1 Dispositivos de manobra:

2.1.1 Botbes;

2.1.2 Botoeiras;

o ol sl Gl A

7.1.3 Chaves serrinnardnras:

Ao final da lista de Bases do Plano de Curso, existe um campo de

livre digitacdo para que o professor faca o lancamento das bases
complementares que - e se - achar necessario.

= 4.5 Comando de uma Chave de Fartida com Autotranstormador 'g'

B || 5. Software especifico para comandos elétricos (Eplan) '@'

Bases Extras

K salvar Base Extra

Apés digitar, basta clicar no botdo Salvar Base Extra
(Hsaivar Base Bt ) que ela serd inserida na POAD.

Atividades Propostas

O sistema trara um campo para que o professor descreva as
atividades que ira propor aos alunos nessa Etapa da POAD. Pode-

se inserir mais de uma descricdao, conforme a necessidade do
professor.




Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Atividades Propostas para essa Etapa

| | Atividades Propostas|

Atividades Propostas

& salvar

Lembrando que, as atividades propostas é apenas a descri¢cdo do tipo de
atividades que sera enviada/proposta aos alunos seja como atividade
presencial ou remota, ndo é necessdrio o cadastro da atividade na POAD
visto que esse documento é para acompanhamento pedagdgico.

Apos digitar a atividade proposta, deve-se clicar no botao Salvar
(Wsalvar ) para que esta seja inserida a etapa da POAD.

Metodologias

O sistema trara um campo para que o professor descreva as
metodologias que ird trabalhar com os alunos no periodo da
POAD. Pode-se inserir mais de uma descricdo, conforme a
necessidade do professor.

Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Metodologias para essa Etapa

| | Metodologias

*Indicar como utilizars 3 farrsments online.

Metodologia

H salvar

Apds digitar a metodologia, deve-se clicar no botdo Salvar
(Wsalvar) para que esta seja inserida a etapa da POAD.

Instrumentos de Avaliacao



Nesse item, o sistema ja traz uma lista com os possiveis
instrumentos de avaliacao para que o professor selecione quais ira
trabalhar.

Competéncias Habilidades Bases Atividades Propostas Metodologias Instrumentos de Avaliacdo

Instrumentos de Avaliacdo nessa Etapa

|_| Instrumentos|

Instrumentos de Avaliagdo

Cod.| Instrumentos

AUT | Autoavaliagdo

ESC | Awaliacdo Escrita

ORA | Avaliagdo Oral

PRA | Avaliacdo Pratica

CEE | Condigbes Especiais de Estudo

DEB | Debate

ENT | Entrevista

EDC | Estudo de Caso

LIS | Lista de Exercicios

Ne|o|o|e|e|z|o|a|c

Assim como nos primeiros itens, para selecionar basta clicar no
botio salvar (¥) para que o Instrumento seja incluido na Etapa.

VISUALIZAGAO DA POAD

Conforme os itens vao sendo adicionados na POAD, na tela inicial
das Etapas é exibido um resumo mostrando tudo o que foi
inserido:

Etapas
POAD com periodo de 08/02/2021 até 16/04/2021

| ?Criar Etapa || ") Voltar

Etapa Periodo

de 08/02/2021 até 19/02/2021
de 22/02/2021 até 05/03/2021
de 08/03/2021 até 19/03/2021
de 22/03/2021 ate 02/04/2021
de 05/04/2021 até 16/04/2021

| E1ENEEE
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Etapa 1: de 08/02/2021 até 19/02/2021

Competéncia(s)

2. Interpretar esquemas e diagramas de comandos elétricos.

1. Interpretar as normas técnicas referentes a comandos elétricos.
Habilidade(s)

1.1 Aplicar norma técnica pertinente a comandos elétricos.

2.1. Identificar simbolegia de dispositives de comandos elétricos.
Base(s) Tecnolégica/Base Cientifica

i. Introducdo a comandos elétricos conforme norma ABNT

2.1 Dispositivos de manaobra:




FINALIZANDO A POAD

Apoés terminar de preencher todos os campos. Basta clicar no botao

enviar POAD (*’iﬂ), na pagina inicial, que a POAD ¢é enviada ao
coordenador para deferimento.

; 1
<2 Criar POAD ==k
Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
COMEL 2-DIvV Eletroeletronica20BN 20 Moite » ]
Criar POAD
POADs Cadastradas
Periodo Parecer
= de 08/02/2021 até | )
W] £| “isi0arz001 84

Para voltar a pagina inicial, em todas as paginas da POAD ha um botdo
de Voltar (' *Veltar| ou "2) para retornar.



