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CONTEXTO DO MANUAL

Esse manual apresenta o processo de Libera¢ao do Prazo para Entrega
de Menc¢oes e Cadastro de Datas de Conselho de Classe no SIGA.

O processo consiste confirmar a liberacdo do prazo no qual os professores
poderdo realizar o envio das mencdes para que estas componham o
conselho de classe e a confirmacao do cadastro da data de realizacdo do
conselho conforme registros no Calendario Escolar da Unidade.

ACESSO AO PROGRAMA

A essa interface, somente o Diretor de Escola Técnica, a Diretor de
Servicos Académicos e o Gestor de Sistema possuem acesso.

Clique no Menu Cadastro -> Datas e Periodos -> Entrega de Mencoes
e Conselhos
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Entrega de Mencoes e Conselhos

Ao clicar em Entrega de Meng¢bes e Conselhos uma janela se abre
permitindo o cadastro das informagdes e trazendo as informagdes que ja
estejam cadastradas.



== Entrega de Mengoes e Conselhos lE@@

Periodo Oferecimento 1° semestre/2018

| “cadastrar Entrega |

Eniiiege g Conselho  Conselho a
Meng&o Data Meng&o Data Tipo de Conselho . - . Total de Classes
y . Previsto em: Realizar em:
Inicio Final
02/04/2018 20/04/2018  Intermediario 23/04/2018 23/04/2018 8

A interface pode trazer apenas um prazo, ou varios prazos, conforme a

necessidade da unidade:
< Entrega de MengGes e Conselhos lE@g

Periodo Oferecimento 1° semestre/2018

| 0Cadastrar Entrega |

Elieas Siiiegz Conselho  Conselho a
Mencéo Data Mengao Data Tipo de Conselho ) . Total de Classes
iy Previsto em: Realizar em:
Inicio Final
28/03/2018  13/04/2018 Intermediario 16/04/2018  16/04/2018 10
02/04/2018  20/04/2018 Intermediario 25/04/2018  25/04/2018 24
09/04/2018  25/04/2018 Intermediario 26/04/2018  26/04/2018 11

Para cadastrar um prazo para a entrega de mengoes, basta clicar em

@ . )
Cadastrar Entrega (| -Cedastraréntrega) que a tela vai buscar os calendarios
ativos e homologados da unidade:

<= Entrega de Mencdes e Conselhos = | B S
Periodo Oferecimento 12 semestre/2021

| adastrar Entregd |

Calenddrios Ativos

RE—)

| -2 Voltar |

Alocacao 1° semestre 2° semestre
de 03/02/2021 até 08/07/2021 | de 20/07/2021 até 21/12/2021 | B8| @
a)

de 01/02/2021 até 07/07/2021 | de 23/07/2021 até 23/12/2021 @

Para abrir o calendario e trazer as datas registradas, deve-se clicar no

botao Detalhes ( **). Com isso as datas de conselho de classe cadastradas
nesse calendario serdo exibidas:

<= Entrega de Mencdies e Conselhos o | B |ES
Periodo Oferecimento 1° semestre/2021

?Cadastmr Entrega |

I Voltar |

Tipo de Conselho | (Nenhum) v

Conselhos de Classe Previstos em 2021

Data Descricdo
23/04/2021 | Conselho de Classe Intermedidnio.
07/07/2021 ] Conselho de Classe Final Intermedianio (ETIM MTec)
07/07/2021 | Conselho de Classe Final (Cursos Técnicos).
14/10/2021 | Conselho de Classe Intermediano.
20/12/2021 ] Conselho de Classe Final.

Djojo|ojo

* Qualquer alteragio nas datas apresentadas deverdo ser solicitadas através de pedido de alteragdo de Calendario Escolar

Obs.: Somente as datas de eventos do tipo Conselho Classe (Letivo ou Ndo Letivo) sdo
apresentadas.



Nesse ponto, deve-se escolher o Tipo de Conselho e apds isso escolher
qual a data que sera referente.

Fazendo a escolha as datas de Entrega de Mencao serao apresentadas no
lado direito da tela:

= Entrega de Mencies e Conselhos = | = g%
Periodo Oferecimento 1° semestre/2021

| ?Cadastmr Entrega

2 Voltar
Tipo de Conselho Intermediario Datas previstas conforme
selecdo ao lado
Inicio da
Conselhos de Classe Previstos em 2021 Entrega de 03/04/2021
Mencies em
Final da
— Entrega de 15/04/2021
Data Descricdo Mencdes em
] 23/04/2021| Conselho de Classe Intermediario. Conselho TS
Previsto para ="
Conselho ase ., .06
Realizar em 4/202
I'po iz Intermedidrio
Lonsaino
* Qualquer alteragio nas datas spresentadss deverSo ser solicitadss através de pedido de slteracio de Calenddrio Escolar
Classes Sala| Turno | Curso
2] A MNoite | Téc., Administracio .@.
2] n A MNoite | Téc. Administracio I@I
= - - a Mnite | Tér Muimica [

Logo abaixo a exibida a lista de Classes conforme os cursos registrados no
calendario escolar selecionado.

Para salvar uma classe dentro desses prazos, basta clicar no botao salvar
(&) ao lado do nome da classe.

Excluir um registro erroneo:
Para excluir um registro realizado erroneamente deve-se clicar no botao

de detalhes ( " ) na interface principal que a lista de classes vinculadas
aquele periodo é exibida:

Detalhes da Entrega de Mencéo a
Classe Curso Turno Sala Alocac&o
m Noite A 00S
[ Noite A 00S
m Tarde A 00S
m Noite A 00S
m = Noite A 00S
m Tarde A 00S
m Noite A 00S
m Noite A 03E

) Fechar



Nessa interface é possivel deletar (@) o registro do prazo de
determinada classe e depois é sO inserir através do cadastro explicado
anteriormente.



