S “NSSAOPAULO

Faculdade de Tecnologia de Garcga - "Deputado Julio Julinho Marcondes de Moura"

MANUAL DE SOLENIDADE
DE
COLACAO DE GRAU

FACULDADE DE TECNOLOGIA DE GARCA

2017



SUMARIO

O N 1 I V1 PP PP 3
N T - T OO U PO TRO PR TOUROPROPI 3
O Y o T=T ol 1 Tolo PSRRI 3

2. DEFINICAO DE DATAS ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e e s e, 3

3. DEFINICAO DO LOCAL ..ottt ettt ettt ettt n ettt se st e b s st et etetesess et et etesess s stesesess e asesesenes 4

4. ATRIBUIGOES ...ttt ettt ettt et et et s et ettt s et et et et ese st et etesesses et esesessesesenesenis 4
4.1 Da Comissdao de FOrmaturas da INSTIUIGA0 .....uviiieiiiiiiiee ettt e e e e e e e s ette e e e e e e s rabtree e e e e e eansaneeas 4
A B T I 1 11 ] o PSPPSR PRSPPSO 4

5. ATOS PROTOGCOLARES ...ttt e et e e ettt e e st e e e e bt e e e e e e be e e e e e annbe e e e e annnneeeanes 5
LT Y o T=T o (U - TP P TP PR PR PPRRPOPN 5

6. SOLENIDADE ...ttt o et e e s e e e e s e e s e e e s a e 6
6.1 MESTRE DE CERIMONIAS ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et et es et ettt et eses et et as et et es et et eses et et esesesesnsasesesns 6
6.2 ORDEM DE PRECEDENCIA ...ttt ettt sttt et s sttt ettt et et et s et e st et st et et et as et et asesesasasasasesesasesesans 6

7. DA OUTORGA DE GRAU ...ttt sttt e et e e e s st e e e s e e e s s nann e e e e aaes 7

8. O ORADOR ...tttk h e R oo h e £ e e oA R E e e et oA R e et e e e R b et e e e e b b e e e e e n e e e e e annreeeaan 7

9. TERMOS E DEFINICOES ...ttt ettt 8
ST R = 1 o T PP 8
9.2 PArANINTO .ttt e bt bt e b et e bt b et e b et e bt e s ne e e re e e b et e reeeneeenee s 8
S T oo T3 o T 0o o - TSP P PP PRSPPI 8

10. DOS CONVITES. ..ottt ettt e e e et e e ekt e e e e st e e e s e e e e e n R e e e e e e s r e e e e e ansn e e e e e nnne e e e e nnnnes 8

11. DA CELEBRACAO RELIGIOSA E SOCIAL ....cocuviieieteeieeeteeeeee e etete ettt es sttt es et n s aeaenn e 9

L2, TRAJE et e e e e e e e e e e e oo e et e e R et e e e e R e e e e n e e 9

13. ORIENTAGOES IMPORTANTES ......coiititiiitiietctete ettt ettt s bbb bbb bbb bbb s bbb s s s sesns 9

14.OBSERVACOES IMPORTANTES .....ootiiiieteteeee ettt ettt e ettt ettt es s st esenn st sesean e 10

15. CONSIDERAGOES FINAIS .....ovviteteietetetete e tete ettt sttt st s s seseseseseseseseseseseseseseseseseseseseseseseseses 10

ANEXOS ettt E e oA E e £ e oo R e et e oAb e et e oo R R e et e e e R b et e e e e R e et e e e nr e e e e e nnees 10



A colacédo de grau € um ato formal, solene e oficial da Instituicdo que outorga grau aos alu-
nos que concluiram curso superior de graduacao. Por ser um ato que finaliza uma etapa de estu-
dos e representa a passagem para a vida profissional € realizado em sesséo solene e publica,

com local, dia e hora previamente determinados.

Por ser esse um momento especial na vida do formando, a Faculdade de Tecnologia de
Garca criou o presente manual de Colacdo de grau, constando de todas as informacdes necessa-

rias para que a cerimonia ocorra em conformidade com os atos protocolares da Institui¢éo.

Todas as solenidades de colacdo de grau devem ser organizadas de acordo com as orien-
tacOes estabelecidas neste Manual. A solenidade oficial é dirigida, por roteiro previamente apro-

vado pela direcdo, de acordo com as normas a seguir relacionadas.

Este € um momento de muito orgulho para a FATEC Garca porque apresenta para a co-
munidade o resultado de anos de trabalho na formacdo do melhor profissional que sera inserido
no mercado de trabalho, gerando novas oportunidades de emprego, renda e desenvolvimento

para o pais.

1.0OBJETIVOS

1.1 Geral

Determinar as normas e procedimentos para 0 planejamento, a organizacdo e a execucao das

cerimonias de colagéo de grau da FATEC — Garca.

1.2 Especificos
e Orientar as comissdes ou representantes de turma quanto as normas e procedimentos das
cerimbnias de formatura da FATEC - Garca

e Determinar os Atos Protocolares da cerimoénia.

2. DEFINICAO DE DATAS

As datas serdo determinadas, de acordo com o cronograma da Instituicdo, pela comissao

de formatura responsavel, levando-se em consideracdo o numero de alunos formandos.



3. DEFINICAO DO LOCAL
O local do evento sera determinado pela comissédo de formatura da instituicdo, de acordo

com o numero de formandos e dos espacos fisicos disponiveis para a realizacao do evento.

4. ATRIBUICOES

4.1 Da Comisséo de Formaturas da Instituicao
4.1.1 Responsabilidade pelos atos protocolares;

4.1.2 Convite a autoridades;
4.1.3 Definicao de data;

4.1.4 Definicao do traje dos formandos.

4.2 Do aluno
4.2.1 Eleicdo de uma comissao representativa, e esta de um presidente, para o de-

senvolvimento de acfes como:

- Reunir-se com os colegas concluintes para tomar decisbes em grande grupo;

- Encaminhar oficios-convites, indicando os nomes do paraninfo, patrono, no-

mes de turma e homenageados, com 30 dias de antecedéncia,
- Escolher o orador e o juramentista das turmas;
- Contratar produtoras ou nao para a arrumacao e decoracao do local;

- Encaminhar os discursos para a comissao de formatura com 30 dias de ante-
cedéncia (os discursos do paraninfo e do orador ndo devem ultrapassar o limite de 3

minutos).
- Contratar aluguel de trajes;
- Providenciar a aparelhagem e a escolha das musicas de inicio e finalizagao.

- Providenciar servigos de fotografia e imagem.



4.2.2 No ato da colacédo de grau, o aluno receberd um certificado de conclusdo do
curso, devendo comparecer a Secretaria Académica, posteriormente, para retirar o

seu diploma devidamente registrado;

4.2.3 SO receberdo o diploma os alunos que colarem grau e que estiverem em situa-

cao regular com a Fatec Garca e com a documentacédo em dia.

4.2.4 O aluno que estiver em situacéo irregular com a FATEC Garc¢a ndo podera co-

lar grau, nem receber o diploma ou participar das solenidades de colagao de grau;

4.2.5 Quando houver necessidade de uma 22 via do diploma, ela devera ser solicita-
da a Secretaria Académica, através de requerimento, assinados pelo aluno; median-

te 0 pagamento de uma taxa.

5. ATOS PROTOCOLARES

5.1 Abertura

(composicdo da mesa dos trabalhos, anunciada pelo mestre de cerimbnia e convite ao

corpo docente e funcionarios a ocupacao de seus lugares);
5.2 Instalacao da Cerimonia (diretor ou o seu representante, presidindo a mesa);
5.3 Entrada dos formandos;

5.4 Hino Nacional (Quando o Hino Nacional estiver sendo executado, todos deverao estar
olhando para a Bandeira Nacional);

5.5 Saudacao do diretor e abertura oficial da Solenidade;
5.6 Juramento e pedido de concesséo do grau por Académico;

5.7 Concesséo do Grau aos concluintes, pelo diretor ou seu representante, para cada

CUrso,

5.8 Discurso do Paraninfo - padrinho da Turma (professor, diretor, coordenador ou mem-
bro da comunidade). Quando a formatura congregar mais de um curso, havera um para

cada curso;



5.9 Discurso dos alunos — sendo um para cada curso;
5.10 Homenagens — Até duas para cada curso;

5.11 Pronunciamento do diretor (ou de seu representante para encerramento da soleni-
dade).

6. SOLENIDADE

6.1 MESTRE DE CERIMONIAS

E a pessoa encarregada de proceder a leitura do roteiro oficial da solenidade e da

conducao da cerimdnia. Devera ter boa diccdo, boa voz, boa apresentacao e ser discreta.

6.2 ORDEM DE PRECEDENCIA

E a ordem hierarquica de disposicdo das autoridades constituidas em todos os ni-

veis, que fardo a composi¢cado da mesa principal.
A ordem instituida pela FATEC para a formacdo da mesa condutora sera a seguinte:

1°. Diretor(a) Geral; ou presidente da mesa, ocupa a posicéo central da mesa. Apés
0 mesmo, as autoridades séo dispostas em ordem decrescente de importancia, alternada-

mente uma a direita e uma a esquerda do presidente, sucessivamente.
2° Prefeito Municipal, seu representante ou membro da comunidade.
3° Patrono dos formandos;
4° Paraninfos dos formandos;
5° Coordenadores de Curso;
6°. Diretor de Servigco Administrativo;

7° Diretora de Servico Académica.



7. DA OUTORGA DE GRAU

A outorga de grau compete ao Diretor da FATEC Garga, o qual podera ser substituido,

obedecendo a hierarquia, por delegacédo de competéncia.

No caso da presenca do Diretor Superintendente do Centro Paula Souza ou do seu Vice-
Diretor, este assumira a presidéncia dos trabalhos.

Em hip6tese nenhuma a outorga de grau sera dispensada. Na impossibilidade de compa-
recimento do formando a solenidade oficial de outorga de grau por motivo justificado, ele devera
protocolar o requerimento na Diretoria Académica, com antecedéncia minima de cinco dias. Pos-
teriormente, de acordo com o calendario académico, requerer, prestar juramento e receber outor-

ga, bem como o diploma, em data e horarios designados pela coordenacgéo de cerimonial.
A outorga de grau dar-se-a da seguinte maneira:
e O diretor da FATEC Garca procede a outorga do titulo aos formandos;

e O académico representante da turma faz o juramento e solicita a concessao do

grau;

O académico se dirigird a tribuna e, com o braco direito estendido, lera o juramento,
gue consta do anexo deste manual, enquanto os demais, em pé€, também com o

braco direito estendido, acompanharéo e repetirdo o texto.

8. O ORADOR

A comissédo de formatura dos formandos deve designar entre estes um aluno para discur-
sar em nome de seu curso. Geralmente, é escolhido quem se destacou durante o curso, tem boa
diccdo, € comunicativo, etc. O orador deve escrever o discurso e submeté-lo a coordenagédo do

cerimonial (comissédo de formatura da FATEC Garca).



9. TERMOS E DEFINICOES

9.1 Patrono
Sugere-se que seja alguém de repercussao local, regional, estadual ou nacional e
que, de preferéncia, tenha alguma relacdo com a instituicdo ou com a area de atuacéo do
curso como, por exemplo, uma pessoa de notoério saber académico, reconhecido pela

competéncia e padrao de referéncia na area. Sendo UM para todas as turmas.

9.2 Paraninfo
O paraninfo € o padrinho da turma. Pode ser um professor ou profissional da area

gue mantém prestigio incondicional junto a turma. Um para cada curso.

9.3 Nome da Turma
Pode ser o nome de uma personalidade viva ou falecida, membro da comunidade

académica, ou um titulo que se adeque a identidade da turma, um para cada curso.

10. DOS CONVITES

A confeccdo e o modelo do convite fica a critério da comissdo de formatura, seguindo a

seguinte estrutura:
1. Identificacédo da instituicdo: Faculdade de Tecnologia — FATEC Garga
2. Diretor(a)
3. Coordenadoras(es)
4. Patrono (nome)
5. Paraninfo (nome)
6. Nome da turma
7. Professor(es) e/ ou funcionario(s) homenageado(s) (nome)
8. Nome de todos os professores do curso

9. Nome de todos os formandos



10. Orador (nome)

11.Juramentista (nome)

11. DA CELEBRACAO RELIGIOSA E SOCIAL

A cerimbnia religiosa e social, quando houver, € de responsabilidade da comisséo de for-

matura dos formandos e deveréo ser marcadas em dia e hora diferentes dos da colacao de grau.

12. TRAJE

Na cerimobnia oficial de outorga de grau, todos os formandos devem trajar vestes talares
compostas por beca na cor preta, faixa na cintura (na cor azul royal) e capelo na cor preta com ou

sem detalhes em branco.

Os professores, funcionarios e demais autoridades devem trajar beca na cor preta e faixa

na cintura cor azul royal.

13. ORIENTACOES IMPORTANTES

¢ Normalmente as cerimonias de Colacdo de Grau acontecem as sextas-feiras,
portanto, os alunos que tém impedimentos para este dia da semana, deverao
comunicar a comissdo de formatura com antecedéncia.

e Nas cerimbnias em que Autoridades fizerem uso da palavra, a ordem de dis-
cursos € inversa a precedéncia dos respectivos oradores.

¢ Cabe a autoridade mais graduada o encerramento das solenidades e a me-
nos graduada a abertura da palavra.

¢ A saudacdo feita pelo orador antes do discurso é denominada VOCATIVO.
Em alguns casos, ela devera ser de responsabilidade do Mestre de Cerim6-
nias, que deixara para o orador a parte suscinta do proprio discurso.

¢ Disposicao das bandeiras nacionais

o A esquerda, a do estado de S&o Paulo



o Ao centro, a do Brasil

o E adireita, a do Municipio.

14.0BSERVACOES IMPORTANTES

e Discursos, no maximo, de 03 minutos;
e Agua para os componentes da mesa e tribuna (responsabilidade da Comiss&o);
e Qualquer outra homenagem s6 podera ser feita se avisada com antecedéncia minima de

30 dias a Comissao de Formaturas da Instituicdo, antes da solenidade da formatura.

15. CONSIDERACOES FINAIS

As orientagfes contidas neste manual sdo vélidas para todas as turmas em andamento. O
descumprimento deste manual implicara em sang¢@es disciplinares definidas pelo Regimento Uni-
ficado das FATECs.

ANEXOS

Juramento para todos os cursos

PROMETO,

NO EXERCICIO DA PROFISSAO DE TECNOLOGO, CONSAGRAR O MELHOR DE MEU ESPI-
RITO, E O MAXIMO DE MINHAS ENERGIAS, AO DESENVOLVIMENTO DA TECNOLOGIA E
DA CIENCIA, TENDO EM VISTA A DIGNIDADE DO HOMEM, E A PROMOCAO DO SEU BEM-
ESTAR. PROMETO OBSERVAR AOS PRINCIPIOS DA ETICA PROFISSIONAL, CONCORRER
PARA A PRESERVACAO DA NATUREZA, E SERVIR AOS INTERESSES DA NACAO.
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