Centro
Paula Souza

MANUAL DO ALUNO
versdo 3 2025



Etec’g Sumario

Porto Feliz

o= 0 1 T VAT s Lo Lo XS 03
Equipe de Gestao Escolar.......ccccocvivieiiciiiiciicicnnccvnneenens 04
NOSSOS CUISOS..iuiiirierinnriarinriasrs s rsasssnsaasssnsssnssnsssnssnns 05
Normas e Procedimentos da Unidade...........cccecvvinnnennn. 06
Informacdes AcadémicCas.......cccvcveiiiiiiiiirirircrcra i rrararennaes 10
@ A LS S0 ittt 11
® ACESSO A0 SIGA. .. 12
e Solicitacdo de DocumentosS.........cccoiviiiiiiiiiiiii e 13
e Acesso ao E-mail Institucional e Teams........................ 14
® HOTAIIOS. 15
e Colago de Gral......cooviiiiiiiii 15
o MatriCulas.......ooviiii 16
e Frequéncia Escolar.........cooviiiiiiiiiiii 17
e Trancamento ou Desisténcia..........ccoceviiiiiiiiiii s, 17
e Perdade Direito a Vaga.......ccoooviiiiiiiiiiiii e, 17
e CondicOes Especiais de EStudoS..........covviviiiiiiiininnnn. 18
e Aproveitamento de EStudos............cociiiiiiiiiiiine e, 19
e Guarda Religiosa......ccooviiiiiiii i 19
o TranSTErENCIAS. ..o it 19
e Rendimento Escolar............cooiiiiiii 20
o Conselho de ClasSe.....ccoiiiiiiiiiiii i, 21
e Progressao Parcial..........c.cooiiiiiiiii 22
@ REIENGAOD. ... 22
Regimento Comum das ETEC’s
e Direitos e Deveres do AlUNO..........ccooiiiiiiiii i, 23
e Das ProibiCles. ... 25
e Das Penalidades........ccoooiiiiiiiii i, 27
e Direitos e Deveres dos Responsaveis............ccccevvennenn, 29
Do Uso de Celulares e Dispositivos Eletrdnicos............ 30

(@0 2 1= 1§ o 1= 32



BEM-VINDOS!

Prezados alunos,

Este Manual tem o objetivo de informa-los e orienta-los
sobre a Etec de Porto Feliz.

Nossa unidade nasceu no 1° semestre de 2015 como
Classe Descentralizada da Etec de Cerquilho, e assim
permaneceu até dia 06 de julho de 2017. Em 07 de
julho de 2017, a Etec de Porto Feliz foi criada pelo
Governador do Estado de Sao Paulo, a partir do
Decreto n°® 62.678.

Nossa Escola tem como missao formar cidadaos e
profissionais competentes para o mercado de trabalho
do municipio e de toda regiao de Porto Feliz. Somos
norteados pelo compromisso e qualidade do Centro
Paula Souza.

Recomendamos atencao durante a leitura deste
Manual, onde contém informacdées importantes para
seu ingresso e permanéncia nesta instituicao de

ensino.

Todas as informacoes sao baseadas no Regimento Comum,
nas Normas da Instituicao e na Legislacao Vigente.
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Equipe de
Gestdo Escolar Etec'g

DIRETOR DE ESCOLA TECNICA

Prof. CArmino Frutuozo

DIRETORA DE SERVICOS - AREA ADMINISTRATIVA

Jaqueline de Santana

DIRETORA DE SERVICOS - AREA ACADEMICA

Janifer Maciel Leme dos Santos de Jesus

ASSESSOR TECNICO ADMINISTRATIVO i

Vitéria Regina Sagam da Silva

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Amanda da Cruz Bezerra

AUXILIAR DE DOCENTE

Ana Cristina Silva Lopes

AGENTE TECNICO ADMINISTRATIVO - AREA ADMINISTRATIVA

Ana Jilia Rodrigues de Almeida

AGENTE TECNICO ADMINISTRATIVO - AREA ADMINISTRATIVA

Vitéria Sofia Rocha Araujo

COORDENADOR PEDAGOGICO

Profa. Juliana Ripoli

ORIENTADOR EDUCACIONAL

Prof. Thales Henrique de Campos Silveira de Aratjo

COORDENADOR MTEC-PI - BASE COMUM

Prof. Paulo José Balsamo

COORDENADOR MTEC-PI - BASE TECNICA
Prof. Michel de Cassio Moscardi

COORDENADOR MTEC-N ADM E LOG - BASE COMUM E TECNICA

Profa. Juliane Leal Falvela dos Santos

COORDENADOR MTEC-N INFOWEB - BASE COMUM E TECNICA

Prof. Douglas Fernandes Leite

COORDENADOR TECNICO EM SEGURANQA DO TRABALHO
Prof. Michel de Cassio Moscardi

COORDENADOR TECNICO EM QUALIDADE

Profa. Patricia Rosa da Silveira AraGjo
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Ete c%} Nossos Cursos

Porto Feliz

ENSINO MEDIO INTEGRADO
AO TECNICO - MTEC

Administracao
Periodo: Integral

Logistica
Periodo: Integral

Administracao
Periodo: Noturno

Logistica
Periodo: Noturno

Informatica para Internet
Periodo: Noturno

CURSOS MODULARES
(NOTURNO)

Administracao
Logistica
Marketing
Qualidade
Recursos Humanos

Seguranca do Trabalho
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Etec'g
Normas e bbbty

Procedimentos da Unidade

06

O Regimento Comum das Etec’s completo esta disponivel no link
https://lwww.cps.sp.gov.br/etec/regimento-comum-etec/ e em
versao escrita na Secretaria Académica da escola, onde pode ser
consultado por alunos, professores e responsaveis;

Todos os departamentos da escola tém identificacdo em suas portas,
com 0s nomes dos responsaveis e horarios de atendimento ao publico
interno e externo;

Informe-se sobre os departamentos e programe-se para utiliza-los nos
horéarios estabelecidos;

A escola fornece merenda escolar, respeitando todas as normas de
nutricdo, higiene e seguranca alimentar, sendo supervisionada por
nutricionista responsavel;

Os assuntos nao descritos neste manual podem ser esclarecidos nos

respectivos departamentos da unidade escolar.
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Etec

Porto Feliz%i . Normas e
Procedimentos da Unidade

O aluno devera apresentar-se as aulas asseado, sobrio e
adeguadamente trajado para o ambiente coletivo;

O uso de camiseta de uniforme néo é obrigatério, sendo opcional;

N&o ha uma lista de materiais solicitada pela unidade, o aluno precisa
apenas do material basico como caderno, lapis, canetas e régua, dos
guais devem trazer de casa. Assim como 0S materiais para realizar
trabalhos individuais e/ou em grupo como cartolinas, cola etc. Nestes
casos, sera solicitado pelo professor em sala de aula e cada aluno devera
providenciar;

O uso coletivo de camisetas personalizadas devera ser autorizado
previamente pela Direcao Escolar;

Em sala de aula ndo sera permitido o uso de bonés, gorros, telefone
celular, fones de ouvidos ou aparelhos eletrénicos;

O uso de celulares em sala de aula, bibliotecas e/ou laboratérios so sera
permitido para fins pedagogicos;

O aluno é responsavel por qualquer objeto de valor que trouxer para a
Etec de Porto Feliz, ficando a unidade isenta de qualquer
responsabilidade em caso de perdas ou danos;

E obrigatorio tratar com respeito os integrantes da equipe de gesto,
professores, funcionarios e colegas;

E proibido postar em redes sociais ou grupos de comunicacdo
comentarios difamatorios que envolvam membros da comunidade escolar
(equipe de gestao, professores, funcionarios e alunos);

O aluno devera colaborar mantendo a limpeza do ambiente escolar;

E proibido danificar as areas, moveis e equipamentos do prédio escolar;

A biblioteca e os laboratorios sado de uso exclusivo para estudos.
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Normqs e . Etecq
Procedimentos da Unidade

Algumas ferramentas como o Whatsapp, Teams, Chats e E-mail sao
maravilhas da comunicagdo moderna e vém nos ajudando muito. Com tanta
ades3o e facilidade de comunicac&o, fica facil cometer deslizes. E necessario
ter prudéncia. Aqui deixaremos algumas regras basicas para evitar qualquer
tipo de situacdo desagradavel.

No Whatsapp
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EDUCACAO: Seja educado e cordial. As palavrinhas méagicas: "bom dia",
“por favor", "obrigado" devem estar presentes sempre;

DOIS VISTOS AZUIS: Imediatismo nao € regra. Todos tém ocupacoes, €
preciso conter-se, acalmar-se e esperatr;

CONTEUDO: Devem ser evitados correntes, piadas, ofensas, mensagens
formando um desenho, contetudo pornografico, mensagens motivacionais,
religiosas, entre outros;

AUDIOS: Se a conversa precisa ser longa, faca uma chamada. Prefira
audios curtos apenas quando estiver impossibilitado de escrever;

EMOJIS: Restrinja-0s apenas a pessoas que possui mais intimidade em
conversas particulares, evite em conversas de grupos;

MENSAGENS NO GRUPO: Esqueca as interminaveis saudacoes
desnecesséarias como figuras e videos de "bom dia". Restrinja-se ao
objetivo do grupo, ndo promova assuntos aleatérios; SO escreva
mensagens de interesse coletivo; N&o inicie um didlogo com apenas um
integrante no grupo, que poderia acontecer de forma privada; Jamais
escreva sobre um membro do grupo como se ele néo estivesse ali;
FOTOS E VIDEOS: Sempre se questione: "As pessoas realmente
precisam receber isso?" tenha bom senso;

CAIXA BAIXA: S6 use letras MAIUSCULAS apenas quando quiser
enfatizar algo, a caixa baixa é padrdo. A regra vale para e-mails, redes
sociais e textos de um modo geral,;

RESPEITE HORARIOS: Mandar mensagens em grupos no final de
semana ou apos o horario comum nao é de bom tom.



Etecq . Normas e
Procedimentos da Unidade

No E-mail @

« EDUCACAO: Seja educado e cordial. As palavrinhas magicas, "bom dia",
"por favor", "obrigado" devem estar presentes sempre;

« ESPERA: Imediatismo né&o é regra. Todos tém ocupacbes, € preciso
conter-se, acalmar-se, esperar,;

« CONTEUDO: Escreva o assunto no campo destinado e o contetido no
corpo do e-mail. Identifique-se sempre, e passe a informacédo de maneira
objetiva e clara;

« CAIXA BAIXA: S6 use letras MAIUSCULAS quando quiser enfatizar algo,
caixa baixa é padrdo. A regra vale para e-mails, redes sociais e textos de
um modo geral;

« RESPEITE HORARIOS E PRAZOS: Podemos até mandar mensagens
fora do horario ou dia de atendimento dos departamentos, porém, nao
devemos aguardar uma resposta fora do periodo pré-estipulado.

Nas Aulas Eﬂ

e Respeite os colegas e docentes. Nao esqueca as "palavrinhas magicas”;

 Evite piadinhas e brincadeiras desnecessarias;

e Siga todas as orientacOes do professor em cada aula. Preste atencao,
evite distracoes;

» N&o deixe para entrar na sala em cima da hora;

e Quando for necessario atividades via Teams, escolha um lugar tranquilo
para assistir sua aula;

« Permaneca com o microfone desligado até que o professor solicite a
interacdo dos alunos;

e A camera poder ficar desligada durante a explicacdo do docente;

e Permaneca nas aulas sincronas e/ou assincronas durante todo o periodo
da aula;

e Aguarde a sua vez de falar, quando houver interacao.
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Informacoes
Académicas Etec'g

I\ ATENCAO
Todas as informacgoes
oficiais sao divulgadas no
mural da Secretaria Académica
e no Portal do Aluno no SIGA.
Os comunicados internos
serdo colocados no grupo de

Whatsapp dos alunos e

dos responsdveis.



Et Inforn)ag.aes
ecq Académicas

ACESSOS QUE TODOS OS ALUNOS DEVEM TER

SIGA
Para acessar registros académicos.

Outlook
Para troca de e-mail 's.
$

Teams
Para aulas, se necessario, atividades de
recuperacdo e material das aulas.

Whatsapp
Para acompanhar avisos e receber
orientacdes no grupo da sala.
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Informacoes Etecg

Académicas Porto Feliz

Acesso ao SIGA
Sistema Integrado de Gestao Académica

Orientacoes de como acessar o SIGA

1. Acessar o site https:/Isiga.cps.sp.gov.br/aluno/loginetec.aspx
2. Digitar o n.° do RM no campo “USUARIO”;
3. Digitar a senha temporaria 123123 no campo “SENHA”

| 4 Vestibuluﬂloﬁtecw I & Vestibulinho Fatec D i (U Email Inst;tuctonalJ

Digitar o n° do RM

SENHA TENTATIVAS

5

Verifique se o sau Login esté liberado

Digitar 123123 para
cadastrar uma senha

? Precisa de Ajuda?

ApoOs criar a senha de acesso, o aluno devera anotar a senha e acessar
sempre que necessario. Caso ja tenha realizado o primeiro acesso e nao
lembra da senha, cliqgue em "Precisa de Ajuda?" e siga as instrucOes para
redefinicho de senha. No "Precisa de Ajuda?" ha opcbes para sanar
problemas de Acesso, como desbloqueio por tentativas com usuario ou
senha incorreta.

A unidade n&o bloqueia o acesso do aluno, normalmente os bloqueios
ocorrem automaticamente pelo sistema devido a tentativa de acesso com
dados incorretos. LEIA COM ATENCAO AS ORIENTACOES.

Pelo SIGA o aluno tera acesso a todas as informacOes sobre sua vida
escolar como frequéncia, horario de aulas, calendario escolar, matriz
curricular, boletim escolar, mural informativo, resultado de conselhos,

requerimento de documentos escolares, rematricula e aproveitamento
escolar.

12


https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/loginEtec.aspx

Et Inforn)ag.ées
ec@? Académicas

Solicitacdo de Documentos

O aluno que precisar de algum documento escolar, devera realizar o
requerimento utilizando o acesso do Portal do Aluno no SIGA.

Para solicitar, basta acessar o SIGA, e clicar em Solicitacao de
Documentos.

-3 Menu

-] Home

=+ Consultas

-] vida Académica

Boletim Escolar

Ficha Ind. Acomp. D. Escolar
Ficha Desempenho

Prog. Parcial

DODDD

Hordrio dos Cursos
E+= Selicitacio

-1 Solicitacdo de Documentos
-] Aproveitamento de Estudos

-] Email Institucional

-] Rematricula

Existem prazos para a entrega de documentos, entdo, sempre peca com
antecedéncia. Nem sempre ha disponibilidade para atender casos
emergenciais. PROGRAME-SE!

O prazo para entrega dos documentos sao:

- Declaracéo de Matricula/Frequéncia/Escolaridade Publica - 02 dias uteis;

- Atestado de Conclusédo de Curso - 05 dias uteis, apds o conselho;

- Histérico de Transferéncia - 03 dias lteis;

Para outros documentos, o prazo de entrega sera conforme expediente e
legislacao do caso.

Nao é necessaria a solicitacao de historicos e diplomas, o prazo para
emissao ja esta previsto em lei, sendo:

- Historicos - até 70 dias corridos apos a data de conclusao do curso;

- Diplomas - até 120 dias corridos ap0s a data de conclusao de curso.

13



Informacoes Etecg

Académicas Porto Feliz

E-mail Institucional e Teams

O e-mail institucional serve para a troca de mensagens e utilizacdo de
aplicativos do Pacote Office como o Teams, onde ocorrem aulas virtuais,
caso seja necessario, atividades de recuperacdo e disponibilidade de
material das aulas. O primeiro acesso é realizado através de um link
recebido no e-mail pessoal cadastrado no momento da inscricdo do
Vestibulinho. O aluno ingressante devera clicar neste link, seguir as
instrugbes atentamente e ao criar a senha de acesso, devera anotar para
nao esquecer. Para utilizacao, veja a figura e instru¢des abaixo:

E-mail Institucional Loja de Software

Acesse Aqui Teams Autodesk
L L
Word Excel Power Point One Note OneDrive

ACESSO AO E-MAIL E TEAMS:

1. Acesse o site: www.di.cps.sp.gov.br/parceria-educacional/

2. Clique em “Acesso Aqui”

3. Em seguida digite seu e-mail institucional

4. Clique no botao “seguinte”

5. Digite a senha gque vOCé criou no primeiro acesso.

6. Clique em "iniciar sessao"

Caso queira acessar diretamente a plataforma de aulas, basta clicar no
icone do Teams nesta mesma tela, colocar seu e-mail e senha.

14



Etecg Informacoes

Porto Feliz Académicas

Horarios
Para a seguranca do alunos, nao seréo permitidas entradas atrasadas ou

saidas antecipadas das dependéncias da escola sem o acompanhamento
dos responsaveis.

Caso o aluno tenha alguma eventualidade em que precise deixar a escola
fora do horério previsto, s6 saird sozinho com autorizacdo PREVIA e POR
ESCRITO assinada pelos responsaveis. Nao sendo permitida a entrada ou
saida fora dos horarios pré-estabelecidos com autorizacao via telefone.

e Horario Integral (Mtec-Pl) - das 8h00 as 16h10 - com intervalos para
lanches e almoco;

o Horario Noturno (Mtec-N) - das 18h00 as 22h30 - com intervalo para
janta;

e Horario Noturno (Modular) - das 19h00 as 23h00 - com intervalo
para janta.

Caso haja alteracao de horario, estes serdo comunicados as classes.

Colacdo de Grau
A escola oferece uma cerimbnia de colacao de grau para os alunos

concluintes onde todos podem participar, incluindo familiares.

Caso as turmas concluintes desejem realizar alguma atividade como
coquetel, jantares, festas ou bailes de formatura, essa devera ser de cunho
particular, onde podem eleger uma comisséo de formatura para tratar destes
assuntos.

A Ls hedsd ),



Informacoes Etec @

Académicas Porto Feliz

Matriculas

As matriculas iniciais, assim como as renovacdes de matriculas,
sao realizadas conforme Calendario Escolar, € importante verificar as
datas para a realizac&o e evitar qualquer transtorno.

A matricula inicial é confirmada no prazo de 05 (cinco) dias letivos a
contar do inicio da série/modulo. Esta fica sujeita a cancelamento no
caso de falta consecutiva do aluno sem justificativa durante esse
periodo.

Além dos documentos exigidos no ato da matricula, durante o curso a
Secretaria Académica ira solicitar documentos obrigatorios para o
Prontuario Escolar. Esses ndo sao obrigatdérios no momento de
realizar a matricula, por isso serdo solicitados via e-mail
posteriormente.

Ja as renovacdes de matriculas sdo realizadas no final de cada
semestre para 0s cursos técnicos e no final do ano para 0s cursos
integrados. O periodo de renovacdo também € previsto em calendario
e divulgado nos murais da escola. As renovacOes nao realizadas no
periodo oficial devem ser justificadas por escrito, no maximo, até 20
(vinte) dias corridos apds o encerramento do prazo divulgado. Ou,
excepcionalmente, se HOUVER VAGAS, a renovacao podera ocorrer
ate 30 (trinta) dias corridos do inicio das aulas.

Em ambos o0s casos, a matricula inicial ou a renovacdo, devem ser

realizadas pelos pais ou responsaveis, caso o aluno seja menor de 16
(dezesseis) anos.
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Et Inforn:ag.ées
ec@i Académicas

Frequéncia Escolar

Para fins de promocdo ou retencdo, a frequéncia tera apuracao
independente do aproveitamento. Sera exigida a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas de efetivo trabalho escolar
(aulas dadas), considerando o conjunto dos componentes curriculares.

Trancamento ou Desisténcia

Caso nao haja possibilidade de continuar frequentando o curso, o aluno
podera solicitar trancamento de matricula ou desisténcia do curso
procurando a Secretaria Académica acompanhado dos pais ou responsavel,
caso seja menor.

O trancamento sera deferido a critério da Direcao Escolar, podendo ocorrer
por dois semestres seguidos, inclusive no primeiro moédulo. O retorno do
aluno que trancou ficara condicionado a existéncia do curso/moédulo no
periodo letivo e turno pretendidos pelo mesmo, além do cumprimento de
eventuais alteragcdes ocorridas na matriz curricular.

Perda de Direito a Vaga

De acordo com o Regimento Comum, o aluno que apresentar 10 (dez) dias
consecutivos de auséncia sem justificativa e nao formalizar desisténcia ou
trancamento de matricula, sera convocado por escrito e via mural publico da
Secretaria Escolar para justificativa das faltas no prazo de 05 (cinco) dias
uteis. O ndo comparecimento acarretara a perda de direito a vaga.
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Informacoes
Académicas Etecq

Condicoes Especiais de Estudos

O aluno ou responsavel (para menores) tem o direito de requerer
Condicdes Especiais de Estudos junto a Secretaria Académica
guando estiver em situacdo que o0 impeca de comparecer a aulas
como doencas, gestacdo e apresentacdao ao servico militar. O
requerimento somente sera efetuado com apresentacdo de atestado
ou documento comprobatario.

Aplica-se este procedimento “a quaisquer casos de alteracdes de
saude que impecam a atividade escolar normal do discente, pelas
limitacGes que impdem ao mesmo ou pelos riscos que podem ocorrer,
para ele proprio, para outros discentes e para 0s que tém atribuicdes
em instituicao educacional ou que a ela comparecem. Aplicam-se a
afeccoes perenes, as de existéncia continua e as de longa duracéo e,
também, aquelas de manifestacbes descontinuas e intermitentes,
assim como as nao repetitivas e as de cunho circunstancial,
estendendo-se, sempre que pertinente, aos estados que se
relacionem com gravidez, parto e puerpério”. (Deliberacdo CEE
n° 59/2006).

18



Etec

Porto Feliz

Informacoes
R Académicas

Aproveitamento de Estudos

A Direcao designa semestralmente uma comissédo de professores
destinada para avaliar as competéncias e emitir parecer sobre a dispensa
de componentes de séries ou médulos requeridos pelos alunos. Para tanto,
a comissdo ird avaliar documentos, realizar entrevistas, aplicar provas
escritas ou praticas para constatar a competéncia que o aluno ja possui. O
aluno s6 podera deixar de frequentar o componente curricular apds o
resultado da avaliacao conclusiva da comissao.

O requerimento deve ser feito dentro do prazo divulgado pela Diretoria
Académica, que ocorre sempre apos o inicio das aulas de cada semestre,
diretamente no SIGA com o acesso de aluno.

Guarda Religiosa

O aluno ou responsavel (para menores) poderd requerer Condicdes
Especiais de Estudos para os dias coincidentes com o periodo de sua
Guarda Religiosa na Secretaria Académica. No ato, devera ser apresentada
uma declaragcao da autoridade religiosa da comunidade em que participa.

Transferéncias

As transferéncias somente serdo expedidas mediante solicitacdo na
Secretaria Académica, com a presenca dos pais ou responsaveis (para
menores).

19



Informacoes
Académicas Etec'g

Rendimento Escolar

As sinteses de avaliacdo do rendimento do aluno, parciais ou finais,
elaboradas pelo professor, seréo expressas em mencdes correspondentes
a conceitos, com as seguintes defini¢des:

MB - MUITO BOM

Para o aluno que obteve excelente desempenho no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

B - BOM

Para o aluno que obteve bom desempenho no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

R - REGULAR

Para o aluno que obteve desempenho regular no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

I - INSATISFATORIO

Para o aluno que obteve desempenho insatisfatorio no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

O calendario escolar prevé os prazos para a divulgacdo dos resultados
intermediarios e finais das avaliacbes aos alunos e aos responsaveis
(para menores).

Sera considerado promovido no modulo ou série o aluno que tenha obtido
rendimento suficiente, expresso pelas mencdes “MB”, “B”, ou “R”, nos
componentes e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
apos a decisao do Conselho de Classe.
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Et Infornjag.ées
ec@? Académicas

Conselho de Classe

O aluno com rendimento Insatisfatorio em até trés componentes
curriculares, exceto na série ou modulo final, e com frequéncia acima
de 75% (setenta e cinco por cento), a critério do Conselho de Classe,
podera ser classificado na série/médulo subsequente em regime de
progressao parcial, desde que preservada a sequéncia do curriculo,
devendo submeter-se, nessa série/modulo, ao programa especial de
estudos.

Para o cumprimento dos componentes em que foi retido, o aluno
devera seguir um programa especial de estudos, retirado junto a
Orientacdo Educacional para que seja orientado sobre como proceder
na realizacdo e entrega de trabalhos, provas, frequéncias as aulas,
conforme o plano estabelecido pelo professor responsavel pelo
componente em que o aluno esta retido.

Os resultados dos conselhos intermediarios e finais sdo divulgados no
mural da Secretaria Académica e no SIGA.
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Informacoes
Académicas Etec'g

Progressao Parcial

O aluno com rendimento Insatisfatério em até trés componentes
curriculares, exceto na série ou moédulo final, e com frequéncia acima de
75% (setenta e cinco por cento), a critério do Conselho de Classe, podera
ser classificado na série/modulo subsequente em regime de progressao
parcial, desde que preservada a sequéncia do -curriculo, devendo
submeter-se, nessa serie/modulo, ao programa especial de estudos.

Para o cumprimento dos componentes em que foi retido, o aluno devera
seguir um programa especial de estudos, retirado junto a Orientacao
Educacional para que seja orientado sobre como proceder na realizacéao e
entrega de trabalhos, provas, frequéncias as aulas, conforme o plano
estabelecido pelo professor responsavel pelo componente em que o aluno
esta retido.

Retencdo

Sera considerado retido no médulo ou série, quanto a frequéncia, o aluno
com assiduidade inferior a 75% (setenta e cinco por cento) no conjunto de
componentes curriculares e que obtiver rendimento Insatisfatorio em mais
de trés componentes, ou até trés componentes que nao tenha sido
considerado apto pelo Conselho de Classe a prosseguir no ciclo
subsequente.
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Etec%i Direitos e

Porto Feliz Deveres do Aluno

Regimento Comum das ETEC’s
Artigo 112 - Saio DIREITOS dos alunos:

I - concorrer a representacdo nos Orgdos colegiados, nas instituicdes
auxiliares e no 0rgao representativo dos alunos;

Il - participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de
dependéncias comuns;

lll - receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou
em grupo;

IV - recorrer a Direcdo ou aos setores proprios da ETEC para resolver
eventuais dificuldades que encontrar na solugcao de problemas relativos a
sua vida escolar;

V - recorrer dos resultados de avaliacdo de seu rendimento, nos termos
previstos pela legislacao;

VI - requerer ou representar ao Diretor da ETEC sobre assuntos de sua vida
escolar, na defesa de seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;
VII - ser comunicado sobre os resultados da avaliacédo e critérios utilizados
de cada componente curricular;

VIl - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos
componentes curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

IX - ser ouvido e obter respostas em suas reclamacoes e pedidos;

X - ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparacdes
ou preferéncias;

Xl - ter facultado o acesso e a participacdo nas atividades escolares,
incluindo as atividades extraclasse promovidas pela ETEC;

Xll - ter garantida a avaliacao de sua aprendizagem, de acordo com a
legislacao;

Xlll - ter garantia de todas as condicdes de aprendizagem, mediante
procedimentos de recuperacao continua ao longo do semestre/ano letivo.
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Direitos e Etec@

Deveres do Aluno

Regimento Comum das ETEC’s

Artigo 114 - Sao DEVERES dos alunos:

| - conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento, outras normas e
regulamentos vigentes na escola;

Il - comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, sejam presenciais ou de forma remota, empenhando-se no
éxito de sua execucao;

lll - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV - representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou
outro 6rgao de representatividade;

V - participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na
escola, bem como nas demais atividades que requeiram a participacao dos
alunos;

VI - zelar pela preservacao, conservacgao e limpeza das instalacdes, material
didatico, mobiliario e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos
mesmos;

VIl - indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes ou perda de
gualquer material de propriedade do CEETEPS, das instituicoes auxiliares,
ou de colegas, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIl - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de
modo a manter-se o respeito mutuo e atender as normas de higiene e
seguranca pessoal e coletiva;

IX - respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores

e funcionarios administrativos e ndo se apossar de objeto alheios.
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Porto Feliz%.:a

Regimento Comum das ETEC’s
Artigo 115 - E VEDADO ao aluno:

| - apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o
convivio social;

Das Proibicoes

Il - ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual durante as aulas,
sem justificativas;

lll - fumar em qualquer das dependéncias escolares;

IV - introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de
substancias entorpecentes ou de bebidas alcoodlicas, comparecer
embriagado ou sob efeito de tais substancias na ETEC,;

V - introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da
escola qualquer material que possa causar riscos a saude, a seguranca

e a integridade fisica, sua ou de outros;

VI - ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e
equipamentos alheios ao processo de ensino e de aprendizagem;

VII - praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da ETEC,;
VIII - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral

contra pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e
discriminacéo;
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Das Proibicoes Etecéﬁ

Regimento Comum das ETEC’s
Artigo 115 - E VEDADO ao aluno:

IX - praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patrimoénio
da escola ou de outrem nas dependéncias da ETEC;

X - promover coletas ou subscri¢cdes ou outro tipo de campanha, sem
autorizacao da Direcdo da Unidade ETEC;

Xl - retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da
residéncia de alunos (alojamentos) e/ou ambientes de aprendizagem
sem autorizacdo dos pais ou responsaveis, se menor de idade, e da
Direcdo da ETEC;

XIll - desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da
instituicdo de qualquer modo e/ou circunstancia;

XIll - captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e
nao letivas, sem autorizacdo prévia dos professores ou dos
responsaveis pela direcdo da escola, bem como, quando for o caso,
de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

XIV - difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via internet ou
através de outros meios de comunicacédo, sons ou imagens captadas
nos momentos letivos e n&o letivos, sem autorizagcdo do diretor da
escola.

26



Etec

Porto Feliz%

Regimento Comum das ETEC’s

Artigo 117 - A inobservancia das normas disciplinares
fixadas nos termos dos artigos 114 e 115 deste Regimento
devera ser analisada, caso a caso, de forma associada a
um tratamento educativo, considerando a gravidade da
falta, faixa etdaria e histérico disciplinar do aluno,
sujeitando-o as penas de adverténcia, de repreensdo por
escrito, de suspensdao e de transferéncia compulséria pelo

Diretor de ETEC.

8§ 1° - Nos procedimentos destinados a aplicacédo de penalidade, os alunos

Das Penalidades

maiores, 0S pais ou responsaveis tomardo ciéncia dos fatos por meio de

comunicacao expressa a ser emitida pela Direcéo da ETEC.

§ 2° - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa e do contraditério

durante todas as fases do procedimento de aplicacao disciplinar.
8§ 3° - A pena de suspensao sera aplicada, no limite de 03 (trés) dias,
podendo ser sustada, pelo Diretor da ETEC, quando atingidos os efeitos

educacionais esperados.

8§ 4° - A pena de suspensdo podera ser substituida por atividades

socioeducativas com auxilio da Orientacdo e Apoio Educacional.
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Das Penalidades Etec'g

Porto Feliz

8§ 5° - A aplicacdo da penalidade de transferéncia compulsoria, medida
extrema e expulsiva, aljando em alguns casos a conclusédo do curso,
devera ser precedida do esgotamento de todas as possibilidades de
reintegracdo do aluno as normas disciplinares da escola, devera ser
referendada pelo Conselho de Escola, em reunido especialmente
convocada para esse fim e, quando menor, devera ser noticiado o
Conselho Tutelar.

8§ 6° - O Diretor da ETEC podera propor ao Conselho de Escola a
transferéncia de alunos para outra unidade de ensino, como medida de
protecdo a integridade do préprio aluno ou na preservacao de direitos de
outros educandos, ouvido o Conselho de Escola e a familia.

Regimento Comum das ETEC’s

Artigo 118 - A ocorréncia disciplinar devera ser
comunicada:

| - quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em qualquer caso, a
Seus pais ou responsaveis;

Il - ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de idade, se essa for
considerada grave;

lll - & autoridade policial do municipio se houver indicios da pratica de
infracao penal.
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Porto Feliz

gi Direitos e Deveres
} dos Responsaveis

Regimento Comum das ETEC’s

Artigo 119 - Sao direitos dos pais ou responsaveis:

| - participarem das instituicbes auxiliares, conforme legislacéo;

Il - serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos,
incluindo as propostas de recuperacao quando o aluno apresentar
rendimento insatisfatorio;

lll - representarem seus pares no Conselho de Escola;

IV - recorrerem dos resultados de avaliacdo do rendimento do aluno,
guando menor, conforme dispuser este Regimento e a legislacao;

V - serem informados sobre o Projeto Politico-Pedagoégico da ETEC.

Regimento Comum das ETEC’s

Artigo 120 - Sao deveres dos pais ou responsaveis:

| - acompanharem, durante o periodo letivo, a execucao das atividades
presenciais ou remotas, a frequéncia e rendimento do aluno pelo qual
Sao responsaveis;

Il - atenderem as convocacoes da Direcdo da ETEC;

lll - colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperacao
propostas pelo professor;

IV - comparecerem as reunides programadas pela escola;

V - orientarem seus filhos para assumirem conduta responsavel no
ambiente escolar, incentivando-os a plena dedicacido aos estudos e a
responsabilizacédo de seus atos;

VI - responsabilizarem-se por danos ao patriménio publico e privado,
causados pelo aluno menor de idade pelo qual sdo responsaveis;

VIl - informarem suas possiveis alteracfes cadastrais para pronto
atendimento quando necessario.
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Do Uso de Celularese  Etgc
Dispositivos Eletronicos i

A proibicdo o uso de celulares e outros dispositivos eletrénicos
durante periodo de permanéncia na escola, incluindo aulas e
intervalos exceto para finalidades pedagdgicas especificas e
necessidades especiais dos alunos, conforme detalhado pela lei
sera definido pela Equipe Pedagodgica/lConselho de Escola.

LEI N" 18.058, DE O5 DE DEZEMBRO DE 2024

Artigo 1" - Os artigos 1" a 3" da Lei n" 12.730, de 11 de outubro
de 2007, passam a vigorar com a seguinte redagao:

“Artigo 1° - Fica proibida a utilizacdo de celulares e outros dispositivos
eletronicos pelos alunos nas unidades escolares da rede publica e
privada de ensino, no ambito do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo unico - Para os fins desta lei, consideram-se dispositivos
eletrénicos quaisquer equipamentos que possuam acesso a internet, tais
como celulares, tablets, reldgios inteligentes e outros dispositivos
similares.

Artigo 2° - Os estudantes que optarem por levar seus celulares e outros
dispositivos eletrbnicos para as escolas deverdo deixa-los armazenados,
de forma segura, sem a possibilidade de acessa-los durante o periodo
das aulas, assumindo a responsabilidade por eventual extravio ou dano,
caso exercam essa opcéao.

8 1° - Nos casos referidos no "caput" deste artigo, as secretarias
municipais, bem como a Secretaria da Educacdo do Estado de Sao
Paulo e as escolas da rede privada, deverao estabelecer protocolos para
0 armazenamento dos dispositivos eletrénicos durante todo o horario
escolar.

§ 2° - Para os fins do disposto neste artigo, considera-se periodo das
aulas aquele de permanéncia do aluno na escola, incluindo os intervalos
entre as aulas, recreios e eventuais atividades extracurriculares.
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Etec%i 5 Do Uso de Celulares e

ispositivos Eletronicos

Artigo 3° - O uso de dispositivos eletronicos sera permitido em unidades
escolares exclusivamente nas seguintes situacoes:

| - quando houver necessidade pedagodgica para utilizagcdo de conteudos
digitais ou ferramentas educacionais especificas;

Il - para alunos com deficiéncia que requerem auxilios tecnoldgicos
especificos para participacdo efetiva nas atividades escolares ou que
tenham alguma condicdo de saude que requeira esse auxilio.

8§ 1° - O uso dos dispositivos autorizados nos termos do inciso | deste
artigo deve ser restrito exclusivamente ao periodo da atividade
pedagogica que justifigue sua utilizacdo, devendo os dispositivos ser
armazenados e mantidos inacessiveis aos alunos até uma nova

Porto Feliz

autorizacgao.

8§ 2° - O uso dos dispositivos autorizados nos termos do inciso Il deste
artigo podera ser feito de forma continua, desde que comprovada a
necessidade do referido uso.”

LEI N" 18.058, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2024

Artigo 2" - Ficam acrescentados os artigos 4" a 6 na Lei n’
12.730, de 11 de outubro de 2007, com a seguinte redacdo:
“Artigo 4° - As Secretarias Municipais de Educacao, bem como a
Secretaria Estadual da Educacao de S&o Paulo e as escolas da rede
privada, deverao criar canais acessiveis para a comunicacao entre pais,
responsaveis e as instituicoes de ensino.

Artigo 5° - Ato do Poder Executivo podera regulamentar o disposto nesta
lei.

Artigo 6° - As despesas decorrentes da implementacéo desta lei ficardo
por conta das dotacfes orcamentarias proprias, suplementadas, se
necessario.”
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Contatos Ete C%i

Porto Feliz

Todas as informacdes sdo postadas em nossos canais oficiais nas redes
sociais. Acompanhe!

n Etec de Porto Feliz |@' @etecdeportofelizoficial

= (15) 3261-7360
N (15) 3261-7361

Em caso de duvidas, entre em contato com um de nossos departamentos
enviando um e-mail aos seguintes setores:

Direcdo: e289dir@cps.gov.br (Prof. Carmino Frutuozo)

Secretaria Académica: e289acad@cps.sp.gov.br (Janifer Maciel)

Servigos Administrativos: e289adm@cps.sp.gov.br (Jagueline de Santana)
Pedagdgico: e289pedagogico@cps.sp.gov.br (Profa. Juliana Ripoli)
Orientacao Educacional: e289educacional@cps.sp.gov.br

(Prof. Thales Henrique)

o Coordenac0Oes de Curso:
o Base Comum Mtec-PI: paulo.balsamo@etec.sp.gov.br
o Base Técnica Mtec-PI: michel.moscardi0Ol@etec.sp.gov.br
o Mtec-N ADM e LOG: juliane.santos87@etec.sp.gov.br
o Mtec-N InfoWeb: douglas.leite4@etec.sp.gov.br
o Técnico em Seguranca do Trabalho: michel.moscardi0Ol@etec.sp.gov.br
o Técnico em Qualidade: patricia.araujo64@etec.sp.gov.br

Devido a grande demanda de mensagens, muitas vezes ndo € possivel
responder de imediato, por isso pedimos para que aguarde o retorno dos
setores pacientemente.
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