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E UM PRAZER RECEBE-LO!

Vocé faz parte de uma instituicdo que acredita na educacdo como
ferramenta de transformacdo e que trabalha, todos os dias, para
oferecer um ensino publico, gratuito e de qualidade.

Desde o inicio de nossas atividades, a Fatec Santana de Parnaiba
vem formando profissionais preparados para os desafios do
mercado, por meio dos cursos de Gestdo Comercial, Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas, Seguranca da Informacdo e Ciéncia
de Dados. Essa trajetéria € construida por pessoas que
compartilham conhecimento, colaboram entre si e acreditam no que
fazem.

E justamente por isso que a sua chegada é téo importante. Cada
colaborador contribui para que nossos estudantes tenham uma
formacdo cada vez melhor e para que a instituicdo continue
crescendo e cumprindo sua missao.

Esperamos que este manual ajude nos seus primeiros passos e que
vocé se sinta acolhido desde o primeiro dia. Conte com a nossa
equipe sempre que precisar.

Seja muito bem-vindo(a) a Fatec Santana de Parnaiba!




BENEFICIOS
E RECURSOS

\_

e Vale Transporte: Terd direito ao beneficio o servidor
CLT/Estatutdrio conforme regras pré estabelecidas.

e Auxilio alimentacdo: Terdo direito a este beneficio os servidores
técnicos administrativos e docentes, recebam até R$5.775,12. O
valor facial é de R$ 12,00 alterado pelo Decreto n° 63.139 de 4 de
janeiro de 2018.

e Auxilio Crianca: Terd direito ao beneficio a servidora do CEETEPS
que tenha filhos ou dependentes legais até a faixa etdria de 05
anos e 11 meses, matriculados em bercdrio, mini maternal, jardim
ou pré-escola. Os servidores do Centro Paula Souza terdo direito,
em razdo de viuvez, invalidez do cbénjuge, separacdo legal ou de
fato, tenha a quarda dos filhos ou dependentes legais. Para
receber este beneficio, o rendimento do requerente ndo poderd
ultrapassar o teto de R$10.220,40.

e |AMSPE: O servidor publico celetista, contratado apds a Lei 17.293
de 15 de outubro de 2020, tem até 180 dias corridos a partir da
data da sua admissdo para fazer a inscricdo no IAMSPE, podendo
incluir beneficidrios e agregados.

(Servidores contratados por prazo determinado ndo podem se

inscrever no IAMSPE)




VANTAGENS FATEC SANTANA DE PARNAIBA

Almoco e jantar

A Fatec Santana de Parnaiba, em convénio com a prefeitura,
oferece o almoco e o jantar no refeitério que comporta 84
pessoas. Carddpio

Estacionamento

Estacionamento é uma cortesia ofertada para maior
comodidade e seguranca dos funciondrios. Para a seguranca
de todos e em conformidade com o plano de evacuacdo dos
bombeiros e o termo assinado, pedimos que estacione de ré.

Sala dos Professores

Pensando no seu bem-estar e organizacado, disponibilizamos
uma sala dos professores exclusiva para seu preparo e
descanso. Além disso, para um atendimento dgil e eficiente,
todo o suporte aos alunos deve ser direcionado a Sala de
Atendimento ao Aluno.

Biblioteca

A Biblioteca da Fatec Santana de Parnaiba visa coletar,
organizar e disseminar informacoes, apoiando o ensino, a
pesquisa e a extensdo. Seu acervo inclui livros e revistas
cientificas, além de dispor de trés computadores com internet e
acesso ao catdlogo.


https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/cardapio/

COMUNICACAO

Quadros e murais

Com detalhes sobre os cursos, calenddrio
académico e outras informacgodes relevantes.

Internet e e-mail

E fornecido um e-mail institucional, bem como
login e senha de acesso para uso das mdquinas

da unidade. O uso da rede é restrito ao trabalho:

sites inadequados ndo sdo permitidos.

Calendario Académico

e O calenddrio académico fica disponivel nos
murais e no site institucional
https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/

e Hordrios de Aula podem ser encontrados na
sala dos professores e junto a secretaria.

o Manha: 07:40 as 13:30
o Noite: 18:10 as 23:20

Ocorréncias Manutencado
Predial

https:/forms.cloud.microsoft/r/2PHMwIyNhu

Ocorréncias Relacionadas

ao TI
https://forms.cloud.microsoft///7mkiESASLb

Solicitacao para instalacao
e atualizacao de softwares

10 dias de antecedéncia

https://forms.cloud.microsoft/r/luX4rpr7U2L

Agendamento de
laboratdrio/auditdrio e
impressao de

Os agendamentos devem ser realizados junto @
secretaria académica com dois ou mais dias de
antecedéncia.


https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/
https://forms.cloud.microsoft/r/2PHMwJyNhu
https://forms.cloud.microsoft/r/7mkiE8ASLb
https://forms.cloud.microsoft/r/uX4rpr7U2L

ORIENTACOES IMPORTANTES

Pagamento

Realizado no 5° dia util de cada més.

Holerite

O acesso ao holerite é feito por meio da PRODESP
(https://www.e-folha.prodesp.sp.gov.br/), bem
como o informe de rendimentos para fins de
Declaracdo de Imposto de Renda.

Lancamentos em folha

Ocorrem entre os dias 1 e 10 de cada més.
Ajustes e reposicoes devem ser informados dentro
desse periodo.

Recadastramento anual
(SEDE)

Deve ser atualizado no més de aniversdrio do
docente. A falta de recadastramento resulta em
bloqueio de saldrio.

7/ .
13° Salario
12 parcela em 30 de novembro
2% parcela em 20 de dezembro.

Registro de ponto

Disponivel no balcdo da secretaria e deve ser
assinado assim que chegar a unidade. A conferéncia
é realizada diariamente e a falta de assinatura
resulta em auséncia/falta.

Atrasos

Segundo a Deliberacdo CEETEPS - 86, de 8 de
setembro de 2022, publicada em DOE em
15/09/2022, e a Instrucdo n° 001/2023 - URH, a
tolerGncia é de 4 minutos. Apds esse periodo, serd
considerado atraso e os minutos excedentes serdo
descontados em folha. O docente deve informar
atrasos ao coordenador do curso para que sejam
tomadas providéncias junto aos alunos.

Saidas antecipadas

Ndo é permitida a saida antes do término do hordrio

de aula, salvo com autorizacdo prévia documentada.
O cumprimento do hordrio é essencial para garantir a
organizacdo e qualidade do ensino.

Editais

https://cesu.cps.sp.gov.br/editaisabertos/

Faltas

As faltas devem ser avisadas por e-mail
(f283adm@cps.sp.gov.br) o mais breve possivel, para
providéncias. Também deverdo ter sua reposicdo
para manter a carga hordria total da disciplina e o
calenddrio académico.

Atestados

Faltas por motivo de saude devem ser comprovadas
com atestado médico, apresentado em até 48 horas e
devem ser avisadas por e-mail
(f283adm@cps.sp.gov.br) o mais breve possivel, para
providéncias.

Reposicao de aulas

Devem ser agendadas com o coordenador do curso
sempre que houver faltas justificadas ou ndo,
preferencialmente dentro do mesmo més, devendo
ser assinadas pelo coordenador e o professor, e
enviadas por e-mail (f283adm@cps.sp.gov.br).

REDESP

https://ci.cps.sp.gov.br/legislacao/normas-e-
diretrizes-de-integridade/



NORMAS INTERNAS

ldentificacao

O uso do crachd é obrigatdrio nas dependéncias da faculdade.

Salas de aula/laboratorios

Para ter acesso as salas de aula e laboratdrios, retire a pasta junto a secretaria mediante assinatura do controle de salas. Antes de iniciar a aula, verifique
se computadores, TV e caixas de som estdo em condi¢cdes de uso. Caso haja problemas, informe o Tl via Forms: https://forms.office.com/r/h91TqG21YY.

Ao sair da sala/laboratorio

Deixe o ambiente organizado, feche janelas e portas, limpe o quadro branco e desligue os equipamentos e devolva a pasta na secretaria.

~ Y 4 L] [
Ndo € permitido
e Fazer refeicdes ou confraternizacoes em salas de aula ou laboratdrios, para isso utilize nosso refeitdrio ou copa.
e Fumar e ingerir bebidas alcodlicas nas dependéncias da Faculdade.

e Jogos de azar (baralho, domind, entre outros...)
e Comercializar ou promover empréstimos de dinheiro.



A Fatec Santana de Parnaiba teve sua inauguracdo marcada em 23 de
setembro de 2014, um marco significativo que contou com a presenca do
Secretdrio Estadual de Desenvolvimento Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao, Sr. Nelson Baeta Neves Filho, e da Diretora Superintendente do
Centro Paula Souza, Sra. Laura Lagand.

Com o inicio das suas atividades no primeiro semestre de 2015, as aulas foram
inicialmente ministradas na ETEC Bartolomeu Bueno da Silva - Anhangueraq,
até a construcdo do prédio préprio da Fatec ao lado do prédio da ETEC, por
meio de convénio com a Prefeitura. A inauguracdo deste novo prédio ocorreu
em 31 de outubro de 2019, com a honrosa presenca do Governador do Estado
Sr. Jodo Déria, da Superintendente do Centro Paula Souza, Sra. Laura Lagand,
do Prefeito de Santana de Parnaiba, Sr. Elvis Cezar, e do Diretor da Unidade,
Prof. Ricardo Slavov. A cerimo6nia contou também com a participacdo do
Secretdrio de Desenvolvimento Regional, Sr. Marcos Vinholi, e do Secretdrio
Executivo de Desenvolvimento Econémico Sr. Américo Sakamoto.

Inicialmente, a Fatec Santana de Parnaiba ofereceu o curso de Tecnologia em
Gestdo Comercial, com 40 vagas no periodo noturno. Posteriormente, foi
implantado o curso de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas,
também com 40 vagas no periodo matutino. No primeiro semestre de 2020, o
curso de Tecnologia em Seguranca da Informacdo foi implementado, com 40
vagas no periodo noturno, sequido pelo inicio da primeira turma do curso de
Tecnologia em Ciéncia de Dados, com 40 vagas no periodo noturno no
segundo semestre de 2020.




O QUE FAZER

NA CIDADE

-

Neste link, vocé encontrara uma lista dos pontos
turisticos de Santana de Parnaiba, incluindo
avaliacOes dos locais e outras informacoes
relevantes.

https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-

0164/630-Activities-
Santana_de Parnaiba State of Sao Paulo.html



https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html
https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html
https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html

QUE BOM
TER VOCE
AQUI!

fatecsdp.cps.sp.gov.br
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