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É UM PRAZER RECEBÊ-LO!

Você faz parte de uma instituição que acredita na educação como
ferramenta de transformação e que trabalha, todos os dias, para
oferecer um ensino público, gratuito e de qualidade.

Desde o início de nossas atividades, a Fatec Santana de Parnaíba
vem formando profissionais preparados para os desafios do
mercado, por meio dos cursos de Gestão Comercial, Análise e
Desenvolvimento de Sistemas, Segurança da Informação e Ciência
de Dados. Essa trajetória é construída por pessoas que
compartilham conhecimento, colaboram entre si e acreditam no que
fazem.

É justamente por isso que a sua chegada é tão importante. Cada
colaborador contribui para que nossos estudantes tenham uma
formação cada vez melhor e para que a instituição continue
crescendo e cumprindo sua missão.

Esperamos que este manual ajude nos seus primeiros passos e que
você se sinta acolhido desde o primeiro dia. Conte com a nossa
equipe sempre que precisar.
Seja muito bem-vindo(a) à Fatec Santana de Parnaíba!



BENEFÍCIOS
E RECURSOS

Vale Transporte: Terá direito ao benefício o servidor
CLT/Estatutário conforme regras pré estabelecidas.

Auxílio alimentação: Terão direito a este benefício os servidores
técnicos administrativos e docentes, recebam até R$5.775,12. O
valor facial é de R$ 12,00 alterado pelo Decreto nº 63.139 de 4 de
janeiro de 2018.

Auxílio Criança: Terá direito ao benefício a servidora do CEETEPS
que tenha filhos ou dependentes legais até a faixa etária de 05
anos e 11 meses, matriculados em berçário, mini maternal, jardim
ou pré-escola. Os servidores do Centro Paula Souza terão direito,
em razão de viuvez, invalidez do cônjuge, separação legal ou de
fato, tenha a guarda dos filhos ou dependentes legais. Para
receber este benefício, o rendimento do requerente não poderá
ultrapassar o teto de R$10.220,40.

IAMSPE: O servidor público celetista, contratado após a Lei 17.293
de 15 de outubro de 2020, tem até 180 dias corridos a partir da
data da sua admissão para fazer a inscrição no IAMSPE, podendo
incluir beneficiários e agregados. 

 (Servidores contratados por prazo determinado não podem se
inscrever no IAMSPE)



Sala dos Professores 

Pensando no seu bem-estar e organização, disponibilizamos
uma sala dos professores exclusiva para seu preparo e
descanso. Além disso, para um atendimento ágil e eficiente,
todo o suporte aos alunos deve ser direcionado à Sala de
Atendimento ao Aluno. 

Estacionamento

Estacionamento é uma cortesia ofertada para maior
comodidade e segurança dos funcionários. Para a segurança
de todos e em conformidade com o plano de evacuação dos
bombeiros e o termo assinado, pedimos que estacione de ré.

Biblioteca

A Biblioteca da Fatec Santana de Parnaíba visa coletar,
organizar e disseminar informações, apoiando o ensino, a
pesquisa e a extensão. Seu acervo inclui livros e revistas
científicas, além de dispor de três computadores com internet e
acesso ao catálogo. 

VANTAGENS FATEC SANTANA DE PARNAÍBA 

Almoço e jantar

A Fatec Santana de Parnaíba, em convênio com a prefeitura,
oferece o almoço e o jantar no refeitório que comporta 84
pessoas. Cardápio

https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/cardapio/


Internet e e-mail
É fornecido um e-mail institucional, bem como
login e senha de acesso para uso das máquinas
da unidade. O uso da rede é restrito ao trabalho;
sites inadequados não são permitidos.

Calendário Acadêmico
O calendário acadêmico fica disponível nos
murais e no site institucional
https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/
Horários de Aula podem ser encontrados na
sala dos professores e junto à secretaria. 

Manhã: 07:40 às 13:30
Noite: 18:10 às 23:20

Quadros e murais
Com detalhes sobre os cursos, calendário
acadêmico e outras informações relevantes.

Agendamento de
laboratório/auditório e
impressão de 

Os agendamentos devem ser realizados junto à
secretaria acadêmica com dois ou mais dias de
antecedência.

COMUNICAÇÃO

Ocorrências Manutenção
Predial
https://forms.cloud.microsoft/r/2PHMwJyNhu

Ocorrências Relacionadas
ao TI
https://forms.cloud.microsoft/r/7mkiE8ASLb

Solicitação para instalação
e atualização de softwares
10 dias de antecedência
https://forms.cloud.microsoft/r/uX4rpr7U2L

https://fatecsdp.cps.sp.gov.br/
https://forms.cloud.microsoft/r/2PHMwJyNhu
https://forms.cloud.microsoft/r/7mkiE8ASLb
https://forms.cloud.microsoft/r/uX4rpr7U2L


Pagamento
Realizado no 5º dia útil de cada mês.

Registro de ponto
Disponível no balcão da secretaria e deve ser
assinado assim que chegar à unidade. A conferência
é realizada diariamente e a falta de assinatura
resulta em ausência/falta.

Reposição de aulas
Devem ser agendadas com o coordenador do curso
sempre que houver faltas justificadas ou não,
preferencialmente dentro do mesmo mês, devendo
ser assinadas pelo coordenador e o professor, e
enviadas por e-mail (f283adm@cps.sp.gov.br).

Holerite
O acesso ao holerite é feito por meio da PRODESP
(https://www.e-folha.prodesp.sp.gov.br/), bem
como o informe de rendimentos para fins de
Declaração de Imposto de Renda.

Atrasos
Segundo a Deliberação CEETEPS - 86, de 8 de
setembro de 2022, publicada em DOE em
15/09/2022, e a Instrução n° 001/2023 - URH, a
tolerância é de 4 minutos. Após esse período, será
considerado atraso e os minutos excedentes serão
descontados em folha. O docente deve informar
atrasos ao coordenador do curso para que sejam
tomadas providências junto aos alunos.

Editais
https://cesu.cps.sp.gov.br/editaisabertos/

Lançamentos em folha
Ocorrem entre os dias 1 e 10 de cada mês.
Ajustes e reposições devem ser informados dentro
desse período.

Saídas antecipadas
Não é permitida a saída antes do término do horário
de aula, salvo com autorização prévia documentada.
O cumprimento do horário é essencial para garantir a
organização e qualidade do ensino.

Recadastramento anual
(SEDE) 
Deve ser atualizado no mês de aniversário do
docente. A falta de recadastramento resulta em
bloqueio de salário.

Faltas
As faltas devem ser avisadas por e-mail
(f283adm@cps.sp.gov.br) o mais breve possível, para
providências. Também deverão ter sua reposição
para manter a carga horária total da disciplina e o
calendário acadêmico.

REDESP
https://ci.cps.sp.gov.br/legislacao/normas-e-
diretrizes-de-integridade/

13º Salário
1ª parcela em 30 de novembro
2ª parcela em 20 de dezembro.

Atestados
Faltas por motivo de saúde devem ser comprovadas
com atestado médico, apresentado em até 48 horas e
devem ser avisadas por e-mail
(f283adm@cps.sp.gov.br) o mais breve possível, para
providências.

ORIENTAÇÕES IMPORTANTES



Identificação
O uso do crachá é obrigatório nas dependências da faculdade.

Não é permitido
Fazer refeições ou confraternizações em salas de aula ou laboratórios, para isso utilize nosso refeitório ou copa.
Fumar e ingerir bebidas alcoólicas nas dependências da Faculdade.
Jogos de azar (baralho, dominó, entre outros...)
Comercializar ou promover empréstimos de dinheiro.

Salas de aula/laboratórios
Para ter acesso as salas de aula e laboratórios, retire a pasta junto a secretaria mediante assinatura do controle de salas. Antes de iniciar a aula, verifique
se computadores, TV e caixas de som estão em condições de uso. Caso haja problemas, informe o TI via Forms: https://forms.office.com/r/h91TqG21YY.

Ao sair da sala/laboratório
Deixe o ambiente organizado, feche janelas e portas, limpe o quadro branco e desligue os equipamentos e devolva a pasta na secretaria.

NORMAS INTERNAS



NOSSA
HISTÓRIA

A Fatec Santana de Parnaíba teve sua inauguração marcada em 23 de
setembro de 2014, um marco significativo que contou com a presença do
Secretário Estadual de Desenvolvimento Econômico, Ciência, Tecnologia e
Inovação, Sr. Nelson Baeta Neves Filho, e da Diretora Superintendente do
Centro Paula Souza, Sra. Laura Laganá.

Com o início das suas atividades no primeiro semestre de 2015, as aulas foram
inicialmente ministradas na ETEC Bartolomeu Bueno da Silva – Anhanguera,
até a construção do prédio próprio da Fatec ao lado do prédio da ETEC, por
meio de convênio com a Prefeitura. A inauguração deste novo prédio ocorreu
em 31 de outubro de 2019, com a honrosa presença do Governador do Estado
Sr. João Dória, da Superintendente do Centro Paula Souza, Sra. Laura Laganá,
do Prefeito de Santana de Parnaíba, Sr. Elvis Cezar, e do Diretor da Unidade,
Prof. Ricardo Slavov. A cerimônia contou também com a participação do
Secretário de Desenvolvimento Regional, Sr. Marcos Vinholi, e do Secretário
Executivo de Desenvolvimento Econômico Sr. Américo Sakamoto.

Inicialmente, a Fatec Santana de Parnaíba ofereceu o curso de Tecnologia em
Gestão Comercial, com 40 vagas no período noturno. Posteriormente, foi
implantado o curso de Tecnologia em Análise e Desenvolvimento de Sistemas,
também com 40 vagas no período matutino. No primeiro semestre de 2020, o
curso de Tecnologia em Segurança da Informação foi implementado, com 40
vagas no período noturno, seguido pelo início da primeira turma do curso de
Tecnologia em Ciência de Dados, com 40 vagas no período noturno no
segundo semestre de 2020.



O QUE FAZER
NA CIDADE

Neste link, você encontrará uma lista dos pontos
turísticos de Santana de Parnaíba, incluindo
avaliações dos locais e outras informações
relevantes.

https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-
g1647630-Activities-
Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html

https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html
https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html
https://www.tripadvisor.com.br/Attractions-g1647630-Activities-Santana_de_Parnaiba_State_of_Sao_Paulo.html


QUE BOM
TER VOCÊ
AQUI!

fatecsdp.cps.sp.gov.br

SEJA BEM-VINDO (A) 
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