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FACULDADE DE TECNOLOGIA DE SANTANA DE PARNAIBA

REGULAMENTO INTERNO DA CAMARA DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
(CEPE) DA FACULDADE DE TECNOLOGIA DE SANTANA DE PARNAIBA.

CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - O presente Regulamento Interno disciplina e estabelece a composi¢do e
competéncias, bem como a dinamica de funcionamento das reuniées da CEPE — Camara
de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade de Tecnologia de Santana de Parnaiba,
considerando a Deliberacdo Ceeteps 31, de 27-09-2016, Capitulo IlIl, artigos de 11 a 13,
publicada no D.O.E., Poder Executivo, Secao |, de 17 de janeiro de 2017, paginas 41 a 43.

Artigo 2° — A CEPE da Faculdade de Tecnologia de Santana de Parnaiba € o 6rgédo de
natureza consultiva e de assessoramento a Congregacao desta Unidade de Ensino
Superior de Graduacao, que se pronuncia sobre as atividades didatico- pedagdgicas,
de pesquisa e de extensao da Unidade, visando a garantia de sua qualidade e de seu
desenvolvimento continuo.

CAPITULO Il DA COMPOSICAO, COMPETENCIAS E ELEICAO

Artigo 3° — A CEPE da Faculdade de Tecnologia de Santana de Parnaiba sera constituida
por até dois docentes titulares e respectivos suplentes de cada um dos Cursos Superiores
de Tecnologia desta Unidade de Ensino Superior de Graduacdo, que possuam Titulo de
Doutor, eleitos por seus pares, para mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducao.

8 1° — Todos os Cursos Superiores de Tecnologia desta Unidade de Ensino Superior de
Graduacao devem ter representacdo docente neste 6rgao.

§ 2° — A presidéncia da CEPE deve ser exercida por um membro docente portador do Titulo
de Doutor, indicado pelo Diretor da Fatec e aprovado pela Congregacao.

8§ 3°—- Um membro da CEPE representa a Fatec na Agéncia INOVA Paula Souza e na falta
deste 6rgao, cabe ao Diretor da Unidade de Ensino, ou quem por ele indicado, o exercicio
dessa atividade.

§ 4° — No caso de afastamento ou desisténcia, 0 membro devera comunicar a presidéncia
da CEPE por escrito.

8 5° — No caso de vacancia, a presidéncia da CEPE consultara a coordenadoria de curso
para indicacdo de um professor pro tempore até a préxima eleicdo da CEPE.

8 6° — Para a eleicdo sera constituida comissao eleitoral, que sera responsavel pela
conducgédo do Pleito, com a edi¢cdo do edital de eleicdo e apuragdo dos votos, devera ser
constituida por 3 (trés) membros da Unidade designados pelo Diretor da Unidade, sendo
gue a presidéncia da CEPE é membro nato da comissao.
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§ 7° — Inexistindo docente com Titulo de Doutor em um dos Cursos Superiores de
Tecnologia desta Unidade de Ensino Superior de Graduacao, admite-se a candidatura de
docente com titulo de Mestre, desde que integre 0 mesmo curso.

§ 8° — Caso haja apenas um ou dois candidatos para representacao de curso na CEPE da
Fatec Santana de Parnaiba, fica dispensada a votacéo pelos professores.

§ 9° — Caso haja mais de dois candidatos, havera eleicdo pelos pares, em prazo a ser
definido pelo edital préprio de inscricdes para representacao de curso na CEPE.

§ 10° — Caso haja empate entre os candidatos na eleicdo pelos pares, os critérios de
desempate serdo os seguintes, pela ordem: titulacdo, tempo de docéncia em FATEC,
aderéncia ao curso que o candidato pretende representar e idade.

§ 11°— S&o aptos a exercer o direito do voto os docentes em efetivo exercicio, que estejam
ministrando aulas para o Curso, e os docentes com reducao temporaria de aulas no referido
Curso.

§ 12° — Cada eleitor exercera o seu direito de voto uma unica vez por curso, indicando um
Unico candidato em votacdo em escrutinio secreto.

§ 13° — S&o0 elegiveis os docentes concursados por prazo indeterminado, em efetivo
exercicio no curso, mesmo com reducédo temporaria de aulas junto ao referido Curso.

§ 14° — O professor deve se inscrever no curso no qual tiver o maior nimero de horas/aulas.

§ 15° — N&o poderdo se candidatar para o pleito os membros pertencentes & Comissao
Eleitoral.

Artigo 4° — Compete a CEPE:

| — Propor medidas que visem a melhoria da qualidade do ensino, em consonancia com o
NDE - Nucleo Docente Estruturante de cada curso da Unidade de Ensino;

Il — Propor medidas para incentivar e dinamizar a realizacédo de pesquisas aplicadas,
preferencialmente em consonancia com a Agéncia INOVA Paula Souza;

[l — Emitir parecer sobre a criacdo, a modificacéo, a suspenséo e a extin¢cao de cursos de
graduacdo, pdés-graduacado, extensao universitaria e atividades culturais em geral;

IV — Desenvolver estudos, propondo a implantacdo de projetos e acdes que visem o
desenvolvimento do corpo docente;

V — Realizar levantamento das necessidades de pesquisa e de projetos para
aperfeicoamento do ensino;

VI — Estimular e apoiar os docentes na prospeccao de oportunidades de realizacéo de
pesquisas aplicadas em prol do desenvolvimento socioecondmico sustentavel,

VIl — Estimular o relacionamento cooperativo com empresas, visando identificar
necessidades de qualificacdo de trabalhadores para os varios setores produtivos em seu
entorno socioecondmico, identificando aqueles cursos considerados oportunos para supri-
las;
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VIII — Estimular o desenvolvimento de acordos de cooperacao, convénios e parcerias com
0 setor produtivo, com o setor publico e com as Instituicdes de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacgéo - ICTs, visando o desenvolvimento de pesquisa aplicada;

IX — Colaborar na supervisdo dos trabalhos de pesquisa e de extensdo de servigcos a
comunidade, propostos pelo(s) Departamento(s) ou Coordenadoria(s) de Curso(s);

X — Propor procedimentos para a utilizacdo de bibliotecas, laboratérios e oficinas,
respeitando a legislacéo vigente especifica,

X1l — Propor & Congregagéo o direcionamento de pesquisas institucionalizadas e articuladas
aos programas de pos-graduacao;

XIlI — Pronunciar-se sobre outros assuntos por solicitacdo da Congregacao.

§ 1°— A Camara de Ensino, Pesquisa e Extens&o - CEPE — é facultado realizar consultas
no ambito da Faculdade, quando necessario.

§ 2° — A CEPE deve observar e recomendar, no ambito de sua competéncia, o disposto no
Plano Estadual de Educacéo.

Artigo 5° — Compete a Presidéncia:

| — Convocar, presidir, suspender e encerrar as reunides;

Il — Manter a ordem, zelando pela regularidade do funcionamento das sessfes, pelo
prestigio e pelo decoro dos membros da CEPE;

Il — Designar relator ou comisséo para estudo de matéria e analise de assuntos submetidos
a CEPE;

IV — Designar um membro da CPE para secretaria e lavrar as Atas das reunides;

V — Fazer com que as Atas sejam corrigidas ou emendadas de modo préprio ou a pedido;
VI — Submeter a discusséo e votacao 0s assuntos em pauta,

VIl — Determinar providéncias para organizacéo e divulgacdo da Ordem do Dia,;

VIII — Encaminhar as deliberacdes da CEPE para a Congregacao;

IX — Representar a CEPE onde se faca necessario.

X — Propor a Congregacdo alteracfes neste regulamento.

Xl — Baixar instrugdes para a organiza¢cdo e bom andamento dos servicos;

XII — Confeccionar certificados e declaracdes que comprovem as atividades dos membros
da CEPE, docentes, discentes e demais pessoas que participarem das atividades
oferecidas pela CEPE;

XIll — Elaborar o relatério das atividades da CEPE, com documentacao comprobatéria;
XIV — Supervisionar as atividades realizadas pelos membros da CEPE;

Xl — Reportar a direcdo da Fatec Santana de Parnaiba para solucionar casos omissos;
XVI — Receber e conhecer os recursos interpostos ao CEPE, quando tempestivos;

XVII — Fixar agenda de atividades;

XVIII — Designar membros responsaveis para cada projeto;

XIX — Expedir o edital proprio de inscricoes para representacao de curso na CEPE.

XX — Armazenar todos os certificados e declaracdes produzidas, além dos relatérios das
atividades da CEPE e demais documentacdes no Time F283 — CEPE do MS Teams criado
pela direcdo e com as autorizagdes de acessos conforme a demanda.

Artigo 6°— Compete ao Presidente da CEPE, por meio de Edital, convocar as elei¢gbes para
a escolha dos membros, com antecedéncia minima ao final do mandato deles, para que
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essa Unidade de Ensino Superior de Graduacéo ndo se sujeite a um periodo de vacancia
do exercicio das suas atividades.

§ 1° — Os procedimentos destinados a eleicdo dos seus novos membros serdo aprovados
em reunido convocada para esse fim.

§ 2° — Na reunido onde serdo aprovados os procedimentos para a eleicdo também sera
constituida a Comisséao Eleitoral que sera responséavel pela conducao do pleito eleitoral.

§ 3° — E vedada aos membros da Comiss&o Eleitoral para o pleito eleitoral se inscrever
como interessado a membro da CEPE.

Artigo 7° — Sao atribuicbes dos membros da CEPE da Fatec Santana de Parnaiba:

| — Participar das reunides da CEPE, atuando de forma participativa e contribuindo no
estudo, nos debates e na busca de solu¢bes para os problemas em discussao;

Il — Exercer o direito de manifestacdo nos processos analisados;

lll — Relatar as matérias que Ihes tenham sido designadas como relatores;

IV — Dar encaminhamento as manifestacfes formais provenientes da categoria que esteja
representando.

V — Divulgar os eventos de pesquisa e extensado da Unidade, bem como demais eventos;
VI — Buscar e efetivar parcerias com empresas e outras Instituices de Ensino Superior, em
nome da CEPE e da Fatec Santana de Parnaiba;

VIl — Propor e ministrar cursos de capacitacdo ao corpo docente e discente da Unidade;
VIII — Desenvolver projetos de extensao;

IX — Divulgar grupos de pesquisas na Unidade;

X — Divulgar as atividades da CEPE junto ao corpo docente e discente da Unidade;

Xl — Propor a¢des conjuntas ao NDE do curso que representa;

XIlI — Patrticipar das reunifes designadas pelo presidente da CEPE;

XIII - Propor medidas de colaboracao para o bom andamento das atividades da CEPE;
XIV — Propor atividades de aperfeicoamento, destinados a graduados com o objetivo de
ampliar conhecimento em disciplina ou conjunto de disciplinas, atualizando e aprimorando
conhecimentos ou técnicas de trabalho;

XV — Disseminar a pesquisa visando a busca de novos conhecimentos, métodos e técnicas;
XVI — Promover a pesquisa tecnologica aplicada em de promover o intercambio cientifico e
tecnoldgico considerando as necessidades econdmicas, sociais e culturais, devendo estar
presente na concep¢do e implementacdo dos cursos, possibilitando a producdo de
conhecimento e o avanco da tecnologia e da inovacdo no pais de forma a oferecer
estratégias sustentaveis de desenvolvimento econémico e social.

5 CAPITULO 1l DAS REUNIOES
SECAO | DA CONVOCACAO DOS TRABALHOS

Artigo 8° — As reunides da CEPE serdo ordinarias quando fixadas no calendario das
reunides e extraordinarias quando necessarias.

§ 1° — A CEPE deveréa aprovar semestralmente seu calendario de reunides ordinarias.
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§ 2° — As reunifes da CEPE podem contar com a presenca de pessoas convidadas pelo
Presidente ou por solicitacdo prévia de qualquer membro ao Presidente, que acolhera ou
submetera ao plenario.

Artigo 9° — As reunides da CEPE serdo convocadas pelo seu Presidente, através de
convocacdo por escrito aos membros, sendo as reunifes ordinarias com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias antes da realizacdo da reunido e as extraordinarias com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas antes da data da realizacao da reuniéo.

8 1° — As reunides da CEPE devem ocorrer sempre com a presenca da maioria dos seus
membros.

§ 2°— Nao havendo sessao ordinaria ou extraordinaria por falta de quérum, seré convocada
pelo mesmo processo nova sessao, observando o intervalo minimo de 48 (quarenta e 0ito)
horas da hora marcada para o inicio da reuniao.

§ 3 ° — Quando no decurso de uma reunido se constatar que ndo ha quérum, ela sera
encerrada, devendo a matéria ndo discutida ou ndo votada ser apreciada, prioritariamente,
na primeira reunido ordinaria ou extraordinaria que ocorrer.

§ 4° — Na auséncia ou eventual impedimento, caberd a Presidéncia dos trabalhos das
reunides ao membro que, dentre 0s presentes, possua maior titulacdo académica obtida
em programas de poOs-graduacdo stricto sensu e maior tempo de contratacdo como
Professor de Ensino Superior na Unidade de Ensino.

SECAO Il DO FUNCIONAMENTO

Artigo 10° — As reunides da CEPE serdo compostas de 2 (duas) partes: | — Expediente; I
— Ordem do Dia.

§ 1° — O Expediente destina-se ao trato de comunicac¢des da Presidéncia e dos membros,
explicacdes e relatos de mensagens, oficios, cartas e similares de interesse da CEPE bem
como a apresentacao de temas ou propostas para reflexdo de matéria na Ordem do Dia da
reunido subsequente.

§ 2° — O tempo destinado ao Expediente é limitado a 30 (trinta) minutos e, em havendo
necessidade de prorrogacao, devera ser aprovada pela maioria dos membros ou devera
ocorrer depois de encerrada a Ordem do Dia.

§ 3° — E limitado em 5 (cinco) minutos o tempo destinado a cada membro para as
comunicacgdes.

Artigo 11° — Somente os assuntos relatados e cuja sumula tenha sido distribuida
previamente poderédo constar da Ordem do Dia.

Artigo 12° — O pedido de inclusdo na pauta, de determinado assunto, podera ser feito pelo
Presidente ou membro, como primeiro item da Ordem do Dia, devendo ser aprovado pela
maioria dos membros presentes.
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Artigo 13° — Um assunto em discusséo na Ordem do Dia devera ser votado imediatamente
apos esgotada a sua discussao.

Artigo 14° — As decisbes da CEPE serdo tomadas por maioria simples de votos com base
no numero de presentes.

Artigo 15° — Todo membro tem direito a voz e voto, cabendo ao Presidente da CEPE o voto
de qualidade.

Artigo 16° — As pessoas convidadas, conforme previsto no paragrafo 2° do Artigo 8° desse
Regulamento, terdo direito a voz, mas nao a voto.

Artigo 17° — Apds cada reunido sera lavrada Ata numerada sequencialmente e depois de
discutida, votada e aprovada devera ser assinada pelos presentes a respectiva reunido e
arquivada.

§ 1° — As Atas das reunides sao publicas e podem ser acessadas por qualquer pessoa
mediante requerimento direcionado ao Presidente da CEPE que disponibilizara o acesso
no prazo de até 3 (trés) dias letivos.

§ 2° — O comparecimento nas reunides da CEPE da Fatec Santana de Parnaiba sera
obrigatério e preferira a qualquer outra atividade.

CAPITULO IV SOBRE A PESQUISA E EXTENSAO

Artigo 18° — Cabe a CEPE da Fatec Santana de Parnaiba a proposi¢cdo de medidas para
incentivar e dinamizar as atividades de pesquisa aplicadas no ambito da Fatec Santana de
Parnaiba.

8§ 1° — Entende-se por pesquisa um processo sistematico para a construcdo do
conhecimento humano, podendo também desenvolver, colaborar, reproduzir, ampliar,
detalhar, atualizar e gerar conhecimentos.

§ 2° — Os projetos de pesquisa devem considerar a possibilidade de desenvolver linhas de
trabalho relacionadas a temas de pesquisa de dominio de um docente ou grupo de
docentes que néo estejam necessariamente envolvidos com o Regime de Jornada Integral
(RJD).

§ 3° — Dentro do possivel, esses projetos devem estimular a busca por inovagdes, 0
intercambio cientifico e tecnoldgico entre as Coordenadorias de Cursos da Unidade, entre
as Faculdades de Tecnologia do Centro Paula Souza e com outras Instituigcdes, assim como
as necessidades econdmicas, sociais e culturais da regido e do pais, produzindo
conhecimento, o avanco tecnolégico e o desenvolvimento econdmico de maneira
sustentavel.
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§ 4° — O planejamento e a execucdo da pesquisa cientifica e tecnolégica integram as
atividades da Fatec Santana de Parnaiba e devem estar presentes na concepgao,
implementacéo e revisao dos CSTs.

§ 5% — Sempre que possivel, os projetos de pesquisa devem estar alinhados as estratégias
das Redes Tematicas definidas no &mbito da INOVA Paula Souza.

8 6° — Os projetos de pesquisa, tanto em estado parcial como final, deveréo ser recusados
pelos avaliadores, caso estejam em desacordo com a normatizacao pré-estabelecida pelo
Centro Paula Souza e pela CEPE e poderao ser reavaliados ap0s corre¢des realizadas pelo
aluno, autor do projeto.

Artigo 19° — A submissdo de projetos de pesquisa a Camara de Ensino, Pesquisa e
Extensé@o (CEPE) sera realizada exclusivamente pelo Professor Orientador da Iniciacdo de
Desenvolvimento Cientifico-Tecnoldgico.

§ 1° — O aluno interessado em desenvolver um projeto de Iniciacdo de Desenvolvimento
Cientifico-Tecnoldégico devera identificar e contatar um professor da FATEC Santana de
Parnaiba disposto a atuar como seu orientador.

§ 2° — O aluno e o professor orientador elaborardo conjuntamente a proposta do projeto,
assegurando sua conformidade com as diretrizes estabelecidas pela CEPE e com o0s
objetivos institucionais da FATEC Santana de Parnaiba.

§ 3° — Cabe ao professor orientador formalizar a submisséo da proposta a CEPE para
analise e avaliacao.

8§ 4° — A CEPE procederd a avaliagdo da proposta com base em seus critérios e
procedimentos previamente definidos.

§ 5° — Caso a proposta seja aprovada, o aluno poderd iniciar a execucao do projeto sob a
supervisao continua do professor orientador.

§ 6° — Durante a execucao do projeto, o aluno devera cumprir rigorosamente as orientacdes
e diretrizes estabelecidas pelo professor orientador e pela instituicdo, sendo responsavel
por apresentar ao professor orientador relatérios semestrais de acompanhamento do
desenvolvimento do projeto.

§ 7° — Compete ao professor orientador encaminhar os relatérios semestrais de
desenvolvimento do projeto de Iniciagcdo de Desenvolvimento Cientifico-Tecnolégico a
CEPE, conforme calendario semestral previamente divulgado pela instituicdo.

8§ 8° — Periodicamente, os alunos pesquisadores serdo convocados pela CEPE para
apresentar os avangos de seus projetos de Iniciagcdo de Desenvolvimento Cientifico-
Tecnoldgico, podendo o projeto ser encerrado em caso de avaliagdo desfavoravel.

§ 9° — Todos os relatorios parciais ou completos deverdo ser expostos no site da Fatec
Santana de Parnaiba.
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Artigo 20 ° — Os projetos submetidos a CEPE terdo o seu mérito avaliado por 2 (dois)
relatores ou um grupo de trabalho se for o caso, conforme escolha do Presidente da CEPE.
Paragrafo Unico - As diretrizes para avaliacdo dos projetos serdo definidas pela CEPE.

Artigo 21° — A submissédo de propostas de criacdo envolvendo atividades de extenséo
devera ser feita pelas Coordenadorias de Cursos com posterior encaminhamento a CEPE
gue fara a analise dessas propostas seguindo diretrizes a serem definidas por ela.

§ 1° — E entendida como extens&o a atividade que promova a interaco entre a Instituicio
e a comunidade na qual estd inserida, servindo, portanto, como meio permanente de
interligacéo entre a Instituicdo e os diversos setores da sociedade.

§ 2°— Neste contexto agOes/atividades de carater cultural, esportivo, civico e outras deverao
transitar pelo eixo ensino-pesquisa-extensdo prezando pela sua integracdo entre a
Instituicdo e a comunidade.

§ 3° — As atividades de extenséo se destinam a difundir conhecimentos, cultura e técnicas
para a comunidade em geral buscando empreender esforcos para apoiar a formagéo
profissional, a educacgéo continuada e atividades culturais que fortalecam e divulguem os
Cursos de Graduacdo Tecnoldgica oferecidos pela Fatec Santana de Parnaiba.

§ 4° — A extensdo obedece ao principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao.

CAPITULO V DA FREQUENCIA DE SEUS MEMBROS
Artigo 22° — Serédo desligados da CEPE pelo periodo de sua vigéncia os membros que:

| — Nao comparecer as reunides por 3 (trés) vezes consecutivas sem justificativa aprovada
pelos demais membros;

Il — N&o comparecer as reunides por 4 (quatro) reunides ndo consecutivas sem justificativa
aprova pelos demais membros;

lIl — Sistematicamente ndo cumprir as tarefas designadas pelo Presidente da CEPE, por
decisdo unanime dos demais membros.

CAPITULO VI DAS DISPOSIC@ES FINAIS
Artigo 23° — N&o se prestarao informacdes sobre fases do processo sob analise da CEPE.
Artigo 24° — Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagcdo do presente
Regulamento Interno seréo discutidos e resolvidos em reunido da CEPE ou por érgdo
superior, de acordo com a legislacéo vigente e a competéncia deles.
Artigo 25° — Alteracdes neste Regulamento Interno poderéo ser propostas por qualquer um

dos membros da CEPE, devendo ser inserida na Ordem do Dia e aprovada por no minimo
2/3 (dois tergos) dos membros da CEPE.
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Paragrafo Unico — Uma vez aprovada pela CEPE a proposta de alteracdo, ela sera
submetida a aprovacdo da Congregacdo da Fatec Santana de Parnaiba.

Artigo 26° — A eleicdo do membro da CEPE implica no reconhecimento e aceitagcéo de
todas as condicdes previstas neste Regulamento.

Artigo 27° — Compete a Congregacdo da Fatec decidir pela pertinéncia, ou nédo, da
continuidade da CEPE na Unidade, ap0s aprovacdo pela maioria absoluta de seus
membros.

Artigo 28° — O presente Regulamento Interno devera estar disponibilizado no sitio
institucional da Fatec Santana de Parnaiba, a partir de sua aprovacédo pela Congregacao.

Artigo 29° — O presente Regulamento Interno entra em vigor apdés aprovacdo pela
Congregacéao da Fatec Santana de Parnaiba.

Aprovado na 22 Reunido Ordinaria de 2025 da Congregacado Fatec Santana de Parnaiba,
em 31 de marco de 2025.

www.fatecsdp.edu.br
Av. Tenente Marques, 6.380 « Fazendinha« 06529-001 . Santana de Parnaibae+ SP « Tel.: (11) 2424-2757



