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Etapas:
Etapa l - apresentacgio:
Apresentacdo do Memorando Circular n® 003/2025 — DSMT

(Divisdo de Seguranca e Medicina do Trabalho).

Assunto: Preenchimento, assinatura e arquivamento das Ordens de Servi¢o — Riscos
Ocupacionais.

Prezados (as) Senhores (as),

Superintendente da Etec - Anténio Furlan — Barueri.

Em atendimento as disposic¢6es do artigo 157, inciso Il, da CLT, bem como item 1.4.1,
“Artigo 157, inciso Il da CLT.

Define que cabe as empresas instruir os empregados sobre as precaucfes necessarias para
evitar acidentes e doencgas ocupacionais, através de ordens de servico. Ou seja, a
responsabilidade da Etec de treinar e informar aos trabalhadores sobre os ricos de trabalho
e como se proteger, garantindo um ambiente de trabalho mais seguro.” da Norma
Regulamentadora n® 01 (NR-01), “Item 1.4.1, da NR N°01”.

Estabelece a obrigacdo do empregador de elaborar e dar ciéncia aos trabalhadores sobre
ordens de servico (OS), relativas a seguranca e saide no trabalho (SST), as quais detalham
os procedimentos de prevencdo a acidentes e doencgas ocupacionais.” — disposicdes
Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais, e da Norma Regulamentadora n° 09
(NR-09) , “NR 09”.

Estabelece os requisitos para a avali¢do e controle de exposi¢fes ocupacionais a agentes
fisicos, quimicos e bioldgicos nos ambientes de trabalho, visando a preservacgdo da satde
e integridade dos trabalhadores e a protecdo do meio ambiente. Logo a NR-9 é um
subsidio para o (PGR) Programa de Gerenciamento de Riscos, previsto na NR-1, e foi
atualizada em 2022, sendo conhecida antigamente como PPRA — Programa de Prevengéo
de Riscos Ambientais”, — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais, cabe as
instituicOes garantirem eu todos seus trabalhadores sejam formalmente informados sobre
0S riscos inerentes “Riscos Inerentes ao Trabalho”.

Sdo riscos classificados como riscos ocupacionais, s&o ameacgas potenciais a saude,
seguranga e bem-estar do trabalhador e dividem-se em riscos fisicos (ruido, calor, frio,
vibragbes), quimicos (vapores, poeiras, gases), biologicos (bactérias, virus),
ergondmicos (posturas inadequadas, movimentos repetitivos, estresse) e de acidentes
(quedas, cortes, esmagamentos)” as suas atividades laborais.
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Logo, todos deverdo ter ciéncia sobre o assunto e assinarem as listas de participacdo na
divulgacdo das informacGes pertinentes a esse Memorando-Circular n® 003/2025 -
DMST.

Dessa forma, solicitamos a V.S.a. como representantes legais e dirigentes de suas
respectivas unidades que adote as providéncias necessarias para:

1 —Proceder o preenchimento da Ordem de Servico (OS) sobre Saude e Seguranca no
Trabalho (SST) informando os dados de todos o0s agentes publicos e, garantindo sua
assinatura;

1.1 — Devera ser utilizado 0 Modelo 1 — DECLARACAO COLETIVA.

DECLARACAO COLETIVA
' SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Fu, agente plblico lotado na <<INFORMAR O NOME DA UNIDADE>>, declaro, para os devidos fins, que realizei a leitura integral

desta Ordem de Servigo e que fui devidamente informado, sobre os riscos inerentes as minhas atividades laborais.

Nome Completo CPF Data Assinatura
<<Preencher previamente informando nome
completo e CPF de todos os colaboradores

disponibilizando aos agentes publicos apenas para
preencher os campos data e assinatura=>

Barueri/SP, de de 2025

Chefe de Servico Administrativo e Financeiro Superintendente da Eteg

2 — Estender este procedimento a todas as novas admissdes/nomeag0es que ocorrerem,
assegurando que a ciéncia dos riscos ocupacionais seja registrada desde o inicio do
vinculo do empregado publico com esta autarquia:
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Centro
Paula Souza

2.1 — Devera ser utilizado o MODELO 2 — DECLARACAO INDIVIDUAL.

Esse procedimento estende a todas as novas contratagdes/admissdes/nomeacbes que
ocorrerem. Assegurando que 0s novos servidores tenham ciéncia dos riscos ocupacionais,
desde o inicio do vinculo do empregado publico com essa Autarquia.

Essa declaracdo ficara registrada no Prontuario do Servidores a titulo de informacéo e
Fiscalizacdo pelos 6rgéos competentes, ou eventuais auditorias.

MODELO 2 - DECLARACAO INDIVIDUAL.

DECLARAGAO INDIVIDUAL
' SAO PAULO
GOVERMG DO ESTADO

Eu, =<INFORMAR O NOME COMPLETO DO AGENTE PUBLICO ==, =<<CPF DO AGENTE PUBLICO==, agente publico, lotado na
<<|NFORMAR © NOME DA UNIDADE==>, declaro, para os devidos fins, que realizei a leitura integral desta Ordem de Servico e que
fui devidamente informadn sobre 0s riscos inerentes s minhas atividades laborais.

Barueri/SP, de de 2025

<<Mome complete do agente piblico>=> Chefe de Servigo Administrative e Financeiro Superintendente da Etec

2 — Manter a documentacao disponivel para eventual auditoria ou fiscalizac&o.

Ressaltamos que a adoc¢do desta medida é obrigatoria e constitui requisito legal par ao
cumprimento das normas de SST.

As Ordens de Servico devem ser apresentadas a todos os agentes publicos, sejam eles
contratados por prazo indeterminado ou determinado.

E necesséario registrar a formalizacgdo em ata de reunifo, com participacio da
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES E DE ASSEDIO
(CIPA), onde o responsavel pela CIPA indicard que a OS (Ordem de Servico) foi
disponibilizada para ciéncia e assinatura dos empregados publicos da Unidade.
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E de responsabilidade do dirigente da Unidade zelar pela salde e seguranca de seus
agentes publicos, promovendo um ambiente seguro, mantendo a documentagdo inerente
a SST sempre atualizada para fins de comprovagéo legal.

Solicitamos que a execugdo desta providéncia, em relacdo aos empregados publicos ja
admitidos/nomeados, item 1 deste memorando, seja concluida impreterivelmente até o
dia 31/10/2025, devendo o documento ser arquivado na unidade para atendimento de
demanda futura, conforme abaixo especificado.

Esta acdo de SST sera revisada pela Divisdo de Seguranca e Medicina do Trabalho
(DSMT), ap0s a data supracitada, que solicitara aos dirigentes das unidades declaracao
atestando que todos(as) os(as) agentes publicos tomaram ciéncia e assinaram a Ordem de
Servico.

Ademais, sera registrado que o (a) Chefe de Servico Administrativo e Financeiro foi
devidamente orientado(a) quanto a necessidade de apresentar a OS a todas as novas
admissoes, conforme estabelecido no item 2 acima.

Esclarecemos que o ndo cumprimento desta determinacdo podera acarretar
responsabilizacdo da unidade em eventuais fiscalizagcdes trabalhistas ou auditorias
internas.

Duvidas devem ser encaminhadas através de correspondéncia eletrnica par ao endereco:
sst@cps.sp.gov.br;

Procedimentos:

Aqui vale ressaltar o uso dos meios de divulgacéo; sugeridos:

- e-mail institucional;

- whats App;

- link de acesso;

- QR Code com todas as informacdes disponibilizadas no site da Etec Antdnio Furlan,

https://etecantoniofurlan.cps.sp.gov.br/ - material de apoio.

Assinaturas.

Solicitamos a colaboragéo de todos os setores: Administrativo e Pedagdgico (Diretoria de
Servigos Adm. Secretaria Académica, Coordenagdo e Coordenacdo de Cursos,
Biblioteca), para que todos participem e também divulguem este documento.

Professores sejam receptivos e estejam cientes que precisam assinar as OS’s.
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Professores em Horario Administrativos:

Iremos solicitar ajuda a todos os servidores que possam nos auxiliar com a coleta das
assinaturas.

Professores do Noturno:

Contaremos com a ajuda do Jodo (Estagiario) e da Coordenacdo que tiver no periodo
noturno.

- Sugestdes:
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