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MEMORANDO-CIRCULAR
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Assunto: Preenchimento, assinatura e arquivamento das Ordens de Servigco ¢
Riscos ocupacionais.

MEMORANDO CIRCULAR n° 003/2025 - DSMT

Assunto: Preenchimento, assinatura e arquivamento das Ordens de Servi¢o — Riscos ocupacionais.

Prezados(as) Senhores(as),

Coordenadores(as) da Fatec e Superintendentes da Etec

Em atendimento as disposi¢des do artigo 157, inciso Il, da Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT), bem como
item 1.4.1, da Norma Regulamentadora n° 01 (NR-01) — Disposicbes Gerais e Gerenciamento de Riscos
Ocupacionais, e da Norma Regulamentadora n® 09 (NR-09) — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais, cabe
as instituicdes garantirem que todos seus trabalhadores sejam formalmente informados sobre os riscos inerentes
as suas atividades laborais.

Dessa forma, solicitamos a V.S.2, como representantes legais e dirigentes de suas respectivas unidades que adote
as providéncias necessarias para:

1. Proceder o preenchimento da Ordem de Servico (OS) sobre Saude e Seguranca no Trabalho (SST)
informando os dados de todos os agentes publicos e, garantindo sua assinatura;

1.1. Devera ser utilizado o MODELO 1 — DECLARAGCAO COLETIVA (Anexo).

2. Estender este procedimento a todas as novas admissdes/nomeacdes que ocorrerem, assegurando que a
ciéncia dos riscos ocupacionais seja registrada desde o inicio do vinculo do empregado publico com esta
autarquia;

2.1. Devera ser utilizado o MODELO 2 — DECLARACAO INDIVIDUAL (Anexo).



3. Manter a documentacéo disponivel para eventual auditoria ou fiscalizacao.

Ressaltamos que a adogédo desta medida é obrigatdria e constitui requisito legal para o cumprimento das normas de
SST.

As Ordens de Servico devem ser apresentadas a todos os agentes publicos, sejam eles contratados por prazo
indeterminado ou determinado.

E necessario registrar a formalizacdo em ata de reunifio, com participacédo da Comiss&o Interna de Prevenc&o de
Acidentes e de Assédio (CIPA), onde o responsével pela CIPA indicara que a OS foi disponibilizada para ciéncia e
assinatura dos empregados publicos da unidade.

E de responsabilidade do dirigente da Unidade zelar pela salde e seguranca de seus agentes publicos,
promovendo um ambiente seguro, mantendo a documentacdo inerente a SST sempre atualizada para fins de

comprovacao legal.

Solicitamos que a execucao desta providéncia, em relacdo aos empregados publicos ja admitidos/nomeados, item 1
deste memorando, seja concluida impreterivelmente até o dia 31/10/2025, devendo o documento ser arquivado na
unidade para atendimento de demanda futura, conforme abaixo especificado.

Esta acdo de SST serd revisitada pela Divisdo de Seguranca e Medicina do Trabalho (DSMT), apés a data
supracitada, que solicitara aos dirigentes das unidades declaracéo atestando que todos(as) os(as) agentes publicos
tomaram ciéncia e assinaram a Ordem de Servico.

Ademais, sera registrado que o(a) Chefe do Servico Administrativo e Financeiro foi devidamente orientado(a)
guanto a necessidade de apresentar a OS a todas as novas admissées, conforme estabelecido no item 2 acima.

Esclarecemos que o ndo cumprimento desta determinacdo poderd acarretar responsabilizacdo da unidade em
eventuais fiscalizacbes trabalhistas ou auditorias internas.

Duvidas devem ser encaminhadas através de correspondéncia eletronica para o endere¢o: sst@cps.sp.gov.br.
Agradecemos a costumeira colaboracao e nos mantemos a disposicao.

Atenciosamente,

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

Tamires Mello dos Santos Saraiva
Chefe de Divisao
Diviséo de Seguranca e Medicina do Trabalho (DSMT)

Luciana de Cassia Marancato Dedes
Superintendente
Superintendéncia de Gestdo de Salde e Segurancga do Trabalho (SGSST)



Documento assinado eletronicamente por Luciana De Cassia Marancato Dedes,
Superintendente, em 06/10/2025, as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n°® 67.641. de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Tamires Mello Dos Santos, Chefe de
Divisao, em 06/10/2025, as 13:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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