Manual do Calouro



Prezado Aluno (a),

Seja bem-vindo (a)!

Parabéns por ter sido um dos candidatos vitoriosos do

processo seletivo.

Solicitamos que leia atentamente este Manual do Calouro,
que fo1 desenvolvido para facilitar sua integracao ao ambiente

académico.

Prof. Dr. Celso Luiz Franzotti

Diretor
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Historico

As Faculdades de Tecnologia do Estado de Sao Paulo (FATEC's) sdo instituigdes de
Ensino Superior publicas, pertencentes ao Centro Estadual de Educa¢do Tecnoldgica
Paula Souza (CEETEPS), autarquia da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico,
Ciéncia e Tecnologia (SDECTI) do Estado de Sdo Paulo. E uma das seis instituigdes
estaduais de Educagdo Superior mantidas pelo governo do Estado de Sao Paulo no
Brasil. As Fatec’s sdo importantes instituigdes brasileiras de ensino superior, sendo
pioneiras na graduacao de tecndlogos. Estdo localizadas em 67 municipios paulistas e
oferecem cursos superiores de graduagdo em praticamente todas as areas do
conhecimento, devidamente reconhecidos, estruturados e desenvolvidos para atender
aos segmentos atuais e aos emergentes da atividade industrial e do setor de servigos.

O indice de empregabilidade dos ex-alunos das Fatec’s ¢ alto para os padrdes nacionais.
De acordo com o levantamento mais recente realizado pelo Sistema de Avaliagado
Institucional (SAI), do Centro Paula Souza, 93% dos tecnélogos formados pelas Fatec’s

estdo empregados um ano apos a conclusao do curso.
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Ensino

Em Sertdozinho, a Faculdade de Tecnologia - Fatec foi criada pelo Governo do Estado
de Sao Paulo mediante a publicagdo do Decreto n°. 52.644, de 21 de janeiro de 2008.
Hoje a Fatec Sertaozinho oferece para a comunidade (05) cinco Cursos Superiores de
Graduagdo, atendendo a um total de 1.260 alunos nos periodos matutino e noturno e
EaD, além de cursos de extensdo tais como Inglés, Espanhol e Informatica para um
publico que vai de jovens até a terceira (“melhor”) idade.

Os cursos de graduacao tecnoldgica da Faculdade de Tecnologia de Sertdozinho tém
como caracteristica principal forte conteudo pratico, focado no setor produtivo em seu
sentido mais amplo, inclusive na area de servigos; com duragdo de trés anos, a carga
horaria compreende 2880 aulas correspondentes a um total de 2400 horas de atividades
mais 240 horas de Estagio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduagao.
Outra caracteristica que vale ressaltar ¢ a exceléncia em pesquisa aplicada, realizada
pelos professores mestres € doutores, cujo objetivo ¢ auxiliar as industrias da regido no

desenvolvimento e aperfeicoamento tecnoldgicos de seus produtos e processos,

buscando sempre o aumento da competitividade e a geracao de empregos.




Mecanica — Processos de Soldagem

O que o aluno estuda?

O aluno do curso de Mecanica possui uma formagao que inclui um ntcleo basico com
disciplinas que abordam os fundamentos e conceitos de Fisica, Quimica, Estatistica,
Informatica, Ciéncia dos Materiais, Calculo Diferencial e Desenho Técnico. O nucleo
basico ¢ o suporte para o aluno cursar as disciplinas do ntcleo especifico nas disciplinas
de Resisténcia dos Materiais, Elementos de Maquinas, Ensaios Mecanicos, Metalurgia,
Processos de Soldagem, dentre outras. Tal composicao permite uma formagao bastante
solida ao aluno tanto na parte conceitual, como também na parte pratica, pois varias
disciplinas adotam praticas de laboratdério em que se aplicam os conceitos tedricos
desenvolvidos em sala.

O que o profissional faz?

Um profissional graduado como Tecnologo em Mecénica esté apto a trabalhar em varios
campos de atividades tais como: Industria, Consultoria, Vendas Técnicas
Especializadas, Ensino, Pesquisa, etc. Nas industrias, pode atuar no desenvolvimento de
projetos, montagem de componentes mecanicos, instalagdo e avaliacdo de sistemas
mecanicos, elaboracao de especificagdes, etc. Em Consultoria, pode elaborar estudos de
implantacdo de projetos, analise de problemas e proposi¢do de solugdes com viabilidade
técnica ¢ econdmica, dentre outras atividades. Em vendas técnicas, devido ao seu
conhecimento especifico, pode atuar como intermediador na venda entre o cliente e o
fabricante quanto a adequacao e/ou uso do equipamento mecanico necessario, etc. No
Ensino, pode atuar como docente em cursos de nivel superior; na area de pesquisa, pode
realizar estudos de materiais de uso e aplicacdo na mecanica.

Onde trabalhar?

O Tecnodlogo em Mecanica pode exercer atividades profissionais nas induastrias do setor
metalomecanico, em vendas técnicas, em empresas de consultorias, em empresas de
prestacdo de servigos técnicos, em instituigdes de ensino superior, em centros de

pesquisa, etc.




Coordenador:
Prof. Me. Antonio Carlos Muniz Ventura Junior, ¢ Graduado em Engenharia
Metalurgica na Escola Engenharia Universidade Mackenzie (1985). MBA em Gestao
de Projetos e Processos Organizacionais (EaD), no Centro Estadual Tecnologica Paula
Souza — CEETEPS (2018). Mestre em Ciéncias dos , |
Materiais na Universidade de Sdo Paulo, Campus Sao
Carlos (2021). Professor de curso superior do Centro
Estadual de Educagao Tecnologica Paula Souza. Tem
experiéncia na area de Engenharia de Materiais e
Metalurgica, com énfase em Engenharia de Materiais

e Metalurgica, atuando principalmente nos seguintes

temas: processo de soldagem, tratamento térmico,

ensaios mecanicos, fabricagao e metodologias.




Matriz Curricular do Curso de Tecnologia em Mecanica: Processos de Soldagem

Tomesre | [ Zsomeswe | [[3*semeste

Aulas: Aulas: Aulas: Aulas: Aulas: Aulas:
Semanais - 24 Semanais - 24 Semanais - 24 Semanais - 24 Semanais - 24 Semanais - 24
Semestrais - Semestrais - Semestrals - Semestrais - Semestrais -

480 480 480 480 480 Semestrals - 480

Estago Cumicular: 240 horas a partir do 4° semestre

Trabalho de Graduagéo: 160 horas a partir do 5° semestre

Disciplinas basicas

Disciplinas profissionais

Totais

680
194

Totals

2200 806

2880 aulas a 2400 horas (atende CNCST, conforme del 86 de 2009, do CEE-SP e diretrizes intemas do CPS) + (240 horas de

RESUMO DE CARGA HORARIA:

ESTAGIO CURRICULAR + 160 horas do Trabalho de Graduagdo) = 2.800 horas




Gestao Empresarial

O que o aluno estuda?

O curso Superior de Tecnologia em Gestdo Empresarial pertence ao Eixo Tecnologico
de Gestao de Negocios. Contabilidade, Economia e Administracdo sdo as bases de
Gestdo Empresarial. Direito Tributario, Logistica, Empreendedorismo, Gestao
Ambiental, Comportamento Organizacional (postura do profissional no ambiente de
trabalho) e utilizagdo de ferramentas de Marketing para motivar e orientar os
funcionarios também fazem parte da formagdo. O aluno também aprende a elaborar o
planejamento estratégico, para que a empresa trace estratégias a fim de alcancar seus
objetivos, usando os recursos disponiveis de maneira eficiente. A graduagao tecnologica
em Gestdo Empresarial também ¢ oferecida na modalidade a distancia. O aluno estuda
pela internet e realiza as avaliagdes em uma das unidades credenciada como polo do
curso.

O que o profissional faz?

O tecndlogo em Gestao Empresarial atua no planejamento de atividades e recursos, na
organizacao do trabalho e na gestdo de pessoas - quem ¢ responsavel por determinada
fun¢do, como deve ser o desempenho, etc.; também controla as atividades e monitora o
cumprimento das tarefas. O profissional precisa ter a visao de uma empresa como um
todo. Metade das micro e pequenas empresas do Estado de Sao Paulo sdo geridas por
alguém com nivel médio de ensino. Por sua formagdo generalista, o tecndélogo em
Gestao Empresarial pode trabalhar nesse amplo mercado de modo a profissionalizar
negdcios.

Onde trabalhar?

O principal mercado de trabalho sdo empresas publicas e privadas de qualquer
segmento, mas o tecnologo em Gestdo Empresarial também pode valer-se de seus

conhecimentos para gerir um negdcio proprio.




Coordenador:

O Prof. Dr. Adriano Litcanov possui graduacao em
Administracdo pelo Centro Universitario Moura Lacerda
(1997), MBA em Controladoria e Financas pelo FEA -
Universidade de Sao Paulo (1999) e Mestrado em
Logistica/Custos - Engenharia Mecanica pela Universidade

de Sao Paulo (2003). Atualmente ¢ Coordenador geral dos

Cursos de Tecnologia e Professor do Centro Universitario
Moura Lacerda, Professor do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza
(FATEC) e ex-Professor do Centro Universitario Anhanguera, atuando principalmente
nos seguintes temas: Logistica, Producdo Industrial, Administracio de Materiais,
Gestdo da Qualidade, Administragdo Estratégica, Gestdo da Pequena Empresa,
Empreendedorismo, Trabalhos de Conclusao de Cursos, Projeto Interdisciplinar, Gestao
da Produgao e Planejamento e Controle da Producao, Gestao da Cadeia de Suprimentos,

Logistica Reversa.




Curso Superior de Tecnologia em Gestao Empresarial (Processos Gerenciais)
Matriz curricular

,‘VA

Estatistica aplica-
5 da a Gestao g Flmwah

P ar = P

Métodos para a
Producéo do
Conhecimento

4 Semestre 52 Semestre

N

2

Aulas Aulas ' Aulas Aulas Aulas Aulas
Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24
Semestre: 480 Semestre: 480 Semestre: 480 | Semestre: 480 Semestre: 480 Semestre: 480

-EstégioCuriwlaraparﬁrdoTerce'romm-)240horas-TrwahodaGradm¢o-) 160 horas

RESUMO DE CARGA HORARIA
2880 aulas > 2400 horas (atende CNCST) + (240 horas de Estagio Curricular + 160 horas
do Trabalho de Graduacdo) = 2800 HORAS




Manutenc¢ao Industrial

O que o aluno estuda?

O Curso Superior de Tecnologia em Manutencdo Industrial pertence ao FEixo
Tecnologico de Controle e Processos Industriais. As disciplinas bdsicas tais como
Calculo, Mecanica Classica, Mecanica dos Fluidos e Comandos Elétricos sao
importantes para o entendimento das disciplinas especificas do curso. O aluno aprende
sobre Processos de Fabricacdo, Planejamento e Controle da Manutengao,
Gerenciamento de Manutencdo, Acionamento Industrial (Controlador Lobgico
Programavel) e varias outras disciplinas que irdo proporcionar amplo conhecimento
para atuar no mercado.

O que o profissional faz?

O Tecnologo em Manutencao Industrial planeja, mantém e inspeciona sistemas elétricos
e mecanicos industriais. Fundamenta-se nas tecnologias da eletricidade e mecanica;
aplica técnicas de intervencdes seguras nos diversos processos industriais; inspeciona,
previne e corrige falhas, buscando a melhoria da qualidade, a garantia da satde e
seguranca, produtividade e competitividade; gerencia equipes; desenvolve manutengao
preditiva, preventiva e corretiva, centrada na confiabilidade dos indicadores, propondo
melhorias.

Onde trabalhar?

O Tecnologo em Manutencao Industrial exerce atividades nos setores de manutencao e
inspecdo industriais; pode ainda atuar em institutos e centros de pesquisa, Orgaos
governamentais, escritorios de consultoria, abrir o proprio negocio ou seguir carreira

académica.




Coordenadora:

Prof'. Me. Marina Claudia Brustello Saran possui
graduacdao em Licenciatura em Fisica pela Universidade
Estadual de Campinas (2008). Mestrado Profissional em
Ensino de Ciéncias Exatas, pela Universidade Federal de

S30 Carlos. Area de concentracdo no Ensino de Fisica.

Atualmente é Professora Titular em cursos superiores de
Tecnologia na Faculdade de Tecnologia Deputado Waldyr Alceu Trigo - FATEC
Sertaozinho. Membro dos comités cientifico e organizador do Simpdsio de Tecnologia

da Fatec de Sertaozinho (SITEFA).




2. MATRIZ CURRICULAR

1° Semestre

2° Semestre

3° Semestre

5° Semestre

6° Semestre

Fundamentos
de Matematica
2

Calculo |

Calculo Il

Aulas Aulas Aulas Aulas Aulas Aulas
Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24 Semana 24
Semestre: 480 Semestre: 480 Semestre: 480 Semestre: 480 | |Semestre: 480 Semestre: 480
DISTRIBUICAO DAS AULAS/SEM POR EIXO
Disciplinas BASICAS Aulas % | Disciplinas PROFISSIONAIS Aulas %
Matematica, Calculo e Estatistica 12| 83
Fisica 4| 28
Atividades Autbnomas 24 | 16,7
TOTAL 36| 25 TOTAL 110 75
RESUMO DE CARGA HORARIA

Carga Horaria Total: 2.800 horas, sendo 2.880 aulas = 2.400 horas + 240 horas de Estagio
Supervisionado + 160 horas de Trabalho de Graduacao.




Mecatronica Industrial

O que o aluno estuda?
A Mecatronica Industrial € a integragdo entre mecanica, eletronica, automacao industrial
e informatica para o controle de processos industriais. Calculo, Algebra, Estatistica,
Fisica e Mecanica aplicada sdo importantes € necessarias para a compreensao das
principais disciplinas do curso. O aluno vai aprender, por exemplo, sobre processos de
fabricagdo mecanica, operagao e programacao de maquinas, além de robotica industrial,
projetos auxiliados por computador, programacao de CLP e microprocessadores.

O que o profissional faz?

Planeja, elabora e executa projetos de processos industriais realizados por maquinas ¢
robos; moderniza a producdo por meio da implantacdo de processos automatizados;
implanta e programa rob0s e maquinas para as industrias; desenvolve sistemas flexiveis
de manufatura de diversos tipos de produtos. O tecndlogo também esté apto a atuar em
projetos, implantagdo, manutengio e gestio de sistemas de energia. E um profissional
bastante requisitado por segmentos diversos da industria. Projeta, executa e faz a gestao
de projetos mecanicos, eletronicos e de automagao. Também desenvolve projetos de
sistemas mecatronicos embarcados em veiculos, aeronaves € navios.

Onde trabalhar?

Indtstrias dos setores metalurgico, automotivo, mineragdo, fabricacdo de maquinas,
alimentos, aparelhos e materiais elétricos e eletronicos, satde e seguranga. O tecndlogo
pode, ainda, abrir o proprio negocio ou seguir carreira académica.
Coordenador:

Prof. Dr. Evaldo Ferezin, possui graduacao em Engenharia de
Controle e Automagdo - Mecatronica pela Universidade
Paulista (2000), mestrado em Engenharia Mecanica pela
Universidade de Sao Paulo (2006) e doutorado em Agronomia

(Ciéncia do Solo) pela Universidade Estadual Paulista Julio de

Mesquita Filho (2015). Trabalhou em varias empresas do setor




sucroenergético atuando nas areas de mecanica e automagao. Atualmente ¢ coordenador
do curso de Tecnologia em Mecatronica Industrial da Faculdade de Tecnologia de

Sertaozinho e professor das Faculdades de Tecnologia de Sertaozinho e de Jaboticabal.

Organizagao Curricular:
Curso Superior de Tecnologia em Mecatrdnica Industrial

Fatec Sertaozinho
I 1° semestre " 2° semestre |

2°S2017

Célculo | (4)

Célculo Il (4)

Inglés VI (2)

Inglés | (2) Inglés 11 (2) Inglés 11l (2) Inglés IV (2)

Aulas: Aulas: |[Auas: Aulas: Aulas: Aulas:
semanais - 24 semanais - 24 semanais - 24 semanais - 24 semanais - 24 semanais - 24
semestrais - 480 semestrais - 480 semestrais - 480 semestrais - 480 semestrais - 480 semestrais - 480
Estagio Curricular: 240 horas a partir do 4° semestre Trabalho de Graduagao: 160 horas a partir do 5° semestre
Disciplinas basicas Disciplinas profissionais
Aulas % Aulas %
Especfficas para Mecatrénica 240 83
Comunicagao em Lingua Estrangeira 240 84
Matemética e Estatistica 280 97
Transv ersais(multidisciplinares) 1 40 14
Totais| 720 25,0 Totais| 2160 75,0
RESUMO DE CARGA HORARIA:

2880 aulas a 2400 horas (atende CNCST, conforme del. 86 de 2009, do CEE-SP e diretrizes internas do CPS) +
(240 horas de ESTAGIO CURRICULAR + 160 horas do Trabalho de Graduago) = 2.800 horas




Gestao da Producao Industrial

O que o aluno estuda?

No curso, o aluno estuda assuntos como planejamento e controle da produg¢ao industrial,
logistica de entrada de matéria-prima e distribuicdo dos produtos acabados, gestdao
ambiental, gestdo de estoque e criacdo de produtos, além de administracdo, direito
empresarial e inglé€s. Calculo, matematica financeira e informatica sdo importantes para
o aprendizado da maior parte das disciplinas do curso.

O que o profissional faz?

O tecndlogo em Gestdo da Produgdo Industrial trabalha para melhorar a qualidade e a
produtividade de industrias dos mais variados segmentos, atuando no planejamento das
atividades, no controle da produgdo, na criagdo e no teste de produtos. Pesquisa e
identifica oportunidades de negodcios € novas tecnologias de produgdo assim como
coordena equipes para aperfeicoar produtos, processos € a logistica. Elabora planos de
manutencao. Define a localizagdo dos setores € dos equipamentos de uma empresa, de
acordo com as normas técnicas e de seguranga. Acompanha a qualidade dos processos
e dos produtos, além de definir como seré feito o descarte de residuos, segundo a politica
ambiental vigente. Estd mais focado na gestdo dos processos produtivos, das pessoas,
das maquinas, equipamentos e ferramentas.

Onde trabalhar?

Nos mais variados setrores das industrias, do comércio e de servicos; na dire¢ao do
proprio negocio; na prestacdo de servicos de assessoria € consultoria; na pesquisa

tecnologica.




Coordenadora:

Prof®. Me. Mara Regina Mellini Jabur, graduada pela
Faculdade de Educacdo Sao Luis em Letras com habilitacdo
em Lingua Portuguesa e Inglesa; possui Mestrado em Letras
— Estudos Literarios pela Faculdade de Ciéncias e Letras

UNESP, Campus de Araraquara (2003). Docente concursada

na Faculdade de Tecnologia de Sertdozinho; ministra as
disciplinas de Comunicacao e Expressao, Comunicagdo Empresarial, Metodologia da
Pesquisa Cientifico-Tecnolédgica e Projeto de Graduagdo. Tem experiéncia na area de
Lingua Portuguesa com énfase em Gramatica; Produgdo, interpretagdo e compreensao
de textos e redagdo. Editora responsavel, membro dos Conselhos Editorial e Consultivo,
revisora ortografica e gramatical de Lingua Portuguesa da Revista Academus (ISSN
2357-9285). E professora da FATEC de Sertdozinho desde sua implantagdo em 2008
foi coordenadora do Curso Superior de Tecnologia em Gestao Empresarial e do Curso

de Produgdo Industrial.




Matriz Curricular Base:

Curso Superior de Tecnologia em Gestao da Producao Industrial
FATECs: Cotia, Cruzeiro, Franca, ltapetininga, Itapira, Itatiba, Jau, Lins e Sdo José dos Campos

Matriz base: componentes comuns a todas as Unidades

apresentando, na forma de espacos liv res, disponibilidades para as adaptagoes locais (Escolhas: 14 aulas ~ 9,72%)

1° Semestre 2° Semestre 3° Semestre 4° Semestre 5° Semestre || 6° Semestre
Escolhas das Unidades (fixas)
Escolhas das
Unidades (fixas)
Fuzo»clamez:‘c'::a de
x atem
Calculo Financeira (2)
(4) Escolhas das
Unidades (fixas)
Estatistica (4)
@ @
Aulas: Aulas: Aulas: Aulas: Aulas: Aulas:
Semanais Semanais Semanais Semanais Semanais Semanais
24 24 24 24 24 24
Semestrais 480 | [Semestrais 480 ||Semestrais 480 ||Semestrais 480 | [Semestrais 480 ||Semestrais 480
estagio curricular: 240 horas, a partir do 30. Semestre - trabalho de graduacao: 160 horas, a partir do
50. Semestre Componentes com bordas mais grossas representam escolhas das
Unidades:
Escolhas da Unidade:

Sertaozinho

2°semestre

Controle da Qualidade (2 aulas)

Projeto Integrador em Gestao da Produgao Industrial Il (2 aulas)

3°semestre

Gestédo de Estoques (2 aulas)

Sistemas Hidraulicos e Pneumaticos (4 aulas)

5° semestre

Projeto Integrador em Gestao da Produgao Industrial V (2 aulas)

6 °semestre

Projeto Integrador em Gestao da Produgéao Industrial VI (2 aulas)




Pesquisa

A pesquisa, na Faculdade de Tecnologia do Estado de Sao Paulo - FATEC, campus
Sertaozinho, esta organizada por meio do Nucleo de Inovagao e Tecnologia — NIT e
dividida em Grupos de Trabalho e Estudos Avancados (GT's) em variadas areas do
conhecimento, conforme fluxograma abaixo.
As acdes que esses grupos desenvolvem visam a estimular os alunos, veteranos e
calouros, ndo s6 na busca por novos conhecimentos, como ainda na integragao entre o
corpo docente e discente da Faculdade.
A Diregdo auxilia e assessora, administrativamente, docentes e alunos, atendendo as
demandas dos ambientes interno e externo, com o objetivo de atuar como facilitadora
na identificacdo de oportunidades e na efetivacdo de parcerias nas diferentes areas de
competéncia da Faculdade.
As principais atribui¢des e atividades da area relacionadas a pesquisa sao:
v Identifica¢do e divulgacdo de oportunidades de financiamento, com foco em
editais.
v/ Apoio a submissdo de projetos de pesquisa junto as agéncias de fomento
(FAPESP, CNPq, FINEP).
v" Orientagdes sobre servigos disponiveis na Faculdade para auxiliar a produgio
cientifica.
v’ Apoio a tramita¢do de projetos PIBIT.
v’ Gerenciamento/acompanhamento de projetos institucionais.
v’ Tramitagdo de Cadastro de Lideres junto ao CNPgq.

v’ Tramitagdo de convénios e contratos de pesquisa.




Extensao

Os projetos de extensao da Faculdade de Tecnologia do Estado de Sdo Paulo - FATEC,
campus Sertdozinho, tém como objetivo a integracdo e o relacionamento entre a
comunidade académica e a sociedade, com a caracteristica de difundir conhecimentos e
tecnologias, constituindo-se nao apenas um mecanismo seguro de atualizacao
profissional, mas também de melhoria social, trazendo beneficios para todos os

participantes.

A Direcao auxilia e assessora, administrativamente, docentes e alunos, atendendo as
demandas dos ambientes interno e externo, com o objetivo de atuar como facilitadora
na identificacdo de oportunidades e na efetivacdo de parcerias nas diferentes areas de

competéncia da Faculdade.

v' As principais atribui¢des e atividades da area relacionadas a extensdo sdo:

v' Identifica¢do e divulgacdo de oportunidades de financiamento, com foco em
Editais.

Apoio a submissao de projetos de extensao para Editais de Financiamento.
Tramitagdo e acompanhamento de prestagcdo de servigos.

Tramitacdo e acompanhamento de cursos de extensao.

Tramitacao de convénios de extensao.

Recebimento de inscricdes em cursos de extensao.

AN N N N NN

Apoio ao desenvolvimento de atividades comunitarias.




Secretaria Académica

A Secretaria Académica € o setor responsavel pelos procedimentos académicos no que
se refere ao corpo discente. Responsavel pela elaboracdo de documentos (atestados,
histéricos, carteirinhas de estudante, aproveitamento de estudos e certificados),
claboracdo de calendarios, realizacao de matriculas, rematriculas e atendimento as
necessidades académicas dos alunos. Conforme Deliberacdo CEETEPS 12, de 14 de

dezembro de 2009.

Principais Servigos realizados na Secretaria Académica:

matricula inicial dos calouros;
rematricula dos alunos veteranos;
emissao de historicos escolares, atestados, certificados de conclusao;

montagem do processo para expedi¢ao de diploma de conclusao de curso;

v
v
v
v
v manutengdo dos registros académicos de alunos;
v’ transferéncias internas e externas;

v' levantamentos de dados a pedido da diretoria e 6rgaos superiores do CEETEPS;
v" divulgacdo do calendario académico unificado das Fatec’s do CEETEPS;

v

recebimento de requerimentos, pedidos e documentos de alunos.

*(O horario de funcionamento da Secretaria Académica ¢ modificado nos meses de férias

ou recessos de aulas, bem como nos dias de matricula e rematricula de alunos, a saber:

Periodo Segunda a Sexta

Das 9h as 12h
Dias Letivos Das 14h as 17h
Das 17h as 21h

Dias de Matricula Atendimento exclusivo para ingressantes

Dias de Rematricula Plantdo para auxiliar nas rematriculas on-/ine




Férias/Recessos Das 09h as 12h e das 14h as 17h

Sabados/Feriados/Pontes Letivas Fechada

*Os horarios poderdo ser modificados conforme necessidade, sendo previamente comunicados.

Responsaveis pela Secretaria Académica:

v
v

Maria Cristina dos Santos - Diretora de Servicos Académico

Luan Perusso - Agente Técnico e Administrativo

Outras informagdes importantes:

v

Calendario Escolar: determinagdo de datas e prazos para os procedimentos
académico-administrativos a serem cumpridos pelo aluno. O calendario escolar ¢
aprovado semestralmente pela Congregacdo da FATEC, o mesmo encontra-se
fixado nos murais e no site da propria unidade.

Matricula cancelada: se constatada a auséncia injustificada em todas as aulas
nas duas primeiras semanas, a matricula serd automaticamente cancelada.
Aproveitamento de estudos: no 1° semestre, o aluno ingressante que tem nivel
superior, tem direito a solicitar dispensa de disciplinas, mediante o preenchimento
do requerimento na Secretaria Académica e apresentacdo da cdpia do historico
escolar e das ementas nos dez (10) primeiros dias letivos do primeiro semestre do
curso.

Transferéncia Interturnos (entre periodos): ¢ proibida no semestre de ingresso
(1° semestre); s6 pode ser solicitada a partir do 2° semestre.

Exame de Proficiéncia: para a disciplina de Inglés, de todos os cursos da
Faculdade, o exame ¢ realizado automaticamente entre a primeira e a segunda
semanas de aula. No curso de Gestdo Empresarial, a disciplina de Espanhol tem
o exame no 5° semestre. Tanto o exame de Inglés quanto o de Espanhol sao
realizados com o docente responsavel pela disciplina.

Regime Domiciliar: pode ser solicitado em até cinco (05) dias uteis a partir da

data do atestado, e somente quando o atestado for de 15 dias ou mais de




afastamento. Obs.: A entrega do atestado na Secretaria Académica nao
necessariamente devera ser feita pelo aluno, podendo outra pessoa fazé-lo.

v" Trancamento de Matricula: o aluno tem direito a trancar sua matricula por dois
semestres consecutivos ou ndo, apds esse periodo, ndo constatando sua
rematricula, o mesmo perde a vaga. Observagdo: no semestre de ingresso (1°
semestre) ndo € permitida tal solicitagao.

v" Rematricula: é obrigatdria e ndo pode ser solicitada apos o prazo previsto no
Calendario Escolar, pode ser realizada no site: https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/ ou
na propria unidade, nas datas e horarios estipulados no Calendario Escolar.

v" Abono de faltas: conforme Secdo I, Artigo 43, ndo ha abono de faltas, exceto nos

seguintes casos:

v’ convocagdo para cumprimento de servigos obrigatorios por lei;
v’ exercicio de representagio estudantil em 6rgdos colegiados, nos horarios em que
estes se reunem;

v" falecimento de conjuge, filho, pais ou padrastos e irmdos, trés (3) dias;

<

falecimento de avos, sogros e cunhados, dois (2) dias;

v' em qualquer dos casos citados, devera haver comprovagdo mediante apresentagao,
na Secretaria Académica e num prazo de até quinze (15) dias ap6s a ocorréncia, de
uma copia de documentagao correspondente: certidoes, convocagdes, declaracoes

ou atestados, conforme o caso.

WhatsApp Secretaria Académica: (16) 98866-7714
Iniciacao Cientifica

Tem como objetivo incentivar e estimular a pratica da pesquisa pelos docentes e a
iniciagdo cientifica pelos discentes. O aluno interessado devera entrar em contato com

a coordenacao do seu curso.




Monitoria

O objetivo da monitoria ¢ dar oportunidade aos alunos de graduacdo ampliarem o
conhecimento das disciplinas basicas e laboratoriais. Todo aluno regularmente

matriculado pode se candidatar a vaga de aluno monitor.

Obs.: O aluno somente podera candidatar-se a partir do 2° semestre.

Estagio

Informacgdes sobre os estdgios obrigatorios ou ndo obrigatdrios podem ser solicitadas a

Coordenacao de Estagios, nos murais ou pelo e-mail contato@fatecsertaozinho.edu.br.

Obs.: E importante que vocé, aluno, inscreva-se no site do CIEE: www.ciee.org.br




A estrutura da Biblioteca oferece aos alunos
acesso a um vasto acervo de livros basicos
e especificos dos cursos de graduagdo da |
Faculdade, sendo constituida por obras de
referéncia, tais como dicionarios, revistas,
livros e periddicos, além de catalogos,

folhetos informativos e acesso a internet em

Biblioteca

um ambiente climatizado.

Regras:

v
v

empréstimos de no méximo trés (3) exemplares por usuario;

prazo maximo para devolugdo ou renovacao ¢ de 7 dias corridos;

renovacdo impreterivelmente com a apresentacao dos exemplares e confirmagao
mediante a senha do usuario;

devolugdo efetuada em atraso acarretara a suspensao do usuario em 2 dias
corridos para cada dia de atraso registrado;

exemplares que possuirem uma etiqueta vermelha em seu dorso sdo de uso para
consulta interna;

em caso de PERDA, EXTRAVIO ou DANO de itens sob guarda do usudrio, este
devera repor os itens integralmente;

os empréstimos sao de total responsabilidade do usuario registrado, pois somente
sdo autorizados mediante a digitacdo de senha pessoal intransferivel;

a senha do usuério € pessoal e intransferivel, ndo devendo ser emprestada para

outras pessoas em hipotese alguma.




Regras de conduta:

v' ao utilizar a sala de estudo para pesquisas, leitura ou reunides em grupo, o material
utilizado deve ser deixado no balcdo de atendimento com os funcionarios
responsaveis, nao cabendo ao usuario guarda-lo nas estantes;

v" ndo € permitido o consumo de alimentos ou liquidos no interior da Biblioteca;

v' ndo ¢é permita a entrada com bolsas e mochilas no interior da biblioteca, devendo
o usudrio deixar esses objetos no armario disponibilizado para esta funcao;

v’ a Biblioteca ndo é responsavel por valores ou pertences deixados em suas
dependéncias;

v' durante o uso da sala de estudos, permanega em siléncio, para ndo perturbar os

demais usuarios.

Laboratorios de Informatica

O Laboratorio de Informatica deve ser exclusivamente utilizado para fins pedagdgicos
e cientificos. Destina-se primeiramente as aulas com acompanhamento do professor.

Estende seus servigos para consultas e trabalhos académicos nos horarios de monitoria.
Seguem abaixo os regulamentos a serem obedecidos para o uso do laboratério:

v' E estritamente proibido o consumo de todo e qualquer tipo de alimento no
laboratorio.

v E proibido usar o equipamento de forma inadequada, como: colar adesivos, dar
socos nos computadores ou desligar os computadores de forma errada.

v Apbs o uso do laboratério, manter o monitor, teclado ¢ mouse no seu devido
lugar.

v E proibido colocar os dedos na tela, ou objetos como, por exemplo: caneta, 1apis

ou outros procedimentos que possam causar danos aos equipamentos.




v E proibido acessar paginas de contetido impréprio ou outras ndo relacionadas as
atividades escolares.

v E proibido ter atitudes desrespeitosas com os professores e colegas.

v" Nio deixar lixo em cima das mesas ou no chao.

v" Nenhum utilizador podera retirar do laboratério de informatica qualquer

recurso/equipamento.

O ndo cumprimento das normas de utilizagdo ou a utilizagdo indevida dos equipamentos

pode levar ao cancelamento da permissdo de acesso a sala de informatica.
Responsavel pelo Laboratorio de Informatica

Juliana Petri da Rocha David
Analista de Suporte e Gestao — Informatica
Lucimeire Munari Krusto

Auxiliar Docente - TI

Utilidades

Bibliotecas digitais:

http://www.periodicos.capes.gov.br/ I::E:ﬂ:ﬂ

http://www.ingentaconnect.com/ iﬂ g ?\ 0!'0
https://www.sciencedirect.com/ ScienceDire ct
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/ II I
http://www.ibict.br/ ﬁ IDIct pas e

https://scholar.google.com.br/ Go gle Académico




Assistente Técnico
RAQUEL GOMES MEIRELLES
Chefe de Servicos Administrativos
REGINA DE MORAES ARTERO
Auxiliar Técnico Administrativo
LUIS FELIPE DA CRUZ SILVA
Auxiliar Docente

Rosauro de Moraes Oliverio

Auxiliares Docentes
TECNOLOGO ARIEL CARLOS DE MACEDO
TECNOLOGO EDSON LUIZ BOLDRIN
TECNOLOGA LAURA ALVES COELHO
TECNOLOGA MARCIA APARECIDA GOMES

@ (16) 3942-5806 / 98800-0814
contato@fatecsertaozinho.edu.br

n facebook.com/fatec.fatecsertaozinho

/www.fatecsertaozinho.edu.br
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