[image: ]________________________________________________________________________________________________
Administração Central
Coordenadoria Geral do Ensino Superior de Graduação - CGESG

MINUTA DO ANEXO ÚNICO
Modelo Referencial de Ata de Reunião de Órgão Colegiado

ATA DA XXXXX REUNIÃO XXXXX (EXEMPLO: ORDINÁRIA OU EXTRAORDINÁRIA) DA XXXXX (EXEMPLO: CONGREGAÇÃO),  DA FACULDADE DE TECNOLOGIA XXXXX (NOME DA FATEC)

Aos XXX dias do mês de XXX do ano XXX, às XXX horas, foi realizada a XXª Reunião XXX (Ordinária ou Extraordinária ) da XXX (Exemplo: Congregação) da Faculdade de Tecnologia XXX (Nome da Faculdade), devidamente convocada pelo(a) XXX (Exemplo: Presidente nata do colegiado). A XXX (Exemplo: Presidente do colegiado) abriu os trabalhos cumprimentando a todos e, verificando a existência de maioria absoluta de membros presentes, informou que XXX (Exemplo: a Sra. XXX, Secretária da Congregação), disponibilizou, mediante envio de e-mail para todos os membros presentes, o acesso à uma pasta virtual que contém os documentos que serão considerados nesta reunião para as deliberações do órgão, bem como expressou que a reunião será realizada em formato XXX (Exemplo: híbrido, ou seja, tanto de forma presencial, quanto de forma remota). Assim, a Presidente passou à discussão dos seguintes itens da pauta: 1 - XXX: A XXX (Exemplo: Presidente da Congregação) apresentou a solicitação de transferência de sede do Prof. XXX (doc. anexo), da Fatec XXX para a Fatec XXX, sendo o pedido XXX (aprovado, por unanimidade, xx votos favoráveis ou xx votos desfavoráveis), pelo colegiado. 2 - XXX: ... . Membros ausentes: XXX. Justificaram suas ausências: XXX. Nada mais havendo a tratar, eu, XXX, lavro essa ata, que disponibilizo para assinatura aos membros presentes, bem como disponibilizo por e-mail aos membros presentes no formato remoto para manifestação de seu “de acordo”. Em ato contínuo, arquivarei a referida ata no expediente específico da XXX (Exemplo: Congregação) da Fatec XXX.
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