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Governo do Estado de Sao Paulo
o Centro Paula Souza ]
Divisao de Gestao de Processos Administrativos

MEMORANDO-CIRCULAR

N° do Processo: 136.00003057/2026-91
Interessado: Fatecs

Assunto: Processo de consulta para escolha e designacdo de Coordenador de Curso e
Suplente das Fatecs

Prezados(as) Coordenadores de Fatecs,

O Coordenador Geral da Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduagdo - CGESG, no uso
das suas atribui¢cbes legais e para atendimento ao disposto nas normas abaixo elencadas:

- Artigo 1° da Portaria-GDS n. 4653/2025, que versa:

Artigo 1° - Para as realizacdes de consultas destinadas as formacdes de listas triplices
com vistas as designacbes por mandato de Coordenadores(as) e Vice-
Coordenadores(as), quando houver, de Fatecs, Coordenadores de Curso e Suplentes,
bem como para as realizacdes de eleicbes destinadas as composicbes de 6rgaos
colegiados das Fatecs do CEETEPS e outras consultas e eleicées que sejam necessarias
para atendimento do disposto no Regimento das Faculdades de Tecnologia do Centro
Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza, aprovado pela Deliberacdo CEETEPS n.
31, de 27-09-2016, republicada em 17-01-2017, as Unidades de Ensino devem realizar
procedimentos mediante uso de sistemas virtuais de votagdo disponibilizados pela
Administracdo Central do CEETEPS.

- Instrucéo Cesu n. 12, de 15/09/2025, que dispde sobre procedimentos para a realizacdo da consulta para a
escolha e designacdo de Coordenador de Curso e respectivo suplente nas Faculdades de Tecnologia do
Centro Estadual de Educacédo Tecnoldgica Paula Souza, para atendimento do disposto no Decreto n. 69.666,
de 30-06-2025, que aprova a Estrutura Organizacional e 0 Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissao
e das Func@es de Confianca do Centro Estadual de Educacéo Tecnoldgica "Paula Souza" — CEETEPS, nos
artigos 23 a 28 e 73 do Regimento das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza, aprovado pela Deliberagdo CEETEPS n. 31, de 27-09-2016, republicada em 17-
01-2017, na Portaria CEETEPS-GDS n. 1.437, de 26-09-2016, na Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA n.
4653, de 11-09-2025, na Portaria CEETEPS/URH-GDS n° 8.090, de 31-07-2025, bem como na Portaria
CEETEPS/URH-GDS n° 8.092, de 31-07-2025.

- Artigos 25 e 73 do Regimento das Faculdades de Tecnologia do CEETEPS, aprovado pela Deliberacao
CEETEPS n. 31, de 27-09-2016, republicada em 17-01-2017, que versam:

Artigo 25 - Cada Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso é escolhido pelo



Diretor da Unidade, mediante lista triplice, elaborada a partir de consulta ao corpo docente
do Departamento ou Coordenadoria do Curso, respeitando-se a compatibilidade da area
de formacdo com o eixo tecnoldgico respectivo, sendo composta preferencialmente por
docentes titulados, em nivel de pds-graduacgéo, nos termos da legislacao vigente.

8§ 1° - Os ocupantes das funcbes de Chefe de Departamento e Coordenador de Curso
devem cumprir, entre hora-aula e hora-atividade especifica, 40 (quarenta) horas semanais
de dedicacéo ao Departamento ou Coordenadoria de Curso no qual séo designados.

§ 2° - O total de horas prestadas no més a titulo de horas-aula, horas- atividade e horas-
atividade especifica ndo pode ultrapassar o limite de 200 (duzentas) horas.

§ 3° - Aos Chefes de Departamento e aos Coordenadores de Curso podem ser atribuidas
horas-aula, desde que néo ultrapasse o limite de 08 (oito) horas-aula semanais.

§ 4° - Em seus impedimentos o Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso é
substituido pelo seu Suplente, eleito da mesma forma que o Chefe de Departamento ou
Coordenador de Curso e com igual mandato, nos mesmos termos previstos neste
Regimento.

§ 5° - Os mandatos do Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso e do Suplente
séo de 2 (dois) anos, permitida uma recondugdo sucessiva.

§ 6° - Verificada a vacancia das funcdes de Chefe de Departamento ou Coordenador de
Curso e Suplente, o professor com maior tempo de docéncia do curso assume essa
funcé@o e, no prazo de 30 (trinta) dias, deflagra novo processo de escolha, nos termos
deste Regimento.

(...)

Artigo 73 - A Comissao de Implantacao nas novas Unidades de Ensino é formada por:

| - Diretor;

Il - Coordenador de cada um dos cursos em implantacéo;

Il - 5 (cinco) docentes do(s) curso(s) em implantagéo;

IV - 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo;

V - 1 (um) representante do corpo discente;

VI - 1 (um) representante da comunidade local.

8§ 1° - O exercicio da Dire¢&o nas Unidades de Ensino em implantagédo é feito por docente
gue preencha os requisitos previstos neste Regimento, mas com designacdo direta pela
Superintendéncia do CEETEPS, em carater pro tempore, até que a Congregacdo da
Unidade de Ensino se constitua e proceda com os tramites para indicacdo de Diretor,
conforme este Regimento.

§ 2° - O exercicio do Coordenador de Curso em implantacdo é feito por docente que
preencha os requisitos para sua funcéo, previstos neste Regimento, mas com designacéo
direta, sem consulta & comunidade docente, pelo Diretor da Faculdade, em carater pro
tempore, até o semestre subsequente a formacédo da primeira turma do Curso.

Informa que o sistema eleitoral virtual desenvolvido pela Equipe SIGA, para que as Fatecs realizem
consultas virtuais, com vistas as designacdes com mandato de coordenadores de cursos e respectivos
suplentes, esta apto para uso, competindo aos Coordenadores das Fatecs a utilizacdo do recurso virtual
conforme a necessidade, a ser apreciada a partir do Regimento das Fatecs, Instru¢cées CGESG e Calendério
Académico.

Com vistas a organizacao das atividades nas Fatecs, informamos que:

| - existindo vacancia das funcdes de Coordenador de Curso e Suplente, a redacdo do §6° do artigo 25 do
Regimento das Fatecs, que abaixo transcrevemos, deve ser aplicada:

8§ 6° - Verificada a vacancia das funcdes de Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso e
Suplente, o professor com maior tempo de docéncia do curso assume essa fun¢éo e, no prazo de
30 (trinta) dias, deflagra novo processo de escolha, nos termos deste Regimento.



Il - Fatecs com cursos implantados cujos coordenadores de curso estejam desempenhando a fungédo em
caréater pro tempore ou com mandatos a vencerem em 31/07/2026, bem como durante o segundo semestre
letivo de 2026, séo instadas a deflagrar consulta & comunidade docente neste semestre letivo (2026/1), com
vistas a boa organizacdo do semestre vindouro (2026/2), prospectando, desde logo, exercicio das funcdes
com mandato, de modo que, abaixo apresentamos calendario propositivo para estas consultas:

Etapa Datas

Divulgacéo do Edital de abertura de inscricdes 06/05/2026 a 09/05/2026
Inscricdes dos candidatos 11/05/2026 a 16/05/2026

Divulgacdo das inscri¢des deferidas 18/05/2026
Recursos 19/05/2026 a 20/05/2026

Respostas aos recursos 21/05/2026

Divulgacdo dos candidatos deferidos 22/05/2026
Votacéo 25/05/2026 a 30/05/2026

Apuracao dos resultados 01/06/2026

Divulgacg&o dos resultados e nomes dos escolhidos 03/06/2026
Envio para a CGESG dos documentos referentes a designacéo 22/06/2026 a 26/06/2026

Registramos, por imprescindivel, que ndo deverao realizar consultas a comunidade para designacéo
de coordenadores de curso com mandato as Fatecs que estdo realizando o processo administrativo para
escolha de Coordenador de Fatec neste semestre letivo, para mandato a partir de 01/08/2026, de modo que,
nestas Fatecs:

| - as consultas a comunidade docente, com vistas as designacdes por mandato de coordenadores de curso
deverdo ocorrer no semestre vindouro, com efeitos, quanto ao exercicio da funcdo, a partir do primeiro
semestre letivo de 2027;

Il - os atuais docentes designados para exercicio da funcdo de coordenadores de curso deverdo ser
consultados sobre o interesse em permanecer até o final do préximo semestre letivo, em carater pro tempore;
Il - na hipdtese destes docentes consultados ndo manifestarem o interesse, cabera ao Coordenador da
Fatec designar em carater pro tempore, para o exercicio da funcdo de coordenador de curso no semestre
vindouro (2026/2), um docente cuja area de formacdo seja compativel com o eixo tecnoldgico do curso,
sendo preferencialmente titulado, em nivel de pds-graduacao, nos termos da legislacao vigente;

IV - na hipdtese destes docentes consultados manifestarem o interesse, e ndo haver necessidade de
alteracdo na quantidade de HAEs, cabera ao Coordenador da Fatec comunicar a permanéncia do atual
docente ao Coordenador Geral de Ensino Superior de Graduagédo - CGESG, por meio de Memorando, ndo
sendo necessério providenciar nova Portaria de Designagao;

V - na hipétese destes docentes consultados manifestarem o interesse, e haver necessidade de alteracdo na
guantidade de HAEs, caberd ao Coordenador da Fatec providenciar o envio da respectiva Portaria de
Alteracéo;

VI - as documentacdes relativas as situagfes previstas nos itens Il a V deverdo ser encaminhadas para esta
Superintendéncia Administrativa no mesmo processo virtual anteriormente criado no Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEIl!, a saber: CPS-PRES-CGESG-SADM-DGPA.

Cumpre, ainda, expor que, considerando a necessidade de adequar as designacdes de Coordenador
de Curso e Suplente nas Fatecs ao Regimento das Fatecs e a Instrucdo CGESG sobre o certame, vimos



reforcar as orientagcdes que seguem abaixo para que, na qualidade de gestores das Fatecs, apreciem e
atuem conforme a aderéncia:

| - respeitarem a compatibilidade da formacg&o académica do docente a ser designado com o eixo tecnolégico
do curso;

Il - observarem o cumprimento de 40 horas de dedicacdo semanal ao curso, em atendimento ao disposto no
§81° do Artigo 25 do Regimento das Fatecs;

[ll - considerarem que aos Coordenadores de Curso podem ser atribuidas horas-aula exclusivamente no
curso que coordenam e desde que nao ultrapasse o limite de 08 (oito) horas-aula semanais.

Em atencdo as normativas, externamos que 0s processos encaminhados pelas Fatecs a CGESG, via
SEI!, em desarmonia com as diretrizes legais e ora explanadas serdo devolvidos para aprimoramentos,

conforme a pertinéncia.

Estamos a disposicdo para colaborar continuamente com os trabalhos, de modo que, desde logo,
instamos que duvidas sejam dirimidas mediante envio de Memorando da Coordenacdo a CGESG.

Sendo o que cumpria informar, aproveitamos o ensejo para elevar votos de estima e apreco.
Atenciosamente,
Robson dos Santos

Coordenador Geral
Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduacdo — CGESG

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Documento assinado eletronicamente por Robson Dos Santos, Coordenador Geral, em
04/05/2026, as 12:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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