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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicdo de 12 de fevereiro de 2026 | Caderno Executivo | Secdao Atos Normativos

INSTRUCAO CGESG n.° 04, de 11-02-2026

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA “PAULA SOUZA”
COORDENADORIA GERAL DE ENSINO SUPERIOR DE GRADUAGAO
Estabelece procedimentos para a instru¢do e andlise de
pedidos de cessdo de uso das instalacbes e/ou
dependéncias das Faculdades de Tecnologia - Fatecs do
Centro Estadual de Educagdo Tecnologica “Paula Souza” -
CEETEPS e da outras providéncias.
O Coordenador Geral da Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduagado - CGESG,
no uso de suas atribuic¢des,
Considerando o disposto na Lei Estadual n° 3.730, de 13 de maio de 1983, que disciplina a
cessao de uso dos prédios escolares da rede estadual para a realizacao de atividades de
carater cultural, recreativo ou desportivo;
Considerando a delegacdo de competéncia conferida pela Portaria CEETEPS-Presidéncia n°
4903, de 27-01-2026, que atribui aos Coordenadores Gerais da Coordenadoria Geral de
Ensino Médio e Técnico e da Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduacdo a
decisao sobre pedidos de cessao de uso das instala¢des das unidades de ensino;
Considerando o disposto no Artigo 2° da referida Portaria, que determina as
Coordenadorias a edicdo de normas complementares para disciplinar os procedimentos
necessarios a analise e autoriza¢do dos pedidos de cessdo;
Considerando o Parecer Técnico n°® 17/2021, da Controladoria Interna, de 12-08-2021, que
trata da adequada instrucao documental em processos de cessdo de uso;
Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos e assegurar seguranca juridica,
protecdo ao patriménio publico e eficiéncia administrativa no atendimento a solicitacdes
externas;
Considerando, por fim, que a cessao de uso das instalacdes e/ou dependéncias das Fatecs
deve ocorrer apenas quando ndo houver prejuizo as atividades escolares e mediante
observancia rigorosa das formalidades legais,
Expede a presente Instrucgao:
Artigo 1° - A cessao de uso das instalacBes e/ou dependéncias das Fatecs para a realizacao
de eventos de carater cultural, recreativo ou desportivo somente sera admitida quando tais
espacos ndo estiverem destinados a atividades escolares e desde que observadas as
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disposi¢des da Lei Estadual n° 3.730/1983, a legislagdo vigente e as normas internas do
CEETEPS.

81° Para fins desta Instru¢do, considera-se evento toda atividade episddica, esporadica e
ocasional.

§82° A utilizacdo continua, habitual ou prolongada das instala¢des devera ser tratada como
convénio, termo de cooperacdo ou parceria, devendo o processo ser encaminhado a area
competente do CEETEPS para a analise apropriada.

Artigo 2° - Os pedidos de cessao de uso das instalacSes e/ou dependéncias das Fatecs
deverdao ser encaminhados a Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduacdo -
CGESQG, para analise e autorizacdo previamente a realizagdo do evento.

81° - O processo devera ser aberto no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEl!, no tipo
processual “Cessao de uso de imovel - Fatec”, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
uteis, excluido o dia da inser¢do do documento no sistema.

82° - Para fins desta Instrucdo, consideram-se dias Uteis aqueles compreendidos entre
segunda e sexta-feira, excluidos feriados e pontes de feriados do Estado e do Municipio de
Sao Paulo.

Artigo 3° - A instituicdo solicitante devera encaminhar oficio em papel timbrado ao
Coordenador da Fatec, contendo obrigatoriamente:

| - data, horario e descricdo da natureza do evento, que devera ser cultural, recreativa ou
desportiva;

Il - nome completo, qualificacao e contatos (telefone e e-mail) do responsavel pelo evento;
lll - declaracao formal assumindo total responsabilidade pela devolucdo das instalacdes
nas mesmas condicdes em que foram recebidas, bem como pelo ressarcimento de
eventuais danos decorrentes do uso.

Artigo 4° - O Coordenador da Fatec devera encaminhar a CGESG memorando (ANEXO 1),
contendo:

| - andlise da disponibilidade das instalacbes e/ou dependéncias na data e horario
solicitados, informando a inexisténcia de prejuizos as atividades académicas;

Il - indicacdo nominal de servidor responsavel pela abertura, acompanhamento e
fechamento das instalacdes durante a realiza¢ao do evento;

Il - manifestagdo conclusiva sobre a viabilidade da cessao.

Paragrafo Unico - O memorando deverd ser acompanhado do oficio da instituicdo
solicitante (ANEXO Il) e da Declaragao de Aceite do colaborador da Fatec responsavel pelo
acompanhamento do evento (ANEXO ll1).

Artigo 5° - Em razdo do Acordo de Cooperacdo Técnica celebrado entre o CEETEPS e a
Fundacao Vunesp, fica o Coordenador da Fatec autorizado a ceder o uso das instalacdes
e/ou dependéncias para a realizacdo de vestibulares, concursos e avaliagdes promovidos
pela Vunesp, desde que nao haja prejuizo as atividades académicas.

Artigo 6° - Os pedidos de cessdo de uso para concursos, processos seletivos e eventos
similares executados por institui¢cdes distintas da Vunesp, inclusive o Exame Nacional do
Ensino Médio - ENEM, deverdo ser analisados e autorizados pela CGESG, observando-se
integralmente os procedimentos previstos nesta Instrugao.
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Artigo 7° - Os casos omissos serao analisados e decididos pela CGESG, observada a
legislacdo vigente e o interesse publico.
Artigo 8° - Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a
Instrugao CESU n° 13, de 30-10-2023, e demais disposi¢Bes em sentido contrario.
Robson dos Santos
Coordenador Geral
Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduac¢ado - CGESG
Centro Estadual de Educagdo Tecnolégica “Paula Souza”
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