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________________________________________________________________________________________
Fatec Nome da Unidade
Departamento


 Modelo para solicitar Turma Extraordinária
(Neste caso a disciplina solicitada não está sendo oferecida regularmente)

Memorando xxx/2025
								São Paulo, __ de _________ de 2025.
Prezado Senhor,

Vimos em caráter excepcional, solicitar a autorização para oferecimento de xx turma(s) extraordinária(s) na(s) disciplina(s) XXXX, no xº semestre de 2025, junto ao Curso Superior de Tecnologia em XXX, na Fatec XXX.

Justifica-se a necessidade em virtude de (justificar detalhadamente a realidade da Fatec), tendo em vista que os alunos do Xº semestre não cursaram esta disciplina, e para completar a carga horária eles terão que cursá-la.
			
Informamos ainda que dispomos de sala de aula/Laboratório, horário e professor disponível para o oferecimento das turmas solicitadas.

Encaminhamos em anexo o número de alunos que deverão cursar as disciplinas solicitadas, extraído(s) do SIGA, e a(s) grade(s) horária(s) do docente, extraída(s) do SigUrh.

Contando com vossa compreensão para atendermos os nossos alunos.

Sem mais para o momento,


Atenciosamente,
						
Assinatura do(a) Coordenador(a) da Fatec

Ilustríssimo Senhor
Professor Clóvis de Souza Dias






QUADRO INFORMATIVO – OFERECIMENTO DE DISCIPLINA EXTRAORDINÁRIA:

1 - Adequação da matriz curricular (disciplinas novas no curso), podemos encontrar apenas alunos regulares, que ainda não cursaram a disciplina, portanto o quadro informativo não precisará das informações de reprovados.
2 - Adequação da matriz curricular (disciplinas que foram extintas do curso), podemos encontrar apenas alunos que foram reprovados ou que não cursaram a disciplina.
Deverá constar na informação o número de turmas que serão necessárias para atender a demanda e, em cada turma o nº de alunos matriculados e nome dos professores que ministrarão as disciplinas e grade de horários.


	Curso Superior De Tecnologia em Nome do Curso - Turno

	Disciplina
Hora-aula semanal
	Semestre em que a disciplina é ministrada
	Local/Horário 
(Turma Extra)
	Alunos Matriculados
	Semestre em que os alunos estão matriculados
	Professores
(Turma Extra)

	Nome da disciplina
(Sem abreviar)

	1º ao 6º
	Sala de aula/Laboratório
Dia da semana
Horário
	
Qtde. de alunos
	2º ao 6º
	
Nome completo do professor (Turma Extra)

	EXEMPLO:
Cálculo I
02 horas-aulas semanais
	EXEMPLO:
2º Semestre
	Laboratório
2ª feira – 
20h50m às 22h30m
	
Total = 61 alunos
	EXEMPLO:
6º semestre
	
José dos Santos 



Encaminhar para a Superintendência Administrativa, o Memorando de Solicitação Coordenador da Fatec, e os documentos pertinentes a solicitação, em um Processo via SEI! 
Anexar como arquivo externo a grade horária do professor (SigUrh)

Observação: após finalizar o preenchimento, salvar o documento em formato PDF
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