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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 16 de setembro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

INSTRUCAO CGESG N. 12, DE 15-09-2025

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA

COORDENADORIA GERAL DO ENSINO SUPERIOR DE GRADUACAO
Dispde sobre procedimentos para a realizacdo da consulta para a escolha e designacao de
Coordenador de Curso e respectivo suplente nas Faculdades de Tecnologia do Centro
Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza, para atendimento do disposto no Decreto
n. 69.666, de 30-06-2025, que aprova a Estrutura Organizacional e o Quadro Demonstrativo
dos Cargos em Comissdo e das FuncBes de Confianca do Centro Estadual de Educagao
Tecnoldgica "Paula Souza" - CEETEPS, nos artigos 23 a 28 e 73 do Regimento das
Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza,
aprovado pela Deliberacdo CEETEPS n. 31, de 27-09-2016, republicada em 17-01-2017, na
Portaria CEETEPS-GDS n. 1.437, de 26-09-2016, na Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA n. 4653,
de 11-09-2025, na Portaria CEETEPS/URH-GDS n° 8.090, de 31-07-2025, bem como na
Portaria CEETEPS/URH-GDS n° 8.092, de 31-07-2025.

A Coordenadoria Geral do Ensino Superior de Graduacao - CGESG passa a dispor sobre
procedimentos para a realizacao da consulta para a escolha e designacao de Coordenador
de Curso e Suplente nas Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza, para atendimento do disposto no Decreto n. 69.666, de 30-06-
2025, que aprova a Estrutura Organizacional e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em
Comissao e das Fun¢des de Confianca do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica "Paula
Souza" - CEETEPS, nos artigos 23 a 28 e 73 do Regimento das Faculdades de Tecnologia do
Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza, aprovado pela Deliberacdo CEETEPS
n. 31, de 27-09-2016, republicada em 17-01-2017, na Portaria CEETEPS-GDS n. 1.437, de 26-
09-2016, na Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA n. 4653, de 11-09-2025, na Portaria
CEETEPS/URH-GDS n° 8.090, de 31-07-2025, bem como na Portaria CEETEPS/URH-GDS n°
8.092, de 31-07-2025, expedindo a seguinte Instrugao:

Artigo 1° - Ficam estabelecidos procedimentos para a realizacao da consulta para a escolha
e designacao de Coordenador de Curso e Suplente nas Faculdades de Tecnologia do Centro
Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza, para atendimento do disposto no Decreto
n. 69.666, de 30-06-2025, que aprova a Estrutura Organizacional e o Quadro Demonstrativo
dos Cargos em Comissdo e das Funcbes de Confianca do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica "Paula Souza" - CEETEPS, nos artigos 23 a 28 e 73 do Regimento das
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Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza,
aprovado pela Deliberacdo CEETEPS n. 31, de 27-09-2016, republicada em 17-01-2017, na
Portaria CEETEPS-GDS n. 1.437, de 26-09-2016, na Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA n. 4653,
de 11-09-2025, na Portaria CEETEPS/URH-GDS n° 8.090, de 31-07-2025, bem como na
Portaria CEETEPS/URH-GDS n° 8.092, de 31-07-2025.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 2° - Cada Coordenador de Curso é escolhido pelo(a) Coordenador(a) da Faculdade de
Tecnologia - Fatec, mediante lista triplice, elaborada a partir de consulta ao corpo docente
da Coordenadoria do Curso, respeitando-se a compatibilidade da area de formacdo com o
eixo tecnoldgico respectivo, sendo composta, preferencialmente, por docentes titulados,
em nivel de pds-graduacdo, nos termos da legislacao vigente.

§ 1° - Os ocupantes da fun¢ao de Coordenador de Curso devem cumprir, entre hora-aula e
hora-atividade especifica, 40 horas semanais de dedicacdo a Coordenadoria de Curso na
qual sao designados.

§ 2° - O total de horas prestadas no més a titulo de horas-aula, horas-atividade e horas-
atividade especifica nao pode ultrapassar o limite de 200 horas.

§8 3° - Aos Coordenadores de Curso podem ser atribuidas horas-aula, desde que nao
ultrapassem o limite de 08 horas-aula semanais atribuidas no curso que coordenam.

8 4° - Em seus impedimentos, o Coordenador de Curso € substituido pelo seu Suplente,
eleito da mesma forma que o Coordenador de Curso e com igual mandato, nos mesmos
termos previstos no Regimento das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de
Educacdo Tecnolégica Paula Souza.

§8 5° - Os mandatos do Coordenador de Curso e Suplente sdo de 2 anos, permitida uma
recondugao sucessiva.

8 6° - Verificada a vacancia das funcdes de Coordenador de Curso e Suplente, o professor
com maior tempo de docéncia do Curso assume essa funcdo e, no prazo de 30 dias,
deflagra-se novo processo de escolha, nos termos do Regimento das Faculdades de
Tecnologia do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza.

CAPITULOII
DOS COORDENADORES DE CURSO EM IMPLANTACAO

Artigo 3° - Para Curso em implantacdo, o exercicio do Coordenador, nos termos do 82° do
artigo 73 do Regimento das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacao
Tecnoldgica Paula Souza, é feito por docente que preencha os requisitos para sua funcdo,
previstos no referido Regimento, mas com designacao direta, sem consulta a comunidade
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docente, pelo(a) Coordenador(a) da Faculdade, em carater pro tempore, até o semestre
subsequente a formagdo da primeira turma do Curso.

Paragrafo unico - Até o semestre subsequente ao que ocorre a conclusao do Curso
superior ora implantado pela primeira turma, este € considerado em implantacao.

Artigo 4° - A indicacdo para o exercicio da atividade de Coordenador de Curso em
implantacao deve incidir perante docente de uma das Fatecs, ndo sendo necessario que
este tenha sede na Unidade de Ensino em que atuara no exercicio da funcao.

Artigo 5° - Admite-se que professor com contrato por prazo determinado exerca esta
funcdo, enquanto vigorar o seu contrato de trabalho.

Artigo 6° - O indicado deve cumprir, entre horas-aula e horas-atividade especifica, 40 horas
semanais de dedicacdo a Coordenadoria de Curso no qual sera designado.

Paragrafo unico - O total de horas prestadas no més a titulo de horas-aula, horas-atividade
e horas-atividade especifica ndo podera ultrapassar o limite de 200 horas.

Artigo 7° - Ao Coordenador de Curso podem ser atribuidas horas-aula no Curso, desde que
ndo ultrapasse o limite de 08 horas-aula semanais.

Artigo 8° - A designac¢ao do primeiro Coordenador de um Curso Superior em implantacao
em Fatec ocorre em carater pro tempore, e nao por mandato, pois advém da escolha feita
por Coordenador(a) da Fatec, sem consulta prévia ao corpo docente do Curso, pelo fato
deste ainda ndo estar formado.

Artigo 9° - Cabe a(o) Coordenador(a) da Fatec, para a escolha do docente que designara
como Coordenador de Curso, respeitar a compatibilidade da sua area de formacdo com o
eixo tecnoldgico do Curso em implantacdo que coordenard, sendo este preferencialmente
titulado, em nivel de pds-graduacao, nos termos da legislacao vigente.

81° - A Unidade de Ensino devera providenciar a abertura de processo de implantacao de
curso para Coordenadoria de Curso, enviando, se pertinente, conforme as diretrizes
superiores, a solicitacdao segundo as orientacdes do Manual do Sistema Eletrénico de
Informacgdes - SEI!.

82° - A Unidade de Ensino devera instruir o processo virtual - processo de implantacao de
curso, via Sistema Eletronico de Informacbes - SEll, com os seguintes documentos
previamente providenciados para a designacao:

| - Memorando do(a) Coordenador(a) da Fatec, assinado digitalmente, dirigido ao
Coordenador Geral da Coordenadoria Geral do Ensino Superior de Graduag¢ao - CGESG,
com informacao sobre a designa¢dao do docente para a fun¢ao de Coordenador de Curso;

Il - Portaria de designacao, assinada pelo(a) Coordenador(a) da Fatec;

Il - Curriculo Lattes do docente designado.
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83° - Os documentos mencionados no §2° desse artigo devem ser encaminhados a CGESG,
por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEll, com vistas a pratica dos atos
destinados a publicacao no Diario Oficial do Estado (D.O.E.), imediatamente apds o(a)
Coordenador(a) da Fatec ter escolhido o docente para o exercicio da funcdo de
Coordenador de Curso.

Artigo 10 - Para a cessacdo da designacdo de docente que exerce a funcdo de Coordenador
de Curso pro tempore em Fatec e designacao de outro docente para o exercicio da referida
funcao em carater pro tempore por ser curso em implantacao, a Unidade de Ensino deve
providenciar, no mesmo processo via SEI! utilizado para a designacdo, os seguintes
documentos que instruirdo o processo virtual a que faz mencao o Artigo 9°:

| - Memorando do(a) Coordenador (a) da Fatec, assinado digitalmente, dirigido ao
Coordenador Geral da Coordenadoria Geral do Ensino Superior de Graduagao - CGESG,
com informacdo sobre cessacdo da designacdao do docente que exerce a funcdo de
Coordenador de Curso, bem como a designacao do outro docente indicado para a fung¢ao;

Il - Portaria de cessacao, assinada digitalmente pelo(a) Coordenador(a) da Fatec;
lll - Portaria de designacao, assinada digitalmente pelo(a) Coordenador(a) da Fatec;
IV - Curriculo Lattes do docente designado.

81° - Para a cessac¢ao da designacao de docente que exerce a funcao de Coordenador de
Curso pro tempore em Fatec e designacdao de outro docente para o exercicio da referida
funcdo em cardter pro tempore, a Unidade de Ensino pode providenciar Portaria que
expresse os dois atos (cessacdo e designacao) quando pertinente, no mesmo processo via
SEll, utilizado para a designacdo, observando que a data preenchida no campo
“designacdo” e a data preenchida no campo “cessacao” devem coincidir.

82° - Os documentos dispostos neste artigo devem ser encaminhados a CGESG
(considerando o perfil da Superintendéncia Administrativa desta Coordenadoria Geral), por
meio do Sistema Eletrénico de Informac¢des - SEIl, no mesmo processo virtual
oportunamente aberto, para conferéncia e, estando em conformidade, serdo realizados os
atos destinados a publica¢ao no D.O.E.. A ndo conformidade fara com que a Coordenadoria
Geral do Ensino Superior de Graduacdo, pela competéncia, realize a devolu¢ao do processo
virtual, para as providéncias cabiveis.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR DE CURSO IMPLANTADO E RESPECTIVO SUPLENTE

Artigo 11 - O Coordenador de Curso e seu Suplente devem ser escolhidos pelo(a)
Coordenador(a) da Fatec, nos termos do Artigo 25 do Regimento das Faculdades de
Tecnologia do Centro Estadual de Educa¢do Tecnoldgica Paula Souza, por meio de
procedimento virtual, mediante sistema de votacdo disponibilizado pela Administragao
Central do Centro Estadual de Educagdo Tecnolégica Paula Souza.
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81° - Ndo havendo trés candidatos para Coordenador de Curso ndo havera consulta.

§2° - Nao havendo trés candidatos para Suplente de Coordenador de Curso ndo havera
consulta para a supléncia.

83° - Havendo trés ou mais candidatos para Coordenador de Curso, mas nao havendo trés
ou mais candidatos para a supléncia da funcdo, havera consulta apenas para o exercicio do
titular.

84° - Nao havendo trés ou mais candidatos para Coordenador de Curso, mas havendo trés
ou mais candidatos para a supléncia da funcdo, nao havera quaisquer consultas.

Artigo 12 - No semestre subsequente ao que ocorre a formacao da primeira turma do
Curso superior, ora implantado, o(a) Coordenador(a) da Fatec deve, por portaria, designar
uma comissao que sera responsavel pela realizacdo da consulta aos docentes do Curso,
para a apresentacdo de lista triplice com vistas a escolha de Coordenador de Curso e
respectivo Suplente pelo(a) proprio(a) Coordenador(a) da Fatec. Da mesma forma, no
semestre que antecede o término do mandato de Coordenador de Curso, o(a)
Coordenador(a) da Fatec devera adotar os procedimentos para nova consulta.

Artigo 13 - O docente escolhido deve ser preferencialmente designado a partir do primeiro
dia letivo do semestre vindouro.

Artigo 14 - A comissdo, que serad responsavel pela realizacdo da consulta, deve ser
composta por dois docentes, ndo necessariamente do Curso, e pelo(a) Chefe de Servico
Administrativo e Financeiro da Unidade de Ensino (membro nato).

Paragrafo Unico - Na hipotese de inexistir Chefe de Servico Administrativo e Financeiro na
Unidade de Ensino ou existir e este estiver impossibilitado de exercer as funcdes, o(a)
Coordenador(a) da Fatec devera designar, em substituicdo as fun¢des que este exerceria
como membro da Comissdao, um outro colaborador técnico-administrativo, sendo que,
inexistindo tal colaborador ou este estando impossibilitado de exercer as fun¢des, um
docente que tenha atribuicdo de aulas na Unidade de Ensino devera ser designado.

Artigo 15 - Os membros da comissdo nao poderdo se inscrever como interessados no
exercicio da funcao de Coordenador de Curso e/ou Suplente.

Paragrafo Unico - Cabe a(0) Coordenador(a) da Fatec, antes de formalizar a designac¢do da
comissao, verificar previamente se entre estes docentes ha interessado(s) na inscricao para
a consulta.

Artigo 16 - A Comissdo designada tera a atribuicao de:
| - elaborar o edital do processo de consulta;

Il - coordenar a comunicacdo do processo de consulta, tracando estratégias de divulgacao
aos docentes do Curso;

Il - definir os procedimentos, com prazos para consulta, fazendo-os constar em edital;
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IV - analisar as inscricdes dos candidatos, realizando deferimento / indeferimento para
participar da consulta;

V - analisar os recursos interpostos;

VI - realizar outras tarefas relacionadas a consulta, como elaboracdo das atas de reunides,
extra¢do de relatério do sistema de votacdo e documentos pertinentes ao assunto.

Artigo 17 - Todos os atos praticados pela Coordenacao da Fatec, bem como pela comissao
designada, quanto a consulta ao corpo docente do Curso, deverdo instruir o processo
virtual a ser encaminhado a CGESG (considerando o perfil da Superintendéncia
Administrativa desta Coordenadoria Geral), por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes
- SEI! - Anexo |.

§81° - Devem constar no processo que trata do assunto:
| - Portaria do(a) Coordenador(a) da Fatec sobre a designacao da comissao - Anexo II;

Il - Edital de consulta para indicacdo de nomes dos docentes que irdo compor a lista triplice
- Anexo lI;

Il - Mensagem eletronica de divulgacao da abertura do processo de consulta a comunidade
docente das Fatecs - Anexo IV;

IV - Copia das inscricdes dos docentes interessados em exercer a funcdo de
Coordenador(a) e Suplente - Anexo V;

V - Plano de trabalho dos docentes candidatos - Anexo VI;

VI - Ata da Comissao Eleitoral referente ao deferimento / indeferimento das candidaturas -
Anexo VII;

VIl - Relatorio gerado pelo sistema de votagdo, apos ser alimentado com as informacdes,
havendo ou ndo candidatos inscritos e periodo de votagao;

VIII - Relatério gerado pelo sistema de votac¢do, apés ser alimentado com os eleitores e e-
mails institucionais respectivos;

IX - Cépia da mensagem eletronica (e-mail) enviada aos eleitores com as informacdes
necessarias ao exercicio do direito de voto;

X - Relatdrio gerado pelo sistema de votacao, findo o periodo de vota¢dao, com o registro da
quantidade de votos de cada candidato e docentes que nao votaram;

XI - Ata da Comissao Eleitoral referente a apuracao dos votos - Anexo IX;

Xll - Documento(s) da comissdao com informacdo aos candidatos e eleitores sobre o
resultado da eleicdo;

Xlll - Documento(s) da comissdao com encaminhamento da lista triplice para o(a)
Coordenador(a) da Fatec - Anexo X;
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XIV - Documento do(a) Coordenador(a) da Fatec dirigido aos candidatos e eleitores sobre
a(s) escolha(s) ao exercicio da(s) funcdo(des);

XV - Memorando do(a) Coordenador(a) da Fatec dirigido ao Coordenador Geral da
Coordenadoria do Ensino Superior de Graduacdo - CGESG com a designacdo de
Coordenador de Curso e Suplente, se houver - Anexo XI;

XVI - Portaria de cessacao da funcdo de Coordenador de Curso e Suplente, se existir uma
designacao anterior - Anexo XII;

XVII - Portaria de designacdo ou reconduc¢ao do Coordenador de Curso e Suplente - Anexo
XII;

XVIII - Curriculo(s) Lattes do(s) docente(s) designado(s).

§82° - Ap6s consulta ao relatério indicado no inciso VII, do paragrafo anterior deste Artigo,
constatando-se dois ou menos candidatos com inscricbes deferidas, o processo de
consulta devera ser encerrado, juntando-se no processo virtual a Ata da Comissao Eleitoral
referente a suspensdo da consulta (Anexo VIIl), e a designacdao de Coordenador de Curso
far-se-a em carater pro tempore pela Coordenadoria da Fatec.

83° - Para a cessac¢ao da designacao de docente que exerce a funcao de Coordenador de
Curso pro tempore em Fatec e designacdo de outro docente para o exercicio da referida
funcdo com mandato ou em carater pro tempore, a Unidade de Ensino pode providenciar
Portaria que expresse os dois atos (cessacao e designacao) quando pertinente, no processo
via SEI! criado para este fim, observando que a data preenchida no campo “designacao” e a
data preenchida no campo “cessac¢ao” devem coincidir.

84° - Para cada novo processo de consulta um novo processo via SEl! devera ser criado, e
0S processos anteriores devidamente arquivados.

Artigo 18 - Ficam estabelecidas as seguintes diretrizes gerais para a consulta ao corpo
docente:

| - Encontram-se impedidos de se candidatar os docentes que estdo exercendo o segundo
mandato consecutivo de Coordenador do Curso;

Il - Os docentes que se encontram designados em carater pro tempore em Cursos ja
implantados, em continuidade ou ndo a mandatos consecutivos exercidos no mesmo
Curso, poderao se candidatar;

lll - Os docentes que cumpriram mandato e, na sequéncia, estdao com designacdo pro
tempore poderao se candidatar;

IV - A designa¢do para Coordenador de Curso para cumprir o mandato previsto de dois
anos somente ocorrera se houver formacdo de lista triplice, sendo que, se ndo ocorrer a
composicao de lista triplice, o Coordenador de Curso sera designado em carater pro
tempore por um semestre letivo, devendo ocorrer nova consulta no préximo semestre;
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V - Caso ndo seja formada lista triplice para Suplente, o(a) Coordenador(a) da Fatec podera
designar em carater pro tempore um Suplente, para acompanhar o mandato do
Coordenador de Curso, pelo periodo de dois anos.

VI - Formar-se-a lista triplice quando houver trés ou mais candidaturas deferidas.
CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 19 - As minutas de documentos para a pratica dos atos administrativos destinados a
designacao de Coordenador de Curso e Suplente estao disponiveis para as Unidades de
Ensino no link: https://cesu.cps.sp.gov.br/gestao-das-unidades/.

Paragrafo unico - Conforme previsto no Regimento das Fatecs, a responsabilidade para
fazer cumprir os procedimentos dispostos nesta Instrucdo € da Coordenacdo da Fatec.

Artigo 20 - Os casos omissos serdo analisados e instruidos pela Coordenadoria Geral do
Ensino Superior de Graduac¢ao - CGESG.

Artigo 21 - Essa Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a
Instru¢do CGESG n. 10, de 12-08-2025, bem como outras disposi¢des em sentido contrario.
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