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Administração Central
Unidade do Ensino Superior de Graduação

Anexo I – Memorando de solicitação

Memorando n. xxx/xxxxx
[bookmark: _Hlk4515340]Ref.: Solicitação de divisão de turma(s)						

XXXXXXX, __ de _______ de 20XX.
Prezado Senhor,

Vimos em caráter excepcional, solicitar a autorização para divisão de turma(s), no xx semestre de 20XX, junto ao Curso Superior de Tecnologia em XXX, oferecido pela Fatec XXX, no(s) período(s) XXXX.
Justifica-se que a(s) solicitação(ões) de divisão de turma(s) se faz(em) necessária(s) devido a XXXX.
(Completar o Memorando com informações que demonstrem a realidade da Fatec)
Informamos ainda que (escrever, conforme a pertinência: temos sala de aula / laboratório e professor disponível para as aulas objeto desta demanda).

Encaminhamos anexo o número de alunos que deverão cursar as disciplinas solicitadas e a lista de matrícula. (Listagem dos alunos matriculados (lista oficial do SIGA) na disciplina solicitada por Memorando)

Contando com vossa compreensão para atendermos os nossos alunos.

Sem mais para o momento,

Atenciosamente,

[bookmark: _GoBack]Coordenador da Unidade de Ensino


Ilustríssimo Senhor
Robson dos Santos
Coordenador Geral do Ensino Superior de Graduação - CGESG
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