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Instrucao Normativa CESU n2 001, de 19/01/2017

Dispde sobre norma para solicitacéo de alteragées de
cursos e turmas, das Unidades do Ensino Superior do
Centro Paula Souza, que impactem em vestibulares
futuros.

A Unidade do Ensino Superior de Graduag¢ao (CESU), do Centro Estadual de
Educacgédo Tecnolégica Paula Souza (CEETEPS), no que concerne as solicitagoes de
alteragéo de cursos e/ou suas turmas, por parte das Faculdades de Tecnologia (Fatecs),
no uso de suas atribui¢des, instrui:

Artigo 12— A presente Instrucdo Normativa tem por objetivo orientar, disciplinar e agilizar
os pedidos oriundos das Faculdades de Tecnologia do Centro Paula Souza, no que tange
as solicitacbes de mudangas que venham a implicar decisdes relativas aos vestibulares
futuros.

Artigo 22 — As mudangas possiveis, abrangidas por esta Instrugdo, podem ser
classificadas em uma das categorias de pedido:
I. Ampliacdo de turno de um curso ja em atividade na Unidade;

[I. Alteragcéo de turno de um curso ja em atividade na Unidade;

Ill. Extincdo de um turno que a Unidade possua em atividade, num determinado curso;

IV. Implantacdo de um novo curso, ainda ndo implantado em nenhuma Fatec,

portanto, ndo constante do rol de cursos de tecnologia oferecidos pelo CEETEPS;
V. Implantagdo de um novo curso na Unidade, escolhido dentre os constantes no rol
de cursos de tecnologia oferecidos pelo CEETEPS;

VI. Extingdo de um curso que a Unidade possua em atividade;
§ 12 — No caso das caracterizagdes dadas pelos incisos IV e V, a Unidade solicitante
devera formar um grupo de especialistas para estudar e compor argumentagdes e
justificativas necessarias a solicitacdo desejada, inclusive as analises mercadologicas e
sociais pertinentes.
§ 22 — No caso da caracterizagdo dada pelo inciso IV, o estudo de implantagcéo so6 sera
possivel depois que o curso solicitado tiver sido desenvolvido, com todas as analises
necessarias e sua producao realizadas em conjunto com a CESU. Os pedidos de
aprovagao, tanto do Projeto Pedagdgico do Curso quanto de sua insergao no vestibular,
serao submetidos, em conjunto, ao Conselho Deliberativo do CEETEPS, para apreciagéao
e analise, respeitado o que define o artigo 62 desta Instrugdo Normativa;
§ 32 — Para criacdo de um novo curso, a Unidade solicitante devera sugerir nomes de
especialistas, internos e externos, que possam reunir-se com membros da CESU para
discutir o projeto pedagdgico e desenvolvé-lo, bem como para as analises ad-hoc
necessarias; e aguardar que todo o processo de criagao seja completado, antes que se
possa solicitar, definitivamente, sua inclusdo em préximo vestibular.
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§ 42 — Nos casos dos incisos IV e V, a Unidade devera respeitar a configuragcédo de curso
em vigéncia, tanto em sua matriz curricular quanto em seus vetores (ementario e
bibliografia).

§ 52 — Nos casos dos incisos lll e VI, ndo havera garantia de implantagdo de curso
substituto. Caso isso venha a ser solicitado pela Unidade, de forma conjunta, as
tramitacdes de extingdo e implantagao de curso serdo tratadas de forma distintas pelas
instancias competentes.

Artigo 32 — As analises de pedidos serdo realizadas por comissao especifica desta CESU
e encaminhadas a instancias superiores, para deciséo.

§ 12 — Em referéncia ao inciso IV do artigo 22 desta Instrugdo Normativa, esta comisséo
analisa apenas o pedido com vistas as questdes que repercutem no vestibular. A criacéo
(estruturacéo) do curso sera prerrogativa da Diretoria Académico-Pedagogica da CESU,
que indicara um ou mais membros desta CESU para a condugdo do processo de
desenvolvimento do curso solicitado.

§ 22 - Os pedidos caracterizados no inciso V do artigo 22 desta Instrugdo Normativa nao
poderdo provocar processos de reestruturacao de curso.

§ 32 - Os pedidos que envolvam solicitagédo de adequagao do curso a especificidades
locais e regionais, conforme prevé o Regulamento de Cursos de Graduacédo das
Faculdades de Tecnologia do CEETEPS, deverdo ser acompanhados de projeto
especifico, com argumentacdes e justificativas para as adequagdes propostas, além dos
documentos listados pelo artigo 5° desta Instru¢cdo Normativa, e serdo enviados a
Diretoria Académico-Pedagogica da CESU para que sejam encaminhados ao(s)
membro(s) competentes desta CESU para analise da adequacgao e sua organizagao. Os
pedidos de aprovagao, tanto do Projeto Pedagdgico do Curso com a adequagao quanto
de sua insergao no vestibular, serdo submetidos em conjunto ao Conselho Deliberativo
do CEETEPS, para apreciagao, analise e aprovagao, respeitado o que define o artigo 62,
desta Instrucdo Normativa;

Artigo 42 — S¢6 serdo analisadas as solicitagdes via oficio oriundo da Unidade de Ensino,
na figura de sua diretoria, e enderegcado a CESU, na figura de sua coordenadoria técnica.
Paragrafo Unico — Cada pedido em especifico devera ser apresentado por oficio proprio,
acompanhado do conjunto de documentos necessarios a sua analise, pois comporao
processos individualizados.

Artigo 52 — As analises demandardo um conjunto apropriado de documentos, que a
Unidade solicitante deve providenciar e encaminhar, quando de seu pedido:
I. Ata(s) da Congregacao ou da Comissao de Implantacédo da Unidade solicitante,
que reflita(m) as discussoes locais sobre o assunto sob demanda, com a devida
aprovacao do pedido enderecado pela Diretoria.
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Ata da Regional, acompanhada de eventual(is) manifestacdo(des) de outra(s)
regional(is) envolvida(s), que informe(m) a discussdo desenvolvida sobre o
assunto, conforme orienta o anexo lll desta Instrucao Normativa.
Ata(s) de algum dos Colegiados de Curso, a saber:
a) Em sendo do corpo docente em geral, Ata de Assembleia ou reunido geral
de professores;
b) Em sendo de representantes constituidos, Ata de reunido do Nducleo
Docente Estruturante (NDE) ou da Coordenadoria do curso.
c) Em sendo o grupo de especialistas formado para os estudos preliminares
sobre o curso, sua Ata de reuniao.
Estudo técnico de viabilidade social e mercadoldgica do pedido, no que se referir
as caracteristicas locais e regionais, conforme orienta o anexo Il desta Instrugéo
Normativa.
Estudo sobre infraestrutura necessaria para suportar a referida mudanga, com
demonstragao da capacidade da Unidade em atende-la e previsdo orcamentaria
concernente a ampliagdes e reformas, se necessarias.
Estudos sobre laboratérios e seus equipamentos e materiais, bem como softwares
e livros necessarios a mudanca, com demonstracdo da capacidade da Unidade
em adquiri-los e previsao orcamentaria para sua implementacao, se necessaria.
Estudo sobre disponibilidade, na Unidade solicitante, de recursos humanos
necessarios para o curso demandado, relatando corpo docente e funcionarios,
existentes e necessarios.

§ 12 - As apresentagdes dos documentos supra citados devem atender as caracteristicas
de cada pedido, quais sejam:

a) Para ampliagdo de turno de um curso ja em atividade na Unidade, necessario

apresentar os documentos citados pelos incisos |, Il, lll.a, Ill.b, V e VII deste
artigo;

b) Para alteragdo de turno de um curso ja em atividade na Unidade, necessario
apresentar os documentos citados pelos incisos I, Il, Ill.a, lll.b e V deste artigo;

c) Para extingdo de um turno que a Unidade possua em atividade, num
determinado curso, necessario apresentar os documentos citados pelos incisos
[, lll.a e lll.b deste artigo;

d) Paraimplantagdo de um novo curso, ainda ndo implantado em nenhuma Fatec,
portanto, ndo constante do rol de cursos de tecnologia oferecidos pelo
CEETEPS, necessario apresentar os documentos citados pelos incisos |, I,
lll.c, IV, V, VI e VII deste artigo;

e) Para implantagdo de um novo curso na Unidade, escolhido dentre os
constantes no rol de cursos de tecnologia oferecidos pelo CEETEPS,
necessario apresentar os documentos citados pelos incisos |, Il, lll.c, IV, V, VI
e VIl deste artigo;

f) Para extingdo de um curso que a Unidade possua em atividade, necessario
apresentar os documentos citados pelos incisos I, lll.a e lll.b deste artigo.
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§ 2° - A relagdo de documentos previstos pelos itens supra citados encontram-se no
anexo | desta Instrucdo Normativa.

Artigo 62 — Fica estabelecido cronograma permanente para as solicitagées de analises,
conforme segue:
|. Pedidos de mudanca para o primeiro semestre do ano deverao ser oficializados e
protocolados na CESU até o ultimo dia util de julho do ano anterior ao pretendido;
Il. Pedidos de mudancga para o segundo semestre do ano deverao ser oficializados e
protocolados na CESU até o ultimo dia util de janeiro do ano pretendido.
Paragrafo unico — Nestas datas, todas as providéncias de estruturagdo ou adequacao
de curso, se houver, ja devem estar prontas para a submissédo ao Conselho Deliberativo.

Artigo 72 — E prerrogativa exclusiva do Conselho Deliberativo do Centro Paula Souza as
decisdes sobre os pedidos supra relacionados, de acordo com os resultados de analises
nos niveis da Superintendéncia e da CESU e em consonancia com conveniéncia e
necessidades da Instituicao.

Parafrafo unico — Conselho Deliberativo, Superintendéncia e CESU, deste CEETEPS,
podem solicitar e definir mudancas independentes dos pedidos de Unidades de Ensino,
em prol da Instituicdo.

Séo Paulo, 19 de janeiro de 2017.

Prof2 Dr2 Mariluci Alves Martino
Coordenadora Técnica da

Unidade do Ensino Superior de Graduagao
Centro Paula Souza
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ANEXO I: Listas de documentos necessarios as solicitagdes

Caracteristica do
pedido:

Documentos que devem acompanhar o oficio de solicitagdo, conforme referécias do artigo 5%

Ampliagéo de
turno de um curso
ja em atividade
na Unidade

incisos |, Il, lll.a, lll.b, V e VII:

e Ata(s) da Congregacgéo ou da Comissdo de Implantagao.

e Ata(s) da Regional a qual a Unidade pertenga, com eventual(is) manifestacdo(des) de
outra(s) Regional(is).

e Ata(s) de reunido de NDE ou Coordenadoria.

e Estudo sobre infraestrutura necessaria.

e Estudo sobre recursos humanos necessarios.

Alteracao de
turno de um curso
ja em atividade
na Unidade

incisos |, 11, lll.a, lll.b e V:

e Ata(s) da Congregagao ou da Comissao de Implantagao.

e Ata(s) da Regional a qual a Unidade pertenga, com eventual(is) manifestacao(des) de
outra(s) Regional(is).

e Ata(s) de Assembleia ou reunido geral de professores.

e Ata(s) de reunido de NDE ou Coordenaria.

e Estudo sobre infraestrutura necessaria.

Extingdo de um
turno que a
Unidade possua
em atividade,
num determinado
curso

incisos |, lll.a e lll.b:

e Ata(s) da Congregagao ou da Comissao de Implantagéo.
» Ata(s) de Assembleia ou reunido geral de professores.

» Ata(s) de reunido de NDE ou Coordenadoria.

Implantagao de
um NoVo Curso,
ainda nao
implantado em
nenhuma Fatec,
portanto, nao
constante do rol
de cursos de
tecnologia
oferecidos pelo
CEETEPS;

incisos |, Il, lll.c, IV, V, VI e VII:

Ata(s) da Congregagéo ou da Comissao de Implantagao.

Ata(s) da Regional a qual a Unidade pertenca.

Ata(s) de reunido do Grupo de Especialistas formado para estudos preliminares.
Estudo técnico de viabilidade social e mercadoldgica do pedido.

Estudo sobre infraestrutura necessaria.

Estudos sobre laboratérios e seus equipamentos e materiais, bem como softwares e
livros necessarios.

e Estudo sobre recursos humanos necessarios.

e Projeto Pedagogico do Curso pretendido pela Unidade.

» o o o o o

Implantacédo de
um Novo curso na
Unidade,
escolhido dentre
0s constantes no
rol de cursos de
tecnologia
oferecidos pelo
CEETEPS

incisos |, 11, lll.c, IV, V, VIl e VII:

e Ata(s) da Congregagao ou da Comissao de Implantagao.

e Ata(s) da Regional a qual a Unidade pertenga, com eventual(is) manifestagdo(des) de
outra(s) Regional(is).

Ata(s) de reunido do Grupo de Especialistas formado para estudos preliminares.
Estudo técnico de viabilidade social e mercadolégica do pedido.

Estudo sobre infraestrutura necesséria.

Estudos sobre laboratérios e seus equipamentos e materiais, bem como softwares e
livros necessarios.

e Estudo sobre recursos humanos necessarios.

e Projeto Pedagogico do Curso pretendido pela Unidade.

® o o o

Extingdo de um
curso que a
Unidade possua
em atividade

incisos |, lll.a e lll.b:

e Ata(s) da Congregagao ou da Comissao de Implantagao.
» Ata(s) de Assembleia ou reunido geral de professores.

+ Ata(s) de reunido de NDE ou Coordenadoria.
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ANEXO |II: Orientacbes para elaboracdo do Estudo técnico de viabilidade social e
mercadologica

O estudo técnico de viabilidade social e mercadolégica devera apresentar uma explicitacao da
forma como o curso vira a atender as demandas sociais e econdémicas da regiao, e contribuir para
a ampliacdo da oferta de equipamentos publicos de cultura, ciéncia e tecnologia com vistas ao
desenvolvimento da regido e a melhoria da qualidade de vida da populagao.

Tais consideragdes deverao ser tecidas tomando-se como base consultas feitas a diversas fontes
oficiais de pesquisas, indicadores e informacgdes estatisticas.

Sugestdes de fontes de consulta:
Seade; Inep; IBGE; Ipea; Dieese; Capes, CNPq; Analises de Pesquisadores especialistas
em Educagédo Profissional e Trabalho; Estudos de Organismos Internacionais como
Organizagao das Nagdes Unidas para a Educacgao, a Ciéncia e a Cultura — Unesco e
Organizagao Internacional do Trabalho — OIT, entre outros.

Nesse estudo técnico, devem ser apresentadas descri¢oes de contextos onde o novo curso ou
0 curso que passara por alteragdes esta inserido, a saber:

1.Descricdo do contexto soécio-economico-geografico-cultural da regidao de
abrangéncia da Unidade de oferta do curso (principais municipios, contingente
populacional, arranjo produtivo, PIB, IDH, analise das tendéncias de crescimento regional
e da demanda por trabalhadores especializados na area do curso).

e Justifique a oferta do curso tendo como base os contextos local e regional'( area
de influéncia da cidade onde situa-se a unidade Fatec proponente do curso e as
cidades do entorno ou regiao em que esta inserida), descrevendo o impacto da
proposta nos ambitos estadual, regional e local, incluindo dados estatisticos,
socioeconémicos e as demandas do mundo do trabalho que justifiquem a oferta
do curso.

e Com base em informagdes oficiais, aponte quais sdo os indicadores
socioecondmicos da cidade e da regido de atuagao do curso: populagao, renda per
capita e por domicilio, indicadores da atividade econ6mica da regido, relevancia
econOmica e social da cidade sede do curso (no caso de cursos presenciais) ou
das cidades sede dos polos (no caso de cursos a distancia) e outros que os
responsaveis pela apresentagao da proposta do curso julgarem relevantes.

e Indique quais sdo as caracteristicas ambientais e sociais na qual o curso sera
ofertado. Aponte o impacto (real, no caso de altera¢des no curso pré existente, ou
potencial, no caso de proposta de curso novo) do curso na melhoria destes
indicadores.

2.Descricao do contexto educacional publico e privado da regiao de abrangéncia da

Unidade de oferta do curso (instituigbes de ensino, niveis e modalidades de cursos
oferecidos, perimetro de distancia)

o Justifique a oferta do curso tendo como base os contextos local e regional de

1 Regional: considerar a regido geo-politica e as regionais estabelecidas pelo CEETEPS.
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ofertas similares por outras IES.

e Aponte quais outras instituicdes ofertam o mesmo curso na regido de atuagao do
curso, com énfase em parametros tais como: numero de vagas ofertadas, relagao
numero de vagas ofertadas/nimero de matriculas no ensino médio, nimero de
formandos, estimativa anual do numero de formandos, estimativa de vagas
ociosas no mercado de trabalho na area de formagao do curso na regiao.

Este documento, portanto, deve ser sintético e objetivo, com um maximo de 3 (irés) paginas para
seu corpo e um maximo de 7 (sete) paginas para anexagao de tabelas e imagens informativas.
Sua funcao é fundamentar as analises relativas ao pedido da unidade de ensino, por parte desta
CESU.
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ANEXO llI: Orientagbes para analise(s) regional(is)

A Fatec interessada em implantar novo curso ou alterar o oferecimento de turma, ampliando ou
trocando-a de turno, em curso ja implantado, deve realizar estudos sobre proximidade do mesmo
curso em outras Unidades de Ensino Superior de CEETEPS.

Estes estudos devem ser realizados em conjunto com a Regional a qual a Unidade interessada
pertenga, seguindo, como diretriz:

1.

A Fatec solicitande devera realizar uma anadlise de oferecimentos do mesmo curso em
outras Fatecs distantes até 100 (cem) qulometros de si. Caso ndo exista; enviar seu
pedido diretamente para andlise de sua propria regional (passo 5).

Existindo outra(s) Fatec(s) com o mesmo curso dentro da distancia estabelecida, a Fatec
solicitante devera lista-la(s), identificando a que regional(is) pertenga(m). Enviar esta
relacéo a sua propria regional.

A regional devera consultar a(s) regional(is) envolvida(s), solicitando manifestagdo sobre
o pedido da Fatec sob sua circunscricéo.

A(s) regional(is) instada(s) deverdo consultar as Unidades envolvidas sob sua
circunscricao e se manifestar num prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

De posse do pedido da Fatec solicitante e da(s) manifestacdo(des) que porventura tenha
em maos, a regional devera discutir o pedido em reunido. A ata desta reunido, acrescida
da(s) manifestagao(6es) que porventura existam, deve ser utilizada pela Fatec solicitante.
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ANEXO IV: Fluxograma
SOLICITACOES DE MUDANGA EM VESTIBULAR
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UNIDADE REGIONAL(IS)
Analisar Discutir
O-»| situagdese »| viabiidades em
possiblidades colegiados
N Implantagio Definir
de curso? solicitagio
Formalizar . Discutir
consulla "l solictagdo
A
Discutir Ly Fomular
solictagio | parecer
A4
Formular
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Documentos
(anexo 1)

OBS: no caso de curso novo na
Unidade, se inédito, atender a regras
definidas por IN CESU propria.
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Formular

Publicar
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Superintendéncia
e
Conselho Deliberativo
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