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Manual de envio de e-mail em lote para alunos com trancamento automdtico

1. Introdugédo

1. Introducdio

A interface apresentada na figura abaixo foi desenvolvida no Sistema Siga como ferramenta auxiliar
do Diretor de Servigos Académicos para o envio de e-mail em lote aos alunos com trancamento automdtico
com o obijetivo alertar ao aluno sobre a manifestagéio do interesse da vaga, em atendimento ao Artigo 23 do
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo das Fatecs.

1.1 Interface

Ao ingressar no Siga Fatec, o Diretor de Servicos Académicos deverd acessar o menu, conforme ilustra
a imagem abaixo:

Envio de Email a Alunos(lote) VANDRE | Americana | Deservolvedor | Academico alterar unidade

m Matricula g2 Estudantes  »

Consultas »
Pos-Matncula Envio de e-mail acs alunos trancados{artigo 23)
Turmas ol Aproveitamento de Estudos

tal Cu Itineririos Formativos ol Exams Proficidncia

Desistencia de Matricula
Impeessos € Extratos ’ o . ICA
: Trancamento de Matricula a3
Lista de chamada » 5 iIca
WETTTTOT e Remanejamento de Vagas

TATIANA SOARES n‘
RAIRA MICOLE Prh‘_r-* Cancelamento *ica

Remanefamento entre Turnos

SAMARA ALVES Dispenss Exame de ProficiéncalAvaliscio Neple) iCA

Figura 1: Menu de acesso (Diretor de servigos académico)

1.1.1 Interface de listagem

Por meio da interface ilustrada na figura 2, o Diretor de Servigos Académicos acessard a listagem dos
alunos que se encontram trancados pelo artigo 23 (trancamento automdtico). Para localizd-los, basta clicar no
icone com desenho de filtro.

O Diretor de Servigos Académicos terd acesso a todos os alunos da unidade trancados automaticamente.

LOGISTICA: 9

GESTAO EMPRESARIAL : 2

RATRA NICOLE FERMINDG DA SILVA

SEGURANCA INFORMACAQ : 1
DO DE SOUZA
Total Geral de Alunos: 12 0 JUNIOR

HTOS DA SILVA

MARIAME

FEDRO HEN RANCALHAD DE OLIVEIRA SEGURANCA INFORMACAD
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1. Introdugédo

Figura 2 Interface de carga de alunos por trancamento automdtico

1.2 Acesso a interface de envio de e-mails programado

A interface permite acessar através do icone com “desenho de uma carta” o programa responsdvel pelo
envio de e-mail em lote para os alunos trancamentos pelo artigo 23:

Figura 3: icone responsdvel pelo acesso ao programa de envio de e-mails em lote

1.2.1 Interface de Envio de E-mail programado

A interface possibilita gerar um agendamento de envio de e-mail que serd executado em outro momento
com o objetivo de ndo sobrecarregar o servidor e que todos os e-mails sejam efetivamente enviados. Para isso
basta clicar em Inserir agendamento para criar um registro contendo todos os e-mails dos alunos trancados
pelo artigo 23.

E-mall em lote:Trancados Automéaticamente

Envio de Email aos Alunos trancados sutomaticamente (lote)

Inserir Agondamento

Figura 4: Interface de envio de e-mail pogramado

E-mall em lote:Trancados Autométicomente x

Envio de Emall aos Alunos trancados automaticamente (lote)

Qtd Emails Conteudo 5%atus Data de Envio

23 Apto Aguardando anvio / / 00:00 un

VANDRE

Envio programado de email CRIADO com sucesso|

Concordo/Envia

Mensagem

Prezado(a) estudante

D@ acordo com ¢ Artige 23 do Regulamanto Geral dos Cursos de Graduagdo das Faculdades de Tecnologia do Cantro Estadual de
Educagio Yecnoldgica "Paula Scuza® CEETERS

Artigo 23 - © aluno que, por qualquer motivo, ndo efetuar sua pré-matricula ou matricula final em peto mencs uma atividade
curricular, terd trancamanto automatico da sua matricula naquale semaestra letive na Unidade am gue estuda, desdae gque ainda ndc

tenha usufruido os dois trancamentos previstos neste regulamento

§ 19 - O Sistema Académico enviard mansagem ao aluno com trancamanto automatico para qus o mesmao daclara interessa pala

Figura 5. Envio programado de email inserido.
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1.2.2 Apresentag¢do do agendamento

O sistema apresenta o agendamento com informagdo sobre o usudrio, data, quantidade de e-mails,
conteldo, status, data de envio e operagdes de visualizagdo dos alunos e exclusdo do agendamento.

Envio de Email aos Alunos trancados automaticamente (lote)

Envios programados
Usuario

VAMDRE

Data/Solicitagdo Qtd Emails

26/08/22 15:42 23 Apto

Contelado Status Data de Envio

Aguardando envio [/ / 00:00 E n

Envio programado de email CRIADO com sucesso|

Figura 6.Registro do agadamento

1.2.3 Operacgdes no agendamento

O registro do agendamento possui um icone com desenho de uma pasta aberta que permite, ao clicar.
visualizar os alunos com seus respectivos e-mails.

Envios programados

Usuario Data/Solicitacdo Qtd Emails Conteddo Status Data de Envio
VANDRE  26/08/22 15:42 23 apto  Aguardando envio //o00:00 [} [}
Pessoas/Envio Programado

Pessoas Email

REMNAN HENRIQUE BARBOSA
REMAN HENRIQUE BARBOSA
ROBSON FELIX DOS SANTOS
ROBSON FELIX DOS SANTOS
WELINGTON GOMES DE ARAUIO
WELINGTON GOMES DE ARAUIO

naoexiste@invalido.com.br
naocexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naocexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br

TATIANA SOARES TEIXEIRA
TATIANA SOARES TEIXEIRA

RAIRA NICOLE FERMINO DA SILVA
RAIRA NICOLE FERMINO DA SILVA
SAMARA ALVES

SAMARA ALVES

ROBSON APARECIDO DE SOUZA
ROBSON APARECIDO DE SOUZA

naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naoexiste@invalido.com.br
naocexiste@invalido.com.br

Figura 7: Listagem dos alunos com e-mails

O icone da lixeira permite excluir o agendamento criado.
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1.2.4 Confirmagdo do envio de E-mail

Para efetivar o envio do e-mail aos alunos, o Diretor de Servigos académicos deverd clicar no botéio
Concordo/Envia. O status do agendamento serd alterado conforme imagem abaixo:

Envios programados
Usuario Data/Solicitagdo Qid Emails Conteddo Status Data de Envio
VAMDRE 26/08/22 15:42 23 Apto Aguardande envio // 00:00 u n

Envio programado com sucesso! O email sera incluido na fila para ser prncessadn.|

Figura 8. Alteragdo do Status do agendamento para Aguardado Envio

1.2.5 Texto de E-mail

Serd apresentado na interface o texto de e-mail que serd enviado aos alunos.

Mensagem

Prezado(a) estudante

De acordo com o Artigo 23 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual
de Educacdo Tecnoldgica "Paula Souza”- CEETEPS:

Artigo 23 - O aluno que, por qualguer motivo, ndo efetuar sua pré-matricula ou matricula final em pelo menos uma atividade
curricular, terd trancamento automatico de sua matricula naquele semestre letivo na Unidade em que estuda, desde que
ainda ndo tenha usufruido os dois trancamentos previstos neste regulamento.

§ 1° — O Sistema Académico enviara mensagem ac aluno com trancamento automatico para que o mesmo declare interesse
pela manutengdo de sua vaga, por escrito, ao longo dos dois primeiros meses do periodo letivo em que teve o trancamento.

§ 2° - 0 ndo cumprimento do disposto no § 12 implicard em cancelamento automatico da vaga na Instituigdo.

Diante disso, visto que vocé ndo efetuou sua matricula em pelo menos uma disciplina nesse semestre letivo, solicitamos que
declare interesse em manter sua vaga entrando em contato com a Secretaria Académica da Fatec através do e-mail
foo4acad@cps.sp.gov.br mantendo o trancamento automatico de matricula neste semestre.

Caso ndo manifeste interesse em manter sua vaga, sua matricula sera cancelada, conforme Regulamento Geral dos Cursos

de Graduacdo das Fatecs do CEETEPS.

Figura 9:Texto do E-mail que serd enviado aos alunos
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