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1. Introdução 

A interface apresentada na figura abaixo foi desenvolvida no Sistema Siga como ferramenta auxiliar 
do Diretor de Serviços Acadêmicos para o envio de e-mail em lote aos alunos com trancamento automático 
com o objetivo alertar ao aluno sobre a manifestação do interesse da vaga, em atendimento ao Artigo 23 do 
Regulamento Geral dos Cursos de Graduação das Fatecs. 

1.1 Interface 

Ao ingressar no Siga Fatec, o Diretor de Serviços Acadêmicos deverá acessar o menu, conforme ilustra 
a imagem abaixo: 

 

 

Figura 1: Menu de acesso (Diretor de serviços acadêmico) 

  

1.1.1 Interface de listagem 

Por meio da interface ilustrada na figura 2, o Diretor de Serviços Acadêmicos acessará a listagem dos 
alunos que se encontram trancados pelo artigo 23 (trancamento automático). Para localizá-los, basta clicar no 
ícone com desenho de filtro. 

O Diretor de Serviços Acadêmicos terá acesso a todos os alunos da unidade trancados automaticamente. 
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Figura 2 Interface de carga de alunos por trancamento automático 

1.2 Acesso a interface de envio de e-mails programado 

A interface permite acessar através do ícone com “desenho de uma carta” o programa responsável pelo 
envio de e-mail em lote para os alunos trancamentos pelo artigo 23: 

 

Figura 3: ícone responsável pelo acesso ao programa de envio de e-mails em lote 

1.2.1 Interface de Envio de E-mail programado 

A interface possibilita gerar um agendamento de envio de e-mail que será executado em outro momento 
com o objetivo de não sobrecarregar o servidor e que todos os e-mails sejam efetivamente enviados. Para isso 
basta clicar em Inserir agendamento para criar um registro contendo todos os e-mails dos alunos trancados 
pelo artigo 23. 

 

Figura 4: Interface de envio de e-mail pogramado 

 

 

Figura 5. Envio programado de email inserido. 
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1.2.2 Apresentação do agendamento  

O sistema apresenta o agendamento com informação sobre o usuário, data, quantidade de e-mails, 
conteúdo, status, data de envio e operações de visualização dos alunos e exclusão do agendamento. 

 

Figura 6.Registro do agadamento 

1.2.3 Operações no agendamento 

O registro do agendamento possui um ícone com desenho de uma pasta aberta que permite, ao clicar. 
visualizar os alunos com seus respectivos e-mails.  

 

 

Figura 7: Listagem dos alunos com e-mails 

 

O ícone da lixeira permite excluir o agendamento criado. 

. 
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1.2.4 Confirmação do envio de E-mail 

Para efetivar o envio do e-mail aos alunos, o Diretor de Serviços acadêmicos deverá clicar no botão 
Concordo/Envia. O status do agendamento será alterado conforme imagem abaixo: 

 

 

Figura 8. Alteração do Status do agendamento para Aguardado Envio 

1.2.5  Texto de E-mail 

 

Será apresentado na interface o texto de e-mail que será enviado aos alunos. 

 

Figura 9:Texto do E-mail que será enviado aos alunos 


