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Manual de matricula de ingressantes no Ensino Superior do Programa de Articulagdo
da Formagdo Profissional Média e Superior (AMS)

1. Introdugéo

1. Introducdio

Esse manual apresenta os procedimentos para realizagéo da matricula de ingressantes no Ensino superior
do Programa de Articulagdo da Formagdo Profissional Média e Superior (AMS).
1.1 Interface

Ao ingressar no Siga Fatec, o Diretor de Servicos Académicos deverd acessar o menu “pessoa
“matricula de ingressantes”, conforme ilustra a imagem abaixo:
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Figura 1. Menu de acesso (Diretor de servigos académicos)

Por meio da interface ilustrada na figura 2, o Diretor de Servigos Académicos poderd criar um novo
aluno no Siga.

Importante salientar que as pessoas ja foram previamente cadastradas com a base de dados enviada
pela Etec, tornando o processo de criagéo de pessoa desnecessdrio.

Para localizar a pessoa jd cadastrada, fornega o nome e CPF e clique em filtrar. Caso a pessoa ndo
seja encontrada, favor entrar em contato com a equipe de suporte.

Status Pessoa Selecionada
20231 000000000000 DA SILVA

Cadastro de Pessoal Situagdo Curso RA Nome Curso Abreviagdo
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Criar Pessoa Deliberaio CEETEPS - 12, de 14-12.2009

~ } Aprova o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagio
Nome CPF RG  Email das Faculdades de Tecnologia do Cenfro Estadual de
— Educagdo Tecnolbgics “Pauia Souza™ CEETEPS

XOOOOXNKHKKK DA SILVA 18751750082 DPF- Incluir
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MATRICULAS E ASSUNTOS GORRELATOS

Artigo 16 - O aluno das Faculdades de Tecnologia (FATEC) do Centro Pauls

Souza ndo pode estar matriculato simuaneamente em outra instituigaa pubica e

guatuita de ensino superior, seja ela municipal, estadual ou federal, nem tampouce
e

em Aeras EATEC e e sleic rarsre

Figura 2. Interface de pesquisa de pessoas

O usudrio deverd clicar no link correspondente ao nome da pessoa e em “Criar Aluno” conforme imagem
a seguir:
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Status Pessoa Selecionada
20231 00000000000 DA SILVA

Cadastro de Pessoal Situago Curso RA Nome Curso Abreviagio

CPF
Matricula de Ingressante
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Criar Pessoa Deliberagio CEETEPS - 12, de 14-12-2009

~ Aprova o Reguiamento Geral dos Cursos de Graduagdo
Nome CPF RG  Email das Faculdades de Tecniologia do Centro Estadusi de
5 Edueag#o Tecnolégica “Paula Souza’™- CEETEPS.
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MATRICULAS E ASSUNTOS CORRELATOS

Artigo 16 - O aluno das Faculdades de Tecnologia (FATEC) do Centro Pauia

Souzs ndo pode estar malnculado simufianeamente em outra instiluiglo piblica e
v,

gratuita de ensing su
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Figura 3. Interface de pesquisa de pessoas

1.1.1 Interface de matricula de aluno

Para efetuar a matricula de alunos ingressantes no programa AMS, o usudrio deverd fornecer a forma
de ingresso correspondente ao programa “Processo Seletivo de Transicdo do Nivel Médio para o Superior
Tecnolégico - Programa AMS”, selecionar o curso desejado e seu itinerdrio. Deverd também preencher os
valores como data de ingresso, ano de ingresso, turma de ingresso., data de matricula, ciclo atual e anos
cursados.

Para finalizar, clicar em Confirmar.

Curso Ingresso Matricula
Curso Turma Matriz Curricular Data Wat Ciclo Atual A d
Data Ingress ores o ress ta Matricu Atual Anos o <
Mo R e 143_ADS AME_N Data Ingresso Ano Ingressa Turma Ingresso ata Matricula iclo Atual  Anos cursado
Ttinerdrio 29/01/2023 (I 2023 2 29/01/2023 [ 1 1

Curse Superior de Tecnologia em Anélise e Desenvolvimer v

Forma de Ingresso situaciio do Curso

Procsso Sleo de Tansicho de

Data Vestibular Classificacio Vestibular Pontuacio Vestibular  Ingressante

1 0 0,000

Indicador de Desempenho
PP (%) PR (%)
0,00 0,00
Configuracao de Matricula
Gera o RA do estudante no moments em que o mesmo efetua a matricula de ingressante no sistema
Na criagio do registre do alune na matricula de ingressante gera o RA do mesme

Cnia o registro do usudrio no SIGA no momento em que o mesmo efetua a matricula de ingressante no sistema
Na criagio do registre do alun na matricula de ingressante cria o usuario SIGA do tipe:

Tipo de Curso Usudrio a ser criado: Senha Padrio
Cursos Presenciais Através do RG do aluno ingressante Senhafl23
Cursos EAD A partir do RA do alunc ingressante Mudar#2015

Estado

Figura 4. Interface de matricula de ingressantes no programa AMS

A matricula serd exibida na interface de matricula de veteranos e o histérico do aluno serd atualizado.
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