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1. O que é¢

O sistema SEA (Sistema Eleitoral Académico) € um médulo do sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestéo
Académica), que objetiva fornecer as Unidades de Ensino o recurso destinado & realiza¢do de elei¢des para
a escolha de representantes, de forma totalmente virtual.

Este médulo compde um sistema completo que realiza todo processo de forma autdnoma, porém, com os
dados fornecidos pelo SIGA, como, por exemplo, a autenticagdo de usudrios e as informagdes relativas das
4 ! 1
pessoas.

O sistema é programado de forma modular para integrar os diversos processos eleitorais, sendo que, a
principio, realizard elei¢des para:

Coordenador de Curso
Chefe de Departamento
Congregagdo

Comissdo de Implantagdo
De forma resumida, o sistema possibilita a criagdo do processo eleitoral, definicdo de operadores,

comissdo eleitoral, candidatos, eleitores e em seguida, todo mecanismo para a realizagéo e contabilizagdo da
eleicdo.
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2. Usudrios, Perfis, Acesso ao sistema

2.1. Como ingressar no sistema eleitoral?

AMBIENTE DE HOMOLOGACAO

http://siga-dev.brazilsouth.cloudapp.azure.com/sea/login.aspx

Usudrio: <mesmo do SIGA>
Senha: 123123

® Este ambiente pode ficar indisponivel devido a atualiza¢do constante do sistema, porém permite
testar o sistema com todas as funcionalidades ligadas e acessar o usudrio de teste diretamente.

® Ndo definir os processos eleitorais definitivos neste ambiente, pois as tabelas sdo frequentemente
limpas e removidas

® Este ambiente é ideal para a realizagéo de testes, treinamentos e avaliagdes do sistema pela
unidade.

AMBIENTE DE PRODUCAO

https://siga.cps.sp.gov.br/sea/login.aspx

Usudrio: <mesmo do SIGA>
Senha: <mesma do SIGA>
® Este ambiente é o de utilizagéio definitiva do sistema
e Usudrios administrativos que ndo possuem credencial no SIGA, devem ingressar no sistema
SEA fornecendo seu CPF como usuadrio, e como senha, a data de nascimento no formato
DDMMAAAA (dia, més e ano). Em caso de problemas no acesso consultar a Diretora de Servigos
Académicos da Unidade.

Para ingressar no SEA
serd necessdrio fornecer as g2 usuéri{:_ Senhﬂ_ entrar
credenciais de acesso (usudrio
e senha) do SIGA, nos campos da interface e em seguida pressionar o botdo ENTRAR.

ATENCAOQ!

Usudrios que ndo possuem acesso do SIGA deverdo ser criados através do Gestor de Usudrios do SIGA da
prépria unidade.

2.2. Como criar um novo usudrio?

Utilize o processo de criagdo de usudrios através da pessoa responsdvel, na sua Unidade de Ensino.
Procure a secretaria académica da sua unidade para maiores informagdes.

2.3. Como liberar um usudrio bloqueado para acessar o SEA?

Utilize o processo para desbloqueio de usudrios por intermédio da pessoa responsdvel na sua Unidade
de Ensino. Procure a secretaria académica da sua unidade para maiores informagdes.

2.4. Tratamento do perfil de acesso

O sistema SEA ndo cria ou armazena informac¢des a respeito de usudrios, ficando a cargo do SIGA a
responsabilidade sobre esta operagdo. O processo de ingresso é definido por um médulo do préprio SIGA.

-~
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Desta forma, é importante destacar que o acesso ao sistema SEA, a principio, é aberto para qualquer
usudrios do sistema académico, desde que possua o acesso ao sistema académico e que este ndo se encontre
bloqueado. Porém, ao realizar a autenticagéo, o sistema SEA realizard a agéo de AUTORIZACAO do acesso
da pessoq, identificando o perfil adequado para o mesmo e em seguida o direcionando para a interface
liberada para sua operagdo.

Diretor
Gestores Operador do Sistema
Comissdo Eleitoral

Autenticagdo

(usudrio-senha) Candidato

Eleitor

2.5. Perfil de acesso

Os perfis de acesso ao sistema sdo limitados & operagdo por Gestores, Candidatos e Eleitores.
Os gestores do sistema sdo constituidos pelos perfis:

® Diretor é o perfil natural que inicia o processo eleitoral, cabendo ao mesmo designar os membros que
o auxiliardo no processo (Operador do sistema e Comiss@o Eleitoral)

® Operador é a pessoa responsdvel pela operacdo do sistema de forma geral, que pode ser sob a
supervisdo de uma Comissdo Eleitoral constituida.

e Comissdo Eleitoral consiste em um grupo de pessoas geridas por um presidente, cuja responsabilidade
é a de deferir ou indeferir os inscritos no processo, iniciar o processo eleitoral, monitorar a operacdo,
iniciar a contabiliza¢do dos votos e finalizar o processo.

Outros perfis tratados pelo sistema séo o de Candidato e o de Eleitor:

® Candidato é o perfil criado para dar acesso a qualquer docente que se inscreva nos processos
eleitorais. Quando realizar a autenticagéio, seu acesso permitird ingressar no registro das candidaturas
para proceder o ajuste de sua apresentagéo.

® Eleitor é qualquer pessoa no SIGA que ndo se enquadre nos perfis anteriores. Este é direcionado para
a drea de votagdio, e se houver alguma elei¢éio que o mesmo deva votar, a mesma serd liberada.

2.6. Acesso do diretor

O perfil de Diretor, definido pelo préprio SIGA e no sistema SEA, exerce o importante papel de iniciar
o processo eleitoral. Ao perfil Diretor cabe o papel de 1) criar a elei¢dio e 2) designar o Operador que o ird
auxiliar no processo eleitoral.

O Diretor deverd realizar a atribui¢céio do Operador para cada eleigdo em sua Unidade de Ensino. Ver
o capitulo Designacgéio de Operador para maiores informagdes.

O Diretor poderd ingressar no sistema a qualquer momento, avaliar toda operagéo realizada e também
consultar os registros de auditoria.

-~
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2.7. Acesso de operador do sistema

O operador do sistema é um usudrio SIGA (n&o importa o perfil) que foi designado pelo Diretor. No
SEA ele possui a prerrogativa de operar todas as interfaces na fase de criagdo da eleicdo, menos a que
realiza a publicagdo do processo.

Desta forma, poderd indicar outro operador, registrar a comissdo eleitoral, inscrever candidatos, alterar
os dados do candidato, realizar a importagdo de eleitores, expedir os impressos gerados pelo sistema.

2.8. Acesso de comissdo eleitoral

Os membros da comissdo eleitoral no SEA sdo usudrios do SIGA, devendo seguir as regras determinadas
pelo tipo de elei¢do. O sistema SEA néo trata os perfis, ficando a cargo dos responsdveis (Diretor da Unidade)
avaliar se os membros foram designados corretamente.

A comissdo eleitoral tem o papel de deferir e indeferir inscricdes, avaliar o trabalho do operador do
sistema, e, finalmente, mediante o presidente da comissdo, declarar a elei¢cdo publicada.

Durante o periodo de votagdes, a comissdo eleitoral acompanha a evolugéio dos votos em termos de
votantes e eleitores. E, ao término do processo, conduz a contabilizagdo dos votos e encaminha o resultado
para os niveis superiores.

2.9. Acesso de candidato

As pessoas que forem inscritas como candidatos de elei¢cées poderdo ingressar no sistema SEA e realizar
sua operacgdo, que consiste em construir seu plano de trabalho e sua apresentagdo para os eleitores.

2.10. Acesso de eleitor

Finalmente, os demais usudrios do SIGA poderéo ingressar no sistema SEA como eleitores, sendo que,
somente aqueles que estiverem inscritos nos processos eleitorais, poderdo exercer seu direito de voto.

2.11. Acesso de novos usudrios Administrativos

Algumas elei¢cdes necessitam que usudrios administrativos que ndo utilizam regularmente o SIGA
ingressem no sistema SEA para exercer seu direito de voto ou para se inscreverem como candidatos.

Neste caso, novos usudrios foram gerados para que essas pessoas pudessem acessar o sistema. As
credenciais foram definidas como:

Usuario: <CPF, sem pontos e trago>

Senha: <Data de nascimento no formato DDMMAAA, sem trago ou barra>

Em caso de duvidas ou problema no acesso ao sistema, o usudrio deverd solicitar & Diregéio de Servigos
Académicos que o auxilie a partir da gestdo de usudrios do SIGA.

-~
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3. Conceituagdo do Processo Eleitoral

A elei¢do é o objetivo maior da operagdo do sistema SEA, produzindo um mecanismo que possa conectar
candidatos e eleitores em busca de identificar qual é a pessoa que a comunidade gostaria que lhe
representasse em algum cargo.

Portanto, a operagdo do sistema objetiva definir as informacgdes necessdrias para que a elei¢cdo ocorra.
O sistema desenvolve um conceito baseado na definicdo de 5 etapas sequenciais.

— ] | ——

3.1. Processo implementado no SEA

O sistema realiza todo processo eleitoral por meio da execu¢do de cinco fases distintas.

e CRIACAO
Consiste na fase em que o Operador e Comisséo Eleitoral trabalham para definir a eleicdo que
serd realizada. Nesta etapa serd necessdrio criar os registros de Operadores, Comissdo Eleitoral,
Candidatos e Eleitores.

A caracteristica fundamental desta etapa é a forte ligagdo entre o sistema SEA e o SIGA, pois
todas as pessoas a serem vinculadas no processo eleitoral devem estar cadastradas no sistema
académico.

A Comissdo Eleitoral neste processo deve atuar na andlise de deferimento das inscrigdes.

O tempo estimado para a realiza¢do desta etapa é de 4 horas. Porém, esse tempo pode ser
ampliado, conforme a necessidade de ajustes nos cadastros no SIGA.

e PUBLICACAO
Esta etapa é realizada pelo Presidente da Comisséo Eleitoral e tem por objetivo finalizar o
processo de criagdo da eleicéio. Com isso, uma nova etapa é alcangada e o sistema se ajusta criando
as tabelas e registros necessdrios para que a eleicdo tenha inicio.

Ao mudar para a etapa de publicagdo, ndo serd possivel retornar para a etapa de criagdo da
elei¢do, e as operagdes de edicdo dos registros seréio bloqueadas.

A Comissdo Eleitoral nesta etapa confere a lista de eleitores produzida pelo sistema.
e VOTACAO

Ao atingir a data e hora determinados no processo, o sistema libera o ingresso aos eleitores
para votarem, e assim permanecerd até que a data de encerramento da votagdo seja alcancada.

A comissdo eleitoral nessa fase poderd atuar na andlise do dashboard de votos, auxiliando os
eleitores nas duvidas que vierem a ter.

Os eleitores, nessa etapa, terdo acesso aos registros dos candidatos, possibilitando uma melhor
escolha.

e CONTABILIZACAO
Ao finalizar a etapa de votagdo, o sistema muda automaticamente de fase, passando para a
etapa de CONTABILIZACAO, cujo objetivo é realizar a contagem dos votos realizados pelos eleitores.

O processo é rdpido e produz um relatério de contabilizagéo.

-~
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e RESULTADO
Finalmente, ao término da etapa de contabilizagéo, a Comisséo Eleitoral poderd encerrar o
pleito, e com isso obter o relatério de resultados.

O sistema trata as condi¢ées necessdrias para que a préxima etapa possa ser alcangcada, e é importante
salientar que néo serd possivel retornar & etapa anterior.

3.2. Criagdo da Eleigtio

E a etapa destinada a criar o processo eleitoral, sendo necessdrio que se registre o tipo, as datas e
hordrios, e informagdes complementares como curso, departamento, candidatos, comisséo eleitoral, eleitores
nesta fase.

e Tipo de Eleigdo

O tipo da elei¢cdo determina as regras que serdo aplicadas ao processo e que devem ser cumpridas
pela Comissdo Eleitoral para efetivar a criagdo da eleigdo. Somente quando todas as condigdes forem
cumpridas, o sistema permitird o avanco para a préxima fase.

Neste momento o sistema possui implementacdo para eleicdo de Coordenador de Curso, Chefe de
Departamento, Congregagdo e Comissdo de Implantagéo.

Para auxiliar na operagéo, o sistema informard as regras que devem ser cumpridas, conforme o tipo de
eleicdo. Por exemplo, para eleicées de Coordenador de Curso, para que a mesma possa ser publicada, serd
necessdrio que haja ao menos trés candidatos deferidos. Caso contrdrio, a elei¢éio ndo poderd acontecer.

Os avisos para Coordenador de Curso, apresentados séo os seguintes:

Comissdo eleitoral nao foi definida - indica que serd necessério determinar ao menos o presidente da

comissdo eleitoral, para que o processo avance. _

Minimo de 3 candidatos para Coordenador de curso ndo foi
atingido, eleicdo para o cargo ndo deve ocorrer, eleigéio deve ser Comiss3o eleitoral ndo foi definida
cancelada - essa mensagem informa ao operador que a elei¢do, até o ,

~ d e Minimo de 3 candidatos para
o momento, ndo pode acontecer porque uma regra majoritdria, que Coordenador de curso no foi atingido,
determina que devem haver trés candidatos, ndo foi atingida. Nesse eleicdo para o carge ndo deve ocorrer,
caso, ocorre um bloqueio no processo, impedindo que ele prossiga. eleicdo deve ser cancelada
Minimo de 3 candidatos para Suplente

ndo foi atingido, eleicdo para o cargo
ndo deve ocorrer

Minimo de 3 candidatos para Suplente ndo foi atingido, eleigdo
para o cargo ndo deve ocorrer - essa mensagem é semelhante &
anterior, mas possui uma diferenca importante, pois a eleicdo
prossegue para Coordenador de curso. Somente a elei¢do de
suplente ndo poderd ser realizada.

Ndo existem eleitores definidos para a
eleicdo

Ndo existem eleitores essa mensagem indica que o operador do sistema deverd proceder a carga de
eleitores para avangar no processo.

3.3. Como criar uma eleigdo?

O Diretor da Unidade deve ingressar no sistema SEA e, em seguida, proceder a criagéio do registro de
elei¢do, pressionando o botdo +ELEICAO.

1) Pressionar o bot&o +ELEICAO

2) Preencher os campos no formuldrio aberto:

-~
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Portaria

Portaria (Data por extenso,
Tipo
(ipo) 3"
nicio
00:00
Termino
5 ¢/ / oo0:00
Resultado em
Status Blogueio
em criagio Sem Bloqueios

CONFIMAR 7

(1) Nomero da portaria de designagdo da Comissdo Eleitoral, que deve ser
definido pela prépria Unidade de Ensino

(2) Data por extenso desta portaria de designagéio da Comissdo Eleitoral

(3) Tipo de eleicdo (Coordenador de Curso, Chefe de Departamento,
Congregagdo ou Comisséo de Implantagdo) e de acordo com o tipo, selecionar
o Curso ou o Departamento

(4) Data e hora de inicio da votagdo (tem que ser maior que a data atual)

(5) Data e hora de término da votagdo (tem que ser maior que a data de inicio)

(6) Data da publicagdo do resultado

3) Assim que escolher o tipo de elei¢do (3), um controle serd aberto para a escolha do Curso ou
Departamento. Ndo é possivel criar duas elei¢cdes simultdneas por curso ou departamento.

4) Pressionar o botdo CONFIRMAR (7) para criar o registro.

Ao término do processo, o registro de elei¢éio serd apresentado, conforme o exemplo a seguir.

. . o~ DELEICAD
3.4. Como visualizo uma elei¢do? ==zl

As eleicdes sdo apresentadas como caixas & esquerda na interface, 1
. ~ yé Coordenador de Curso
contendo o tipo, o curso ou departamento, a data em que a votagdo serd
iniciada, o status atual da mesma, e o registro de corregées.

Eventos

B8 26/11/2020 00:00 a 26/11/2020 08:00

Na parte inferior da elei¢céio encontra-se o cédigo da elei¢cdo, que & em criagio
também determina o nome das tabelas que o sistema produzird para A Corregbes necessrias
conduzir o processo eleitoral. (Ver capitulo sobre seguranga para maiores =
informagdes).

id: 55a8971-309f-481e-b%3e-0394ab5e74ce

3.5. Como abrir ou fechar a eleigcdo?

Cada eleigdio possui um botdo ABRIR, que permite ingressar no registro e executar as operagdes.

-~
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EDITAR. OPERADOR COMISSAO CANDIDATO ELEITOR PUBLICAR AUDITORIA
ST o1 | & 0vcravor | & conissio | & caoioaro | @ cuciion | © rusuicas | © aupiioria | |

Eventos

i 26/11/2020 00:00 a
26/11/2020 08:00

& em criagdo

A Correcdes necessarias

= 1

id: 55a8f971-309f-481e-b93e-
0394ab5e74ce

(1) Botdo FECHAR a elei¢do

(2) Botdo para abrir a interface de edi¢do do registro de elei¢éo

(3) Botdo para designar os operadores do sistema

(4) Botdo para designar a comisséo eleitoral da elei¢do

(5) Botdo para inscrever, deferir e indeferir os candidatos

(6) Botdo para definir os eleitores

(7) Botdo para publicar a elei¢do

(8) Botdo para definir o nivel de apresentagéio de ajuda nas interfaces

A barra de botdes apresentada na parte superior sofre ajustes de acordo com o status da elei¢do,
fazendo com que certos botdes sejam removidos e outros inseridos.

3.6. Como editar a eleigdo?

No inicio do processo, na fase de criagdo, todos os dados da elei¢cdo poderdo ser alterados, bastando
pressionar o bot&o EDITAR.

O sistema apresentard o formuldrio de criagdo para que os ajustes possam ser executados.

3.7. Como designar um operador?

O operador é o perfil de um auxiliar que realizard a operagéo de ingressar dados na fase da criagdo
da elei¢do.

ATENCAO!

Esta designacdio é opcional, e todas as ag¢ées que o operador faz poderdo ser realizadas pela comisséo
eleitoral.

O Diretor da unidade poderd designar um ou mais operadores para a referida eleicdo. O operador é
um usudrio do SIGA que passa a ter um perfil especifico no sistema SEA. Porém, existem algumas regras para
que isso ocorra.

® O Operador n&o pode ser membro da comissdo eleitoral, eleitor ou candidato na elei¢cdo corrente

® FEle deve possuir um usudrio vdlido e desbloqueado no SIGA

Para designar um operador, o Diretor deverd proceder os seguintes passos:

¢ Quando existe a pessoa no sistema

1) Informar no campo  operador 2 3
Procurar pessoa (nome Procurar pessoa (nome completo) 1 CARREGAR

completo) (1) o nome do
operador que se deseja designar. Para que o sistema encontre essa pessoa é necessdrio informar
corretamente o seu nome.
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2) Se o sistema encontrar  gperador

essa pessod, responderd 4

) Y CiRREGAR
informando o  nome

completo e o CPF, da

pessoa localizada no mesmo campo. Caso isso ocorra j& serd possivel realizar a operagdo.

3) Para inserir a pessoa como operador pressione o botéo INSERIR (2)

4) O sistema mostrard o 6
registro dessa pessoa (5) | ..
para que se confirme que SIDALEIIIN ZED 5

naocexiste@invalido.com.br
se trata do operador que | ¢

se deseja inserir. Em caso T
afirmativo, pressione o
botdo CONFIRMAR (6).

5) O registro do novo

’ ADALBERTO ZORZO u
Operqdor serd naoexiste@invalido.com.br
apresentado (7) com a < 7 8

data e hora da | =
. ~ - 24/11/20 11:02
designagdo. Um botdo
de desativar serd apresentado (8), e poderd ser utilizado para remover a pessoa da designagdo.

e Quando a pessoa ndo é encontrada no sistema
Pode ser que ocorra que a pessoa que se estd tentando inserir ndo se encontra cadastrada no SEA.
Neste caso serd necessdrio realizar a carga dela por meio do botdo CARREGAR.

1) Informar no

Operador
campo Procurar 1 2 3
Procurar pessoa (nome completo) CARREGAR
pessoa (nome

completo) o nome
do operador que se deseja designar. Para que o sistema encontre essa pessoa é necessdrio informar
corretamente o seu nome.

2) Se a peéssod nao Carga de Pessoas (SIGA)

for localizada, o

sistema ndo pMome da pessoa (completo}4

retornard o CPF da

mesmaq, e serd

necessdrio carregd- |
la a partir do SIGA. 5 6

Pressione o botdo CARREGAR (3)
3) Informar o nome da pessoa que se deseja carregar no campo (4)

4) Pressionar o botdo CARREGAR (5) e o sistema buscard a pessoa na base de dados do SIGA. Conforme
proceder a carga, o nome dela serd apresentado abaixo do botdo.

5) Pressione o botdo FECHAR (6)

6) Retome a operagdo anterior (pessoa existente no sistema) desde o item (2)

3.8. Como designar membros da comissdio eleitoral?

O processo é muito Comissio Eleitoral 5
semelhante G0 aNterior, i e (rome comprere) o careecie
porém neste caso serd (representacio na comissio) 2 v HEMBROS Limk: 3 /Desianacio: 0
necessdrio informar a (cargo na comisso) 3 v

representagdo e o cargo
que a pessoa ocupdrd na eleicdo.
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A inser¢do do membro da comissdo é simples, porém existem algumas regras para que isso ocorra.

® O membro da comiss@o ndo pode ser operador, eleitor ou candidato na eleigdo corrente

® Deve possuir um usudrio vdlido e desbloqueado no SIGA

Para designar um operador o Diretor deverd proceder os seguintes passos:
1) Informar o nome completo da pessoq, (1)

2) Informar a representacdo da mesma na comissdo, (2)

3) Informar o cargo que a mesma exercerd na comissdo, (3)

4) Pressionar o bot&o INSERIR (4)

5) Sistema apresentard o Comissdo Eleitoral 4

regisfro que serd ABEL CLAUDIO MIRANDA (-___. ______) €8 CARREGAR
. o o Profi v MBROS Limite: 3 /Designaco:

definido e em seguida, rofessor N ovendete nio defmge

um botdo CONFIRMAR Presidente
(6), que deverd ser

pressionado para incluir | e aos [ @ conermas |
a pessoa. nacexiste@invalido.com.br 6
CPF

carge

6) Caso a pessoa ndo | oF.. .
seja encontrada, realizar | e
o procedimento de

CARREGAMENTO, Membros da Comisséo Eleitoral

explicho no tépico ABEL CLAUDIO MIRANDA/____. .____. n 8
. nacexiste@invalido.com.br

anterior. Presidente - Professor 7

nserido em:
, 24/11/20 11:22
7) O membro recém

inserido serd apresentado em uma lista.

8) Para remover o membro pressione o botdo APAGAR (8).

3.9. Como inscrever candidatos pela comissdo eleitoral?

O operador do sistema deverd proceder a inscrigdo dos candidatos de acordo com as solicitages
recebidas da Unidade de Ensino. Porém, o sistema encontra-se preparado para que a prépria pessoa possa
realizar sua inscricdo de forma auténoma.

O processo de inscric@io  candidato 4
de candidatos e muito ABEL COSTA MACHADO JUNIOR ( .oovoveovos]) 1 &8 CARREGAR
semelhante  aos  anteriores, Coordenador de curso 2 v
consistindo na informag¢do do
nome CompleTo (] ) € Cdrgo ;anEeL COSTA MACHADO JUNIOR
1 1 naoexiste@invalido.com.br
pre’re‘ndldo (2) _em seguida = 5 6
pressionar o botdo INSERIR (3) | ~--vemvne
o
e CONFIRMAR (6) Coordenador de curso

Caso o nome do candidato ndo seja localizado, poderd haver a carga do mesmo a partir do botdo
CARREGAR (4).

E importante avaliar as restricdes impostas pela legislagdo corrente, para realizar a inscricéio do
candidato.

Artigo 5° - S&o elegiveis os docentes contratados por tempo indeterminado nas Fatecs cuja drea de formagéio
seja compativel com o eixo tecnolégico respectivo.

§ 1° - O candidato & fungéio de Chefe de Departamento/Coordenador de Curso deverd ter disponibilidade para
cumprir 40 (quarenta) horas semanais de dedicagéio ao Departamento ou Coordenadoria de Curso.
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§ 2° - Nao poderéo se candidatar para o pleito os membros pertencentes a essa Comisséo Eleitoral.

§ 3° - N&o poderd exercer um terceiro mandato sequencial no mesmo Departamento/ Curso o atual Chefe do
Departamento... ou Coordenador do Curso Superior de Tecnologia em ... da Fatec que estiverem no exercicio do
segundo mandato consecutivo, bem como o docente que exerceu dois mandatos consecutivos e encontra-se
designado como pro tempore em continvidade de dois mandatos no mesmo Departamento ou Curso.

3.10. Como o préprio candidato se inscreve?

Quando uma pessoa ingressa no sistema e ndo for definida com algum perfil de gestor, é direcionada
para interface de CANDIDATO ou ELEITOR. Ambas possuem uma opg¢do na parte superior EDITAIS ABERTOS,
que permite a inscricdio. Ver capitulo Interface do Candidatos, neste manual, para mais informagées.

3.11. Como deferir ou indeferir candidatos?

ATENCAO!

Esta operagdo é limitada aos membros da comissdo eleitoral.

Uma das operagdes mais importantes da comissdo eleitoral é a a¢do de avaliar as inscrigdes realizadas
pelos candidatos e operadores e, em seguida, proceder a aprovacdo (Deferimento) ou reprovagéo

(Indeferimento) das mesmas.

Na interface de Candidatos hd uma série de botdes que possibilitam essa operac¢do, mas antes é
necessdrio identificar quais os registros que necessitam ser avaliados.

As opgbes que devem ser expostas apds a avaliagdo da comiss@o para com seus candidatos séo exibidas

conforme a seguir:

Relacdo de Candidatos 2 4
Cl

g

Coordenador de curso & [BFICH

A
naoexiste@invalido.com.br inserido em:24/11/20 11:46
& DEFERIDO

Coordenador de curso 0| = BFICHA

naoexiste@invalido.com.br inserido em:24/11/20 14:25
A INDEFERIDO

Coordenador de curso O & | BFICcHA

nserido em:24/11/20 14:25
= INSCRITO

5

3 PLANO

3 PLANO

3 PLANO

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)

Registro do candidato com o status DEFERIDO | INDEFERIDO | INSCRITO

Botdo que permite realizar a tarefa de DEFERIR, INDEFERIR ou EXCLUIR o candidato do processo
Botdo de edi¢do da apresentagdo e plano de trabalho do candidato

Botdo para imprimir a Ficha cadastral do Candidato
Bot&o para imprimir o Plano de trabalho do candidato

Para tanto, com o intuito de proceder com essa avaliagdio de deferimento/indeferimento, o avaliador

da comissdo deverd pressionar o botdo CHECKBOX ( '), presente na imagem acima, correspondente ao

registro do candidato.
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Ao pressionar esse botdo, serd exibida a janela. S—|
INDEFERIR
Conforme a imagem, na drea marcada com a cor azul, o avaliador ="
deveré proceder com as opgaes de_ A candidata atende aos requisitos legais.
® DEFERIR: O avaliador procederd com o DEFERIMENTO do
candidato, selecionando o valor correto em (1) e preenchendo
uma justificativa para sua deciséo (2).
® INDEFERIR: O avaliador procederd com o INDEFERIMENTO do 3 ’
candidato, selecionando o valor correto em (1) e preenchendo

uma justificativa para sua deciséo (2).
e EXCLUIR: O avaliador procederd com a EXCLUSAO do candidato, selecionando o valor correto em
(1) e preenchendo uma justificativa para sua deciséo (2).

Apés escolher a opgdio, o avaliador deverd clicar no botdo CONFIRMAR (3)

3.12. Como criar a ficha de inscrigdo e plano de trabalho?

Na prépria interface de gestdo 1 2
de candidatos, sdio apresentados dois g S 1o [ Bachs | oo
botées que permitem realizar a s ottt s s e s
impressﬁo dO FiChG de Inscrigéo (-I) e naocexiste@invalido.com.br inserido em:26/11/20 09:10 3

= INSCRITO

do Plano de Trabalho (2).

Para que a impressdo saia corretamente, serd necessdrio que os campos do Plano de Trabalho e dados
Funcionais estejom preenchidos. Para ajustar os campos, pressione o bot&o EDITAR (3).

ATENCAOQ!

Os campos do formuldrio devem aparecer preenchidos, caso a inscricdo tenha sido realizada pelo préprio
Candidato.
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Fatec G 8 Fatec ¢S kS

Fatec Cruzeiro - Prof. Waldomiro May Fatec Cruzeiro - Prof. Waldomiro May
FICHA DE INSCRIGAD (MANIFESTAGAD DE INTERESSE) PLAND DE TRABALHOD

FREIEVTE

Ilmo. Sr. Presisente da Comissdo Especial para comsalta para oomposichs o 1ista triplice

com vistas & escolha Coordenador de Curso & respective suplente de Coordenacdo do curso de ATRICULA

Tecnologia em Andlise @ Deseswolvimenio de Sistemas da Fatec Cruzedro - Prof. Waldomiro rrrery

may. Ex, . portador(a) da CFF o . CORCTAtESS pOT CONRBENADOR DE CLBE0

tempy  ARGETErMINGGS, TENSD COBD UnidaSe S60e & Faculiate S TeCnologlii b Bawru, WD B

requerer a minha imgcriche para participar do procesce de consulta para elaboracde da AGEXTSTERINVAL I oM B

lista triplice de candidato 4 Coordinacdo da Coondenadoria do Curso supra mencionddo. CERICLE
THRREHAD

Mestes Termas, Pese deferimento, MNIFLEATE
s
==y

Cruzeirs, 28 S8 NoVRDTO S DU o e

SCUNTE MEINCD PO WA, IRITIE RN ASS CARILINS SATIN RODAIMED.

CoNTIEED. NAE SECLS B
Lidesa sa: hrp:ol

3.13. Como carregar eleitores?

A carga de eleitores é uma atividade essencial no processo eleitoral e, sem a sua realizagdo, a elei¢cdo
ndo poderd ser publicada.

A operagdo é realizada a partir do botéo ELEITOR e determina quais serdo as pessoas que terdo o
direito de votar, sendo que o fornecedor das pessoas participantes é o préprio sistema SIGA.

Nessa interface, o operador poderd realizar as seguintes operagdes:

Carga de eleitores (Avulsos)
Carga (SIGA)

Criar orientag¢des para o eleitor
Alterar o e-mail dos eleitores

Remover eleitores

A regra programada para a realizagdo dos professores cadastrados no SIGA é a seguinte:

e Docentes que possuem atribui¢do de aula no curso onde haverd a eleicdo
O sistema carrega os docentes que possuem atribuigdéio de aulas no semestre em que ocorre a operagéo
de carga para o SEA.

(1) Docentes que estejam com situagéo de contrato

Em Exercicio
Afastado para qualificagdo

Afastado para exercicio em outros érgéos/entidades

Afastado por outros motivos
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(2) Contrato por Prazo Indeterminado
(3) Contrato por Prazo Determinado e Validade >= Data da eleigdo
(4) Contrato do tipo Emergencial e Validade >= Data da eleigéo

(5) Contrato do tipo Convidado e Validade >= Data da eleigdo

e Docentes afastados

Foi realizada importagéo do cadastro de docentes do SIG-URH, mas somente dos titulares de disciplinas,
e eles se encontram no processo de importagéo. Porém informamos que observamos que algumas situagdes ndo
foram contempladas nesta importagdo. Caso o docente néo apareca na lista, deverd ser incluido de forma
avulsa.

e Docentes que néio foram carregados
Docentes que ndo possuem titularidade de disciplinas e que estdo afastados.

3.14. Carga de eleitores (Avulsos)

ATENGAO!

Caso exista algum docente no departamento que néo foi carregado pelo processo, o mesmo poderd ser
carregado de forma avulsa por meio deste tépico.

E possivel realizar a carga de eleitores de forma avulsa no processo eleitoral. Para localizar a pessoaq,
digite o nome no campo (1), o tipo de eleitor (2) e pressione o bot&o INSERIR (3).

Carga de Eleitores (Avulsos) 3 4 5
Procurar pessoa (nome completo) 1 CARREGAR | PRINT
(tipo de eleitor) 2 ~

(1) Campo de texto para ser digitado o nome da pessoa que deseja inserir como eleitor

(2) Tipo de eleitor, como por exemplo, professor

(3) Botdo que deverd ser pressionado para inserir a pessoa como eleitor

(4) Botdo que deverd ser pressionado para carregar dados da pessoa (importando do
SIGA) caso ela ainda néo pertenga ao sistema SEA

(5) Botdo que deverd ser pressionado para gerar um relatério com os eleitores da corrente
elei¢cdo

Caso a pessoa ndo seja localizada, serd possivel proceder a carga da mesma, a partir do botdo
CARREGAR (4). Este processo j& foi apresentado na inser¢do do Operador e Comissdo Eleitoral.

3.15. Carga de eleitores (Através do SIGA)

A carga de eleitores, a partir do sistema SIGA, é uma operacdo simples e rdpida e, ao ser acionada, o
sistema ird localizar as pessoas que possuem os requisitos suficientes para participarem da elei¢cdo corrente.

Carga (SIGA) 1 2

(1) Botdo que deverd ser pressionado para carregar todos os usudrios aptos para
participarem do processo eleitoral a partir do sistema SIGA para o sistema SEA
(2) Botdo que deverd ser pressionado para que o sistema apresente a listagem dos

eleitores que foram importados para o sistema
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Em caso da auséncia de algum docente, apés o procedimento de importagdo, executar o procedimento
de incluséo de pessoas avulsas (tépico anterior).

3.16. Como alterar o e-mail do eleitor?

Primeiramente 12

deve-se pressionqr o perfil cpf eleitor email
botdo LISTAGEM para Professor  ___________ ol trocar@email.com ua
exibir a lista de eleitores  proeccor oo = A O T S = -
carregadas no sistema. .

g . . Professor ~ T 77777 Tt TTToTTT Tt Tt Tt naoexiste@invalido.com.br uﬂ
Em seguida pressionar o
botéo @ (2) Professor e s & 6w e FLDLIN S LU 1oL naoexiste@invalido.com.br uﬂ

Uma janela serd aberta e serd possivel trocar o e-mail da pessoa.

3.17. Como excluir um eleitor?

Caso a importacgdo traga pessoas que ndo devem participar do processo eleitoral, serd possivel remové -
las. Deve-se pressionar o botdo LISTAGEM para exibir a lista de eleitores carregadas no sistema. Em seguida
pressionar o botdo LIXEIRA (1).

Caso algum eleitor seja removido por engano serd possivel pressionar a CARGA novamente para
reconstituir o quadro de eleitores.

3.18. Como orientar o eleitor a votar corretamente?

Orientacdes (eleitor’

Finalmente, nesta drea de eleitor
também serd possivel definir um texto para
auxiliar os eleitores no momento da
votagdo. Um exemplo de uso deste recurso
seria orientd-los para votar em apenas um
Unico candidato por cargo.

BIUwmxx 5 AP 0

Orientagbes aos eleitores

O texto serd apresentado no
momento do voto junto com a cédula
eleitoral.

body p
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4. Publicag¢do

A publicagéo do sistema é o conceito de tornar a eleicdo apta para iniciar na data previamente
definida, para que o sistema possa entender que a mesma poderd ser colocada em votagdo para os eleitores.

No status de EM CRIACAOQ, a eleigdio ndo poderd receber eleitores e néio poderd acontecer. No status
PUBLICADA, a eleicdo serd colocada em votagéio pelo sistema assim que a data e hora de inicio dela for
atingida.

Para que a eleigdo possa ser colocada em publicagdo, certas circunsténcias devem ser atendidas:

1) Deve haver candidatos deferidos na quantidade minima prevista para o tipo de elei¢éo
2) Deve haver uma comissdo eleitoral constituida, pelo menos o presidente deve ser indicado
3) Deve haver eleitores cadastrados ou obtidos a partir da importacdo do SIGA

A publicagéio é uma operagdo que deve ser realizada somente pelo presidente da comissdo eleitoral,
sendo muito simples no sentido operacional, mas representando uma etapa cumprida no processo, que é a
criagdo da eleigcdo.

Ao ser publicada, o sistema aguardard até que se alcance a data e hora definida para iniciar a eleigéo
automaticamente.

Atencdo!

Ndo existe retorno do processo de publicagéio, desta forma, ao ser realizado, a elei¢cdo acontecerd de
forma automdtica até o término da votagdo.

4.1. O que acontece quando a elei¢do é publicada?
Quando ocorrer a publicacdo da eleicdo o sistema criard as tabelas especificas para que o processo

eleitoral acontega.

Tabela Cédulas Cédulas
eleitorais

eleitores

I Voto Branco
publicagdo

Tabela Voto Voto Nulo
candidatos
Voto Vdlido
Tabela
Votantes

FIGURA 1. Representagdo da operacdo de Publicagéo.
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Serdo criadas trés tabelas principais (Cédulas, Voto e Votante), e na tabela Cédulas serdo criadas as
cédulas eleitorais conforme os candidatos deferidos, por cargo.

abela Funcionalidade ‘ Operagédo

. , . E utilizada no momento do voto do eleitor, onde a préxima
, Armazena a imagem da cédula eleitoral . A .
Cédulas . . . cédula da sequéncia é obtida para ser apresentada para
com o registro dos candidatos deferidos ~
que ocorra o processo de votagdo
No momento em que o voto do eleitor é realizado, ele sera
Voto Armazena o voto do eleitor, sem gravado na fila de processamento e assim que ocorrer a
identifica-lo operagdo, ele serd registrado na tabela Voto, vinculando-o
& cédula eleitoral.
Votante Armazena o registro de votagéio e No momento em que o voto é processado, o eleitor é
comprovante do eleitor. marcado como votante da eleigdo.
Voto Branco, Nulo Armazenam os votos processados no
e Vdlido momento da contabilizagdo da eleigdo.

4.2. O que se pode realizar durante a fase de publicagdo?

Além de aguardar o prazo da eleicdo, serd possivel & comissdo eleitoral proceder ajustes no registro
de apresentacdo dos candidatos, com excegéio da foto e nome da pessoa. Serd possivel alterar o texto de
apresentagdo, link para o curriculum e video.

e Problemas que podem ocorrer na publicagdo
A operagéio de publicagéo é bastante complexa, sob o ponto de vista da programagdo do sistema, pois
no momento em que é processada, sdo criadas as tabelas e o ambiente necessdrio para que a elei¢do ocorra.

Caso o servidor sofra alguma pane de recursos durante o processo, a operagdo pode néo ser realizada
de forma correta e uma mensagem indicando problema serd apresentada. A equipe SIGA deverd intervir caso
isso ocorra, para avaliar a situagdo e em seguida liberar o presidente para que reprocesse a publicacdo.

A elei¢cdo ndo prosseguird até que a operagdo seja realizada de forma correta.

Um exemplo de problema na publicagdo é a diferenca
registrada entre o total de eleitores e o total de cédulas
armazenadas no sistema. Nesse caso da interface dashboard 23 o 25 o
inclusive destaca o problema na cor vermelha.

Eleitores Cedulas

-~
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5. Em Votagdo

Quando a eleigcéio se encontra em estado de publicagéo, estard apta para iniciar o processo de votagdo,
porém, isso somente acontecerd quando a data e hora de inicio for alcan¢ada.

O sistema SEA ligard automaticamente a elei¢do, caso o inicio seja alcangado. E ao passar o status para
EM VOTACAO, serd aberta a cabine de votagdo para que os eleitores possam ingressar para votar.

1) Publicada
Inicio Término
dd/mm/aaaa hh:mm dd/mm/aaaa hh:mm
| | >
i ! | g
Data corrente
2) Em votagéio
Inicio Término
dd/mm/aaaa hh:mm dd/mm/aaaa hh:mm
I | »
| | g
Data corrente
3) Em contabilizagéo
Inicio Término
dd/mm/aaaa hhimm dd/mm/aaaa hhimm
| | >
| »

@«

Data corrente

Assim que atingir a data e hora de término, o status serd automaticamente alterado para EM
CONTABILIZACAO e imediatamente a cabine de votacdo serd fechada, impedindo que os eleitores possam
realizar a votagdo apéds o prazo.

5.1. Como ingressar no ambiente de votagéo?

Quando a elei¢cdo se encontra no estdgio de ‘Em Votagdo’, ela poderd ser feita pelos eleitores que
foram designados pela Comissdo Eleitoral. Para isso a pessoa deve ingressar no sistema com seu usudrio SIGA.

-~
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ps

Ambiente de Votacao

Listagem de processos eleitorais ativos.

Esta interface apresenta todos os processos eleitorais ativos nos quais vocé se encontram vinculado como ELEITOR. Sendo que
€ possivel gue esteja vinculade no mesmo processo mais que uma vez, isso caso acumule mais de um perfil, como por
exemplo ALUNO e SERVIDOR ADMINISTRATIVO, simultineamente.

A interface apresentara o botdo VOTAR gue possibilitara ingressar na cédula eleitoral para votar. Recomendamos que figue
atento aos prazos estabelecidos no processo.

(O sistema bloguera o acesso ao processo na data e hordrio do término registrado.
ATENCAOQ!Esta interface utiliza o seu CPF para identificar todos os seus vinculos nos processos. Ao ingressar na operacio de

votacdo, o sistema ndo levara sua identificagdo, desta forma, o registro de seu voto ndo tera qualguer vinculo gque possa
identificar as suas opgées, de forma a permitir que vocé exerca seu direito de escolha com liberdade e seguranca.

ATENCAO! N3o existem processos eleitorais abertos para vocé votar. X

Caso ndo existam eleigdes que estdo abertas para votagdo, serd exibida

. . Coordenador de Curso
uma mensagem semelhante a apresentada na imagem acima.

Cruzeiro/Gest3o da Produgdo
Industrial

Porém, se existirem elei¢des abertas, o eleitor poderd visualizd-las no
Ambiente de votagdio. Votar até 27/11/2020 23:00

Cada eleicdo é apresentada com um indicador de cor e data limite de
votagéio, seguido dos botdes CANDIDATOS (2) e VOTAR (3).

2 3

5.2. Como consultar os candidatos inscritos?

Candidatos

A seguir maiores informacdes a respeito dos candidatos concorrentes deste processo eleitoral

Cabe aos proprios candidatos postarem informag@es a respeito de sua plataforma de trabalho a frente dos cargos preteridos,
seu curriculum e o sistema também permite que se inclua um video de apresentacdo pessoal

#& VOLTAR

Coordenador de curso

Coordenador de curso

Para avaliar os candidatos na elei¢do, serd necessdrio pressionar o botdo CANDIDATOS (2), conforme
imagem.

Os candidatos poderdo utilizar os recursos disponibilizados no sistema para postar seu link para o
curriculum lattes, e outras informagdes, tornando seu registro mais interessante para o eleitor.

Coordenador de curso

Munca & demais lembrar o peso e o significado
destes problemas, uma vez que a
competitividade nas transagdes comerciais
garante a contribuigdo de um grupo
importante na determinagdo do retorno
esperado a longo prazo.

CURRICULUM | VIDEO
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5.3. Como votar? Cedula Eleitoral

Cruzeiro

Pressionondo o bofao VOTAR na eleigao se ré Eleigdo Coordenador de Curso - Gestdo da Produgdo Industrial

aberta a cédula eleitoral e o eleitor poderd exercer sua
COORDENADOR DE CURSO

escolha.
As regras para escolha sdo definidas conforme o o &
tipo de eleicdo. o = O
Pressionando-se a caixa de escolha do candidato e O
e o botdo CONFIRMAR duas vezes, o voto é realizado.
Lo
5.4. Como votar NULO?
Cedula Eleitoral
E . . I I3 Cruzeiro
Xistem dUGS maneiras pqrq se votar nulo atraves Eleigdo Coordenador de Curso - Gestdo da Produgdo Industrial
do sistema:
~ COORDENADOR DE CURSO
1) Pressionando-se o botdo ANULAR duas vezes
2) Escolhendo mais de um candidato do mesmo e R X
cargo e em seguida pressionar CONFIRMAR T X
duas vezes o ¢

m CONFIRMAR

Cedula Eleitoral

5.5. Como votar EM BRANCO? P,

Eleigdo Coordenador de Curso - Gestdo da Produgdo Industrial
Para realizar o voto com a opgdo EM BRANCO
serd necessdrio pressionar o botdo CONFIRMAR duas COORDENADOR DE CURSO
vezes, sem nenhuma escolha na cédula. o '

O oag

m CONFIRMAR

5.6. Como acompanhar a votagdo?

A comiss@o eleitoral poderd acompanhar a votacdo dos eleitores, porém, sem identificar os votos
realizados, mediante uma interface de DASHBOARD.

-~
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& DASHBOARD | & CANDIDATOS | & ELEITORES | W) AUDITORIA ﬂ

Votantes N&o Votantes Votes (Processamento)

2

Eleitores Cedulas

m

Votantes Votos

3 4

(1) Botdo DASHBOARD
(2) Votos que se encontram na fila de processamento apés a votagdo

realizada pelo eleitor

(3) Votantes que foram processados, e cujo valor ndo pode superar o total
de Eleitores ou Cédulas

(4) Votos contabilizados, que deve sempre ser o mesmo que votantes

5.7. Porque os votos realizados ficam aparecendo ‘EM PROCESSAMENTO?

E previsto que o sistema SEA tenha um alto impacto no uso, e precisamos ter certeza que todos os votos
sejam gravados corretamente nas tabelas. Para isso, para organizar o recebimento e a gravacdo dos registros,
programamos uma fila de processamento que cria a organizagdo necessdria para garantirmos total seguranca
quanto aos registros.

Os votos néo sdo gravados diretamente, mas sdo encaminhados para essa fila para que possam ser
‘processados’. Enquanto o processador ndo realiza a operagdo, o mesmo fica contabilizado em Votos
(processamento).

O processador é um programa que opera automaticamente e de forma continua. E assim que executa
a sua operagdo, os votos sdo registrados e podem ser processados.

ATENCAO!

Na fase de testes manteremos o processador desligado por alguns momentos para que possamos testar a
sua capacidade de carga.

-~
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6. Contabilizagdo dos votos

Ao término do periodo de votacdes, o sistema automaticamente altera seu status para ‘EM
CONTABILIZACAQ’ o que significa que a comissdo eleitoral pode iniciar o procedimento de cdlculos dos votos.

Caso o total de VOTANTES seja inferior ao total de ELEITORES, significa que houve auséncia, portanto,
as cédulas restantes sé@o canceladas. Nesse status néio seréo consideradas ANULADAS, sob a perspectiva da
contabilizagdo.

Em seguida o sistema inicia o processo de contabilizagéio, computando os votos VALIDOS, NULOS e EM
BRANCO.

Um relatério com as diversas etapas de contabilizagdo é criado e apresentado aos membros da
comissdo.

6.1. Etapa 1. Resumo das Cédulas e Votos

Apresenta o total de ELEITORES cadastrados na eleicéo, o total de CEDULAS criadas para a eleigéo, o
total de VOTOS e VOTANTES.

A andlise deve levar em conta que o total de CEDULAS deve ser o mesmo que de ELEITORES. E que o
total de VOTOS ndo pode superar o total de CEDULAS. O total de VOTANTES deve ser o mesmo que o total
de VOTOS e néo deve superar o total de ELEITORES.

6.2. Etapa 2: Cancela As Cédulas Eleitorais que ndo Foram Utilizadas

Registra os cédigos das cédulas que ndo foram utilizadas no processo, pela auséncia dos eleitores. A
comissdio eleitoral poderd avaliar se os cédigos apresentados ndo foram utilizados em votos.

6.3. Etapa 3: Contabilizagdo das Cédulas Eleitorais

Apresenta o resumo das cédulas que foram utilizadas na votagdo.

6.4. Etapa 4: Contabilizagdo dos Votos

E a andlise das cédulas vdlidas e utilizadas na eleigdo. O sistema realiza a andlise dos votos e separa
entre votos vdlidos, brancos e nulos. Inclui também o total de cédulas canceladas. A soma de todos os votos
devem ser o mesmo do total de cédulas.

6.5. Etapa 5: Contabiliza¢do dos Votos por Candidato

Finalmente, na etapa 5, o sistema contabiliza o total de votos por candidato e em seguida os ordena
pela maior quantidade alcangcada.

A comissdo eleitoral poderd buscar divergéncias nas contagens e encerrar a elei¢do se assim considerar
possivel.

-~
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7. Resultado da eleigdo

COORDENADOR DE CURSO

i e s e 1 voto(s)

O encerramento da eleicdo é realizado pela
Comisséo Eleitoral, pressionando-se o botdo ENCERRAR na E’
interface de contabilizagdo. o e 1 voto(s)

O sistema gera um relatério de resultado. Q oo 0 veto(s)

8. Interface do Candidato

Candidato é uma pessoa que se inscreveu em um processo eleitoral para concorrer com outros candidatos
a um determinado cargo.

Se tudo estiver correto e seu registro for deferido pela Comissdo Eleitoral, o mesmo serd incluido na
cédula eleitoral para que os eleitores possam votar.

Portanto, caberd ao préprio Candidato uma série de agdes no sistema.

1) Complementar seu registro de inscricdo, cadastrando seus dados funcionais

2) Criar o registro de apresentagdo de sua candidatura para os eleitores que deseja conquistar

3) Criar o registro de Plano de Trabalho para ser apreciado pela Comissdo Eleitoral e também pelos
eleitores

8.1. Como se inscrever como candidato?

O sistema possibilita que as pessoas que atendam aos requisitos exigidos possam se inscrever nos editais
abertos, oferecidos pelas escolas.

A lista de editais abertos aparece na interface de entrada do sistema:
Editais Abertos

Unidade Edital Encerramento (inscricbes) Status

Faculdade de Tecnologia de Taubaté Coordenador de Curso 25/11/20 Inscrigées abertas

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Faculdade de Tecnologia de Taubaté Coordenador de Curso 25/11/20 Inscrigdes abertas
Eletrénica Automotiva

A relagdo de todos os editais de todas as escolas serd apresentada, desde que a data de inscricdo
esteja aberta.

. . . EDITAIS ABERTOS
Para que a pessoa possa se inscrever em um Edital, ela deve ser uma usudria Consulte a relagio de

vdlida no SIGA. Apéds o ingresso, pressionar o botdo INSCREVER na caixa: EDITAIS editais para se
ABERTOS, na parte direita da interface. Iy mee

processos eletivos
abertos.

O sistema abrird uma lista com os diversos editais que permitem a inscricéo. Um
botdo INSCREVER-ME é apresentado para permitir que se ingresse na drea de
inscricdo. A seguir um exemplo com editais abertos para Coordenador de Curso.

-~
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Editais Abertos

Unidade Edital Encerramento Status
(inscrigdes)

Faculdade de Coordenador de Curso 25/11/20
Tecnologia de Taubaté | Anilise e
Desenvolvimento de

Sistemas

Faculdade de Coordenador de Curso 25/11/20 @ INSCREVER-ME
Tecnologia de Taubaté | Eletrdnica Automotiva

Para se inscrever em um processo é necessdrio que se conhega as restricdes impostas pelo cargo.

RESTRICOES DO PROCESSO ELEITORAL
Sdo elegiveis os docentes contratados por tempo indeterminado nas Fatecs cuja drea
de formacgdo seja compativel com o eixo tecnolégico respectivo.

19-0 candidato a fungdo Coordenador de Curso deverd ter disponibilidade para
cumprir 40 (quarenta) horas semanais de dedicagio a Coordenadoria de Curso.

20-N3o poderdo se candidatar para o pleito os membros pertencentes a Comissdo
Eleitoral.

30 - N3o poderd exercer um terceiro mandato sequencial no mesmo Curso, caso
esteja no exercicio do segundo mandato consecutivo, bem como o docente que
exerceu dois mandatos consecutivos e encontra-se designado como pro tempore em
continuidade de dois mandatos no mesmo Curso.

E também que a pessoa ceda os direitos de imagem, voz e dados para que o sistema possa divulgar
sua candidatura para os eleitores.
CESSAQ DE DIREITO DE IMAGEM, VOZ E DADOS

Declaro que ao submeter minha inscrigdo para participagdo de processo de escolha
para Chefe de Departamento/ Coordenador de Curse e respectivos suplentes, que
estou ciente que estarei cedendo minha imagem e voz, no case do envio de foto e
video de apresentacdo, e informacdes pessoais e funcionais, para que possam ser
apresentadas aos eleitores, de forma livre de beneficios econdmicos e indeterminada,
salvaguardados os padrées de Etica e Moralidade vigentes na Sociedade Brasileira, a
Luz do Direito, dos Bons Costumes e do Bom Senso, bem como respeitados os
dispositivos vigentes na legislagdo brasileira.

[J Cenfirmo que ndo me enquadro nas restricies apontadas anteriormente e estou apto a me inscrever no cargo
selecionado acima.

[] Declaro que estou ciente e concorde com os termos descritos na CESSAQ DE DIREITO DE IMAGEM, VOZ E
DADOS

(cargo pretendido) v

CONFIRMO MINHA INSCRICAO

Ao se marcar os dois controles, selecionar o cargo e pressionar CONFIRMO MINHA INSCRICAO, um
formuldrio serd aberto para que o candidato preencha seus dados.

O formuldrio de inscricdo é composto por dados:
FUNCIONAIS: Numero de matricula e unidade sede
APRESENTACAO PESSOAL: Foto, texto de apresentagéo, curriculum lattes e video

PLANO DE TRABALHO: Dados que comp&em o plano de trabalho a ser apresentado para a Comissdo
Eleitoral. (para eleigdo de Coordenador de Curso e Chefe de Departamento)

Assim que informar os campos e pressionar o botdo CONFIRMAR, a inscri¢éio é realizada.
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8.2. Como criar a Ficha de Inscrigéio?

Apés passar pela primeira fase de inscrigio, onde o candidato ird fornecer dados referentes a sua
apresentacdo, e em algumas eleicdes também informar seu plano de trabalho, o sistema encaminharé para
uma interface de geragdo da Ficha de Inscri¢do.

Trata-se de uma ferramenta especifica destinada a geragdo de impressos no formato previamente
determinado pela CESU. Por meio desta ferramenta serd possivel criar a ficha de inscricdo a partir da
informagéo de alguns campos adicionais e o pressionamento de um botdo.

Gerador de Impresso
FICHA DE INSCRIGAO - REPRESENTANTE DOCENTE - REF I

Para finalizar o processo de inscricdo serd necessario gerar uma FICHA DE INSCRICAO e encaminha-la &
COMISSAC ELEITORAL, sende que o préprio sistema realiza esta operacio, porém, serd necessario que se
complemente com algumas informacties, preenchendo os campos com as informagfies necessarias para o
mpresso. Pressione o botdo CRIAR IMPRESSO para gerar a FICHA definitiva e assinada, a ser encaminhada

para a comissdo.

Contetido Valor informado

Nome da unidade

(maitisculas) FACULDADE DE TECNOLOGIA DE AMERICANA "MIMISTR

Nome da unidade Faculdade de Tecneologia de Americana "Ministro Ralph E

Nome completo do
VALERIA CRISTINA SCUDELER
candidato

: @

Tipo de contrato
(DETERMINADO ou
INDETERMINADO)

Data de inicio do
contrato

Professor de referencia |

i Professor Ensino Superior I

Cursos do candidato

Cargo Representante Professor - Ref 1
Data por extenso Americana, 1 de Margo de 2021
CRIAR (RASCUNHO)  CRIAR IMPRESSO ENCERRAR

Para criar a ficha de inscri¢cdo, o candidato deverd informar os campos que forem apresentados, sendo
que alguns j& sdo previamente preenchidos pelo préprio sistema.

Em seguida poderd pressionar o botdo CRIAR (RASCUNHO) para ver o resultado da sua operagdo,
sendo que o sistema emitird um impresso de testes para que o candidato possa baixar.

E finalmente, ao pressionar o botéo CRIAR IMPRESSO, ele serd gerado no formato definitivo e
encaminhado para acesso & COMISSAO ELEITORAL. Sendo que a partir desta operagdo a interface poderd
ser finalizada com o botdo ENCERRAR. O impresso definitivo inclui no rodapé um registro de assinatura do
emissor.

L
RS w8 :
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Fatec

Piracicaba
Deputado Roqus Travisan

GOVERND DO FSTADO.

FACULDADE DE TECNOLOGIA DE PIRACICABA - DEP ROQUE TREVISAN

FICHA DE INSCRIGAO - REPRESENTANTE DOCENTE REF III

Ilmo.(a) Sr.(a). Presidente da Comissdo Eleitoral da Congregacdo da Faculdade de
Tecnologia de Piracicaba - Dep Rogue Trevisan,

Eu, = RG.1234567890, contratado por tempo indeterminado como

professor de Fatec em 10/10/2020, atualmente sendo Professor Ensino Superior III, junto
ao(s) Curso(s) Superior(es) de Tecnologia em Logistica e Textil oferecido(s) nesta
Faculdade de Tecnologia de Piracicaba - Dep Rogue Trevisan, venho requerer a minha
inscricdo para participar como Representante Professor - Ref III, da Congregacdo desta
Unidade de Ensino.

Declaro estar ciente das exigéncias estabelecidas na legislagdo regimental em vigor no
Centro Paula Souza, para a representacdo dos docentes na Congregagdo, notadamente o
disposto no art. 7° do Regimento das Faculdades de Tecnologia - FATECs, do Centro Estadual
de Educacédo Tecnoldgica Paula Souza - CEETEPS, aprovado pela DELIBERAGAO CEETEPS n. 31, de

Utilizando a ferramenta de geracdo de impressos, e pressionando o botdo CRIAR IMPRESSO, o
candidato ndo precisard encaminhar o PDF resultante para a COMISSAO ELEITORAL, porém, recomendamos
que ele seja guardado, para o caso de algum problema.

8.3. Como o candidato ingressa no sistema?

ara ingressar, o candidato deverd vutilizar um navegador de internet e ingressar no o sistema.
P ) didato d til dor d t t LINK d t
Em seguida fornecer suas credenciais vdalidas do SIGA (usudrio e senha).

Caso ndo possua as credenciais, serd necessdrio fazer a solicitagdo ao Gestor de Usudrios do SIGA de
sua unidade (consultar a secretaria académica).

8.4. Como o candidato complementa sua inscrigdo?

Quando o candidato ingressa em sua interface, encontrard os
registros das elei¢des para as quais estd inscrito. 9

Durante a fase de cria¢do da elei¢cdo, poderd atuar na edi¢do de
seu registro de inscri¢do, pressionando o botdo EDITAR (2).

A operagdo abrird um formuldrio no qual poderd informar seus  Coordenador de curso
dados FUNCIONAIS, APRESENTACAO PESSOAL e PLANO DE TRABALHO Cruzeiro/Analise & Desenvolvimento de
(Coordenador de Curso/Chefe de Departamento). (em criagdo ) 3

M PLANOTRABALHO [NERots FNNNERINA

ATENCAO!

As informagdes contidas na APRESENTACAO PESSOAL e PLANO
DE TRABALHO serdo apresentadas para todos os envolvidos no
processo, inclusive os eleitores. Portanto, utilize esse espago para
apresentar de forma clara, sucinta e direta seu interesse pelo
cargo, e também como ird desempenhar a atividade.

ﬂé E %;o 30
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Funcional
Unidade Sede

Unidade Sede 1 v

Matricula 2

(1) O candidato poderd escolher sua unidade sede
(2) Campo para preenchimento do nimero de matricula

Apresentagde Pessoal

Foto
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado 1

Apresentacio 2

Curriculum {Jink) 3

Video (link) 4

(1) O usudrio poderd importar de seu computador a imagem para seu perfil

(2) Area para que o usudrio descreva uma apresentacéo
pessoal /personalizada

(3) Campo onde o candidato terd a op¢do de inserir o link de seu curriculo
lattes (por exemplo)

(4) Campo onde o candidato poderd inserir um link para um video, de sua
autoria, apresentando sua candidatura.

8.5. Como incluir o plano de trabalho (Coordenador de Curso/Comissdo de Implantagéio)?

A seguir femos uma imagem que ilustra onde o candidato poderd preencher seu plano de trabalho com
os campos correspondentes a:

Introdugdo;
Justificativa;

Plano de agdo;
Recursos necessdrios; e
Metas.

-~
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Plano de Trabalho

Introducio

Justificativa

Plano de Agao

Recursos Necessarios

Wetas

CONFIRMAR

ATENCAOQ!

Os campos devem ser escritos na forma de texto continuo e sem marcagdes em HTML, para ndo prejudicar os
impressos gerados pelo sistema.

Ao finalizar a edi¢do dos dados, pressione o botéo CONFIRMAR.

ATENGAO!

Para ndo perder informacdes, devido & perda de sessdo por expiragdo de tempo, recomendamos que os
dados sejam escritos em um editor externo e em seguida copiados para os campos.

8.6. Como gerar o impresso da Ficha Cadastral e Plano de Trabalho
(obsoleto)?

Este tépico encontra-se desatualizado, ver operagdo de inscrigdio de
candidato que apresentamos a geragdo da Ficha Cadastral.

Coordenador de curso
Cruzeiro/Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas
{em criagdo )

Pensando mais a longo prazo, a expansdo dos
mercados mundiais exige a preciso e a
definicdo do orgamento setorial.

CURRICULUM m M PLANOTRABALHO

(A FICHA PLAND

-~
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Fatec Cruzeiro - Prof. Waldomiro May

FICHA DE INSCRIGAD (MANIFESTAGAD DE INTERESSE)

Ilma. Sr. Presigente da Comissdo Especial para consulta para composiclo de lista triplice
com vistas & escalha o Curso @ suplente de da curso de
Tecnologia em Andlise @ Desenwalviments 8¢ Sistemas da Fates Cruzeirs - Prof. Maldemira
May. Eu, ANA CAROLINA SATIM RODRIGUES, portador(a) do CFF n. 2416116382, contratade par
tempo indeterminado, fendo como Unidace Sede a Faculdade de Tecnologia de Slo Paulo,
wenho  requerer & misha ingeriglo para participar da processe 8¢ consulta pard elaboracda
da  ligta triplice de candidato 3 Coordenacls da Coordeeadoria da Curso supra
mencionas.

Mestes Termos, Pede deferimenta,

Cruzedra, 34 &6 Movembro de ZE2O.

ARA CARDLINA SATIM RODRIOUES

L A Ly
e

Fatec Cruzeiro - Prof. Waldomiro May

PLANO DE TRABALHO

MACEXISTERINVAL 100 (oM R
T

BEtp:/flattes. cnpg.brs

rmtin

Por outro lads, o entendimento dis MEC3S Propostas mOS cbriga & anilise S0 Imestimento em
reciclagem técnica. Alnda assim, ewistem dividas 3 respeits d¢ como o comprometiments
entre a5 equipss poSe m0s lewar 3 cOMSISETAr A ressCruturaglo o5 conbecimentos
SSCratégicos para atingir a excelincia. AS experiSncisc acumuladis cemonSCram gue 3 asoglo
d¢ paliticas descentralizasoras oferece uma INTEressante oportunidide para werificacko do
imvestinents em recicligem técnica.

MSTIFTCATA.

Acima 8¢ tuds, & fundamental ressaltar gue 4 ewpanclo dot METcados mundiiis Seve passar
par modificaches independentencate dos relicionamentos werticalis eAtre 2 RISrarguiys.
=5

Mo entants, nko PoMmOL SLJUICEr gue O Surgiments 8o comércio virtwal estends o alcance &
a importdncia dos procedimentos mormalments adoTados. MO mundo atual, 3 execudo dos
Pontos do Programa oferece WmA INCErEssANte CPOrtunidade para erificacdo do imvestimmte
o reciclagen téonica.

1

Mo entants, nko PoMmOL SLJUICEr gue O Surgiments 8o comércio virtwal estends o alcance &
a importiecia dot Procedimentos ROrMALMGNtS A0OTaS0s.

LD o8 Achs

Mo mundo atwal, 3 crescents Influncia da midia Gesafia 3 capacidade oo egualizaclo das
regras d¢ conduta mormACivas. Pemsando mais 2 longo prazo, 3 consulfa o5 diversos
militantes ndo poSe mais 5@ dissociar dos relacionamentos vericdis entre as Mierarguias.

e e
EONTNGSI. Kate decimern sl PAGHALID S GGLLS b ALMEE Aie MASSCICISM 8 e, el e
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8.7. Como consultar sobre o Deferimento ou Indeferimento da inscrigdo?

Para que o candidato possa compor a cédula eleitoral, serd necessdrio
que sua inscricdo seja deferida pela Comisséo Eleitoral. O fato é que a
Comissdo também poderd indeferir a inscricdo da pessoa, caso considere que

5 o b

existe alguma irregularidade ou situagcdo que impega o prosseguimento no Coordenador de curso

processo.

Cruzeiro/Analise e Desenvolvimento de
Sistemas
(em criago )

No caso do candidato ser indeferido, ele néo serd incluido na cédula  Fersndemeis = longo prazo, = expansio dos

eleitoral e sua apresentacdo ndo serd realizada para os eleitores. Porém, na
interface do candidato serd mantido o registro de sua participagdo e status.

mercados mundiais exige a precisio e a
definigio do orgamento setorial

CURRICULUM | VIDEO | #l PLANOTRABALHO

FICHA PLANO

Na parte inferior do registro serd indicado que sua candidatura foi
indeferida e em seguida o texto da Comissdo Eleitoral que aponta o problema  [0Fee0 o comprie o 1

detectado.

INDEFERIDO

do processo
24/11/20 13:13

Caso ndo concorde com a posigdio da Comissdo Eleitoral, caberd o recurso
a ser interposto dentro do prazo estabelecido nas normas eleitorais.

Candidatos deferidos serdo apresentados na cor verde.

‘GOVERNO DO ESTADO

Coordenador de curse
Cruzeiro/andlise e Desenvolvimento de
Sistemas
(publicada )

Pensando mais a longo prazo, a expansdo dos
mercados mundiais exige a precisio e a
definigéo do orgamento setorial.

CURRICULUM | VIDEO | M PLANOTRABALHO

@ FicHa | @PLAND
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Q. Editor de Impressos

Congregacdo

O sistema SEA possui um editor de impressos que permite a emisséo dos
diversos documentos componentes dos processos eleitorais. O recurso possibilita & em criacio
o acesso aos documentos gerados e a criagdo de impressos.

# Inscricdo 01/03/2021 00:00 a
/03/2021 23:00
2021 00:00

Para acessar o recurso, pressione o botdo IMPRESSQOS, no registro de | @osferimento o

. o~ - ., . o ete . o~ . # Recurso até /03/2021 00:00
eleigdio. O botdo é disponibilizado quando a elei¢cdo é aberta. & votacio
i Apuragdo
B Resultado 02/03/21

[ LUl (3 IMPRESS0S | 0 AUDITORIA

id: 28447eel1-d187-4947-80ca-39e5a805718¢c

Todos os impressos gerados pelo | cccos
sistema s@o apresentados assim que o

botdo é pressionado, sendo possivel 0

tipos de impressos/portarias v

tipos de impressos/portarias.
FICHA DE INSCRICEG - REPRESENTANTE ADMINISTRATIVO

. . ~ B FICHA DE INSCRIGAO - REPRESENTANTE DISCENTE
abrir o documento por meio do botdo FICHA DE INSCRIGAO - FICHA DE INSCRI{ FICHA DE INSCRICAO - REPRESENTANTE DOCENTE - REF I
e , REPRESENTANTE DOCENTE - REF 1 REPRESENTANTE DOCE| FICHA DE INSCRIGAO - REPRESENTANTE DOCENTE - REF IT
ABRIR. Cada documento emitido ( 1 ), e CONGREGAGAQ - VALERIA CRISTIN CONGREGAGAQ - SERGI{ FICHA DE INSCRIGAO - REPRESENTANTE DOCENTE - REF II

01/03/2021 09:46:32.000

apresentado com seu titulo, data e VALERISCUDELER

. e
emissor.

IMPRESSO: RELACAO DE ELEITORES / ALUNG
IMPRESSO: RELACAO DE ELEITORES / PROFESSOR

IMPRESS0: RELACAD DE ELEITORES / ADMINISTRAT, g iS
PORTARIA DESIGNACAQ COMISSAQ ELEITORAL

Um controle localizado & direita
na interface (2) permite acesso ao FICHA DE INSCRIGAO - FICHA DE INSCRIGAO -
d dei d 7. REPRESENTANTE DOCENTE - REF 1 REPRESENTANTE DOCENTE - REF T
gerador de impressos, sendo necessdario CONGREGAGAQ - VALERIA CRISTIN CONGREGAGAO - PAULO CESAR DOT
. . 01/03/2021 09:59:55.000 01/03/2021 10:05:15.000
escolher o Tlpo de Impresso que se VALERIASCUDELER PAULOMENDES

deseja gerar.

O editor de impressos é acionado assim que se escolhe um tipo de documento, como, por exemplo, a
PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO ELEITORAL.

O sistema filtra as portarias j& emitidas deste tipo (1), podendo a mesma ser aberta ou removida, para
uma nova geragdo (2). Uma drea com campos editdveis onde o emissor poderd preencher os campos
necessdrios para a emissdo (3)  [Impressos

também estard disponivel. O conjunto . e PORTARIA DESIGNACAO CO ¥
de campos é determinado pelo tipo o
H'H A~ PORTARIA DESIGNAGAO COMISSAQ
de documento a ser emitido, e o ndo B oo
preenchimento  das  informagdes, 93/03/2821 06155113.000
implica que o documento PDF gerado @ RemoeR

ficard com falhas.

Para criar o impresso em
formato PDF, o sistema apresenta dois
botdes: CRIAR (RASCUNHO) (4),

Gerador de Impresso
PORTARIA DESIGNACAQ COMISSAO ELEITORAL

destinado a produzir uma versdo Feemele e

simplificoda do documento e CRIAR Nome da unidade (mailsculas) FACULDADE DE TECNOLOGIA DE AMERICANA "MINISTRO RALPH BIASI"

Z\AP RESSO d(5.zl qUe prOfUZ o Nome da unidade Faculdade de Tecnologia de Americana "Ministro Ralph Biasi"
ocumento definitivo, em formato

padrdo, com registro de autenticagdo mero da perizna 34

e assinatura do emissor, o incluindo na Home do diretor(a) WIEABIHIR DA COSTA

relagdo de impressos emitidos. o

CRIAR (RASCUNHO)  CRIAR IMPRESSO

-~
BADLO ”
E:EEDSOUSB Lo

‘GOVERNO DO ESTADO



Recomendamos que este material seja utilizado em seu formato digital,
sem a necessidade de impressdo.

AO
ULO

GOVERNO DO ESTADO
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