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24/10/2026 * Exposicao de Projetos dos Alunos

Este manual reune as orientacdes para empresas convidadas a participar do Fatec
Expo 16, com foco na organizacao do espaco, apresentacao institucional e interacao
com estudantes e visitantes.

PROPOSITO A presenca das empresas amplia a aproximacao entre a formacao académica, o ambiente

profissional e a comunidade, fortalecendo a troca de experiéncias e o contato dos estudantes com produtos,
servigos, tecnologias e praticas do mercado.
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01 Sobre o Fatec Expo 16

O Fatec Expo é um evento institucional semestral da Fatec Osasco que reune palestras, oficinas e a exposicao
de projetos desenvolvidos pelos estudantes. A iniciativa promove a integragao entre ensino, inovagao,
mercado e comunidade, valorizando o protagonismo discente e o relacionamento da instituicdo com
organizacdes parceiras.

DATA ATIVIDADE ORIENTAGCAO

23/10/2026 Palestras e oficinas Programacao, ambientes e horarios
Sexta-feira serao divulgados pelos canais oficiais.
24/10/2026 Exposicao de Projetos dos Alunos Data principal para participacao das
Sébado empresas expositoras. Horarios e

localizacao dos espacos serao
comunicados pela organizagéo.

ATENCAO A EDICAO 2026/02 Horarios de credenciamento, montagem, abertura ao publico, desmontagem,
estacionamento, acesso a rede sem fio e mapa dos estandes sao informacoes especificas de cada edicao. A
organizacao comunicara os dados confirmados antes do evento. Nao utilize referéncias logisticas de edi¢oes
anteriores.

02 Participacao das empresas

As empresas convidadas poderao apresentar produtos, servi¢os, tecnologias, solugdes, materiais

institucionais e informacdes profissionais compativeis com a proposta académica do evento e com 0 espaco

disponibilizado.

A empresa devera indicar um responsavel pela participacao e manter seus dados de contato atualizados junto a
organizacgao.

A identificagao do espaco/estande sera informada apds a definicao final da distribuicdo dos ambientes.

Empresas convidadas para palestras ou oficinas em 23/10 receberao orientacoes especificas sobre horario,
ambiente e formato da atividade.

A participacao na exposi¢cao devera observar as orientagdes da equipe organizadora e do STAFF durante toda a
permanéncia no campus.
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03 Estrutura disponibilizada pela Fatec

ESTRUTURA BASICA Para cada empresa expositora, a Fatec disponibilizara espago aproximado de 9 m?, 02
carteiras forradas e 01 ponto de energia compartilhado.

A estrutura é destinada a organizacao basica da exposicao. A distribuicao fisica e a posicao de cada empresa
dependerao do mapa oficial do evento, que sera comunicado oportunamente.

04 Responsabilidades da empresa expositora

RESPONSABILIDADE DA EMPRESA Todos os demais itens necessarios a apresentacao sao de

responsabilidade da empresa. A Fatec nao realizard empréstimo de equipamentos ou materiais além da estrutura
informada neste manual.

Providenciar banners, displays, materiais institucionais, produtos, amostras, protétipos e demais recursos que
pretenda apresentar.

Trazer notebooks, monitores, equipamentos eletronicos, cabos, adaptadores, extensdes/réguas de energia,
suportes e materiais de fixagcao necessarios a montagem.

Informar antecipadamente qualquer necessidade de infraestrutura ou alimentacao elétrica especifica, para
avaliacao de viabilidade técnica e seguranca.

Manter seus materiais, equipamentos e objetos pessoais sob sua propria responsabilidade durante o evento.

Organizar o espaco de modo a nao invadir estandes vizinhos nem bloquear corredores, acessos ou rotas de
circulacao.

Manter o interior do estande organizado e limpo durante a exposicao e retirar todos os materiais ao término da
participacao.
Apresentacao, brindes e materiais promocionais

Brindes, amostras, folders, catalogos e materiais promocionais poderao ser distribuidos no préprio espaco da
empresa, desde que a acao ndo gere obstrucao de circulagdo ou aglomeragao inadequada.

A decoracao do espaco devera respeitar os limites do estande e ndo prejudicar empresas, projetos ou atividades
proximas.

Recursos sonoros ou audiovisuais deverao ser utilizados em volume compativel com o ambiente académico, sem
interferir nas apresentacdes dos estandes vizinhos.

A organizacao podera solicitar ajustes na disposicao de materiais ou na dindmica de atendimento quando
necessario para preservar circulagao, seguranca e funcionamento do evento.
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05 Operacao no dia da exposicao - 24/10

Chegada, credenciamento e montagem

A empresa devera comparecer no horario de credenciamento e montagem que sera comunicado previamente pela
organizacao.

O responsavel e os demais participantes deverao seguir as orientagdes de identificacao e acesso informadas para
esta edicao.

O acesso principal ao campus ocorre pela Rua Pedro Rissato, 30 - Vila dos Remédios - Osasco/SP.

Informacoes sobre estacionamento, acesso a rede sem fio e localizagao exata do estande serdao encaminhadas
somente apds a confirmacao logistica da edicao.

Durante a exposicao
Mantenha representante(s) da empresa no estande durante o periodo de participagao definido pela organizacao.

Priorize uma abordagem acolhedora e informativa, favorecendo o dialogo com estudantes, professores, visitantes
e demais participantes.

Respeite as orientagdes do STAFF, os limites dos espacos e as regras de circulagao e seguranga do campus.
Em caso de necessidade operacional, procure a equipe organizadora ou o STAFF identificado no evento.

VALIDAGCAO DA PARTICIPACAO DOS ESTUDANTES A Fatec Osasco utilizara mecanismo proprio para
validacao da participacao dos alunos nas atividades do Fatec Expo 16. As empresas nao deverao registrar
presenca, visitas ou pontuagao de estudantes, salvo se receberem orientacao expressa e especifica da
organizacao.

06 Checklist da empresa

MOMENTO VERIFICACAO

Antes do evento Confirme o responsavel da empresa e os participantes que
estardo no campus.

Antes do evento Defina produtos, servicos, tecnologias e materiais que
serao apresentados.

Antes do evento Separe banners, materiais promocionais, equipamentos,
cabos, adaptadores e extensao/régua de energia.

Antes do evento Informe previamente necessidades técnicas ou elétricas
especificas.
Antes do evento Acompanhe o comunicado com horario, credenciamento,

mapa e localizagao do estande.

No evento Respeite os limites do espaco, mantenha circulacao livre e
cuide dos materiais da empresa.

Encerramento Retire materiais e residuos e entregue o espaco
organizado.
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07 Perguntas frequentes (FAQ)

Quando acontecera o Fatec Expo 16?

As palestras e oficinas ocorrerao em 23/10/2026. A Exposicao de Projetos dos Alunos, com participacao das
empresas expositoras, ocorrera em 24/10/2026.

Os horarios de montagem e credenciamento ja estao definidos?

Os horarios de montagem, credenciamento e demais orientagdes operacionais serao encaminhados pela
organizacao antes do evento.
O que a Fatec fornecera para a empresa?

Espaco aproximado de 9 m?, 02 carteiras forradas e 01 ponto de energia compartilhado.

O que a empresa precisa levar?

Todos os demais itens necessarios a apresentacao, incluindo materiais institucionais, banners, produtos,
equipamentos, cabos, adaptadores, extensdes/réguas, suportes e outros recursos.

Posso distribuir brindes e materiais promocionais?

Sim, no espaco destinado a empresa, desde que a acao nao bloqueie circulacao nem gere aglomeracao
inadequada.
Quando saberei o nimero e a localizacao do estande?

A organizacao enviara o mapa atualizado e a identificacao dos espacos apos a consolidacao da distribuicao
da exposicao.

Havera estacionamento e acesso a rede sem fio?

As condicoes de estacionamento e, quando aplicavel, as orientagdes de acesso a rede sem fio serao
informadas em comunicado especifico da edigao.
A empresa devera validar presenca ou visita dos alunos?

Nao. A participacao dos estudantes sera validada por mecanismo oficial da Fatec Osasco. Qualquer
colaboracao diferente somente ocorrera mediante orientacao expressa da organizacao.
Onde devo buscar apoio durante o evento?

Procure o STAFF identificado ou a equipe organizadora do Fatec Expo 16.

08 Contato e localizacao

FATEC OSASCO Rua Pedro Rissato, 30 - Vila dos Remédios - Osasco/SP e Site institucional:
https://fatecosasco.cps.sp.gov.br/

Contato do evento: f216.expoweek@fatec.sp.gov.br

IMPORTANTE As orientacdes finais de horario, montagem, credenciamento, estacionamento, internet e
localizagcao dos estandes deverao ser acompanhadas nos comunicados oficiais da organizagao. Em caso de
divergéncia, prevalecera sempre a comunicagao emitida para a edicao 2026/02.
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