
MANUAL PARA EMPRESAS
Empresas parceiras e expositoras  •  Edição 2026/02

24/10/2026  •  Exposição de Projetos dos Alunos
Este manual reúne as orientações para empresas convidadas a participar do Fatec 

Expo 16, com foco na organização do espaço, apresentação institucional e interação 
com estudantes e visitantes.

PROPÓSITO  A presença das empresas amplia a aproximação entre a formação acadêmica, o ambiente 
profissional e a comunidade, fortalecendo a troca de experiências e o contato dos estudantes com produtos, 
serviços, tecnologias e práticas do mercado.

Faculdade de Tecnologia de Osasco - Prefeito Hirant Sanazar
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01  Sobre o Fatec Expo 16
O Fatec Expo é um evento institucional semestral da Fatec Osasco que reúne palestras, oficinas e a exposição 
de projetos desenvolvidos pelos estudantes. A iniciativa promove a integração entre ensino, inovação, 
mercado e comunidade, valorizando o protagonismo discente e o relacionamento da instituição com 
organizações parceiras.

DATA ATIVIDADE ORIENTAÇÃO

23/10/2026
Sexta-feira

Palestras e oficinas Programação, ambientes e horários 
serão divulgados pelos canais oficiais.

24/10/2026
Sábado

Exposição de Projetos dos Alunos Data principal para participação das 
empresas expositoras. Horários e 
localização dos espaços serão 
comunicados pela organização.

ATENÇÃO À EDIÇÃO 2026/02  Horários de credenciamento, montagem, abertura ao público, desmontagem, 
estacionamento, acesso à rede sem fio e mapa dos estandes são informações específicas de cada edição. A 
organização comunicará os dados confirmados antes do evento. Não utilize referências logísticas de edições 
anteriores.

02  Participação das empresas
As empresas convidadas poderão apresentar produtos, serviços, tecnologias, soluções, materiais 
institucionais e informações profissionais compatíveis com a proposta acadêmica do evento e com o espaço 
disponibilizado.

A empresa deverá indicar um responsável pela participação e manter seus dados de contato atualizados junto à 
organização.

A identificação do espaço/estande será informada após a definição final da distribuição dos ambientes.

Empresas convidadas para palestras ou oficinas em 23/10 receberão orientações específicas sobre horário, 
ambiente e formato da atividade.

A participação na exposição deverá observar as orientações da equipe organizadora e do STAFF durante toda a 
permanência no campus.
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03  Estrutura disponibilizada pela Fatec

ESTRUTURA BÁSICA  Para cada empresa expositora, a Fatec disponibilizará espaço aproximado de 9 m², 02 
carteiras forradas e 01 ponto de energia compartilhado.

A estrutura é destinada à organização básica da exposição. A distribuição física e a posição de cada empresa 
dependerão do mapa oficial do evento, que será comunicado oportunamente.

04  Responsabilidades da empresa expositora

RESPONSABILIDADE DA EMPRESA  Todos os demais itens necessários à apresentação são de 
responsabilidade da empresa. A Fatec não realizará empréstimo de equipamentos ou materiais além da estrutura 
informada neste manual.

Providenciar banners, displays, materiais institucionais, produtos, amostras, protótipos e demais recursos que 
pretenda apresentar.

Trazer notebooks, monitores, equipamentos eletrônicos, cabos, adaptadores, extensões/réguas de energia, 
suportes e materiais de fixação necessários à montagem.

Informar antecipadamente qualquer necessidade de infraestrutura ou alimentação elétrica específica, para 
avaliação de viabilidade técnica e segurança.

Manter seus materiais, equipamentos e objetos pessoais sob sua própria responsabilidade durante o evento.

Organizar o espaço de modo a não invadir estandes vizinhos nem bloquear corredores, acessos ou rotas de 
circulação.

Manter o interior do estande organizado e limpo durante a exposição e retirar todos os materiais ao término da 
participação.

Apresentação, brindes e materiais promocionais
Brindes, amostras, folders, catálogos e materiais promocionais poderão ser distribuídos no próprio espaço da 

empresa, desde que a ação não gere obstrução de circulação ou aglomeração inadequada.

A decoração do espaço deverá respeitar os limites do estande e não prejudicar empresas, projetos ou atividades 
próximas.

Recursos sonoros ou audiovisuais deverão ser utilizados em volume compatível com o ambiente acadêmico, sem 
interferir nas apresentações dos estandes vizinhos.

A organização poderá solicitar ajustes na disposição de materiais ou na dinâmica de atendimento quando 
necessário para preservar circulação, segurança e funcionamento do evento.
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05  Operação no dia da exposição - 24/10
Chegada, credenciamento e montagem
A empresa deverá comparecer no horário de credenciamento e montagem que será comunicado previamente pela 

organização.

O responsável e os demais participantes deverão seguir as orientações de identificação e acesso informadas para 
esta edição.

O acesso principal ao campus ocorre pela Rua Pedro Rissato, 30 - Vila dos Remédios - Osasco/SP.

Informações sobre estacionamento, acesso à rede sem fio e localização exata do estande serão encaminhadas 
somente após a confirmação logística da edição.

Durante a exposição
Mantenha representante(s) da empresa no estande durante o período de participação definido pela organização.

Priorize uma abordagem acolhedora e informativa, favorecendo o diálogo com estudantes, professores, visitantes 
e demais participantes.

Respeite as orientações do STAFF, os limites dos espaços e as regras de circulação e segurança do campus.

Em caso de necessidade operacional, procure a equipe organizadora ou o STAFF identificado no evento.

VALIDAÇÃO DA PARTICIPAÇÃO DOS ESTUDANTES  A Fatec Osasco utilizará mecanismo próprio para 
validação da participação dos alunos nas atividades do Fatec Expo 16. As empresas não deverão registrar 
presença, visitas ou pontuação de estudantes, salvo se receberem orientação expressa e específica da 
organização.

06  Checklist da empresa
MOMENTO VERIFICAÇÃO

Antes do evento Confirme o responsável da empresa e os participantes que 
estarão no campus.

Antes do evento Defina produtos, serviços, tecnologias e materiais que 
serão apresentados.

Antes do evento Separe banners, materiais promocionais, equipamentos, 
cabos, adaptadores e extensão/régua de energia.

Antes do evento Informe previamente necessidades técnicas ou elétricas 
específicas.

Antes do evento Acompanhe o comunicado com horário, credenciamento, 
mapa e localização do estande.

No evento Respeite os limites do espaço, mantenha circulação livre e 
cuide dos materiais da empresa.

Encerramento Retire materiais e resíduos e entregue o espaço 
organizado.
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07  Perguntas frequentes (FAQ)
Quando acontecerá o Fatec Expo 16?
As palestras e oficinas ocorrerão em 23/10/2026. A Exposição de Projetos dos Alunos, com participação das 
empresas expositoras, ocorrerá em 24/10/2026.

Os horários de montagem e credenciamento já estão definidos?
Os horários de montagem, credenciamento e demais orientações operacionais serão encaminhados pela 
organização antes do evento.

O que a Fatec fornecerá para a empresa?
Espaço aproximado de 9 m², 02 carteiras forradas e 01 ponto de energia compartilhado.

O que a empresa precisa levar?
Todos os demais itens necessários à apresentação, incluindo materiais institucionais, banners, produtos, 
equipamentos, cabos, adaptadores, extensões/réguas, suportes e outros recursos.

Posso distribuir brindes e materiais promocionais?
Sim, no espaço destinado à empresa, desde que a ação não bloqueie circulação nem gere aglomeração 
inadequada.

Quando saberei o número e a localização do estande?
A organização enviará o mapa atualizado e a identificação dos espaços após a consolidação da distribuição 
da exposição.

Haverá estacionamento e acesso à rede sem fio?
As condições de estacionamento e, quando aplicável, as orientações de acesso à rede sem fio serão 
informadas em comunicado específico da edição.

A empresa deverá validar presença ou visita dos alunos?
Não. A participação dos estudantes será validada por mecanismo oficial da Fatec Osasco. Qualquer 
colaboração diferente somente ocorrerá mediante orientação expressa da organização.

Onde devo buscar apoio durante o evento?
Procure o STAFF identificado ou a equipe organizadora do Fatec Expo 16.

08  Contato e localização

FATEC OSASCO  Rua Pedro Rissato, 30 - Vila dos Remédios - Osasco/SP • Site institucional: 
https://fatecosasco.cps.sp.gov.br/

Contato do evento: f216.expoweek@fatec.sp.gov.br

IMPORTANTE  As orientações finais de horário, montagem, credenciamento, estacionamento, internet e 
localização dos estandes deverão ser acompanhadas nos comunicados oficiais da organização. Em caso de 
divergência, prevalecerá sempre a comunicação emitida para a edição 2026/02.

mailto:f216.expoweek@fatec.sp.gov.br


