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FATEC EXPO 16
Manual do Aluno • Edição 2026/02 • Fatec Osasco

SOBRE O EVENTO O Fatec Expo é um evento institucional semestral que reúne atividades acadêmicas e a 
apresentação de projetos dos estudantes, promovendo a integração entre ensino, inovação e comunidade. A 
participação nas atividades divulgadas é gratuita.

01  Programação e organização dos dias

DATA ATIVIDADE ORIENTAÇÃO

29/10/2026
Quinta-feira

Palestras e oficinas Os temas, ambientes e horários serão 
publicados na programação oficial.

30/10/2026
Sexta-feira

Organização dos espaços Dia reservado à movimentação de 
mobiliário. As aulas previstas para a 
data serão realizadas remotamente.

31/10/2026
Sábado

Exposição de Projetos dos Alunos Apresentação dos projetos aprovados e 
visitação à exposição. Horários e locais 
serão divulgados.

ATENÇÃO AO DIA 30/10 Não haverá programação de palestras ou exposição nesse dia. O auditório está 
reservado para colação de grau e a movimentação de mobiliário será organizada sem interferir nessa 
reserva.

02  Calendário de inscrições e resultados

PERÍODO / DATA ETAPA

21 a 25/09/2026 Inscrição para voluntários organizadores (STAFF).

28/09 a 10/10/2026 Inscrição dos projetos por meio do formulário oficial e 
encaminhamento para validação.

30/09/2026 Divulgação dos voluntários organizadores selecionados.

19/10/2026 Divulgação dos projetos aprovados para a exposição.
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03  Pontuação acadêmica e registro de participação

A pontuação será fragmentada por atividade. Assim, o estudante receberá somente os pontos correspondentes às 
participações efetivamente realizadas e validadas.

PERFIL ATIVIDADE PONTUAÇÃO

Aluno visitante 29/10 - Palestras e oficinas 0,1 ponto

Aluno visitante 31/10 - Visitação à Exposição de 
Projetos

0,4 ponto

Aluno expositor 29/10 - Palestras e oficinas 0,1 ponto

Aluno expositor 31/10 - Exposição do projeto aprovado 0,9 ponto

Aluno organizador (STAFF) Atuação conforme escala e condições 
do termo de ciência

Até 1,0 ponto

TOTALIZAÇÃO O aluno visitante poderá obter até 0,5 ponto (0,1 + 0,4). O aluno expositor poderá obter até 
1,0 ponto (0,1 + 0,9), desde que cumpra os critérios de cada atividade.

04  Validação da presença e participação

MECANISMO OFICIAL As participações nas palestras, oficinas, visitação à exposição e atuação dos 
expositores/STAFF serão validadas por mecanismo específico a ser divulgado pela Fatec Osasco. Somente 
os registros realizados e validados conforme as orientações oficiais serão considerados para fins de 
pontuação.

• Registre somente a própria participação. É vedado registrar presença ou validação em nome de outro 
estudante.

• Acompanhe os comunicados oficiais para conhecer o método de registro, horários, requisitos mínimos e 
orientações de uso.

• A pontuação será aplicada conforme os critérios da edição e as exceções por disciplina definidas pela 
coordenação.

• Em caso de divergência no registro, siga o procedimento e os prazos de recurso que forem divulgados pela 
organização.

05  Participação nas palestras e oficinas - 29/10

• Consulte previamente a programação com temas, horários, ambientes e capacidade dos espaços.

• Dê preferência às atividades relacionadas ao seu curso, sem prejuízo de participar de outras atividades abertas 
ao seu público.

• Compareça com antecedência, respeite as orientações do STAFF e permaneça durante o período exigido para 
validação.

• A participação validada nas palestras e oficinas corresponderá a 0,1 ponto.

06  Visitação e exposição de projetos - 31/10

• Aluno visitante: a participação validada na visitação à exposição corresponderá a 0,4 ponto.

• Aluno expositor: a participação efetiva na apresentação do projeto aprovado corresponderá a 0,9 ponto.

• Os critérios de entrada, saída, visitação e permanência serão informados pela organização antes do evento.
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07  Inscrição de projetos para a exposição

A inscrição é destinada aos estudantes regularmente matriculados nos cursos da Fatec Osasco, com prioridade 
para projetos de alunos do 5º e 6º semestres. Estudantes dos demais semestres também poderão se inscrever, 
sujeitos aos critérios de análise e disponibilidade de espaços.

• Período de inscrição: 28/09 a 10/10/2026.

• Equipe: até 5 integrantes por projeto.

• Líder da equipe: o grupo deverá definir 1 integrante como líder. Somente ele realizará a inscrição e será 
responsável por incluir corretamente todas as informações do projeto, dos demais integrantes e do professor 
orientador.

• Professor orientador: todo projeto deverá contar com um professor orientador, indicado no ato da inscrição, 
responsável por acompanhar a equipe e validar a proposta.

• Aprovação: a participação na exposição dependerá da validação do professor orientador e do deferimento da 
comissão composta pelos coordenadores de curso.

• Resultado: os projetos aprovados serão divulgados em 19/10/2026.

ACESSO AO FORMULÁRIO O formulário somente poderá ser preenchido utilizando a conta institucional do 
estudante no domínio @aluno.cps.sp.gov.br. Contas pessoais ou outros domínios não terão acesso.

Formulário oficial para inscrição dos projetos
https://forms.cloud.microsoft/r/rVYNvqcB8K

IMPORTANTE O envio do formulário não garante a participação na exposição. Projetos sem professor 
orientador indicado e validado não serão aprovados.

08  Critérios de aprovação do projeto

• Preenchimento completo e correto das informações no formulário pelo líder da equipe.

• Identificação do professor orientador e confirmação de seu acompanhamento.

• Validação expressa do projeto pelo professor orientador.

• Análise de aderência acadêmica e institucional realizada no âmbito do curso.

• Deferimento da comissão composta pelos coordenadores de curso, considerando os critérios do evento e a 
disponibilidade de espaços e recursos.

https://forms.cloud.microsoft/r/rVYNvqcB8K
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09  Fluxo de inscrição e aprovação dos projetos

O fluxo abaixo  atualiza  o  processo utilizado na edição anterior,  incorporando a  figura  do líder  da  equipe,  a 
obrigatoriedade do professor orientador e a decisão da comissão composta pelos coordenadores de curso.

RESPONSABILIDADE DO LÍDER Após o envio, o líder deverá acompanhar os comunicados oficiais, 
responder eventuais solicitações de ajuste e repassar as orientações aos demais integrantes da equipe.
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10  Responsabilidades das equipes expositoras

Os integrantes dos projetos aprovados deverão cumprir as orientações da organização e participar ativamente da 
preparação e da apresentação do trabalho.

ESTRUTURA FORNECIDA PELA FATEC
Para cada equipe expositora, a Fatec disponibilizará um espaço aproximado de 9 m² para a apresentação, 02 
carteiras forradas e 01 ponto de energia compartilhado.

RESPONSABILIDADE DA EQUIPE
Todos os demais itens necessários à apresentação são de responsabilidade da própria equipe, incluindo 
banner, materiais de apoio, protótipos, equipamentos eletrônicos, cabos, adaptadores, extensões/réguas, 
suportes, materiais de fixação e outros recursos necessários. Não haverá empréstimo de equipamentos ou 
materiais além da estrutura informada acima.

• Informar antecipadamente necessidades de energia elétrica, rede ou infraestrutura específica, para avaliação de 
viabilidade e segurança.

• Acompanhar os comunicados sobre localização do espaço/estande, horários autorizados para montagem, 
apresentação e desmontagem e demais orientações operacionais.

• Zelar pelos materiais e equipamentos da própria equipe e pelo espaço disponibilizado pela Fatec durante o 
evento.

• Manter os integrantes necessários para garantir a apresentação do projeto durante todo o período estabelecido 
pela organização.

• Cumprir o procedimento oficial de validação de participação para que a pontuação de expositor seja 
considerada.

11  Banner - conteúdo e apresentação

Como referência, recomenda-se banner de aproximadamente 90 cm (largura) x 120 cm (altura), com boa 
legibilidade e organização visual. Caso existam especificações adicionais para esta edição, elas serão 
comunicadas aos projetos aprovados.

ELEMENTO CONTEÚDO SUGERIDO

Identificação FATEC EXPO 16 | 2026/02; título do projeto; nomes dos 
autores; professor orientador.

Introdução Contexto, problema ou oportunidade, justificativa e objetivos.

Materiais e métodos Recursos, processos e metodologia adotados; imagens do 
projeto quando pertinentes.

Resultados Principais resultados, evidências, protótipos e/ou dados 
apresentados de forma visual.

Conclusão Síntese do que foi alcançado e possíveis impactos ou 
desdobramentos.

Referências Fontes utilizadas, com padronização bibliográfica adequada 
ao trabalho.
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12  Referência visual para confecção do banner

DICA DE DIAGRAMAÇÃO Use hierarquia tipográfica clara, contraste adequado, imagens nítidas e textos 
sintéticos. Evite excesso de informação, fontes pequenas e gráficos sem legenda.
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13  Perguntas frequentes (FAQ)

Quando acontecerá a Fatec Expo 16?
As palestras e oficinas ocorrerão em 29/10/2026 (quinta-feira) e a Exposição de Projetos dos Alunos em 
31/10/2026 (sábado).

Haverá palestras ou exposição em 30/10?
Não. O dia será reservado para movimentação de mobiliário. O auditório possui reserva para colação de grau e 
as aulas previstas para a data ocorrerão remotamente.

Qual é a pontuação do aluno visitante?
Até 0,5 ponto: 0,1 ponto pela participação validada nas palestras e oficinas de 29/10 e 0,4 ponto pela 
participação validada na visitação à exposição de 31/10.

Qual é a pontuação do aluno expositor?
Até 1,0 ponto: 0,1 ponto pela participação validada nas palestras e oficinas de 29/10 e 0,9 ponto pela 
participação efetiva e validada na exposição do projeto em 31/10.

Como será validada a participação?
A Fatec Osasco divulgará o mecanismo oficial de validação e as orientações de uso. Somente os registros 
realizados conforme esse procedimento serão considerados para pontuação.

Quem pode inscrever um projeto?
Estudantes regularmente matriculados. Haverá prioridade para projetos de alunos do 5º e 6º semestres, mas 
estudantes dos demais semestres também poderão se inscrever.

Quantos integrantes o projeto pode ter?
Até 5 integrantes. O grupo deve escolher 1 integrante como líder para realizar a inscrição.

O professor orientador é obrigatório?
Sim. O professor orientador deverá ser indicado na inscrição, acompanhar a equipe e validar o projeto.

Quem preenche o formulário?
Somente o líder definido pelo grupo. Ele é responsável por inserir os dados do projeto, de todos os integrantes e 
do professor orientador.

Posso usar meu e-mail pessoal?
Não. O formulário somente poderá ser acessado e preenchido com e-mail institucional @aluno.cps.sp.gov.br.

O envio do formulário garante a participação?
Não. A aprovação depende da validação do professor orientador e do deferimento da comissão composta pelos 
coordenadores de curso.

Até quando posso inscrever o projeto e quando sai o resultado?
As inscrições ocorrerão de 28/09 a 10/10/2026. A divulgação dos projetos aprovados está prevista para 
19/10/2026.

Onde encontro o formulário de inscrição?
No link oficial: https://forms.cloud.microsoft/r/rVYNvqcB8K

Como deve ser o banner?
Recomenda-se formato aproximado de 90 cm x 120 cm, com título, autores, professor orientador, introdução, 
materiais e métodos, resultados, conclusão e referências, priorizando leitura clara e elementos visuais.

Onde serão divulgados horários, locais e demais orientações?
Nos canais oficiais da Fatec Osasco. Os estudantes devem acompanhar os comunicados até a data do evento.

COMUNICADOS OFICIAIS A programação completa, os horários, os ambientes, o mecanismo de validação 
de participação e as orientações de montagem serão divulgados pelos canais oficiais da Fatec Osasco. 
Consulte: https://fatecosasco.cps.sp.gov.br/



