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GUIA DO USUARIO

Apresentacao

A Biblioteca FATEC/Osasco tem como miss3o dar
suporte aos cursos de graduagao tecnoldgica
ministrados na Unidade, atendendo as
necessidades bibliograficas através das fontes
de informag¢3o em Formato impresso e/ou digital.
Disponibiliza um acervo com mais 2.100 titulos e
8.200 exemplares.

Ambiente / Biblioteca

Em sua estrutura Fisica oferece espago para
estudo individual e/ou em grupo.

Acervo

A composi¢3o do acervo é baseada na aquisi¢ao
da Bibliografia Basica e Bibliografia
Complementar de cada Curso Presencial
(Automagao Industrial / DSM-Desenvolvimento de
Software Multiplataforma / Gest3o Financeira /
Manuten¢3o Industrial / Redes de Computadores /
Sistemas Biomédicos) e Gest3o Empresarial
(Curso EaD) além de titulos recebidos por Doag3ao.

Empréstimo / Consulta Local

EMPRESTIMO DOMICILIAR - 3 titulos por 15 dias;
CONSULTA LOCAL - livre.

O ex.1de cada titulo Fica disponivel apenas para
consulta na biblioteca e/ou cépia.
Obrigatodrio a apresentag3o de documento
pessoal (RG/Carteira de Estudante FATEC
0sasco).

Data de Devolu¢ao

O prazo de devolug3o dos materiais bibliograficos
pode ser confFerido no recibo emitido no ato do
empréstimo.

E permitida a devolug3o do material por terceiros.

Renovac¢ao
A renovag3ao pode ser prorrogada, desde que
n3o esteja atrasado e/ou reservado para outro
usuario.

Reserva
Estando todos os exemplares emprestados, 3
reserva pode ser solicitada, ficando disponivel
por 24h.

Extravio / Perda

Extravio, roubo ou dano do material, devem ser
comunicados imediatamente para orientagoes
em como realizar a reposi¢3o da mesma obra em
vers3o atualizada.

&
Catalogo
Todos os materiais bibliograficos (Fisicos e/ou
digitais) que compoem o acervo s3o gerenciados
pelo software PHL (Personal Home Library)
através do Catalogo (monousuario).

Inscri¢c3o

Servidores, professores e alunos regularmente
admitidos ou matriculados na Unidade est3o
inscritos automaticamente na biblioteca.




Deveres / Sangoes

PORTARIA CEETEPS-GDS N° 499, DE 21/11/2013.

O usuario é considerado suspenso de fazer empréstimo
domiciliar, empréstimo especial, empréstimo entre
bibliotecas, renovagao e reserva, quando:
| - estiver com penalidade;

Il - solicitar trancamento de matricula;

11l - solicitar desligamento ou For desligado da Unidade
de Ensino.

0 cdlculo da suspensdo é realizado automaticamente
pelo sistema PHL utilizado na Unidade de Osasco.

Constitui penalidade:

ATRASO na devolug3o de material bibliografico:
empréstimo domiciliar: aplica-se dois (2) dias Gteis de
suspens3ao ao servigo de empréstimo por item e por dia
em atraso.

PERDA, furto ou roubo de material bibliograFico: o
usuario devera registrar Boletim de Ocorréncia,
apresenta-lo 3 Biblioteca e repor, no prazo de 20 dias
Uteis, 0 mesmo titulo 3 biblioteca da Unidade de
Ensino.

Quando o material estiver esgotado no mercado
editorial, o usuario devera repor outro material de
igual valor e de interesse da Biblioteca, conforme
indicag3o do bibliotecario.

DANO ao material bibliografico: o usuario devera repor,
no prazo de 20 dias Uteis, o mesmo titulo 3 biblioteca
da Unidade de Ensino. Caso a reposi¢3o n3o ocorra, 0s
casos serdo resolvidos pelo Diretor da Unidade de
Ensino com anuéncia do Bibliotecario.

DESRESPEITAR o presente Regulamento e as regras de
conduta e convivio: o usuario serd penalizado com
suspens3ao dos servigos da biblioteca, por tempo
determinado pelo critério da Dire¢3o da Unidade de
Ensino com anuéncia do Bibliotecario.

Como colaborar com a
biblioteca

RESPEITE O SILENCIO
FALE EMVOZ BAIXA;

MANTENHA O CELULAR
NO SILENCIOSO;

LIGACOES DE VOZ/VIDEO - apenas fora da Biblioteca

NAO E PERMITIDA A
ENTRADA DE LANCHES;

A BIBLIOTECA NAO
OFERECE SERVICO DE
IMPRESSAO E FOTOCOPIA.

AJUDE A MANTER A
LIMPEZA DESSE ESPACO.

Utilize este ambiente com responsabilidade.
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