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no

REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE GRADUAGAO DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET DA FATEC ARARAS — ANTONIO BRAMBILLA

DAS CARACTERISTICAS

Art. 12 — O Trabalho de Graduacdo (doravante TG) é um componente curricular obrigatério de
Cursos Superiores, de acordo com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacgao das Faculdades
de Tecnologia do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica “Paula Souza” - CEETEPS.

Paragrafo Unico: O TG é uma atividade orientada por docente e desenvolvida pelo estudante. No
Curso Superior Tecnoldgico em Sistemas para Internet da Fatec Araras, essa atividade se realiza
na forma de portfélio de projetos desenvolvidos ao longo do curso, nos quais devem constar
relatérios técnicos do desenvolvimento. Devem-se evitar trabalhos apenas tedricos, bem como
levantamentos bibliograficos ou observagdes acumuladas, tendo em vista que o curso superior
de tecnologia enfatiza a pesquisa aplicada.

Art. 22 — Por se tratar do desenvolvimento de portfélio de projetos, o TG sera realizado
individualmente.

Art. 32 — O TG é um componente obrigatorio para integralizacdo do curso, devendo,
impreterivelmente, passar sequencialmente pelas etapas:

entrega a Secretaria Académica do vinculo de orientagdo (Anexo 1);

entrega a Secretaria Académica do termo de compromisso (Anexo 2);

frequentar as disciplinas de Projeto de Trabalho de Graduacdo em Sistemas para Internet | e
apresentar a Secretaria Académica a Ficha de Acompanhamento do Aluno durante o Trabalho de
Graduacdo (Anexo 3);

encaminhamento do pedido de qualificagao do trabalho de graduagao (Anexo 4);

submissdo a banca de qualificagdo, cumprindo o disposto no Manual para Apresentacdo de
Trabalhos Académicos do curso de Sistemas para Internet da Faculdade de Tecnologia de Araras
— Antonio Brambilla, disponivel no site da instituicdo. Em caso de indeferimento da qualificacdo,
serd necessario cumprir novamente as etapas de 2 a 5;

frequentar as disciplinas de Projeto de Trabalho de Gradua¢do em Sistemas para Internet Il e
apresentar a Secretaria Académica a Ficha de Acompanhamento do Aluno Durante o Trabalho de
Graduagado (Anexo 3);

encaminhamento do pedido de defesa do trabalho de graduacdo (Anexo 4);

validacdo de atividade supervisionada com a anuéncia do coordenador de curso, com a entrega
do pedido, relatdrio e cépia do certificado de participacdo (Anexos 5 e 12);

submissdo a banca de defesa, cumprindo o disposto no Manual para Apresentacao de Trabalhos
Académicos do curso de Sistemas para Internet da Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio
Brambilla, disponivel no site da instituicdo. Em caso de indeferimento da defesa, serd necessario
cumprir novamente as etapasde 6 a 7;

10. entrega da autoriza¢do para publicacdo (Anexo 6);
11. entrega do formulario de encaminhamento da versao final do trabalho de graduacdo (Anexo 7);



12. entrega da versdo final em formato digital, sendo:

Site disponivel online;

Versdo em cd-rom com coépia offline do site, a ser disponibilizada nos seguintes formatos: a)
Impressdo, em formato PDF, de todas as paginas do portfélio e; b) cédpia dos arquivos
disponibilizados no servidor, inclusive suas midias e cédigo-fonte (quando aplicavel).

Memorial Técnico, disponibilizado em versao digital na mesma digital, contendo as corre¢ées
sugeridas pela banca.

DA COMISSAO DE ORIENTACAO DOS TRABALHOS DE GRADUACAO (COTG) E
COMPOSICAO

Art 42 — A Comissdo dos Trabalhos de Graduac¢do (COTG), tem por mérito a deliberacdo de causas
pertinentes as atividades de desenvolvimento do Trabaho de Graduacdo na Faculdade de
Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla, sendo composta por: diretor da faculdade,
coordenador do curso e dois professores orientadores dos Trabalhos de Graduagao.

§ 12 - O coordenador do curso serd o responsavel pelos procedimentos que competem a COTG,
assim como, a representara nas aprovagoes de documentos que lhe forem competentes.

§ 22 - A critério da COTG, outros membros poderdao ser convidados para participar de sua
composicao.



DO PROCESSO DE ORIENTACAO

VINCULO DE ORIENTACAO

Art. 52— O vinculo de orientacdo sera estabelecido, apds a atribuicdo de professores responsaveis
pelas disciplinas de Projeto de Trabalho de Graduacdo em Sistemas para Internet | e Il, assim
como, pela orienta¢do dos projetos.

O periodo de orientagdo serd iniciado juntamente com as disciplinas acima citadas,
correspondentes ao desenvolvimento do Projeto de Graduacao.

§ 12 — Apds a efetivagdo da matricula nas disciplinas correspondentes - Projeto de Trabalho de
Graduacdao em Sistemas para Internet | e Il - 0 aluno devera assinar e protocolar, na Secretaria
Académica, os Termos de vinvulo de orientagdo (Anexo 1) com a descricdo dos professores
orientadores e Termo de Compromisso (Anexo 2) onde se compromete a disponibilizar toda e
qualquer producado académica proveniente do desenvolvimento do TG, inclusive as automacoes
e/ou os cddigos fontes dos programas (quando houver), assim como, efetuar o preenchimento
do vinculo de orientacdao, que serdo encaminhados a COTG para providéncias junto aos
orientadores.

DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO

Art. 62 - O acompanhamento dos alunos no Trabalho de Graduac¢do dar-se-a por, no minimo, dois
semestres, a partir do quinto semestre do curso, sendo feito por no minimo dois professores
orientadores definidos pela COTG.

§ 12 — Se houver necessidade, podera existir a figura do coorientador, para auxiliar nos trabalhos
de orientacdo, desde que aprovado pela COTG. O coorientador podera, eventualmente, ndo
pertencer ao quadro de docentes da Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla,
sendo recomendado que o mesmo tenha vinculo com alguma instituicao de ensino superior ou
com o setor produtivo na area do curso e/ou domine amplamente os critérios desenvolvidos no
trabalho.

§ 22 — O acompanhamento do Trabalho de Graduacgao sera feito por meio de contatos periédicos,
e durante as orientagdes nas disciplinas Projeto de Trabalho de Gradua¢ao em Sistemas para
Internet | e Il. A comprovacdo da orientacao serd feita pela Ficha Semestral de Acompanhamento
do Aluno durante a Elaboracdo do Trabalho de Graduacdo, juntamente da frequéncia do discente
nas disciplinas acima citadas. (Anexo 3).

§ 32 — A Ficha de Acompanhamento das orientacdes, objeto do pardgrafo anterior, recebera
preenchimento semestral e devera ficar na posse do professor e devera ser entregue na
Secretaria Académica para arquivamento no momento de solicitacdo da Banca de Qualificacdo
ou Defesa.



DO PROCESSO DE AVALIACAO

DA QUALIFICAGAO

Art. 82 — A elaboracdo do portfélio se dard a partir do quinto semestre do curso, em casos
excepcionais, onde o aluno desejar dar inicio ao trabalho antes do periodo citado, sera submetido
a COTG para avaliacdo e deliberacdo. Para a banca de qualificacdo devem ser apresentados o
planejamento do Portfdlio Académico e a redacdo do Memorial Técnico de um dos projetos
constantes no portfdlio.

§ 12 — Para a elaboracdo do trabalho deve ser seguido o Manual para Apresentacao de Trabalhos
Académicos do curso de Sistemas para Internet da Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio
Brambilla, disponivel no site da institui¢ao.

§ 22 — O Trabalho de Graduacdo sé poderd ser encaminhado para a qualificacdo, via pedido
protocolado na Secretaria Académica, com o aval do professor orientador, por meio de formulario
proprio, devidamente preenchido pelo aluno e assinado pelo orientador (Anexo 4), com prazo de
até 30 dias que antecedem o término do semestre letivo. O pedido sé sera aceito diante do
cumprimento das seguintes especificacdes: a) Entrega de no minimo, quatro vias impressas dos
Memoriais Técnicos, e, caso os orientadores julguem necessario, uma cépia digital do trabalho;
e; b) Frequéncia minima de 75% nas disciplinas de Projeto de Trabalho de Graduacdo em Sistemas
para Internet | e ll.

§ 32 — A ndo recomendacdo do Trabalho de Graduacao pelo professor orientador sera justificada
em formulario préprio (Anexo 10), o qual também serd entregue na Secretaria Académica para
arquivamento no prontuario do aluno.

§ 42 — A qualificagdo do Trabalho de Graduagao sera feita em data e horario estabelecidos pelo
professor orientador, podendo ocorrer a qualguer momento dentro do semestre letivo apds a
entrega do pedido de qualificagdo devidamente protocolado junto a Secretaria Académica.

§ 52 — A banca avaliadora da qualificacdo, sera composta pelos professores orientadores e pela
coordenacdo de curso, eventualmente podendo ser composta por profissional da area ndo
pertencente ao corpo docente da instituicdo. Esta, tem como objetivo direcionar o trabalho por
meio de sugestdes e apontamentos de melhorias a serem efetuadas.

§ 62 — A etapa da qualificagdo, assim como da defesa, possui cardter eliminatério e/ou
reprovatorio, somada as contribui¢cdes das disciplinas de Projeto de Trabalho de Gradua¢do em
Sistemas para Internet, cuja competéncia de avaliar integralmente o aluno se da durante todo o
processo de elaboracao.

§ 72 — Os Trabalhos de Graduacdo serdao avaliados com base nos critérios descritos no Manual
para Apresentacao de Trabalhos Académicos do curso de Sistemas para Internet da Faculdade de
Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla (Anexo 11), disponivel no site da instituicdo. Os alunos
considerados qualificados (independente do estado de desenvolvimento em que o trabalho
esteja), conforme Ata de Qualificacdo (Anexo 8), que podera conter comentarios e sugestdes que
se julguem pertinentes, tera direito a dar sequéncia as etapas dispostas no Art. 32 deste



Regulamento.

§ 82 — A realizacdo da qualificacdo é obrigatdria, contudo, em caso de impossibilidade por
qgualquer razdo, fica a cargo dos orientadores a consulta e submissdo da situacdo a COTG para
parecer final, quanto a liberacdo do aluno desta etapa de avaliagao.

DA DEFESA

Art. 92 — O Trabalho de Graduagdo serda encaminhado a defesa, via pedido protocolado na
Secretaria Académica, com o aval do professor orientador, por meio de formulario préprio,
devidamente preenchido pelo aluno e assinado pelo orientador (Anexo 4), com prazo de até 30
dias que antecedem o término do semestre letivo. O pedido sé serd aceito diante do
cumprimento das especificacGes abaixo:

Entrega de no minimo, quatro vias impressas e uma via digital do Memorial Técnico, assim como
via digital do site desenvolvido entregue em CD ou DVD;

Copia da Ata de aprovagdo no exame de qualificagao;

Frequéncia minima de 75% nas disciplinas de Projeto de Trabalho de Graduagdo em Sistemas para
Internet | e ll;

Validacao de atividade supervisionada, com a participacdo em eventos cientificos — local, regional
e/ou nacional, nas modalidades ouvinte ou apresentacdo de trabalho em no minimo um evento
especifico, ocorrido em até 12 meses antecedentes a data prevista para qualificacdo (Anexos 5 e
12).

§ 12 — A relacdo com a composicdo das Bancas Examinadoras devera ser entregue a Secretaria
Académica, pelo menos, até 5 (cinco) dias antes do inicio dos trabalhos de arguicdo e defesa dos
trabalhos.

§ 22 - A Faculdade utilizard um software especifico para a detecgdo de plagio e, caso ocorra, a
Comissdo de Orientacdo dos Trabalhos de Graduagdo (COTG) fard a analise do ocorrido. Se
confirmado o plagio, o aluno terd o trabalho desqualificado para apresentacdo, devendo
reformular o seu trabalho.

Art. 102 — A banca de defesa do Trabalho de Graduacdo serd composta pelos orientadores do
trabalho, coordenacdo do curso e professor ou profissional da drea (tendo este vinculo ou ndo
com a instituicdo de ensino promotora - Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla).

Art. 112 - A apresentacdo do Trabalho de Graduacdo devera seguir o seguinte procedimento para
arguicao:

A abertura devera ser feita pelos orientadores, que serdo os presidentes da sessao;

O discente terd de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos para a apresentacao dos principais enfoques
do Portfdlio Académico;

O 12 examinador tera até 10 (dez) minutos para fazer suas considerac¢des, devendo realizar, ao
menos, um questionamento sobre o trabalho e o discente tera até 10 minutos para as respostas;



VI.

VII.

VIII.

O 22 examinador terd até 10 (dez) minutos para fazer suas consideracdes devendo realizar
também, ao menos, um questionamento sobre o trabalho e o discente terd até 10 (dez) minutos
para as respostas;

Poderd haver réplica;

O orientador terd até 10 (dez) minutos para tecer consideragdes sobre as atividades
desenvolvidas pelo(s) orientando(s);

Em seguida, o candidato e o publico presente deverdo retirar-se da sala para que a Banca
Examinadora possa proceder ao julgamento da apresentagao do Trabalho de Graduagao;

Ap0s a discussdo da banca, o(s) candidato(s) e o publico voltam a sala e o(s) aluno(s) recebe(m) a
decisdo da Banca Examinadora, que julgara o trabalho como aprovado ou reprovado;

O orientador procederd entdo aos agradecimentos e encerraramento da sessao de apresentagdo
do Trabalho de Graduagao.

Art. 122 — O Trabalho de Graduacdo sera aprovado com base em critérios pré-definidos no
Manual para Apresentagdao de Trabalhos Académicos do curso de Sistemas para Internet da
Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla, disponivel no site da institui¢ao. Ao final
da avaliacdo, o discente sera considerado aprovado ou reprovado, conforme Ata de Defesa
(Anexo 9), que podera conter comentarios julgados pertinentes.

Art. 132 - Alunos reprovados na apresentacdo, seja por ndo comparecimento ou nado
atendimento dos requisitos minimo, deverdo reapresentar seu Portfélio Académico para
avaliacdo de acordo com uma nova data a ser estipulada pelo professor orientador juntamente
aos demais integrantes da banca de defesa.

Art. 142 — Apés a defesa realizada por meio de banca examinadora, o aluno devera entregar a
Secretaria Académica, em até 30 dias apds a banca de defesa ou em data limite definida no
Calenddrio Académico: Encaminhamento da Versao Final do Trabalho de Graduagao (Anexo 7) e
autorizacdo para publicacdo (Anexo 6), e midia (CD ou DVD) contendo os materiais descritos no
Art. 32 sessdo 12, sob a declaracdo de que realizou correcao ortografica, gramatical, abstract e
alteragdes propostas pelos membros da banca, atestando que o trabalho esta de acordo com as
normas da ABNT.

§ 12 — O aluno que ndo entregar a versao final do Trabalho de Graduac¢do de acordo com o
estabelecido no caput deste artigo, ndo poderd participar da ceriménia de Colacdo de Grau do
curso a que se vinculam, conforme estd estabelecido no Artigo 12 deste Regulamento.

§ 22 — A inobservancia ou recusa do aluno no cumprimento do prazo estabelecido para defesa do
Trabalho de Graduacdo no caput deste artigo acarretard compulsoriamente que a Colagdo de
Grau seja realizada na préxima reuniao da Congregagao.



9)

h)

DAS ATRIBUICOES

DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 172 — Compete ao Coordenador de Curso:
Definir junto a COTG os professores que atuarao na coorientacao do TG;

Informar, a Direcdo da Faculdade, o nimero de horas atribuidas a cada professor para orientacdo
de Trabalhos de Graduacao.

Acompanhar, junto a Secretaria Académica, os procedimentos necessarios aos registros das
atividades dos Trabalhos de Graduacao;

Apoiar os professores orientadores, esclarecendo duvidas com relacdo aos regulamentos e
procedimentos académicos;

Acompanhar a organizacdo das bancas de qualificacdo e defesa do Trabalho de Graduacao;

Publicar o resultado das Bancas de Defesas;

DAS ATRIBUIGOES DA COMISSAO DOS TRABALHOS DE GRADUAGAO (COTG)

Art. 182 — Compete a Comissdo dos Trabalhos de Graduacgdo (COTG):

Propor a Congregacao da Faculdade de Tecnologia de Araras — Antdnio Brambilla alteracdes no
regulamento e nas Normas de Elaboracdo dos Trabalhos de Graduacdo;

Fazer cumprir o Regulamento e as normas para elaborac¢ao do Trabalho de Graduag¢ao por todos
os envolvidos;

Promover reunides de mediacdao com alunos e professores orientadores;
Zelar pela qualidade e bom andamento das atividades dos Trabalhos de Graduacao;
Propor cronogramas de atividades dos Trabalhos de Graduacao;

Designar substitutos dos professores orientadores, consultado o coordenador de curso, quando
do impedimento destes;

Definir, com a coordenacdo de curso, datas limites para entrega de projetos, relatdrios, e verificar
se as datas de Qualificacdo e de Defesa dos Trabalhos de Graduacdo estdo dentro do periodo do
semestre letivo.

Deferir as solicitagcGes de vinculo de orientacdo e designar os respectivos orientadores de acordo
com a disponibilidade dos mesmos.



9)

h)

)

K)

10

DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 192 — Compete ao Professor Orientador:
Desenvolver os critérios de avaliacdo para cada etapa do projeto;

Orientar o aluno na elaboracdo da proposta do Trabalho de Graduacdo, bem como do trabalho
final, dentro dos preceitos da conduta ética;

Acompanhar o desenvolvimento do projeto, conforme disposto no artigo 59;
Definir os membros das bancas examinadoras, assim como, formalizar os respectivos convites;

Responsabilizar-se pela organizacdo das bancas examinadoras, com a definicdo de espacos,
documentacgdo, e demais providéncias;

Avaliar o trabalho escrito e aprovar ou ndo o seu envio para qualificacdo ou defesa;

Participar e conduzir as bancas examinadoras de qualificacdo e defesa do Trabalho de Graduacao
dos seus orientados;

Participar de reunides sobre os Trabalhos de Gradua¢do com a Coordenagdo de Curso e com a
Comissdo de Trabalhos de Graduacgdo (COTG), quando solicitado;

Analisar os Projetos de Trabalho de Graduagao;

Conferir se os Trabalhos de Graduacao elaborados sob sua orientacdo estdao em conformidade
com as normas e padrdes para normalizacdo de Trabalhos Académicos.

Analisar o mérito, deliberar sobre as incorporacdes das sugestdes feitas pelas bancas de
qualificacdo e defesa e verificar se o aluno procedeu as alteragdes solicitadas (Anexo 7).

Paragrafo Unico: A recusa por parte do docente de proceder a orientagcdo de Trabalho de
Graduacgao quando solicitado, deverad ser justificada por escrito e encaminhada a COTG, ficando
arquivada em pasta propria relacionada ao tema.

DAS ATRIBUIGOES DO ALUNO

Art. 202 — Compete ao Aluno:

Para dar inicio ao desenvolvimento do Trabalho de Graduacdo, entregar a documentacao exigida,
descrita no Art.52-§ 12;

Estudar e aplicar normas técnicas de elaboracdo de trabalhos, monografias e artigos cientificos.
Comparecer as reunides agendadas pelo orientador;

Conduzir e executar o Trabalho de Graduacdo, obedecendo as normas definidas pela Comissdo
de Trabalhos de Graduacdo (COTG), a este regulamento e aos padrdes éticos de respeito a direitos
autorais;

Redigir, qualificar e defender o trabalho final de acordo com as normas do Manual para
Apresentagao de Trabalhos Académicos do curso de Sistemas para Internet da Faculdade de



f)

9)

11

Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla (Anexo 11);

Entregar copia corrigida do trabalho final em formato digital conforme instrugdes contidas no Art.
3¢9;

Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacdo de Curso, pela Comissdo de
Trabalhos de Graduacgdo (COTG) e pelo professor orientador.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 212 — Os casos omissos ao presente regulamento serdo resolvidos pela COTG.

Art. 222 — Este Regulamento e as Normas de Elaborac¢do dos Trabalhos de Graduac¢do no ambito
da Faculdade de Tecnologia de Araras — Antonio Brambilla passam a vigorar a partir da data da
aprovacao pela Congregacao da Fatec Araras.



