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INSTRU(;I\O CGETEC N2 006, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025

Expede instrucoes as Unidades de Ensino quanto o Responsavel por
Laboratorios nas Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS, expede a
presente Instrucao.

O Coordenador Geral da Coordenadoria Geral de Ensino Médio e
Técnico (CGETEC), nos termos do art. 37, inciso |, da Deliberacao CEETEPS-3,
de 30-05-2008, e suas alteracoes, considerando a necessidade de orientar
0s Superintendentes das Escolas Técnicas Estaduais - Etecs, sobre o
Responsavel por Laboratorios nas Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS,
expede a presente Instrucao:

Artigo 1° - Entende-se como Responsavel por Laboratorios o
profissional com a responsabilidade de planejar e desenvolver situagoes
de ensino e aprendizagem voltadas para a qualificagao profissional dos
alunos, orientando-os nas técnicas especificas de cada area em questao.

Artigo 22 - O Responsavel por Laboratorios desempenhara fungoes
consubstanciadas nas seguintes atribuicoes:

a. Desenvolver situagoes de ensino que promovam a aprendizagem
profissional;

b. Planejar metas e estratégias de acoes educacionais;

c. Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;

d. Elaborar material pedagogico;

e. Sistematizar estudos, informacdes e experiéncias sobre a area
ensinada;

f. Garantir seguranca, higiene e protecao ambiental nas situagoes e
ensino e aprendizagem;

g. Zelar pela manutencao dos equipamentos e ambientes de trabalho;

h. Fazer registros de documentacao escolar de oficinas e laboratorios;

i. Prestar servicos a comunidade escolar no ambito dos laboratorios.

Artigo 32 - O docente a ser indicado como Responsavel por
Laboratorios devera preencher cumulativamente os seguintes requisitos:

I - Ser docente contratado por prazo indeterminado;

Il - Estar em exercicio no CEETEPS;

Il - Possuir experiéncia na area para a qual pertence o laboratorio
que ira coordenar;

IV - Ministrar aulas na Unidade em que sera designado para a fungao.

Artigo 49 - A CGETEC fixa os seguintes parametros para calculo de
horas-atividade especificas (HAE) semanais, para o exercicio da atividade
de Responsavel por Laboratorios:

§ 12 - Em relacao ao numero de laboratorios:

a. de 1a 6 laboratorios: sera atribuida a quantidade de 6 HAE;

b. de 7 a 14 laboratorios: sera atribuida a quantidade de 14 HAE;

c. de 15 a 21 laboratorios: sera atribuida a quantidade de 21 HAE;

d. de 22 a 28 laboratorios: sera atribuida a quantidade de 28 HAE;

e. de 29 a 35 laboratorios: sera atribuida a quantidade de 32 HAE;

f. 36 ou mais laboratorios: sera atribuida a quantidade de 40 HAE.

§ 20 - Em relacao a quantidade de Auxiliares Docentes:

Para cada Auxiliar Docente existente na Unidade, sera diminuida a
quantidade de 1 (uma) HAE do total estabelecido no paragrafo anterior .

§ 39 - O nGmero resultante da aplicacao dos critérios estabelecidos
nos paragrafos 12 e 29 acima sera a quantidade maxima de HAE atribuivel
para o exercicio da funcao de Responsavel por Laboratorios.

§ 49 - Os dados indicados nos paragrafos 12 e 22 serdo obtidos por:

a. Auxiliares Docentes: informacao obtida junto a Coordenadoria
Geral de Gestao de Pessoas;

b. Quantidade de Laboratorios: informacao obtida através do
formulario de  quantidade de laboratorios  disponibilizado
eletronicamente. Este formulario deve ser enviado para a CGETEC sempre
que houver atualizacado na quantidade de laboratorios existentes na
Unidade.

§ 50 - A quantidade de HAE atribuida para cada Responsavel por
Laboratorios inicia-se a partir de 02 (duas) HAE por Laboratdrio.

§ 69 - O nUmero de HAE de Responsavel por Laboratorios,
pertencente a categoria HAE Outros, somado ao nimero de horas-aula e
de HAE de Coordenagao, nao podera ultrapassar o limite maximo de 200
horas mensais.

§ 79 - Para o desempenho de suas fungoes, o Responsavel por
Laboratorios podera afastar-se da carga horaria de aulas, que venha
ministrando, desde que haja substituto e seja observado o inciso IV do
artigo 32 desta Instrucao, permanecendo com uma quantidade minima de
horas-aula.

Paragrafo Gnico: Para serem designados para a funcao Responsavel
por Laboratorios, bem como durante todo o periodo em que estiverem
exercendo essas atividades, os docentes nao poderao afastar-se de todas
as aulas.

Artigo 59 - A indicacao do docente para a funcao de Responsavel por
Laboratorios € de competéncia do Superintendente de Escola Técnica,
que devera enviar para a CGETEC:

| - Formulario/Informacao de Responsavel por Laboratorios;

Il - Quadro Resumo de HAE.

Artigo 62 - As designacoes poderao ter como termo inicial 0 12 dia Gtil
de fevereiro, desde que a documentagao supracitada no artigo 59 da
presente instrugao seja enviada anteriormente a esta data ou de acordo
com orientacoes expedidas pela CGETEC; ap0s este prazo, 0os projetos
deverao ter como termo inicial a data de aprovacao dos mesmos pelo
Coordenador Geral da CGETEC e término em 31 de janeiro do ano
subsequente.

§ 19 - A primeira designacao poders, justificadamente, ocorrer até o
més de setembro.

§ 29 - 0O Responsavel por Laboratorios podera atuar
ininterruptamente, desde que haja interesse pela Superintendéncia da
Escola.

Artigo 79 - O Responsavel por Laboratorios nao fara jus, enquanto no
exercicio de sua fungao, a gratificagao de fungao prevista no artigo 30 da
Lei 1.044, de 13-05-2008, alterada pela Lei Complementar 1.240, de 23-04-
2014,

Artigo 89 - Nao esta prevista substituicao para o ocupante da funcao
de Responsavel por Laboratorios nos seus impedimentos legais e
temporarios, superiores a 15 (quinze) dias.

Artigo 99 - A solicitacao da cessagao da designacao podera ocorrer:

I - A pedido do Responsavel por Laboratorios;

Il - Pelo ndao cumprimento de suas atribuicoes;

Il - Pela extincao do laboratorio;

IV - A critério da Administracao Central.

Artigo 10 - As horas-atividade especificas destinadas a essa finalidade
serao autorizadas pela CGETEC , conforme dispoe o § 592, do artigo 20, da

Lei Complementar 1.044, de 13-05-2008, com as alteracoes constantes da
Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.

Artigo 11 - A CGETEC podera expedir orientacoes complementares para
implantagao, execucao, acompanhamento e avaliagao das atividades
previstas nesta Instrucao, a vista de sua respectiva competéncia.

Artigo 12 - Os casos omissos serao resolvidos pela CGETEC.

Artigo 13 - Esta instrucao entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se a Instrucao CETEC N° 003/2018.

Divanil Antunes Urbano

Coordenador Geral

INSTRU(;AO CGETEC N2 007, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025

Expede instrucoes as Unidades de Ensino quanto aos Projetos
inseridos no site HAE pelos docentes das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS.

O Coordenador Geral da Coordenadoria Geral de Ensino Médio e
Técnico (CGETEC), nos termos do art. 37, inciso |, da Deliberacao CEETEPS-3,
de 30-05-2008, e suas alteracoes, considerando a necessidade de orientar
o0s Superintendentes das Escolas Técnicas Estaduais - Etecs, sobre os
critérios referentes a insercao de Projetos no site HAE pelos docentes
expede a presente Instrucao:

Artigo 1° - Os projetos inseridos no site HAE devem objetivar a
melhoria dos processos e atender a parametros e orientagoes expedidos
pela Unidade do Ensino Médio e Técnico.

§ 12 Todo projeto de Horas Atividade Especificas (HAE) devera estar
intrinsecamente ligado as metas propostas no Plano Plurianual de Gestao
da Unidade de Ensino ou da CGETEC, objetivando a melhoria dos
Processos.

§ 29 Os projetos deverao ser desenvolvidos por docentes que tenham
vinculo fisico e frequéncia na Etec, ou seja, desenvolver projetos Unica e
exclusivamente a distancia torna-se inviavel, devido a falta de contato
com a situacao-problema ou com o objeto de seu estudo, na realidade
que se pretende solucionar ou amenizar.

§ 32 A inovacao sera um fator determinante para a aprovacao dos
projetos de HAE. Projetos nao instigantes, cuja finalidade seja a
manutencao de uma estrutura ja existente, incorporado a rotina da
Unidade de Ensino, ou somente operacional, nao contextualizado técnico
e pedagogicamente, que ja sao atribuicoes de servidores técnico-
administrativos e/ou pedagogicos, nao serao aprovados.

§ 40 Os projetos deverao ter um carater pedagogico, com
envolvimento de alunos.

§ 50 0Os projetos deverao ser elaborados de forma que seus
resultados sejam continuos e nao apenas para um momento especifico.

§ 62 Os projetos a serem desenvolvidos deverao buscar, durante a
implantacao, sua incorporagao a rotina da Etec, que devera favorecer a
solucao para a situagao-problema e consequentemente nos pontos fracos
da Unidade.

§ 70 Caso os projetos dependam de parcerias, essa informacao deve
estar especificada no corpo do projeto, sob pena de nao aprovagao dos
mesmos.

§ 82 Os custos do projeto, quando houver, deverao ser apontados
objetivamente, indicando as formas e os responsaveis pelo custeio.

§ 92 A coeréncia no numero de HAE solicitadas em relacao ao porte
do projeto devera ser observada, e sera levada em consideragao quando
de sua analise.

§ 10 Os projetos passarao por uma analise detalhada quanto a sua
proposta, inovacao, coeréncia, duracao, envolvimento dos discentes e,
principalmente, qual contribuicao efetiva oferecera a Unidade de Ensino
em funcao das metas propostas no Plano Plurianual de Gestao.

§ 11 O inicio do desenvolvimento das atividades somente podera
ocorrer apos a aprovagao do Gabinete da Presidéncia.

Artigo 2° - Para inserir projeto no site HAE, o docente devera
preencher cumulativamente os seguintes requisitos:

Para Projetos de HAE Outros (HAEO) (sem gratificacao):

| - Ser docente contratado por prazo indeterminado;

Il - Estar em exercicio no CEETEPS;

Il - Ministrar aulas na Unidade em que sera desenvolvido o projeto
ou na Unidade indicada no projeto no caso de projetos desenvolvidos
pela Administragao Central.

Para Projetos de HAE de Coordenacdo (HAEC) (com gratificacao):

| - Ser docente contratado por prazo indeterminado;

Il - Estar em exercicio no CEETEPS.

Artigo 39 - A orientacdao quanto a insercao e o desenvolvimento das
atividades de projetos institucionais (Biblioteca Ativa, Educacao a
Distancia, Laboratorio de Curriculos, Implantacao/Manutencao da
ferramenta 5 S, Parceria entre Centro Paula Souza e outras Instituicoes
(Microsoft, entre outras) sera fornecida as Unidades de Ensino pelo
respectivo Coordenador de Projetos Responsavel (Especialista).

Paragrafo (nico: Projetos de Cooperativa-Escola, especificamente para
Unidades de Ensino Agricolas, possuem atribuicao de HAE ligada a Cota
Total atribuida a Unidade de Ensino pela CGETEC.

Artigo 4° - O ndmero de HAE de projetos inseridos no site HAE,
pertencente a categoria HAEO, somado ao nimero de horas-aula e de HAE
de Coordenacao, nao podera ultrapassar o limite maximo de 200 horas
mensais.

Artigo 59 - Para o desempenho das atividades do projeto, o docente
responsavel podera afastar-se da carga horaria de aulas, que venha
ministrando, desde que haja substituto e seja observado o inciso Il do
artigo 29 desta Instrucao, permanecendo com uma quantidade minima de
Horas-Aula, no caso de projetos de HAEO.

§ 10 Para a insercao de projetos de HAEO (sem gratificacao) no site
HAE, bem como durante todo o periodo em que 0S projetos serao
desenvolvidos, os docentes nao poderao afastar-se de todas as aulas.

§ 20 Para a insercao de projetos de HAEC (com gratificacdo) no site
HAE, bem como durante todo o periodo em que o0s projetos serao
desenvolvidos, os docentes podem se afastar de todas as aulas que lhe
foram atribuidas.

Artigo 62 - Um manual com orientacdes sobre todo o processo de
projetos de HAE no site, desde sua insercao até a aprovacao estara
disponibilizado no site HAE.

Artigo 7° - Todos o0s projetos inseridos no site HAE deverao ter seu
inicio e término dentro de um periodo letivo podendo ser “postado” no
site HAE até setembro de cada ano.

§ 19 Os projetos poderdao ter como termo inicial o 12 dia Gtil de
fevereiro, desde que postados anteriormente a esta data ou de acordo

com orientacoes expedidas pela CGETEC, apos este prazo, 0s projetos
deverao ter como termo inicial a data de aprovacao dos mesmos pelo
Coordenador Geral da CGETEC.

§ 29 Os projetos terao a data de término de acordo com as
orientacoes expedidas pela CGETEC, nao podendo, no entanto, ultrapassar
o dia 31 de dezembro de cada ano no caso de HAEO e 31 de janeiro do
ano subsequente no caso de HAEC.

Artigo 82 - Os docentes responsaveis pelos projetos de HAEOQ
inseridos no site HAE nao farao jus, enquanto no exercicio de sua fungao,
a gratificacao de funcao prevista no artigo 30 da Lei 1.044, de 13-05-2008,
alterada pela Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.

Artigo 92 - Nao esta prevista substituicdo para os docentes
responsaveis por projetos de HAEO inseridos no site HAE nos seus
impedimentos legais e temporarios, superiores a 15 (quinze) dias.

Artigo 10 - A solicitacdo da cessacao do projeto podera ocorrer:

| - A pedido do docente responsavel pelo projeto;

Il - Pelo nao cumprimento de suas atribuicoes;

Il - A critério da Administracao Central.

Artigo 11 - As horas-atividade especificas destinadas a essa finalidade
serao autorizadas pela CGETEC, conforme dispoe o § 59, do artigo 20, da
Lei Complementar 1.044, de 13-05-2008, com as alteracoes constantes da
Lei Complementar 1.240, de 23-04-2014.

Artigo 12 - A CGETEC podera expedir orientacoes complementares
para implantagao, execucao, acompanhamento e avaliacao das atividades
previstas nesta Instrucao, a vista de sua respectiva competéncia.

Artigo 13 - Os casos omissos serao resolvidos pela CGETEC.

Artigo 14 - Esta instrugao entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se a Instrugao CETEC N° 006/2018.

Divanil Antunes Urbano

Coordenador Geral

UNIDADE DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

TERMO DE DESIGNA(;I\O DE GESTOR E FISCAL

TERMO DE DESIGNA(;AO DE GESTOR E FISCAL

De acordo com a Portaria CEETEPS - GDS n® 4009/2024, publicada no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo em 17/06/2024, que delegada a
atribuicao de designar gestores e fiscais técnicos e administrativos e, se
for o caso, setoriais para os contratos firmados sob o ambito de atuacao
da Unidade de Gestao Administrativa e Financeira - UGAF, nos termos do
Decreto 58.385/2012, ao seu respectivo Coordenador Técnico.

Em cumprimento as exigéncias dispostas na Lei 14133/2021 e, em
especial, no Decreto n.° 68.220/2023, ficam designados, para o oportuno
contrato, pertinente ao Processo Eletronico n° 136.00116676/2025-63,
objeto: AQUISICAO DE SWITCH, Ata de Registro de Preco no
57/00024/24/05, da Fundacdo para o Desenvolvimento da Educacdo, os
seguintes agentes publicos:

a. Gestor do contrato:

EDGAR FERMINO LIMA

CPF 223140.048-09

Servico de Gestao de Aquisicao e Recebiveis

b. Substituto do Gestor do contrato:

ROSEMEIRE DE OLIVEIRA

CPF 089.853.318-09

Servico de Gestao de Aquisicao e Recebiveis

Ficam cientes, ainda, de que respondem pelos seus atos perante as
esferas criminal, administrativa e civel, inclusive, perante o Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujas solicitacoes deverao ser
tempestivamente atendidas.

Publique-se.

Sao Paulo, 08 de dezembro de 2025.

ARMANDO NATAL MAURICIO

Coordenador Geral

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas

RELAGAO DE FISCAIS
TITULA |CONTRA| -~
RIDADE [TACAO COD./ESCOLA  |NOME CARGO
.. 1001 - Alexandre Coordenador de
) Comissi . ~ -
Titular Administragao |Navarro Operagoes e
onado o

Central Teixeira Infraestrutura
substit |Comissi 001_4 . - |Edson Fumio [Analista de Suporte e

Administragao . .
uto onado Central Yamaguti Sistemas

UNIDADE DE INFRAESTRUTURA

TERMO DE DESIGNAQI\O DE FISCAL

De acordo com a Portaria CEETEPS - GDS n® 3276/2022, publicada no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo em 14/06/2022, que delega a
atribuicao de designar gestores e fiscais de contratos, firmados no ambito
de atuacao da Coordenadoria Geral de Infraestrutura - CGINF, nos termos
do Decreto 58.385/2012, a sua respectiva Coordenadora Geral e em
cumprimento as exigéncias dispostas na Lei 14133/2021 e Decreto
Estadual 68.220/2023, ficam designados como Gestores e Fiscais, para o
contrato administrativo a ser celebrado, proveniente da Ata de Registro
de Pregos n.2 49/2024, lote 08, processo SEI n° 136.00154609/2025-47 -
Etec de Ilha Solteira (Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e
Logistica - SEMIL - Pregdo Eletronico n.2 90011/2024/CACC-RP - Processo
Administrativo n.2 020.00017641/2024-12, que tem por objeto o “Registro
de Precos para prestacao de servicos de manutencdo, conservacao,
reparos pontuais e pequenos servicos nas unidades pertencentes a
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica - SEMIL, as
entidades vinculadas e demais orgaos participantes”), como Fiscal Técnico
e Administrativo, o0s agentes publicos Luan Matheus Marchiori
(concursado), e Adriano Dias Rosa (concursado), e como Fiscal Técnica e
Administrativa substituta, a agente pablica Daniela D'Avello Napolitano
(comissionada), bem como, a agente publica Gisela Cristina Lopes
Cordeiro (comissionada) como Gestora de Contrato e como Gestora de
Contrato substituta, a agente publica Jéssica Aparecida Delgado David
(comissionada), todos lotados na Coordenadoria Geral de Infraestrutura -
CGINF, cujas atribuicoes, responsabilidade e vedacdes, sem prejuizo de
outras determinadas por lei e pelos respectivos contratos, encontram-se
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