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Artigo 4° - As vagas de estagio supervisionado visam & permanéncia escolar, & preparagao para o mundo do trabalho e
& promogao da igualdade de oportunidades para todos os estudantes da rede péblica estadual.

Parégrafo nico - As vagas de estégio destinamy-se aos estudantes que estao cursando o itinerério de formagao técnica
& profissional do Ensino Médio da rede publica estadual de ensino.

Artigo 5° - A érea técnica da Educagao Profissional realizard a publicagdo de Editais de convocagao para a selegao das
vagas dos estudantes e das partes concedentes do campo de estagio para o Programa Estagio SP, com o pagamento de Bolsa Estagio
Ensino Médio - BEEM, observando os critérios de P ia e isonomia.

Artigo 6° - Os editais serao divulgados no Diério Oficial do Estado e posteriormente no sitio eletrénico da Secretaria da
Educaggo, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Gteis da data designada para inscri¢do dos estudantes e partes concedentes.

Parégrafo nico - A duragdo de cada Edital, terd um minimo de prazo de 10 (dez) dias Gteis, admitida a prorrogagao de

Artigo 7° - A Secretaria da Educagdo indicard, a cada Edital, o nimero méaximo de vagas e duragdo dos estagios

Comunicado, de 30 de Janeiro de 2025
As disposigdes do artigo 5° e do inciso Ill, do artigo 29 da Lei Federal 8.666/1993;
Os termos do artigo 6° da Lei Estadual 12.799/2008;

A necessidade de justificar as alteragdes ocorridas na ordem cronolégica dos pagamentos, conforme artigo 116 da instrugo n° 01/2020 -
Area Estadual, do Tribunal de Contas do

Estado e, de modo a preservar a integridade da Ordem Cronolégica a ser observada pela Unidade Gestora, relaciona(m)-se a seguir as Pd’s
impedidas de pagamentos devido os credores estarem registrados no CADIN Estadual.

UGF 080050 - Fundo de Desenvolvimento da Educagdo em Sao Paulo
080050

Data: 30/01/2025

UG Liquidante Numero da Pd Valor

080264 2025PD00024 4.239,45
Total 4.239,45
Total Geral 4.239,45

RESOLUGAO SEDUC N° 23, DE 30 DE JANEIRO DE 2025

diretrizes e pr ao Progr Estagio SP, para a oferta de estagio supervisionado, tanto obrigatério
quanto ndo obrigatério, mediante a concess&o da Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM

O SECRETARIO DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando:
-aLein®11.788, de 25 de setembro de 2008 - Disp&e sobre o estagio de estudantes e da outras providéncias;
-aLein® 18.028, de 10 de setembro de 2024 - Institui o Programa Estégio SP;

- 0 Decreto n° 68.935, de 2 de outubro de 2024 - Regulamenta a Lei n° 18.028, de 10 de setembro de 2024, que institui
o Programa Estégio SP, de incentivo & concessdo de estégio, aprendizagem profissional e monitoria para estudantes do Ensino Médio
da Rede Publica estadual, visando a formagcéo técnica e académica, e dé outras providéncias;

- a Resolugdo SEDUC n° 40, de 8 de julho de 2009 - Dispde sobre os estagios de estudantes de Ensino Médio,
Resolve:

CAPITULO |
Das Disposigdes Preliminares

Artigo 1° - Fica estabelecido as diretrizes e procedimentos referentes ao Programa Estégio SP, para a oferta de estégio
supervisionado, tanto obrigatério quanto ndo obrigatério, mediante a concessdo da Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM, para os
estudantes matriculados e com frequéncia no itinerério de formagao técnica profissional do Ensino Médio da Secretaria da Educagdo do
Estado de Sdo Paulo

CAPITULO Il
Do Estégio

Artigo 2° - O estagio é um ato educativo escolar supervisionado e podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme
os documentos normativos que regem os cursos do Itinerdrio Técnico e Profissional de Nivel Médio do Programa de Educacao
Profissional Paulista, nos termos do Decreto n° 68.189/2023 e da Resolugdo SEDUC n° 35/2023, observadas as peculiaridades e a
legislagdo especifica de cada drea do conhecimento.

§ 1% O estagio supervisionado obrigatdrio ¢ aquele definido como tal no plano de curso em fungdo do perfil de
formagao do estudante, estando presente como componente curricular na matriz e cuja carga horaria é requisito para a aprovagao e
obtencdo do diploma do curso.

§ 20, O estégio supervisionado ndo obrigatério & aquele desenvolvido como atividade opcional, cuja carga horaria é
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, ndo sendo um requisito para a aprovagdo e obtengao do diploma do curso.

Artigo 3° - Para os propésitos do estagio supervisionado, participam:

| - estudantes: regularmente matriculados e com frequéncia no itinerario de formacdo técnica profissional do Ensino
Médio estudantes da rede publica estadual de ensino da SEDUC-SP, com idade minima de 16 (dezesseis) anos na data de sua admisséo,
prevista nos editais;

Il - Representantes ou Assistentes Legais:
relativamente incapazes;

ponsaveis legais pelos quando forem absolutamente ou

Il - Partes Concedentes: referem-se as instituicdes e empresas que atendam aos requisitos previstos nos editais, e que
tenham aderido ao Programa mediante ao envio de documentos e a celebragdo de Termo de Ades&o e Termo de Convénio de Estagio;

IV - Supervisores de estagio das Partes Concedentes: funcionarios do quadro de pessoal das partes concedentes, com
formacdo para profissdes regulamentadas ou experiéncia para profissdes ndo regulamentadas na area de conhecimento dos cursos
dos estudantes;

V - Diretorias de Ensino:

rgao que assessora, por meio dos supervisores de ensino e dos PEC (Professor Especialista
em Curriculo), as equipes escolares na aplicacdo e cumprimento integral das normas e procedimentos estabelecidos pela Secretaria da
Educacao;

VI - Unidades Escolares: nomeadas como Instituicdo de Ensino na Lei Federal n° 11.788/2008 e representadas pelo trio
gestor, a saber, Diretor de Escola, Vice-Diretor ou Coordenador Gestao Pedagogica (CGP)/ Coordenador Gestdo Pedagégica Geral
(CGPG);

Vil - Professores do Projeto de Apoio ao Estudante do Ensino Técnico (PAEET): professores selecionados pelos gestores
das unidades escolares, em conjunto com os Professores Coordenadores e o Supervisores de Ensino, observados os critérios
estabelecidos na Resolugdo SEDUC n° 11 - 8 -2:2024, bem como posteriores atualizagdes, para acompanharem os estudantes
estagiarios;

Vil - Professores de Estdgio Obrigatdrio: professores que acompanham os estudantes em estagio obrigatério nas
partes concedentes;

IX - Agente de Integracdo: instituicdo publica ou privada que intermedia a relagdo de estagio entre as unidades
escolares, partes concedentes e estudantes estagiarios.

CAPITULO Il
Da Organizagao dos Estagios

upervisi levando em consideragdo:
| - as escolas com cursos do itinerério de Formagao Técnica e Profissional do Ensino Médio da Rede Publica estadual;
11 - indicadores sobre a demanda de contratagao do profissional técnico na regiao de oferta do curso técnico;
Il - o quantitativo de partes concedentes de estagio aptas a oferecerem vagas de estagio e a receberem estudantes;
IV - disponibilidade orcamentaria da Secretaria da Educagao.

Paragrafo unico - Os estudantes serdo admitidos na condigdo de estagiarios, nos moldes da Lei de Estagio Federal n
°11.788/08, nao existindo entre o estudante, a SEDUC-SP, a unidade escolar e a parte concedente qualquer vinculo empregaticio ou
exercicio de fungdo pablica na Administragdo Estadual.

Artigo 8° - A distribuicdo das vagas por Diretoria de Ensino ser4 feita de forma proporcional ao nimero de estudantes
matriculados no itinerario de Formagdo Técnica e Profissional do Ensino Médio da Rede Publica Estadual no momento da abertura do

Parégrafo Gnico - Na eventualidade de ndo haver vagas solicitadas por empresas e instituigdes nos municipios sob
jurisdiggo das Diretorias de Ensino, a SEDUC-SP poderé realizar o remanejamento, conforme critérios e procedimentos estabelecidos no

UG Liquidante Namero da Pd Valor
080316 2024PD04862 744,94
080316 2024PD04948 88,31
Total 833,25
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080323 2025PD00046 861,81
080323 2025PD00049 337,41
Total 1.199,22
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080327 2024PD01742 6.758,97
080327 2024PD01766 9.459,30
Total 16.218,27
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080337 2024PD01676 6,99 4EEn
080337 2024PD01743 181,78
080337 2024PD01757 237,90
Total 426,67
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080338 2024PD03211 71.034,41
080338 2024PD03212 632,68
Total 71.667,09
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080358 2025PD14201 3.745,21
Total 3.745,21
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080302 2025PD00041 32.131,50
Total 32.131,50
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080334 2025PD00077 2337,08
Total 2337,08 Edital.
UG Liquidante Namero da Pd Valor
080346 2025PD00089 11.092,91
Total 11.092,91
Total Geral 195.530,56 Edital.

Artigo 9° - Para as vagas do estagio supervisionado obrigatério, caber a Secretaria da Educagao elaborar os Editais de
com os critérios de elegibilidade a partir das especificidades da proposta pedagdgica dofs) curso(s) ofertado(s) no Programa Educagéo
Profissional Paulista.

Artigo 10 - Para as vagas do estagio supervisionado ndo obrigatério, o estudante poderé aplicar para as vagas abertas
ou ser direcionado para as oportunidades que se encaixam em seu perfil, levando em consideragao os requisitos, como o curso técnico
em que estd matriculado, geolocalizagdo (quando aplicavel) e horario de aula.

CAPITULO IV
Das Partes Concedentes de Estagio

Artigo 11 - As pessoas juridicas de direito pablico ou privado que desejem ofertar campo de estgio e receber
estudantes estagiarios no ambito do Programa Estagio SP, com o pagamento de Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM, doravante
denominadas partes concedentes, em conformidade com a Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, devem formalizar
interesse exclusivamente pela internet, por intermédio de cadastramento em enderego eletronico previsto em Edital.

§ 1° - as atividades de estdgio dos estudantes ndo poderdo ser realizadas em instalagdes que prejudiquem sua
formagao, desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social, nem em horérios e locais que impegam sua frequéncia escolar.

§2°- caberé & Secretaria da Educagdo a selegdo das instituigdes e empresas interessadas na participagdo do Edital.

§3° - a priorizagdo das empresas ou instituigdes serd realizada pela ordem de formalizagdo do Termo de Adeso,
precedida pela aprovagao da documentagao, preenchimento das vagas no respectivo periodo previsto em Edital, e desde que haja
estudantes disponiveis para atender & demanda de vagas.

Artigo 12 - Para manifestar interesse e pleitear o recebimento de estudantes estagirios, a parte concedente devera
obrigatoriamente:

| - ter no minimo 6 (seis) funcionarios;
Il - contar com CNPJ e unidades no Estado de S&o Paulo;
Il - manter no minimo 6 (seis) meses de CNPJ ativo;

IV - n&o estar em débito com a Seguridade Social (artigo 195, §30 da Constituicdo) e perante a Justica do Trabalho (Lei
12.440/2011);

V - disponibilizar instalagdes seguras e adequadas para o das ati de ap social,
profissional e cultural dos estudantes;

VI - oferecer as condi¢des indispensaveis para a realizagdo do estagio, incluindo equipamentos, infraestrutura
adequada e Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) quando necessarios;

Vil - contar em seu quadro de pessoal com profissional qualificado que atuara como supervisor de estagio, possuindo
formagdo para profissd ou experiéncia na drea para profissoes ndo regulamentadas relacionadas ao curso
técnico do estudante, durante todo o periodo, com a responsabilidade de supervisionar no méximo 10 (dez) estudantes estagiarios
simultaneamente;

VIl - realizar a concessdo de auxilio-transporte para os
percurso, exceto nos casos de estagios remotos e/ou obrigatdrios;

estagiarios uficientes para todo o

IX - aderir ao Programa mediante celebragdo de Termo de Adeséo.

Parédgrafo Unico - As partes concedentes aptas para receber estudantes serdo responsaveis por cumprir todas as
obrigagées estabelecidas no Termo de Adeséo e Termo de Compromisso de Estagio do Edital de convocagdo, garantindo que as
atividades de estagio estejam em conformidade com o Plano de Atividades, legislagéo de estagio e com as diretrizes da Secretaria da
Educacao.

CAPITULOV
Dos Estudantes
Segdo |
Da Participagéo

Artigo 13 - Sdo elegiveis para se inscrever no processo de selegdo para o estdgio ndo obrigatério no ambito do
programa, os estudantes que atendam aos seguintes critérios:

I - ter 16 (dezesseis) anos completos na data de admissao do estagio, conforme previsto no §5° do Art. 7° da Resolugdo
n° 1 do CNE/CEB de 21 de janeiro de 2004;

Il - estar matriculado e cursando a 2° ou 3° série do itinerério de formagéo técnica e profissional no Ensino Médio, em
uma unidade escolar da Rede Publica da Secretaria da Educagéo do Estado de Sao Paulo;

Il - ter frequéncia regular igual ou superior a 85% (oitenta e cinco por cento), no semestre anterior a selegao;

IV - ter feito, no ano anterior, o Provao Paulista Seriado, que comp&e o SARESP (Sistema de Avaliagdo do Rendimento
Escolar do Estado de Sao Paulo);

V - ter disponibilidade para cumprir a carga horéria de 4 (quatro) horas de estagio sem prejuizo ao horario escolar;
VI - ser autorizado por representante ou assistente legal, caso seja menor de 18 (dezoito) anos;

VIl - estar em conformidade com as obrigagdes eleitorais para maiores de 18 (dezoito) anos e, no caso de candidatos
do sexo masculino com idade superior a 18 (dezoito) anos, também estar quite com as obrigagdes do servigo militar;

VIlI - ndo ter sido beneficiado anteriormente pelo Programa.

Paragrafo Unico - Para fins de estagio supervisionado ndo obrigatério, ndo seréo aceitos estudantes com menos de 6
(seis) meses para a conclusdo do curso técnico.

Sego Il
Das Inscrigdes dos Estudantes

Artigo 14 - As inscrigges dos estudantes no Programa Estagio SP, com o pagamento de Bolsa Estégio Ensino Médio -
BEEM, serdo formalizadas exclusivamente pela internet, por intermédio de cadastramento no enderego eletrénico indicado no Edital de
e ades&o ao Banco de Talentos.

Paragrafo Unico - O Banco de Talentos € um ambiente virtual gratuito, composto por curriculos dos estudantes dos
cursos técnicos da Secretaria da Educagdo do Estado de Sao Paulo.

Artigo 15. No ato da inscrigdo é condigio necessaria para adesdo ao Banco de Talentos:
| - possuir o documento oficial de identificagio (RG ou RNE/CRNM);

Il - possuir o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IIl- informar o nome de um responsavel legal;

IV informar o némero do CPF de um responsével legal:

Este documento pode ser verificado pelo cédigo E.2025.01.31.1.90.1
Prodese €M http://www.doe.sp.gov.br/autenticidade

28/146

Documento assinado digitalmente conforme MP n°® 2.200-2/2001, l?_s

que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). ®==
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V- informar o nimero de CEP da sua residéncia;

VI - ndo possuir restriges cadastrais que impecam a abertura de conta para recebimento da Bolsa Estégio Ensino
Médio - BEEM.

Segdo Il
Das Etapas do Processo de Selegdo

Artigo 16 - Os prazos serdo estabelecidos no cronograma de execugdo do Edital de convocagao e as etapas do processo
de seleao serdo as seguintes:

1 - homologagao das inscrices e conferéncia da elegibilidade e habilitagao dos estudantes, respeitando integralmente
os critérios estabelecidos;

Il - classificagao dos estudantes em listas de ampla concorréncia e listas para as vagas afirmativas de acordo com
oportunidades publicadas disponiveis, sendo considerado o curso técnico, hordrio de aula e local de oferta, quando a vaga for
presencial (geolocalizagao);

Il - indicacao de candidatos para as partes concedentes;
IV - caso a empresa manifeste o interesse, ela podera fazer a andlise dos curriculos ou entrevistas.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Bolsas e do Desligamento
Segdo |
Do Pagamento das Bolsas

Artigo 17 - O estudante aprovado no Programa fard jus ao pagamento da Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM,
conforme estabelecido pelo Decreto n° 68.935, de 2 de outubro de 2024 e por esta Resolugdo.

Artigo 18- O valor e a duragdo da Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM - corresponderao a:

| - até 6 (seis) parcelas no valor de 23 (vinte e trés) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo - UFESPs para o estgio
supervisionado ndo obrigatdrio dos cursos do eixo de tecnologia;

Il - até 6 (seis) parcelas no valor de 19 (dezenove) Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo - UFESPs para o estégio
supervisionado nao obrigatdrio nos demais cursos;

11l - até 10 (dez) parcelas no valor de 19 (dezenove) Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo - UFESPs para o estigio
supervisionado obrigatdrio realizado fora da unidade escolar e com aprovagéo da Secretaria da Educagdo.

§ 1° - Entende-se como cursos do eixo de tecnologia os cursos contemplados no eixo de Informagdo e Comunicagdo no
Catélogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), do Ministério da Educagao.

§2°- 0 curso de Ciéncia de Dados ainda ndo & um titulo constante do CNCT, mas seu alinhamento pedagégico se da
no eixo Informagao e Comunicagdo.

§ 3° - Seré proporcionado aos estudantes em estagio supervisionado ndo obrigatdrio o recesso remunerado de
maneira proporcional, sempre nas dltimas semanas do Programa.

Artigo 19 - Os valores referentes a bolsa destinam-se & permanéncia do estudante na unidade escolar e no estagio
supervisionado.

Artigo 20 - O pagamento da Bolsa Estagio Ensino Médio - BEEM - ocorrer4 mediante & realizaggo do estigio
proporcionalmente as horas semanais realizadas, na forma de mensalidades, conforme registrado no relatério de frequéncia na
unidade escolar e no estégio pela parte concedente.

Paragrafo Ginico - O pagamento serd feito conforme cronograma a ser estabelecido pela SEDUC-SP.
Artigo 21 - As faltas justificadas ndo geram descontos no valor da bolsa quando se enquadram nas seguintes situagdes:
| - Auséncias por razdes académicas, desde que previamente documentadas e informadas pela unidade escolar;

Il - Auséncias por questdes de satde, mediante apresentagdo de atestado médico ou odontolégico emitido pela
unidade de atendimento, com indicagao do registro no CRM ou CRO do profissional responsavel;

Il - Convocagdo para depor na Justica ou para participar como jurado no Tribunal do Juri, mediante comprovagéo
expedida pelo respectivo Tribunal;

IV - Convocagdo pela Justica Eleitoral para os trabalhos eleitorais;
V- Atestado de 6bito de familiares de primeiro grau.

Segdo Il

Da Jornada

Artigo 22 - A jornada de atividades do estudante estagiério sera especificada no Termo de Compromisso de Estégio,
compativel com o horério de aula, e n&o deverd ultrapassar:

11 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de cursos com estégio supervisionado obrigatrio, nos
periodos em que nao estdo programadas aulas, desde que isso esteja previsto no plano de curso;

Il - 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, nos demais casos.

§ 1°, A jornada de atividades ficara compreendida entre 7 (sete) e 22 (vinte e duas) horas, em conformidade com o
disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente, limitada pelo periodo de 6 (seis) dias por semana, ndo podendo ocorrer aos
domingos e feriados, assegurando ao estudante estagiario, no horério didrio, um intervalo de 15 (quinze) minutos para alimentagao.

§ 2°. No caso do Ensino Médio ofertado em tempo integral, os sistemas de ensino deverdo definir as regras especificas
para o reconhecimento de aprendizagens, competéncias e desenvolvidas pelos estudantes em experiéncias de estagio,
desde que explicitada a relagéo com o curriculo, conforme dispde a Resolugdo CNE/CEB n° 2/2024.

§ 3° Nos periodos de avaliagéo escolar, a carga hordria do estagio sera reduzida pelo menos & metade, e seré
estipulado no Termo de Compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

Artigo 23 - O estgio supervisionado obrigatério tem duragao definida de acordo com a respectiva carga horéria que
Ihe ¢ atribuida como componente curricular de Estagio Supervisionado no plano de curso.

Parégrafo tnico - Os cursos com estagio obrigatério contam com um Regulamento de Estégio especifico que fornece
orientages sobre todo o percurso do estudante.

Artigo 24 - A SEDUC-SP poderd ajustar, por meio de Edital, a jornada de estagio para as turmas realizadas em parceria
com o Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial (Senai) e o Servico Nacional de Aprendizagem Comercial (Senac), bem como, para
atender as especificidades de outras instituicdes parceiras.

Segdo Il
Do Desligamento

Artigo 25 - Constituem hipéteses de desligamento com interrupcao imediata do pagamento da BEEM:

| - extingdo do contrato de estagio;

11 - esgotamento do prazo de participacio do estudante no Programa;

11l - descumprimento das normas do Programa, seja por parte do estudante ou da parte concedente;

IV - denuncia ou rescisdo do Termo de Adesao firmado entre a Secretaria da Educagao e a parte concedente.

Artigo 26 - O ndo comparecimento do estudante & parte concedente no primeiro dia de estagio, sem justificativa,
implicaré na rescisdo imediata do contrato e no desligamento do Programa.

Artigo 27 - A interrupgao automética do pagamento da BEEM ocorrera nas seguintes circunstancias:
| - ao término do periodo de estagio;

Il - com o encerramento do vinculo académico entre o estudante e a unidade escolar;

Iil- em caso de suspensdo ou interrupgdo do curso pelo estudante;

IV - pelo descumprimento ou inobservancia de qualquer obrigagdo prevista no Termo de Compromisso de Estégio ou
no Plano de Atividades;

V= por solicitagdo formal do estudante ou da parte concedente;
Vi por razdes didéticas ou regimentais;

VIl - quando a frequéncia escolar do estudante, no més anterior & afericao, for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento), sem justificativa valida;

VIl - pelo ndo comparecimento do estudante & unidade escolar ou & parte concedente, sem motivo justificado, por
mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou alternados, durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estégio.

Artigo 28 - A resciséo do Termo de Compromisso de Estégio ndo gera qualquer obrigagao de indenizagao por parte da
Secretaria da Educagdo ou das partes concedentes.

CAPITULO VI
Das ObrigagBes no Ambito da oferta do Programa

Artigo 29 - Compete & Secretaria da Educagao:

1 - coordenar a implementagao e execugao do Programa Estégio SP;
11 - publicar disposigdes adicionais e orientagdes normativas sobre o Programa;

Il - realizar formagdes para as equipes gestoras, professores e partes concedentes, promovendo o alinhamento das
agoes;

IV- divulgar amplamente o Programa por intermédio das diretorias de ensino e unidades escolares;
V- articular parcerias com poderes pablicos, empresas privadas e instituigdes para o fortalecimento do Programa;

VI - garantir apoio necessario aos estudantes por meio do professor do Projeto de Apoio ao Estudante do Ensino
Técnico (PAEET), instituido pela Resolugdo SEDUC n° 11, de 8/2/2024, e das unidades escolares, representadas pelo trio gestor;

VIl - realizar o pagamento da Bolsa Estagio Ensino Médio (BEEM) aos estagiarios ou, alternativamente, promover
ajustes e articulagdes com entidades publicas e privadas para viabilizagdo do pagamento;

VIl - contratar seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios durante o periodo de estagio;
IX - monitorar e avaliar continuamente o Programa, verificando sua efetividade junto aos participantes;
X - expedir normas complementares para a execucdo e aprimoramento do Programa.

Paragrafo unico. A Secretaria da Educagao serd responsavel pelo pagamento da Bolsa Estagio Ensino Médio (BEEM) e
do seguro contra acidentes pessoais, sendo facultativo as partes concedentes oferecer outros beneficios.

Artigo 30 - Compete as Partes Concedentes:

I - aderir ao Programa mediante assinatura do Termo de Adeso e Termo de Compromisso de Estagio, cumprindo
todas as disposigdes normativas;

11 oferecer instalagdes seguras e adequadas para a realizagéo do estagio;

Il - designar um supervisor que seja funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional
na érea de conhecimento desenvolvida no curso do estudante estagidrio, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;

IV - garantir atividades de aprendi c

com a formagéo técnica do estudante;
V- prover auxilio-transporte, suficiente para todo o percurso, para estagios presenciais;
VI - incluir o estudante estagiario nos programas de satide e seguranca do trabalho;

VIl - realizar o acompanhamento e respectivo registro da frequéncia do estudante estagiario mensalmente, com
langamento em sistema fornecido nos periodos indicados;

VIl - incluir o estudante estagidrio nos programas de satide e seguranca do trabalho.
IX - tratar os estagidrios com respeito e consideracdo, promovendo um ambiente inclusivo e colaborativo;

X - respeitar a carga horéria estabelecida no TCE, assim como nao convocar o estudante estagiérios para atividades em
feriados, nem em regime de compensagao de jornada;

XI- reduzir a jornada de estagio pelo menos & metade, nos periodos de avaliagéo, previamente informados;

XII - enviar relatérios periédicos sobre as atividades realizadas e ao término do estagio informar sobre os estudantes
admitidos ou com Termo de Compromisso de Estagio formalizado, para seguir no programa;

XIll - manter & disposicao da fiscalizagio documentos que comprovem a relacio de estagio.

Artigo 31 - Compete as Diretorias de Ensino:

| - promover formagdes e orientagdes sobre o Programa junto as unidades escolares de sua jurisdigao;
Il - apoiar as escolas na execugao dos estagios e no cumprimento das normas;

111 - estabelecer vinculos com empresas e instituicdes no ambito regional, divulgando o Programa;

IV - verificar e assegurar a aplicagdo das normas pelas unidades escolares;

V- relatar & Secretaria da Educagéo eventuais irregularidades identificadas nos estagios.

Artigo 32 - Compete as Unidades Escolares:

| - divulgar o Programa para estudantes, empresas e institui¢oes;

Il - designar professores para o PAEET, acompanhando os estagiarios durante o periodo de estagio;

Il - formalizar o Termo de Compromisso de Estagio e o Plano de Atividades antes do inicio das atividades;
IV - garantir que o estagio esteja alinhado ao plano de curso e as diretrizes da Secretaria da Educagao;
V- acompanhar e registrar a frequéncia dos estudantes em estagio;

VI - comunicar a parte concedente do estégio, as datas de realizacio das avaliagdes escolares.

VIl - observar a legislagdo vigente, como a Lei de Estagio n° 11.788/2008, Resolugdo SEDUC n° 40, de 8-7-2009 e as
orientages complementares da SEDUC-SP.

Parégrafo Gnico - Os histdricos escolares que acompanham os certificados e diplomas devem explicitar as horas de
realizago do estégio supervisionado, conforme dispde da Resolugdo SEDUC - 73, de 12-12-2023.

Artigo 33 - Compete aos Professores do PAEET, além das atribuigdes previstas na Resolugao SEDUC n° 11, de 8/2/2024
e futuras:

| - orientar e acompanhar os estudantes estagiarios em suas atividades préticas de estagio;
Il - monitorar e avaliar o cumprimento do Plano de Atividades de Estagio;
111 - realizar supervisao periédica e finais do estagio e fornecer relatérios de progresso do estudante & unidade escolar;

IV - manter contato com os supervisores das partes concedentes para garantir o alinhamento das atividades ao
curriculo técnico.

Paragrafo Unico - Na auséncia de professor do Projeto de Apoio ao Estudante do Ensino Técnico (PAEET) a superviséo
das atividades de estagio dos alunos ficara sob a responsabilidade do Vice-Diretor ou do Diretor da escola, conforme dispde a
Resolugdo SEDUC n° 40, de 8-7-2009.

Artigo 34 - Compete ao Agente Integrador:

| - facilitar a intermediagdo entre unidades escolares, partes concedentes e estagiarios assegurando que todas as
partes cumpram as disposicdes legais e normativas;

11« garantir a formalizago e o arquivamento de todos os documentos necessérios ao estagio;

1Il - oferecer suporte administrativo e operacional & SEDUC, & unidade escolar, estagiario e & parte concedente, visando
a0 bom andamento do estégio;

IV - efetivar o repasse do pagamento da Bolsa Estagio Ensino Médio (BEEM) aos estudantes beneficiarios do Programa;
V- contratar seguro contra acidentes pessoais e repassar a BEEM aos estagiarios, conforme normas estabelecidas.
VI - emitir relatérios periédicos sobre o andamento dos estagios;

VII - manter a observéancia e garantir a execucdo das atividades previstas em contato firmado com a Secretaria da
Educacdo.

Artigo 35 - Compete aos Estudantes Estagiarios:

| - participar dos treinamentos e atividades promovidos pelo Programa;

Il - cumprir as atividades previstas no Termo de Compromisso de Estagio e no Plano de Atividades;
11l - respeitar as normas internas das partes concedentes;

IV - manter frequéncia regular na escola e no estagio, cumprindo os requisitos estabelecidos.

CAPITULO VIl
Das Disposigdes Finais

Artigo 36 - Concluido o periodo de estégio previsto no Termo de Compromisso de Estgio do Programa, e havendo
interesse mituo das partes envolvidas, desde que seja comprovada a continuidade do vinculo académico entre o estudante e a unidade
escolar, a parte concedente poderé firmar um novo Termo de Compromisso, assumindo a responsabilidade pelo pagamento da bolsa-
auxilio e do seguro contra acidentes pessoais, por um periodo adicional de até 1 ano e meio, sem ultrapassar a data de conclusdo do
curso.

Parégrafo Gnico = Ao término do programa, as atividades do estudante também podem ser prolongadas com outra
modalidade de admisséo, como uma vaga de Jovem Aprendiz ou CLT - Consolidagéo das Leis Trabalhistas.

Artigo 37 - A continuidade das empresas ou instituigdes que aderirem ao programa, e que desejarem receber novos
estudantes, dependera do cumprimento dos percentuais minimos, estabelecidos no Edital de convocacdo, relacionados a contratagédo
ou & manutengao de estagiarios sob sua responsabilidade.
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Artigo 38 - A Secretaria da Educagdo do Estado de Sao Paulo podera expedir normas complementares necessarias & Série documental: 04.04.07.01 Processo de autorizago de uso de imével
execugdo do Programa Estégio SP, com pagamento da Bolsa Estégio Ensino Médio - BEEM, assegurando a eficécia e a eficiéncia das

agdes implementadas. Datas-limite: 2000 a 2012

Artigo 39 - Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao. Quantidade: 05 caixas (0,70 m/I)

Fung&o: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Comissdo de Avaliag3o de Documentos Subfung&o: 04.05 Controle de transportes internos

COMUNICADO DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS n° 01/2025 Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e uso de veiculos

Série documental: 04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculo
Aos vinte e nove dias do més de janeiro de dois mil e vinte e cinco o Coordenador da Comisséo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso, instituida pela Resolugao n.° 12, publicada no Diério Oficial do Estado de Sdo Paulo de 04/04/2023, juntamente Datas-limite: 2014, 2022
com os membros desta Comissdo, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da

Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo: atividade-meio, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30° dia subsequente Quantidade: 02 caixas (0,28 mv/l)

a data de publicagdo deste Edital, a Secretaria de Estado da Educacéo, eliminara por meio da Diretoria de Ensino Ribeir&o Preto, os Fung3io: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
documentos, abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou cépias de pecas do processo mediante peticio desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstragdo de Subfung&o: 04.05 Controle de transportes internos

legitimidade do pedido dirigida & Comissao de Avaliacdo de Documentos de Acesso. »
Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e uso de veiculos

Série documental: Capas de Processo ) o L ) o .
Série documental: 04.05.08.11 Processo de autorizagao para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial

Descarte, conforme orientagdo via e-mail de 18/05/2005 do SAESP

Datas-limite: 2009 a 2013 Datas-limite: 2017

Quantidade: 02 caixas (0,28 m/l) Quantidade: 01 caixa (0,14 m/l)

Funggo: 01 Organizagdo Administrativa Fung&o: 05 Gestao Orcamentaria e Financeira

Subfungdo: 01.01 Ordenamento jurfdico Subfung&o: 05.02 Execugéo orcamentaria e financeira

Atividade: 01.01.04 Acompanhamento e instrugao de agdes judiciais e administrativas Atividade: 05.02.05 Reserva de recurso, empenho e liquidagdo da despesa

Série documental: 01.01.04.02 Expediente de atendimento de requisi¢Ges, ordens judiciais ou administrativas Série documental: 05.02.05.01 Nota de empenho

Datas-limite: 1993, 1994, 2000, 2011 Datas-limite: 1993, 1994, 2005 a 2009

Quantidade: 03 caixas (0,42 m/l) Quantidade: 07 caixas (0,98 m/I)

Fungo: 02 Comunicacio Institucional Funggo: 05 Gestao Orcamentéria e Financeira

Subfunggio: 02.03 Promocao de eventos ou ceriménias oficiais Subfung8o: 05.02 Execugdo orgamentaria e financeira

Atividade: 02.03.01 Organizagdo de eventos ou cerimonias oficiais Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental: 02.03.01.10 Lista de presenca em evento Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento

Datas-limite: 2018 Datas-limite: 1981 a 1999, 2008 a 2012, 2014 e 2015

Quantidade: 02 caixas (0,28 m/l) Quantidade: 65 caixas (9,10 m/l)

Fungo: 03 Gesto de Recursos Humanos Funggo: 05 Gestao Orcamentéria e Financeira

Subfungso: 03.03 Expediente de pessoal Subfung&o: 05.02 Execugdo orgamentaria e financeira

Atividade: 03.03.02 Elaboragdo de expedientes para posse, preenchimento de fungao-atividade, provimento de cargo, Atividade: 05.02.07 Prestago de contas e controle interno

vacancia e substituicao Série documental: 05.02.07.01 Processo de prestacio de contas de adiantamento
Série documental: 03.03.02.07 Processo de exoneragdo do cargo Datas-limite: 1983 a 2000, 2008 a 2012, 2014 e 2015
Datas-limite: 1993 e 1994 Quantidade: 200 caixas (28,00 m/I)
Quantidade: 01 caixa (0,14 m/l) Funggo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Funcgo: 03 Gestdo de Recursos Humanos Subfung&o: 05.02 Execucao orgamentéria e financeira
Subfungéo: 03.03 Expediente de pessoal Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas
Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios Série documental: 05.02.08.02 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos
Série documental: 03.03.04.10 Processo de concessao de direitos e beneficios Datas-limite: 1986, 1992, 1996, 1998, 1999, 2009 e 2015
Datas-limite: 1965, 1970 a 1984, 1992 a 1994, 1997, 1998 e 2015 Quantidade: 11 caixas (1,54 m/l)
Quantidade: 54 caixas (7,56 m/I) Funggo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Funcgo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais Subfung&o: 05.02 Execucao orgamentéria e financeira
Subfung&o: 04.01 Controle de compras, servicos e obras Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas
Atividade: 04.01.04 Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais Série documental: 05.02.08.06 Processo de pagamento de contas de utilidade publica
Série documental: 04.01.04.02 Processo de aquisicao de material de consumo Datas-limite: 1988 a 1998, 2007 a 2012
Datas-limite: 1987 a 2009 Quantidade: 80 caixas (11,20 m/l)
Quantidade: 35 caixas (4,90 m/I) Funggo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Funcgo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais Subfung&o: 05.02 Execucao orgamentéria e financeira
Subfung&o: 04.01 Controle de compras, servicos e obras Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas
Atividade: 04.01.04 Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais Série documental: 05.02.08.08 Processo de pagamento de didrias e ajuda de custo
Série documental: 04.01.04.03 Processo de aquisi¢do de material permanente Datas-limite: 1998 a 1999, 2007 a 2011, 2014 e 2015
Datas-limite: 1985 a 1996 Quantidade: 60 caixas (8,40 m/I)
Quantidade: 20 caixas (2,80 m/I) Fungéo: 05 Gest3o Orcamentaria e Financeira
Funggo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais Subfung&o: 05.02 Execucao orgamentéria e financeira
Subfung&o: 04.01 Controle de compras, servicos e obras Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas
Atividade: 04.01.05 Contratagdo de servicos e obras Série documental: 05.02.08.12 Processo de pagamento de impostos e taxas.
Série documental: 04.01.05.05 Processo de contratagao de servicos comuns Datas-limite: 1988 a 1994
Datas-limite: 1980 a 2008 Quantidade: 03 caixas (0,42 m/I)
Quantidade: 35 caixas (4,90 m/l) Fungéo: 05 Gest3o Orcamentaria e Financeira
Funggo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais Subfung&o: 05.02 Execucao orgamentéria e financeira
Subfungéo: 04.02 Controle de bens patrimoniais Atividade: 05.02.11 Controle da contabilidade
Atividade: 04.02.02 Defesa de bens patrimoniais Série documental: 05.02.11.06 Extrato bancario
Série documental: 04.02.02.03 Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais Datas-limite: 1998 a 2011
Datas-limite: 1992 a 1995, 2000 a 2018 Quantidade: 07 caixas (0,98 m/I)
Quantidade: 12 caixas (1,68 m/I) Fungéo: 06 Gest3o de Documentos e Informagdo

Fungdo: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais Subfungsio: 06.01 Comunicacio Administrativa

Subfung&o: 04.02 Controle de bens patrimoniais Atividade: 06.01.04 Distribui¢io e acompanhamento do tramite
Atividade: 04.02.04 Registro da movimentagao de bens patrimoniais Série documental: 06.01.04.02 Relacio de remessa de documentos
Série documental: 04.02.04.02 Processo de alienagao de bens patrimoniais Datas-limite: 1990 a 1998, 2003 a 2018

Datas-limite: 1987, 1994 a 1997 Quantidade: 34 caixas (4,76 m/l)

Quantidade: 08 caixas (1,12 m/l) Funggo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdo

Fungdo: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais Subfungio: 06.01 Comunicacio Administrativa

Subfungéo: 04.02 Controle de bens patrimoniais Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Atividade: 04.02.05 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais Série documental: 06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogao ou voto, abaixo-assinado
Série documental: 04.02.05.02 Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso Datas-limite: 1993, 1996, 1998 e 2012

Datas-limite: 1988, 2000 a 2005, 2009 a 2012, 2014 Quantidade: 08 caixas (1,12 m/l)

Quantidade: 15 caixas (2,10 m/l) Funggo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdo

Fungdo: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais Subfungsio: 06.01 Comunicacio Administrativa
Subfungdo: 04.04 Controle do patriménio imobiliario Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Atividade: 04.04.07 Administracdo do uso de imdveis Série documental: 06.01.10.04 Expediente de atendimento
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