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DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAOTECNOLOGICA PAULA SOUZA
UNIDADE DE ENSINO MEDIO E TECNICO

Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico 2429, de 23-8-2022

O Coordenador do Ensino Médio e Técnico, expede a presente Portaria:

Artigo 1° - Fica instituido o Regulamento Geral do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) da Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio e Manual de
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) nas Etecs.

Artigo 2° - Os documentos referidos no artigo anterior deverdo ser utilizados
na Rede de Escolas Técnicas do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
Paula Souza.

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo ficando
revogadas as disposi¢des anteriores.

REGULAMENTO GERAL

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do Centro Paula Souza
CAPITULO | — Da Conceituacéo e dos Objetivos

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se huma atividade
escolar de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
pertinente a profissdo, desenvolvida mediante orientagcdo, acompanhamento e
avaliacdo docente, cuja realizacdo é requisito essencial e obrigatorio para
obtencéo do diploma de Técnico de nivel Médio.

81° - Entendem-se por atividades académicas aquelas que articulam e
interrelacionam os componentes curriculares com as experiéncias cotidianas,
dentro e fora da escola, da comunidade escolar, do ambiente externo e do
arranjo produtivo local, possibilitando a construcdo de competéncias e o
aprimoramento das habilidades do aluno relacionadas a atividade profissional a
gue se refere.

82° - Em todas as habilitagbes, obrigatoriamente, o TCC serd composto de
uma apresentacédo escrita e devera prezar pela organizacao, clareza e dominio
na abordagem do tema, com referencial tedrico adequado e, considerando a
natureza e o perfil do técnico que pretende formar, cada Habilitacdo
Profissional definird, dentre os produtos abaixo, aquele que correspondera a
representacdo escrita do TCC, quais sejam:

a) Monografia;

b) Manual Técnico;
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¢) Memorial Descritivo;
d) Artigo Cientifico;

e) Projeto de Pesquisa;
f) Relatério Técnico;

g) Dossié Fotografico;
h) Memorial Fotografico;
i) Parecer Técnico;

j) Plano de Negocios;

k) Portfolio;

) Projeto Técnico;

m) Modelagem de Negécios;

83° - Poderdo compor o TCC os produtos abaixo descritos, desde que
associados a um dos produtos constantes nas alineas

“a” a “m” do paragrafo anterior:

* Novas técnicas e procedimentos;

* PreparacOes de pratos e alimentos;

* Modelos de Cardapios — Ficha técnica de alimentos e bebidas;
* Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement);
* Areas de cultivo;

* Audios e videos;

* ApresentacOes musicais, de danca e teatrais;

* Exposicoes fotogréficas;

* Desfiles ou exposi¢des de roupas, calcados e acessorios;

* Modelos de Manuais;

* Diagramacéao gréfica;

* Banner;

* Maquete,

* Jogos digitais;

* Protétipo;

* Entre outros produtos a serem definidos pela Unidade de Ensino.

84° - Preferencialmente, o TCC devera ser elaborado e desenvolvido em
equipe.

85° - O processo de elaboracéo do TCC sera desenvolvido
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nos componentes curriculares especificos do Trabalho de Concluséo de Curso,
nos moédulos/séries previsto(s) no Plano de Curso

(Projeto Pedagdgico do Curso).

Art. 2° - S&0o objetivos do TCC:

|. contextualizar os curriculos;

Il. promover a interacao da teoria e da pratica, da educacéao e do trabalho;

[ll. proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos, promovendo a integragdo com o mundo do
trabalho e o convivio socioprofissional;

IV. propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissdo, de forma
ética e compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a
cultura do trabalho;

V. promover a autonomia na atividade de producdo de conhecimento cientifico;

VI. possibilitar a construcdo de competéncias e 0 aprimoramento das
habilidades do aluno, que Ihe facultem o ingresso na atividade profissional
relacionada a habilitacdo a que se refere.

CAPITULO Il - Da Regulamentagdo

Art. 3° - Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo regidos por este
Regulamento Geral atendidas as disposi¢cdes da Unidade de Ensino Médio e
Técnico — Cetec e em conformidade com as normas atuais da ABNT, a Lei
9.610/1998 — Direitos Autorais e a Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de
Dados.

Paragrafo unico - As especificidades deverdao fazer parte do Projeto Politico
Pedagdgico da Unidade de Ensino e definir basicamente:

I. Modalidades de trabalhos e objetivos;
II. Normas para desenvolvimento do TCC;

[ll. Normas para definicdo do cronograma de apresentacédo dos trabalhos e dos
prazos em que serdo desenvolvidas as atividades (data de entrega dos
trabalhos, divulgacédo de composicédo da banca, se houver, dentre outras);

IV. Critérios de avaliacéo;
V. Instrumentos para orientacéo, controle e avaliacéo dos trabalhos;

VI. Deliberacédo sobre a obrigatoriedade ou ndo da Banca de Validacdo do
TCC.

CAPITULO Il — Da Organizacédo Administrativa e Didatica

Art. 4° - O Professor Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenacao
Pedagogica é o profissional responsavel por gerenciar e coordenar as
atividades relacionadas com os processos de ensino e de aprendizagem, em
conjunto com os Coordenadores de Curso, nos termos da Deliberacéo
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CEETEPS 20/2015, vinculando e articulando o trabalho ao Projeto Politico
Pedagogico da Unidade de Ensino.

Paragrafo unico - Compete ao Coordenador Pedagogico, nos termos da
Deliberagdo CEETEPS 20/2015:

. articular-se com a Direcédo da Unidade de Ensino, Coordenadores de Curso e
responsaveis pelos departamentos envolvidos para compatibilizar diretrizes,
organizacédo e desenvolvi mento dos trabalhos;

II. convocar, sempre que necessario, os docentes e os Coordenadores dos

Cursos para discutir questdes relativas a organizagcédo, planejamento,
desenvolvimento e avaliagdo do TCC.

Art. 5° - O Coordenador de Curso seré responsavel pela operacionalizacédo e
permanente avaliacao das atividades docentes e discentes.

Paragrafo Unico - Compete ao Coordenador de Curso, nos termos da
Deliberagdo CEETEPS 19/2015:

I. Supervisionar e coordenar o planejamento e a execucdo dos trabalhos de
conclusdo de curso (TCC), juntamente com o Professor do componente
curricular de TCC,;

II. Delimitar as areas de conhecimento do TCC em conjunto com o0S
professores da habilitacdo profissional.

CAPITULO IV — Da Orientacio

Art. 6° - A orientagdo dos trabalhos, entendida como processo de
acompanhamento didatico-pedagogico, sera responsabilidade dos professores
com aulas atribuidas nos componentes curriculares especificos do TCC, de
forma articulada e integrada aos demais componentes curriculares da
habilitag&o técnica.

81° - Os docentes do componente curricular especifico do TCC terdo como
principais atribuigcdes:

I. definir a estrutura do TCC, atendidas as disposi¢Oes da Unidade de Ensino
Médio e Técnico — Cetec;

Il. orientar especificamente o desenvolvimento de cada trabalho, no que se
refere a problematizacdo, delimitacdo do tema, construcdo de referenciais
tedricos, fontes de pesquisa, cronograma de atividades, identificagdo de
recursos, e demais orientacdes contidas nas normas atuais da ABNT;

lll. informar aos alunos sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;

IV. acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, de acordo com o
cronograma estabelecido;

V. avaliar o TCC continuamente, em suas diferentes etapas;

VI. preencher a Ficha de Avaliagdo do TCC de cada aluno e recolher o Termo
de Autorizag&o, para composi¢cao do prontuario;
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VII. encaminhar os trabalhos aprovados a Banca de Valida¢ao (opcional). Caso
seja feita opcédo pela Banca de Validacdo, cabera, ainda, aos docentes dos
Componentes Curriculares do TCC:

a) organizar o processo de constituicdo da Banca de Validacdo e definir o
cronograma de apresentacédo de trabalhos;

b) divulgar, por meio de documentos internos datados e assinados, a relacéo
de alunos, respectivos temas dos trabalhos e composicdo da Banca de
Validacéo;

c) presidir a Banca de Validacao dos trabalhos da sua turma,

d) elaborar a ata da Banca de Validacdo, constando os pareceres emitidos
sobre cada trabalho, devidamente assinada por todos os integrantes, para
composicao do prontuario do aluno.

VIIl. recolher e enviar para o e-mail institucional da biblioteca
(exxxbibli@cps.sp.gov.br) os TCCs sob sua responsabilidade, conforme
parametros definidos no inciso IV, do artigo 3°, da Portaria CEETEPS-GDS N°
3015/2021 (ANEXO 1), juntamente com 0S seus respectivos Termos de
Autorizacdo e demais documentos obrigatorios — caso a Unidade de Ensino
tenha alguma exigéncia extra — devidamente preenchidos e assinados.

IX. encaminhar a Diretoria de Servicos Académicos o Termo de Autorizacdo
para composi¢ao do prontuario do aluno.

CAPITULO V - Da Avaliagdo

Art. 7° - A avaliacdo do TCC envolve a apreciacao:

I. do planejamento e do desenvolvimento do TCC;

II. do trabalho escrito, de acordo com o §2° e 83°, do Artigo

1° deste Regulamento, e as normas descritas no documento Manual para a
Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso das Escolas Técnicas do
Centro Paula Souza;

lll. da apresentacéo do trabalho realizado, quando for o caso.
CAPITULO VI — Da Banca de Validacio
Art. 8° - Nos termos do Artigo 3°, Paragrafo unico, inciso

VI deste Regulamento, a Banca de Validacédo nao € obrigatéria, condicionada a
sua existéncia a inclusdo no Projeto Politico Pedagodgico da Unidade de
Ensino.

Art. 9° - Caso seja deliberado pela realizagdo da Banca de Validacao, esta tera
como composicao basica o Professor do componente curricular de TCC, como
seu presidente, e mais dois professores da Unidade de Ensino.

81° - Os critérios para composi¢cdo da Banca de Validacdo dos trabalhos seréo
definidos no Projeto Politico Pedagogico da Unidade de Ensino.
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§2° - A critério da Coordenag¢do de Curso e do Professor do componente
curricular de TCC, poderd, ainda, integrar a Banca de Validacdo docente de
outra instituicdo de ensino ou profissional do setor produtivo considerado
autoridade na tematica do TCC a ser apreciado.

83° - A Banca de Validagdo, quando houver, tera como responsabilidade
exclusivamente o preenchimento de parecer, sendo vedada a atribuicdo de
mencgdes, cuja prerrogativa € exclusivamente do Professor do componente
curricular de TCC.

CAPITULO VII — Da Entrega

Art. 10 - Todos os TCCs, versao final, devem ser entregues ao Professor do
componente curricular de TCC, em formato digital, que fard o encaminhamento
ao e-mail institucional da biblioteca (exxxbibli@cps.sp.gov.br), sendo nomeado
conforme padrdo estabelecido na PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015/2021,
juntamente com 0s seus respectivos Termos de Autorizacdo, para inclusdo no
Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS). O prazo para 0 envio
dos trabalhos a biblioteca sera definido por cada Unidade de Ensino, de acordo
com o cronograma escolar.

CAPITULO VIII — Da Guarda e Disponibilizacdo

Art. 11 - Os TCCs deverdo ser entregues, apenas, em for mato digital e
deverdo ser incluidos no RIC-CPS, de acordo com o0s procedimentos
estabelecidos na PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015/2021.

Paragrafo unico - Todos os TCCs com mencdo B e MB terdo os conteudos
disponibilizados na integra para consulta no RIC-CPS, desde que tenham os
Termos de Autorizacdo devidamente assinados. Os TCCs com mencéo final R
serdo cadastrados no RIC-CPS e considerados como publicagao institucional,
porém nao terdo os contetdos na integra para consulta livre.

Disposi¢des Finais

Art. 12 - Os casos omissos serdo analisados pela Unidade de Ensino Médio e
Técnico - Cetec.
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ANEXO | — Termo de Autorizacao

LOGO DA ETEC (Conforme Identidade Visual)

TERMO DE AUTORIZACAO - Deposito e disponibilizacdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso no Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS)

Nés, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Técnico
em (nome do curso) na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais
de autores do Trabalho de Conclusdo de Curso (Titulo do

trabalho) , apresentado na Etec (Nome da Etec) |,
municipio , Sob a orientagcdo do(a) Prof.(a): Nome do
Orientador, apresentado na data dd/mm/aaaa, cuja mencédo (nota) € ()

Autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o documento, abaixo
relacionado, sem ressarcimentos de Direitos Autorais, no Repositorio
Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais
institucionais, por prazo indeterminado, para fins académicos, a titulo de
divulgacédo da producdo cientifica gerada pela unidade, com fundamento nas
disposicfes da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, e da Lei n°® 12.853, de
14 de agosto de 2013.

() N&o autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o conteudo integral, do
documento abaixo relacionado, até a data / / . ApOs esse
periodo o documento podera ser disponibilizado sem ressarcimentos de
Direitos Autorais, no Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e
em outros ambientes digitais institucionais, por prazo indeterminado, para fins
académicos, a titulo de divulgacéo da producao cientifica gerada pela unidade,
com fundamento nas disposi¢des da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,
e da Lei n® 12.853, de 14 de agosto de 2013.

() Nao autorizamos a divulgacdo do conteudo integral do documento abaixo
relacionado, sob a justificativa:

O trabalho contou com agéncia de fomentol: () N&o ()
CAPES ( ) CNPq ( ) Outro (especifique):

1 Agéncia de fomento a pesquisa: instituicdes que financiam projetos, apoiam
financeiramente projetos de pesquisa.
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Atestamos que todas as eventuais correcdes solicitadas pela banca
examinadora foram realizadas, entregando a versdo final e absolutamente
correta.

Importante: E obrigatoria a ciéncia, anuéncia e assinatura do responsavel
legal para os discentes menores de 18 anos.

Local e data.

rame Tmplam o RG E-mail pessoal Assinatura
utor
Nome completo do
responsavel RG Assinatura do responsavel legal
{aplicavel para {aplicdvel para discentes menoras)

discentes manoras)

Name compista oo RG E-mail pessoal Assinatura
autor
Nome completo do
responsavel RG Assinatura do responsavel legal
{aplicavel para {aplicdvel para discentes menoras)

discentes manoras)

Name compisto oo RG E-mail pessoal Assinatura
autor
Nome completo do
responsavel RG Assinatura do responsavel legal
(aplicavel para {aplicdvel para discentes menores)

discantas manonss)

Péagina 8 de 9



D.O.E.; Poder Executivo |, Sao Paulo, 132 (171) — 57, quarta feira, 24 de agosto de 2022

reame compiata o RG E-mail pessoal Assinatura
autor
Nome completo do
responsavel RG Assinatura do responsavel legal
{aplicavel para {aplicavel para discentes menores)
discentes menores)
rame compiata 4o RG E-mail passoal Assinatura
autor
Nome completo do
responsavel RG Assinatura do responsavel legal
{aplicavel para {aplicavel para discentes menoras)
discentes menores)

Cientes:
Professor Orientador:

(Assinatura do orientador)

Nome completo:
RG:

Coordenador do Curso:

(Assinatura do coordenador do curso):

Nome completo:
RG:
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