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Memorando

 NB/CGD nº 018/2021Número de Referência:
 Unidades de ensino (Fatecs e Etecs)Interessado:

 Webinar Indexando no RIC-CPSAssunto:

Prezados Bibliotecários(as) e Diretores(as),

Como é de ciência de todos, o Repositório Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) é um sistema 
 visa armazenar, preservar, gerenciar e disseminar,eletrônico de acesso aberto à informação, que

em formato digital, os documentos produzidos ou de interesse da comunidade local,
institucionalizado pela , de 27 de maio de 2021PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3013 .

Após treinamentos, realizados no início do segundo semestre de 2021, todas as unidades que
contam com o Analista de Suporte e Gestão - Bibliotecário devem realizar o cadastro dos TCCs
(TGs e TCCs) entregues em 2021 e posteriormente os retroativos, em cumprimento com a 
PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015, de 27 de maio de 2021, que estabelece os procedimentos
de entrega dos Trabalhos de Conclusão de Curso no âmbito das Etecs e das Fatecs e demais
documentos orientativos já disponibilizados.

A padronização da catalogação (descrição da obra) e da indexação (termos/palavras-chave) se faz
necessária para obtermos a recuperação da informação de forma rápida e eficiente, principalmente
em uma rede com muitos profissionais realizando o cadastro de documentos. A indexação é
extremamente importante para o acesso rápido às informações, e o vocabulário controlado, lista de
assuntos (termos/palavras-chave), é uma excelente ferramenta para padronização, proporcionando
uma base de dados coesa, sem duplicidades e que permite a recuperação precisa da informação.

Com objetivo de auxiliar todos os bibliotecários e demais profissionais que realizam o pré-cadastro
no RIC-CPS, o NB/CGD e a equipe do RIC-CPS realizarão o webinar "Indexando no RIC-CPS",
conforme informações a seguir:

Data Público-alvo Principais conteúdos
Link de acesso do

webinar

 02/12/2021 das
10:00 às 11:30

(via teams)

Bibliotecários, servidores 
e docentes das Fatecs e 

 que utilizam ou ,Etecs
irão utilizar o RIC-CPS 
para cadastro dos TCCs 
(inicialmente).

o Padronização da 
indexação;
Escolha dos termos
/palavra-chave;
Solicitação de 
inclusão de termos;

https://bityli.com/dsG0Yc C
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Reforçamos que para mantermos uma base de dados íntegra todos precisam seguir, cautelosamente,
 "Políticas de Gestão eas orientações de catalogação e indexação descritas no documento

Submissão de Trabalhos de Conclusão de Curso no Repositório Institucional do Conhecimento
  ((RIC-CPS)", disponível no site do NB/CGD  https://cgd.cps.sp.gov.br/politicas-de-gestao-e-

submissao-de-trabalhos-de-conclusao-de-curso-no-repositorio-institucional-do-conhecimento-ric-
   ).cps/ Já os vídeos dos treinamentos do RIC-CPS estão no canal de vídeos do NB/CGD (https://web.

).microsoftstream.com/group/e0d8a9a6-80c6-41d4-889f-1f134c3a84d1

Aproveitamos a oportunidade para informá-los que em breve disponibilizaremos diversos vídeos de
curta duração com conteúdos orientativos a todos que utilizam ou irão utilizar o RIC-CPS.

Contamos com a participação de todos e desde já agradecemos o apoio e participação.

São Paulo, 22 de novembro de 2021.

Leticia Rolim de Albuquerque
Diretor de Serviço

Núcleo de Biblioteca

Tatiane Silva Massucato Arias
Diretor de Divisão

Centro de Gestão Documental
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