
_____________________________________________________________________________________ 
Administração Central 

Unidade de Ensino Superior de Graduação (CESU) 
Centro de Gestão Documental (CGD) 

 

___________________________________________________________ 
www.cps.sp.gov.br 

Rua dos Andradas, 140  •  Santa Ifigênia  •  01208-000  •  São Paulo  •  SP  •  Tel.: (11) 3324.3300 

 

MEMORANDO CONJUNTO CIRCULAR NB/CGD/CESU n° 001/2019   

Assunto: Acesso a Biblioteca Digital no 2º semestre 2019 

 

São Paulo, 21 de agosto de 2019. 

Prezados Diretores e Bibliotecários,  

 

Como é de conhecimento de todos das Fatecs, a Chefia de Gabinete da Superintendência do 

Centro Paula Souza, por meio do Núcleo de Biblioteca do Centro de Gestão Documental (NB/CGD), 

contratou em março de 2018, o serviço de assinatura de acesso ao banco de dados da empresa MINHA 

BIBLIOTECA, com cerca de 6.500 títulos de livros eletrônicos (e-books) para 10.000 licenças. 

No segundo semestre 2019, apenas os discentes e docentes dos cursos Gestão Empresarial na 

modalidade presencial, Gestão de Recursos Humanos e Secretariado terão acesso à Biblioteca Digital. 

Na ausência de interesse, ou seja, se não ocorrer o uso da Biblioteca Digital, neste segundo semestre, o 

acesso será atribuído a outro usuário.  

O acesso à Biblioteca Digital deverá ser realizado via site da Fatec, no Menu localizado no canto 

superior direito, conforme print abaixo: 

 

http://www.fatec.sp.gov.br/
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ANEXO I – Títulos do projeto pedagógico dos cursos Gestão Empresarial modalidade presencial, 

Gestão de Recursos Humanos e Secretariado 

 

GESTÃO EMPRESARIAL 

Disciplina Bibliografia 
Autor(es) / Indicação de 

Responsabilidade 
Título 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Básica CHIAVENATO, I. Iniciação à Administração Geral. 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Básica COELHO, Marcio. A essência da administração – conceitos introdutórios. 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Básica 
CAULLIRAUX, H; CLEMENTE, R; 
PAIM, R 

Gestão de Processos: Pensar, Agir e Aprender. 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Complementar MAXIMIANO, A. C. A. Introdução à administração. 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Complementar MAXIMIANO, A.C.A. 
Teoria Geral da Administração: da revolução urbana a 
revolução digital. 

ADMINISTRAÇÃO 
GERAL  

Complementar SOUZA e FERREIRA 
Introdução à administração uma iniciação ao mundo 
das organizações 

COMUNICAÇÃO E 
EXPRESSÃO   

Básica MARTINS; ZILBERKNOP. 
Português Instrumental: de acordo com as atuais 
normas da ABNT 

MATEMÁTICA Básica GUIDORIZZI, Hamilton Luiz. Matemática para Administração.  

MATEMÁTICA Básica MUROLO, A. 
Matemática aplicada à Administração, Economia e 
Contabilidade. 

MATEMÁTICA Complementar HAZZAN; MORETTIN; BUSSAB.  Introdução ao Cálculo para Administração, Economia.  

CONTABILIDADE Básica MARION, J. C. e IUDICIBUS, S Curso de Contabilidade para não contadores.  

CONTABILIDADE Complementar MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. 

COMPORTAMENTO 
ORGANIZACIONAL  

Complementar VERGARA, Sylvia C.  Gestão de pessoas 

ESTATÍSTICA APLICADA 
À GESTÃO 

Básica 
MARTINS, Gilberto de Andrade e 
DONAIRE, Denis. 

Princípios de Estatística 

ESTATÍSTICA APLICADA 
À GESTÃO 

Complementar MANN, Prem S.  Introdução à estatística. 

ESTATÍSTICA APLICADA 
À GESTÃO 

Complementar SILVA, Ermes Medeiros da Estatística 

GESTÃO AMBIENTAL  Básica BARBIERI, J. C. Gestão Ambiental Empresarial 

GESTÃO AMBIENTAL  Básica TACHIZAWA, T 
Gestão Ambiental e Responsabilidade Social 
Coorporativa - Estratégias de Negócios Focadas na 
Realidade 

ECONOMIA Básica 
VASCONCELLOS, M A S; GARCIA, 
M E.  

Fundamentos de Economia. 

ECONOMIA Básica VICECONTI, P E V; NEVES, S.  Introdução à Economia 

ECONOMIA Complementar BESANKO, D. et. Al.  Economia da Estratégia.  

ECONOMIA Complementar MANKIW, N. G. Introdução a economia. 

ECONOMIA Complementar ROSSETTI, José Paschoal Introdução à Economia – livro de exercícios 

ECONOMIA Complementar ROSSETTI, José Paschoal Introdução à Economia 

MÉTODOS PARA A 
PRODUÇÃO DO 
CONHECIMENTO  

Básica ANDRADE, M M. Introdução à Metodologia do Trabalho Científico.  

MÉTODOS PARA A 
PRODUÇÃO DO 
CONHECIMENTO  

Básica LAKATOS, Eva Maria  Técnicas de Pesquisa 

MÉTODOS PARA A 
PRODUÇÃO DO 
CONHECIMENTO  

Complementar ANDRADE, Maria Margarida de  Introdução à metodologia do trabalho científico.  

MÉTODOS PARA A 
PRODUÇÃO DO 
CONHECIMENTO  

Complementar VERGARA.Sylvia C. Projetos e Relatórios de Pesquisa em Administração. 

SOCIOLOGIA DAS 
ORGANIZAÇÕES 

Básica DIAS, Reinaldo Sociologia das Organizações 
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SOCIOLOGIA DAS 
ORGANIZAÇÕES 

Complementar DIAS, Reinaldo. Cultura Organizacional. 

GESTÃO DE 
MARKETING  

Básica LAS CASAS, Alexandre L.  Marketing – Conceitos, Exercícios, Casos. 

GESTÃO DE PESSOAS  Básica CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de Pessoas 

GESTÃO DE PESSOAS  Básica MARRAS, Jean Pierre.  
Administração de Recursos Humanos: do operacional ao 
estratégico. 

GESTÃO DE PESSOAS  Básica VERGARA, Sylvia C.  Gestão de pessoas.  

GESTÃO DE PESSOAS  Complementar HANASHIRO, D M.  et. al.  
Gestão do Fator Humano: Uma visão baseada em 
stakeholders.  

MATEMÁTICA 
FINANCEIRA  

Básica ASSAF NETO, A. Matemática Financeira e suas Aplicações.  

MATEMÁTICA 
FINANCEIRA  

Básica FEIJÓ, R. Matemática Financeira com conceitos econômicos 

MATEMÁTICA 
FINANCEIRA  

Complementar VERAS, L. L.  Matemática Financeira.  

ORGANIZAÇÃO, 
SISTEMAS E MÉTODOS  

Básica OLIVEIRA, Djalma de P Rebouças.  
Sistemas, organização e métodos: uma abordagem 
gerencial.  

ORGANIZAÇÃO, 
SISTEMAS E MÉTODOS  

Complementar CARREIRA, Dorival.  Organização, Sistemas e Métodos 

SISTEMAS DE 
INFORMAÇÕES  

Básica STAIR, Ralph M Princípios de Sistemas de Informação 

SISTEMAS DE 
INFORMAÇÕES  

Complementar ANDRADE, Gilberto Keller de Fundamentos dos Sistemas de Informação 

DIREITO EMPRESARIAL Básica MAMEDE, Gladston Manual de direito empresarial 

GESTÃO FINANCEIRA  Básica 
ASSAF NETO, Alexandre ; LIMA, 
Fabiano Guasti 

Curso de Administração Financeira 

GESTÃO FINANCEIRA  Complementar HOJI, Masakazu Administração financeira e orçamentária 

LOGÍSTICA Básica CHRISTOPHER, Martin 
Logística e gerenciamento da cadeia de suprimentos: 
criando redes que agregam 

LOGÍSTICA Complementar HONG, Yuh Ching 
Gestão de estoques na cadeia de logística integrada: 
supply chain 

PLANEJAMENTO DE 
MARKETING  

Básica 
HARTLINE, Michael D. ; FERREL, 
O. C.  

Estratégia de marketing 

PLANEJAMENTO DE 
MARKETING  

Básica LAS CASAS, Alexandre Luzzi Plano de Marketing para Micro e Pequena Empresa 

ANÁLISE DE 
INVESTIMENTOS  

Básica BREALEY, Myers Allean Princípios de Finanças Corporativa 

ANÁLISE DE 
INVESTIMENTOS  

Básica HOJI, M Administração Financeira e Orçamentária 

GESTÃO DA PRODUÇÃO  Básica MOREIRA, Daniel Augusto Administração da produção e operações 

GESTÃO DA PRODUÇÃO  Básica 
SLACK, Nigel ; CHAMBERS, Stuart 
; JOHNSTON, Robert 

Gerenciamento de operações e de processos 

GESTÃO DA PRODUÇÃO  Complementar CAON, M. et al Planejamento, programação e controle da produção 

GESTÃO DA PRODUÇÃO  Complementar 
CHASE, Richard B. ; JACOBS, F. 
Robert 

Administração da produção e de operações 

GESTÃO DA PRODUÇÃO  Complementar 
SLACK, Nigel ; CHAMBERS, Stuart 
; JOHNSTON, Robert 

Administração da produção 

GESTÃO DE PROJETOS 
EMPRESARIAIS 

Complementar BRITO, Paulo Análise e viabilidade de projetos de investimentos 

GESTÃO DE PROJETOS 
EMPRESARIAIS 

Complementar GIDO, Jack ; CLEMENTS, James P Gestão de projetos 

PROJETO DE TRABALHO 
DE GRADUAÇÃO I 

Complementar LAKATOS, Eva Maria et. al Técnicas de Pesquisa 

DESENVOLVIMENTO DE 
NEGÓCIOS  

Básica DORNELAS, José C.A Empreendedorismo Corporativo 

DESENVOLVIMENTO DE 
NEGÓCIOS  

Básica PETERS, Michel P. et al Empreendedorismo 

DESENVOLVIMENTO DE 
NEGÓCIOS  

Complementar CAVALCANTI, Marly et al 
Empreendedorismo estratégico: criação e gestão de 

pequenas empresas 
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NEGÓCIOS 
INTERNACIONAIS  

Básica GUEDES, Ana Lucia Negócios internacionais 

PLANEJAMENTO E 
GESTÃO ESTRATÉGICA 

Básica HITT, Michael A. et al Administração Estratégica 

PLANEJAMENTO E 
GESTÃO ESTRATÉGICA 

Básica MINTZBERG, Henry  et al O processo da estratégia 

SISTEMAS INTEGRADOS 
DE GESTÃO  

Básica 
ALBERTIN, Alberto Luiz ; 
ALBERTIN, Rosa Maria de M.  

Tecnologia da Informação e desempenho empresarial 

SISTEMAS INTEGRADOS 
DE GESTÃO  

Complementar BATISTA, Emerson O 
Sistemas de Informação o uso consciente da tecnologia 
para o gerenciamento 

 

GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS  

Disciplina Bibliografia 
Autor(es) / Indicação de 

Responsabilidade 
Título 

Leitura e Produção de 
Textos 

Complementar 
ANDRADE, Maria Margarida de; 
HENRIQUES, Antônio.  

Língua Portuguesa: noções básicas para cursos 
superiores.  

COMPORTAMENTO 
ORGANIZACIONAL  

Básica CHIAVENATO, I.  
Comportamento Organizacional: a dinâmica do sucesso 
das organizações.   

ESTATÍSTICA Básica 
SPIEGEL, Murray R.; STEPHENS, 
Larry J.  

Estatística. 

ESTATÍSTICA Básica 
ANDERSON, D. R.; SWEENEY, D. 
J.; WILLIANS, T. A. 

Estatística aplicada à Administração e Economia.  

Captação e Seleção de 
Talentos 

Complementar CHIAVENATO, I.  
Planejamento, recrutamento e seleção de pessoal: 
como agregar talentos à empresa.  

Gestão das Rotinas de 
Pessoal I 

Básica FIDELIS, G. J. 
Gestão de Pessoas: Rotinas Trabalhistas e Dinâmicas do 
Departamento de Pessoal. 

Gestão das Rotinas de 
Pessoal I 

Básica SILVA, M. L.  Administração de Departamento de Pessoal. 

Fundamentos de 
Economia 

Básica 
VASCONCELLOS, M A S; GARCIA, 
M E. 

 Fundamentos de Economia.  

Gestão por 
Competências 

Complementar LIMA, A. R.  Gestão de pessoas. 

INFORMÁTICA  
APLICADA À GESTÃO 
DE PESSOAS I 

Básica SILVA, Mario Gomes.  Informática: terminologias básicas 

INFORMÁTICA  
APLICADA À GESTÃO 
DE PESSOAS II 

Básica CHIAVENATO, I.  
Gestão de Pessoas: e o novo papel dos recursos 
humanos nas organizações 

Empreendedorismo Complementar 
OLIVEIRA, Luis Martins de; 
COSTA, Rogério Guedes; PEREZ 
JR, Jose Hernandez. 

Gestão Estratégica de Custos 

Gestão de Benefícios Complementar LIMA, A. R.  Gestão de pessoas. 

Educação Corporativa Complementar CHIAVENATO, I.  
Gestão de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos 
nas organizações. 

Gestão das Rotinas de 
Pessoal II 

Complementar FIDELIS, G. J.  
Gestão de Pessoas: Rotinas Trabalhistas e Dinâmicas do 
Departamento de Pessoal. 

Gestão das Rotinas de 
Pessoal II 

Complementar SILVA, M. L.  Administração de Departamento de Pessoal.  

Gestão de Conflitos Complementar CHIAVENATO, I. 
Comportamento Organizacional: a dinâmica do sucesso 
das organizações.  

Endomarketing Complementar CHIAVENATO, I. 
 Comportamento Organizacional: a dinâmica do sucesso 
das organizações.  

PROJETO DE RECURSOS 
HUMANOS I  

Complementar 
OLIVEIRA, Luis Martins de; 
COSTA, Rogério Guedes; PEREZ 
JR, Jose Hernandez. 

Gestão Estratégica de Custos 

PLANEJAMENTO E 
ESTRATÉGIA EM 
RECURSOS HUMANOS  

Complementar CHIAVENATO, I. 
Gestão de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos 
nas organizações.  

PLANEJAMENTO E 
ESTRATÉGIA EM 
RECURSOS HUMANOS  

Complementar 
HITT, M.A.; IRELAND, R.D.; 
HOSKISSON, R. E. 

 Administração estratégica: competitividade e 
globalização. 
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PLANEJAMENTO E 
ESTRATÉGIA EM 
RECURSOS HUMANOS  

Complementar LACOMBE, F.  Recursos humanos princípios e tendências.  

PROJETO DE RECURSOS 
HUMANOS I I 

Complementar 
OLIVEIRA, Luis Martins de; 
COSTA, Rogério Guedes; PEREZ 
JR, Jose Hernandez.  

Gestão Estratégica de Custos.  

Gestão do 
Conhecimento 

Básica SORDI, J. O.  Administração da Informação. 

Consultoria em Gestão 
de Pessoas 

Complementar CHIAVENATO, I.  
Gestão de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos 
nas organizações. 

Consultoria em Gestão 
de Pessoas 

Complementar MATOS, Francisco Gomes de.   Ética na gestão empresarial.  

 
SECRETARIADO 

Disciplina Bibliografia 
Autor(es) / Indicação de 

Responsabilidade 
Título 

Tecnologia em Secretariado I – 
(Eventos)  

Básica MATIAS, Marlene Organização de Eventos: Procedimentos e Técnicas 

Administração geral  Básica CHIAVENATO, Idalberto Administração: Teoria, Processo e Prática 

Administração geral  Básica CHIAVENATO, Idalberto Teoria Geral da Administração. (compacta).  

Matemática Complementar GUIDORIZZI, Hamilton Luiz Matemática para Administração 

Matemática Complementar HAZZAN; MORETTIN; BUSSAB Introdução ao Cálculo para Administração, Economia 

Matemática Complementar MUROLO, A 
Matemática aplicada à Administração, Economia e 
Contabilidade 

Matemática Complementar 
SILVA, S M; SILVA, E M; SILVA, 
E M 

Matemática básica para cursos superiores 

Tecnologia em Secretariado II  Básica 
MEDEIROS, J. Bosco; 
HERNANDES, Sonia 

Manual da Secretária: Técnicas de Trabalho 

Tecnologia em Secretariado II  Complementar VEIGA, Denize Rachel Guia de Secretariado: técnicas e comportamento 

Informática II  Básica FRYE, Curtis Microsoft Office Excel Rápido e Fácil 

Fundamentos de gestão de 
pessoas  

Básica CHIAVENATO, I Gestão de Pessoas 

Língua Portuguesa II  Básica GOLD, M Redação Empresarial 

Língua Portuguesa II  Básica MATOS, G. G. de Comunicação Empresarial sem Complicação 

Língua Portuguesa II  Básica MEDEIROS, J. B; TOMASI, C Comunicação Empresarial 

Noções de Direito  Básica PALAIA, NELSON Noções Essenciais de Direito.  

Noções de Direito  Complementar DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella Direito Administrativo 

Língua Portuguesa IV  Básica MEDEIROS, J. B 
Redação científica: a prática de fichamentos, 
resumos, resenhas 

Língua Portuguesa IV  Complementar ANDRADE, M Margarida Introdução a Metodologia do trabalho científico 

Gestão da Qualidade  Básica PALADINI, Edson Pacheco Gestão Estratégica da Qualidade 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


