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Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

Administracao Central
Centro de Gestao Documental

Oficio n° 139/2014 - CGD
Assunto: E-mail institucional para as bibliotecas do CEETEPS.

Sao Paulo, 26 de Novembro de 2014.

Prezado(a) Senhor(a) Diretor(a),

Informamos que as bibliotecas que ndo possuem o e-mail institucional do Centro
Paula Souza, deverdo entrar em contato com o Centro de Gestdo Documental (CGD),
solicitando seu e-maill e senha para utilizacdo, através do e-mail:
alice.lima@centropaulasouza.sp.gov.br. O e-mail institucional tem a finalidade de
promover a padronizacao institucional, melhorar a organizacdo e comunicacdo da Rede

de Biblioteca com o Centro de Gestdo Documental (CGD).

Apés criacdo do e-mail pelo Departamento de Informatica do CPS, a direcdo da
unidade recebera um oficio, com o login (home do e-mail) e a senha. Orientamos 0
bibliotecario e/ou responsavel pela biblioteca, quanto a necessidade de alterar a senha de
acesso ao e-mail, com o propdsito de garantir a seguranca da informacado. A partir da data
de recebimento do oficio, a biblioteca devera utilizar apenas o e-mail Institucional do
Centro Paula Souza para contato.

Com objetivo de agilizar as respostas de e-mail e facilitar a comunicagao,
solicitamos a utilizagdo da assinatura de e-mail, conforme modelo no material de apoio da
identidade visual do CEETEPS, disponivel no site

http://www.centropaulasouza.sp.gov.br/quem-somos/manual-de-identidade/, conforme

modelo abaixo:

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e Sdo Paulo ¢ SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Telefone
Endereco
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Contato para solicitacdo do e-mail: Alice Cristina Salgado de Lima

E-mail: alice.lima@-centropaulasouza.sp.qgov.br

Tel. do CGD: (11) 3324-3657

Colocamo-nos a disposi¢ao para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Tatiane S. Massucato Arias
Diretora de Divisdo — CGD
Chefia de Gabinete
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