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Oficio Conjunto n2 001/2016 — Nucleo de Biblioteca - CGD / CETEC / UGAF
Assunto: Aquisicdo de material bibliogréfico 2016 e 2017

Séo Paulo, 08 de janeiro de 2016.
Prezado(a) Diretor(a),

O Centro de Gestdo Documental (CGD) em consonéncia com suas atribuigées, por meio
do Nicleo de Biblioteca definidas no Artigo 27, |, a e c !, da Deliberacio Ceeteps n® 03, de
30.05.2008, e a Unidade de Gestao Administrativa e Financeira (UGAF), informam que devido a
contencdo de despesas, otimizagdo dos recursos existentes e considerando ainda a deterioragio
do cendrio econdémico nacional, conforme descri¢do no Decreto n? 61.131, de 25 de fevereiro
de 2015, que estabelece diretrizes e providéncias para a redugdo e otimizac3o das despesas de
custeio no ambito do Poder Executivo, estabeleceram prioridades para aprovacdo de aquisicio
de materiais bibliograficos.

Com objetivo de disponibilizarmos para todas as unidades de ensino a Bibliografia
Basica, que é material indispenséavel para o andamento dos cursos e é exigida em avaliacbes do
Conselho Estadual de Educagdo (CEE), estabelecemos prioridades para aquisicdo de materiais
bibliograficos para 2016 e 2017, citadas abaixo:

v' Titulos do plano de curso (Bibliografia Basica)
As unidades deverdo solicitar apenas os titulos indicados no plano de curso, ou seja,
os titulos nacionais da bibliografia basica.

v’ Unidades criadas entre 2010 e 2015 e futuras criacdes

ETECS
Céd. da Unid. Cidade Denominagéo
2010
228 530 Paulo - Jaragua ETEC de Jaragua
227 S@o Paulo - S3o0 Mateus ETEC de 530 Mateus
226 S3o Paulo - Perus ETEC Gildo Margal Bezerra Brand3o

! Deliberagdio Ceeteps n2 03, de 30.05.2008 (Consolidada com as alteracBes das Deliberacdes n°s 4/09, 2/10, 4/10,
4/11), dispGe sobre a reorganizacio da Administracdo Central do Centro Estadual de Educacio Tecnologia Paula Souza
— Ceeteps.... Artigo 27 — O Centro de Gestdo Documental — CGD tem como atribuigdo: | - por meio do Nicleo de
Biblioteca: a) coordenar e orientar a organizagdo e o funcionamento da biblioteca central e das bibliotecas das
Unidades de Ensino das ETEC's e das FATEC’s - UEs em cumprimento as diretrizes técnicas estabelecidas pelo CGD; ...
c) coordenar a aquisicdo de obras e estabelecer politicas para desenvolver o controle patrimonial do acervo do CGD
e das bibliotecas das UEs;
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230 580 Paulo - Uirapuru ETEC de Uirapuru
225 S3o Paulo - Raposo Tavares ETEC Raposo Tavares
234 Nova Odessa ETEC Nova Odessa
231 Francisco Morato ETEC Francisco Morato
232 Olimpia ETEC de Olimpia
233 Ituverava ETEC Professor José Igndcio Azevedo Filho
236 S3o Pedro ETEC Gustavo Teixeira
237 Santa Rosa de Viterbo ETEC de Santa Rosa de Viterbo
235 Mairinque ETEC de Mairinque
238 S&o Paulo - Capela do Socorro ETEC Irm3 Agostina
239 Registro ETEC de Registro
241 Embu ETEC de Embu
240 Lorena ETEC Padre Carlos Ledncio da Silva
242 Osasco Il ETEC Osasco Il
243 Itararé ETEC de Itararé
248 Cerquilho ETEC de Cerquilho
247 530 Paulo - Mandaqui ETEC Mandaqui
244 Lengdis Paulista ETEC Cidade do Livro
245 Barueri ETEC de Barueri
249 Itaquaquecetuba ETEC de Itaguaquecetuba
246 Tieté ETEC Dr. Nelsan Alves Vianna
2011
252 Presidente Prudente ETEC Professor Adolpho Arruda Mello
253 530 Paulo - Brooklin ETEC Jornalista Roberto Marinho
255 Monte Alto ETEC Alcides Cestari
254 S&o Paulo - Pirituba ETEC Professora Doutora Doroti Quiomi Kanashiro Toyohara
256 Guariba ETEC Bento Carlos Botelho do Amaral
2012
260 S&o Paulo - Bairro de Santa Ifigénia ETEC Santa Ifigénia
262 Santana de Parnaiba ETEC Bartolomeu Bueno da Silva - Anhanguera
263 Ibaté ETEC de Ibaté
261 Itapetininga ETEC Darcy Pereira de Moraes
264 Sorocaba ETEC Armande Pannunzio
266 Peruibe ETEC de Peruibe
267 530 Paulo ETEC de Esportes Curt Walter Otto Baumgart
2013
268 Jandira ETEC Prefeito Braz Paschoalin
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2014
271 Mairipora ETEC de Mairipora
274 Aruja ETEC Professora Luzia Maria Machado
277 Santa Fé do Sul ETEC de Santa Fé do Sul
279 Caieiras ETEC de Caieiras
281 Apiai ETEC Apiai
282 Rio Grande da Serra ETEC de Rio Grande da Serra

2015
219 530 Paulo - Itaquera || ‘ ETEC de Itaquera

v Unidades com novos cursos (inéditos), aprovados entre 2012 e 2016 listados
abaixo:

Todas as unidades que contarem com 0s novos cursos (inéditos), listados abaixo,

poderdo solicitar aquisigdo de materiais bibliogréficos nacionais (Bibliografia Basica), para os

cursos mencionados, independente da data de criacdo da unidade.

Etecs

Curso Ano
Aglicar e Alcool Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Automac3o Industrial Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Comunicagdo Visual Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Danga de Salde Especializagdo 2012
;):;err:;:gr;r:semo de  Aplicativos para Especializacio 2012
Design de Interiores Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Edificages Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Eletrénica Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Eletrotécnica Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Esportes e Atividade Fisica Curso Técnico 2012
Finangas Cursa Técnico 2012
Guia de Turismo Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Hospedagem Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
rumentacdo Curso Técnico 2012
Logistica Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Marketing Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Mecénica Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Mecanizacdo Agricola Curso Técnico 2012
Meio Ambiente Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Produgdo Cultural Especializagio 2012
Programagao de Jogos Digitais Curso Técnico 2012
Projetos Mecanicos Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
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Seguranga do Trabalho Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Servicos Juridicos Curso Técnico 2012
Servigos Juridicos Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2012
Biotecnologia Curso Técnico 2013
Comissério de Voo - Formag8o Inicial e Qualificagdio Profissional 2013
Continuada

Eventos Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2013
Florestas Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2013
2::2:::;50 de Equipamentos Fora de Especializacdo 2013
gﬂoi:i;:j::;ais - Formagdo Inicial e Qualificagdo Profissional 2013
Modelagem do Vestudrio Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2013
Museologia Curso Técnico 2013
Produgdo Integrada Especializagdo 2013
Secretariado Curso Técnico 2013
Biblioteca (Biblioteconomia) Curso Técnico 2014
Calgados Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2014
Contabilidade Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2014
Contabilidade E.Jcr:gl‘il':::;c;:wtegmdo ao Ensino Médio na 2014
Edificagdes Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2014
Enfermagem na Assisténcia ao Idoso Especializagdo 2014
Gestdo de Energia Especializagio 2014
Siﬁi;ode Unidades de Alimentaciio e Especializagio 2014
Logistica :ﬂu;t;!‘ir::géc;rtegradc ao Ensino Médio na 2014
Metrologia Especializacdo 2014
Moda Praia Especializagdo 2014
Organizacdo de Eventos Corporativos Especializagdo 2014
Organizagdo Esportiva Curso Técnico 2014
Ef:::j:dr: Midias Sociais - Formagdo Incial e Qualificagso Profissional 2014
Processamento da Madeira Curso Técnico 2014
Producdo de Cana-de-Aglcar Especializagdo 2014
Qualidade Curso Técnico 2014
Redes de Computadores Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2014
Soldagem Especializagdo 2014
'éz]:;;zr;?’:nento Femacso inkiste Qualificagdo Profissional 2014
Vestuario Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2014
Manejo da Fauna Silvestre Especializacdo 2015
Panificacdo e Confeitaria Especializago 2015
Radiocomunicagdo Especializagdo 2015
Tecnologia de Produgdo Animal Especializagdo 2015
Cozinha Curso Técnico Integrade ao Ensino Médio na 2016

Modalidade EJA
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Eletroeletrénica Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2016
Gest'fzc de Projetos Sociais - Formacgdo Incial e Qualificagiio Profissional 2016
Continuada

Lazer Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio 2016
Logistica Reversa Especializagao 2016
Manutengdo de Aeronaves em Célula Curso Técnico 2016
Servigos Pablicos Curso Técnico 2016
Teatro Curso Técnico 2016

v' Unidades que implantaram cursos (ndo inéditos) no periodo de 2012 a 2016
Todas as unidades que implantaram cursos (ndo inéditos), independente da data de
criagdo da unidade ou da criagdo do curso na institui¢do, poderdo solicitar aquisicdo de materiais
bibliograficos nacionais (Bibliografia Basica), ou seja, a aquisicdo serd permitida somente aos
cursos implantados no periodo de 2012 a 2016.

Seguem algumas instrugdes, as unidades que se enquadram nas prioridades citadas
acima, para solicitarem a aquisicdo de materiais bibliograficos:

1. As unidades irdo encaminhar, para o Centro de Gestdo Documental (CGD), oficio
assinado pelo Diretor(a) da Unidade, justificando e solicitando a aquisicdo dos
materiais bibliogréficos e planilha de livros por curso, com os titulos da bibliografia.
Seguem orientagdes para elaboracdo do Oficio no ANEXO UNICO.

a) Devera ser feito um oficio por curso;

b) Devera conter a justificativa;

c) Deverd conter um dos motivos da solicitaco citados abaixo:
e Nova unidade
e Cursos inéditos
e Nova implantacgdo de curso.

2. O CGD ira verificar na solicitagdo de aquisi¢do de materiais bibliograficos:
a) Se aunidade solicitante se enquadra nas prioridades citadas acima;
b) Se o oficio foi enviado por curso;

c) Se o oficio tem justificativa;
d) Se o oficio tem o motivo com ano;
e) Se aplanilha de aquisigéo foi preenchida por curso.

OBS: Se o oficio ndo estiver de acordo, 0 mesmo serd devolvido para a unidade

solicitante com os apontamentos de alteracées e inclusdes.

3. O CGD ira encaminhar os oficios e as planilhas para os professores coordenadores
da Cetec.

4. 0 coordenador responsavel do eixo tecnolégico ird avaliar o pedido, verificando se
a planilha, com a lista de titulos, est4 de acordo com o plano de curso.
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a) Se ostitulos ndo estiverem de acordo com o plano de curso, o coordenador
ira devolver o pedido para o CGD com o parecer, justificando a devolugéo,
este encaminhard o parecer do Coordenador para a unidade;

5. Se o pedido estiver de acordo, o coordenador ird encaminhar para UGAF (Divisdo de
Compras e Almoxarifado — DCA) oficio e planilha, para a realizacdo da compra.

6. Se houver algum problema na efetivagdo da compra a UGAF (Divisdo de Compras e
Almoxarifado — DCA) ird entrar em contato com a unidade solicitante.

Todas as solicitagdes de materiais bibliogréficos deverdo ser encaminhadas somente
para o CGD, inclusive os oficios em rasposta aos pareceres desfavoraveis.

As solicitagbes de materiais bibliograficos poderdo ser realizadas de 01/03/2016 3
29/04/2016. Solicitagdes encaminhadas fora do prazo ndo serdo atendidas e os pedidos serdo
devolvidos para as unidades solicitantes.

Enfatizamos que nas novas solicitagdes ndo deverdo constar os materiais solicitados
anteriormente, pois as solicitagdes anteriores estio sendo tramitadas pela UGAF,

Salientamos que os pedidos deverdo estar de acordo com a bibliografia basica dos
planos de cursos e de acordo com a Instrugio de Servigo n2 006/2011 Divisdo de Compras e
Almoxarifado. Lembramos que a biblioteca deve contar com 5 (cinco) exemplares de cada titulo
da bibliografia basica.

Colocamo-nos a disposicdo para qualquer esclarecimento que se faga necessario.

I ‘3¢’ —
Letu:|a ROIIMKQZW Tatiane S. Massucato Arias

Diretora de Servigo do Nicleo de Biblioteca Diretora de Divisdo do Centro de GestSio Documental (CGD)
Centro de Gest3o Documental (CGD) Chefia de Gabinete

.-"f
/

/N
Prof. Almiério Melguiades de Aratjo
Coordenador da Unidade|de Ensino Médio e Técnico (Cetec)

\

tdo Administrativa e
Financeira (UGAF)

Ao(A) limo(a). Senhor(a)
Diretor(a) da(s) Unidade(s) de Ensino do Centro Paula Souza
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ANEXO UNICO - Escopo do Oficio

No cabegalho junto ao logo do CPS: Etec nome da Unidade

Oficio n2
Assunto: Solicitagdo de aquisicio de materiais bibliograficos — Curso
Unidade Solicitante:

Tépicos que devem conter no Oficic:

Justificativa

Motivo da solicitacdo: Deve-se identificar em qual motivo, descrito abaixo, a unidade se
enquadra, com suas respectivas datas

e Nova unidade (data da criagdo)
e Cursos inéditos (data da implantacdo)
¢ Nova implantacdo de curso (data da implantagdo)

Responsavel pela Biblioteca Assinatura do Coordenador Assinatura do Diretor(a)
ou solicitante de Curso
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