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EDITAL GEEaD N2 02/2024

Dispoe sobre as etapas do Processo de
Certificagdo de Competéncias 2024/001 para
educacao profissional de nivel médio no ambito
do Centro Paula Souza.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

A Direcdo do Grupo de Estudo de Educagao a Distancia — GEEaD da Unidade do
Ensino Médio e Técnico - Cetec, por meio da equipe de Certificacdo de Competéncias,
divulga o presente Edital sobre as etapas do Processo de Certificacdo de Competéncias
2024/001.

O Processo de Certificagdo de Competéncias é amparado legalmente pelo
Artigo 41 da Lei Federal n2 9.394/96, disciplinado por meio do Parecer CNE/CEB n°
40/2004, Deliberagdo CEE n? 107/2011 e artigo 53 da Deliberacdo CEETEPS n2 87/2022.

O Processo de Certificacdo de Competéncias tem o objetivo de reconhecer
formalmente as competéncias, habilidades e saberes de cada candidato(a) para o
exercicio profissional em determinado campo de atividade, independentemente da
forma como foram adquiridas. Engloba a comprovacdo documental de experiéncia
laboral aliada a realizacdo de prova tedrica, entrevista contextualizada e prova pratica
para obtencdo do Diploma de Técnico.

A participacdo no Processo de Certificagdo de Competéncias 2024/001 é
voluntdria e gratuita, devendo ao candidato cumprir, de forma satisfatéria, as exigéncias
de cada etapa do processo, descritas a seguir.

2. DA DURAGAO DO PROCESSO

O Processo de Certificacgdo de Competéncias — 2024/001 tem a duragdo
estimada de 6 (seis) meses para ser concluido, a partir da efetivacdo das inscri¢des.

3. PUBLICO-ALVO

Pessoas que possuem experiéncia profissional ou formacdo suficiente e tém
interesse em obter diploma de técnico, via avaliacdo de suas competéncias, atendendo
0s seguintes requisitos:
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a) residir no Estado de Sao Paulo;
b) ter 18 anos completos no ato da inscrigao;
c) possuir Ensino Médio completo;

d) comprovar, no minimo, 2 (dois) anos de experiéncia profissional na area em
gue pretende a certificacao, conforme disposto no item 5.1.3 deste Edital.

4. DAS VAGAS

Para o presente Processo de Certificagdo de Competéncias 2024/001, serdo
disponibilizadas as seguintes vagas:

Habilitagcdes Técnicas Vagas
1 | Administragéo 20
2 | Desenvolvimento de Sistemas 20
3 | Eletroeletrénica 20
4 | Eletrénica 20
5 | Eletrotécnica 30
6 | Enfermagem 120
7 | Guia de Turismo 10
8 | Mecénica 20
9 | Mecatrdnica 20
10 | Meio Ambiente 20
11 | Quimica 10
12 | Recursos Humanos 20
13 | Seguranga do Trabalho 10
14 | Servigos Juridicos 10

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CERTIFICAGAO DE COMPETENCIAS

O presente Processo de Certificacdo de Competéncias é estruturado com base
nos perfis de conclusdo dos cursos técnicos oferecidos pelo Centro Paula Souza,
disponiveis no Anexo | deste Edital. E constituido pelas seguintes etapas eliminatorias:

a) Inscricdo com envio de documentos;
b) Prova tedrica;
c) Prova oral;

d) Prova pratica.
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5.1  DAS INSCRICOES

A inscrigdo para o Processo de Certificagdo de Competéncias 2024/001 devera
ser realizada no periodo de 03 a 25/04/2024, on-line, via sistema de Certificacdo de
Competéncias, disponivel em https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/.

Para se inscrever o(a) candidato(a) devera
a) preencher o cadastro da inscri¢do;

b) participar de sorteio publico, caso a demanda da habilitacdo seja superior a
guantidade de vagas ofertadas;

c) realizar o upload de seus documentos;

d) efetivar a inscricdo selecionando a opcao de apenas 1 (uma) habilitacdo
técnica da area pretendida.

5.1.1 CADASTRO

Para a realizacdo do cadastro, o(a) candidato(a) deverd atender as instrugées
constantes do tutorial, disponibilizado na pdgina inicial do sistema de inscricdao
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/, realizando as seguintes ac¢Ges:

a) preencher integralmente o cadastro;

b) abrir o link indicado na mensagem de confirmacdo da inscricdo que serd
enviada para o e-mail, confirmando sua participa¢ao no processo;

c) acessar o sistema de cadastro, utilizando CPF e senha de acessos;
d) selecionar a opcdo de apenas 1 (um) curso técnico da area pretendida.

No dia 30/04/2024 serdo publicadas no site
https://www.cps.sp.gov.br/certificacao, por habilitacdo técnica, as listas dos candidatos
que efetivaram seus cadastros no periodo de 03 a 25/04/2024.

Caso a habilitacdo técnica tenha uma demanda maior do que o niumero de
vagas ofertadas, a ocupacao da vaga serd por meio de sorteio. Neste caso, a listagem
conterda uma coluna chamada “numero para sorteio”, onde cada candidato(a) receberd
um numero. Esses nimeros serdo sorteados de forma aleatodria, até o numero de vagas
ofertadas.
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5.1.1.1 DOS CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

O Centro Paula Souza assegura o direito a igualdade de oportunidades para
os(as) candidatos(as) portadores(as) de necessidades especiais, garantindo-lhes acesso
ao Processo de Certificacdo de Competéncias em condi¢cdes adequadas as suas
necessidades individuais.

Os(As) candidatos(as) portadores(as) de necessidades especiais que necessitem de
atendimento especializado durante as etapas do processo devem indicar sua condi¢do no
momento de sua inscricdo, realizando o upload no sistema de inscricdo do(s) documento(s)
comprobatdrio(s) contendo informacdes detalhadas sobre suas necessidades e as
adaptagOes ou recursos necessarios para sua participagdo no processo.

Somente serdo atendidos(as) os(as) candidatos(as) que realizarem o upload dos
documentos comprobatdrios exigidos contendo:

* nome completo do participante;

e diagndstico com a descricdo da condicdo que motivou a solicitacdo e o
codigo correspondente a Classificagdo Internacional de Doenga (CID);

e assinatura e identificacdo do profissional competente, com respectivo
registro no Conselho Regional de Medicina (CRM), no Ministério da Saude
(RMS) ou em érgao competente.

As provas poderdo ser adaptadas conforme as necessidades especificas dos
candidatos portadores de necessidades especiais, com base nas informacdes fornecidas
pelo candidato e mediante parecer técnico emitido por profissional especializado na
area da deficiéncia em questdo, respeitando suas condi¢des individuais e garantindo-
Ihes igualdade de oportunidades.

As adaptacGes poderdo incluir, entre outras medidas, a ampliacdo do tempo de
realizacdo das provas, a disponibilizacio de material em formatos acessiveis, a
autorizacdo de utilizacdo de equipamentos ou recursos de auxilio préprios dos(as)
candidatos(as), conforme a necessidade de cada candidato.

5.1.2 SORTEIO

Para a habilitacdo técnica com demanda superior ao nimero de vagas disponiveis, cada
candidato(a) cadastrado(a) receberd um “ndmero para sorteio”.

O sorteio publico sera realizado no dia 02/05/2024, as 10h, e podera ser
acompanhado pelo(a) candidato(a) pelo site https://www.cps.sp.gov.br/certificacao.
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Sera conduzido de acordo com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, garantindo a igualdade de oportunidades a todos os candidatos.
Serd realizado de forma aleatdria, sendo retirados tantos numeros quantas forem as
vagas disponiveis para a habilitacdo técnica em questao.

Os numeros sorteados serdo associados aos(as) candidatos(as) cadastrados(as),
que serdo considerados(as) selecionados(as) para dar continuidade ao Processo de
Certificacdo de Competéncias 2024/001.

Os cadastros dos(as) candidatos(as) que ndo forem sorteados serdo cancelados.

Os resultados do sorteio publico serdo divulgados no site
https://www.cps.sp.gov.br/certificacao, no dia 02/05/2024, bem como nos demais
meios de comunicacdo utilizados para divulgacdo do processo.

5.1.3 ENVIO (UPLOAD) DE DOCUMENTOS

O(A) candidato(a) selecionado devera, durante o periodo de 06 até 14/05/2024,
fazer o upload no  sistema de  Certificacdo de Competéncias
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/, das cdpias simples, inteiras e
legiveis, em pdf, frente e verso se houver, dos seguintes documentos:

Documentos pessoais:

e RG (ndo sera aceita a CNH);

e CPF;

¢ Certiddo de nascimento ou casamento;

e Comprovante de endereco (conta de luz, telefone, dgua ou outra conta de
consumo).

Documentos escolares:
e Histdrico de conclusdo do Ensino Médio
e Publicacdo da conclusdo do Ensino Médio:

— para os concluintes apds 2000, o numero do registro da conclusao do
Ensino Médio, publicado na plataforma SED - Secretaria Escolar Digital.

— para os concluintes de 1980 a 2000, publicagdo em Diario Oficial
contendo o nimero da pagina, caderno e volume do Didrio Oficial,
solicitar junto a escola onde concluiu.
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— concluintes do ensino médio de outros Estados, anexar uma
declaracdo de préprio punho se responsabilizando pela veracidade do
documento com data, nome completo, RG/ CPF e assinatura.

Documentos profissionais:

e Copia de documento(s) que comprove(m), no minimo, 2 (dois) anos de
experiéncia profissional na drea em que pretende a certificacado.

— Candidatos(as) afastados do mercado de trabalho — Copia das
primeiras paginas e das pdginas de registro da Carteira de Trabalho ou
declaragdo do empregador, em papel timbrado, contendo tempo de
servico, funcdo e descricdo das atribuicdes profissionais, datado com
nome completo, assinatura, RG e CPF do superior.

= Sera aceita a cépia da Carteira de Trabalho Digital para fins de
comprovacgao de experiéncia profissional.

Para os candidatos inscritos no curso Técnico em Enfermagem, também
é obrigatdria a apresentacdo de comprovagao de no minimo de 2 (dois)
anos de experiéncia como Auxiliar de Enfermagem, através de:

v Cépia das primeiras paginas e das paginas de registro da Carteira de
Trabalho ou

v Decretos/Portarias de nomeacdes, acompanhado de Declara¢do de
Trabalho ou

v' Termos de Posse em Cargo Publico, acompanhado de Declaracdo de
Trabalho ou

v Certiddes em que fique reconhecida a instituicdo certificadora, com
identificacdo da autoridade emitente.

E de responsabilidade do(a) candidato(a) realizar corretamente, no periodo da
inscricdo, o upload de todos os documentos solicitados. A falta de qualquer documento
acarretard a exclusdo do(a) candidato(a) no processo.

O GEEaD nao se responsabiliza pelo ndo recebimento de quaisquer documentos
por parte do(a) candidato(a) por motivos de ordem técnica dos equipamentos eletrdnicos,
falhas de comunica¢do, congestionamento das linhas de comunicacdo, procedimento
indevido do(a) candidato(a), problemas de senha no site
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br e/ou outros fatores que impossibilitem a
transferéncia de dados causadas por a¢do do(a) requerente, de terceiros e/ou de programas
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em seu equipamento eletrdnico. E de responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar os
envios de seus documentos e ou situacdo de sua inscricdo.

As listas, por habilitacdo técnica, dos candidatos aptos a prosseguirem no
processo, cujas documentacdes atendem o item 5.1.3 deste Edital, serdo divulgadas no
site https://www.cps.sp.gov.br/certificacao.

5.2 DA EFETIVAGAO DA INSCRICAO

Ainscri¢cdo do(a) candidato(a) sera considerada efetivada apds serem atendidas
as exigéncias disponiveis no item 5.1.3.

53 DA AVALIACAO

A avaliacdo é composta por 3 (trés) provas eliminatérias, abaixo descritas. Cada
etapa da avaliacdo serd realizada por uma banca de professores especialistas, previamente
designada para cada curso pleiteado.

Cabera ao GEEaD a divulgacao, por meio do site
https://www.cps.sp.gov.br/certificacao, do cronograma de atividades com as datas e
hordrios das avaliacdes.

Para se preparar para as avaliagOes, o(a) candidato(a) podera se basear no Perfil
Profissional do Conclusdo do Técnico para o qual se inscreveu, disponibilizado no ANEXO 1 -
PERFIS PROFISSIONAIS DE COCLUSAO DO TECNICO ao final deste Edital.

Os desempenhos obtidos nas provas poderdo ser acompanhados pelo(a)
candidato(a) por meio do sistema de Certificacdo de Competéncias
(https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/), mediante login e senha de acesso.

Nao haverd, em hipdtese alguma, revisdo nem vistas de provas.

O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, se ausentar em uma das avaliacGes
serd considerado(a) ausente do presente processo, tendo como opc¢do, realizar nova
inscricdo no processo subsequente.

5.3.1 PROVA TEORICA
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Consiste em uma prova interdisciplinar com 30 (trinta) questées de multipla
escolha. Dentre as questdes, 5 (cinco) serdo consideradas essenciais para o desempenho do
profissional técnico.

A prova tedrica terad duracdo de 3 (trés) horas e serd aplicada em uma das Etecs do
Centro Paula Souza, localizada no municipio de Sao Paulo a ser definida pelo GEEaD. Os
locais de provas serdo disponibilizados no site https://www.cps.sp.gov.br/certificacao.

O resultado da prova tedrica sera disponibilizado no sistema
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/, sendo acessivel por meio de login e
senha de acesso.

Para ser considerado(a) aprovado(a) e prosseguir no processo, o(a) candidato(a)
devera acertar, no minimo, 60% da prova (no geral) e 100% das questbes essenciais. O(A)
candidato(a) que ndo tiver acertado 100% dos temas considerados essenciais para o
desempenho do técnico, mesmo que alcance o indice minimo estabelecido de acerto (60%),
serd considerado(a) “ndo-apto(a)”, ndo podendo prosseguir para a proxima etapa.

5.3.1.1 OBSERVACOES

a. Apbs o inicio da prova, o(a) candidato(a) devera permanecer, no minimo, 1
(uma) hora dentro da sala do Exame, ndo podendo, ao deixar este local, levar
consigo o caderno de questdes.

b. A tolerdncia maxima estabelecida para a entrada de candidatos para a
realizacdo da prova tedrica sera de, no maximo, 30 minutos. Neste caso, o
tempo da prova ndo serd ampliado.

c. Na sala de prova, o(a) candidato(a) devera apresentar ao examinador um
documento oficial, com foto, que permita a sua identificacdo.

d. S3o considerados documentos oficiais: RG, CNH, Carteira de Trabalho,
Passaporte, Carteira de Identidade Profissional (Coren, OAB, CRA etc.).

e. Candidatos(as) que apresentarem protocolo, cdpia dos documentos, ainda
gue autenticada ou quaisquer outros documentos ndo citados, inclusive
crachd funcional de instituicdo publica ou privada ndo poderdo realizar a
prova.

f. Serd considerado(a) ausente, ndo podendo prosseguir no processo, o(a)
candidato(a) que:

* ndo comparecer ao local do exame no dia e hora da avaliacdo;
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e ndo assinar a folha de presenca.

g. Durante a prova, ndo sera permitida a consulta de materiais didaticos e
afins e a utilizacdao de aparelhos eletronicos, tais como calculadora, celular,
relégio, reprodutor de dudio de qualquer natureza.

h. Os(as) candidatos(as) das habilitagdes técnicas de Eletroeletronica,
Eletronica, Eletrotécnica, Mecanica e Mecatronica deverao trazer para a
prova tedrica uma calculadora cientifica. Ndo serd permitida a utilizacdo de
celular em substituicdo a calculadora.

i. O candidato que for pego utilizando o celular serd automaticamente
excluido do processo.

5.3.3 PROVA ORAL

O(A) candidato(a) sera convocado(a) para realizar a prova oral, de forma on-line,
pela plataforma MS Teams, com duracao média de 40 (quarenta) minutos.

A prova sera baseada em situacGes-problemas que tém o objetivo de avaliar as
experiéncias do(a) candidato(a), verificando quais conhecimentos, habilidades e atitudes
o(a) candidato(a) mobilizou na resolugao dos problemas apresentados pela banca.

O resultado da prova oral serda disponibilizado no sistema
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/, sendo acessivel por meio de login e

senha de acesso.

O(A) candidato(a) que ndo conseguir responder a banca avaliadora dentro dos
pardmetros “satisfatorios” sobre os temas/assuntos considerados essenciais a profissdo
obtera a menc¢do “nao-apto”, ndo podendo prosseguir para a proxima etapa.

Para a lisura do processo de avaliagao, as provas orais aplicadas aos candidatos
serao gravadas, devendo permanecer arquivadas no GEEaD até o encerramento do processo
de Certificacdo de Competéncias 2024/001.

A realizagdo das provas orais acontecerdo de segundas as sextas-feiras, das 8 as
20h e aos sabados, das 9 as 13h.

Os agendamentos poderdo ser comunicados com até 1(um) dia de antecedéncia.
As datas e horarios dos agendamentos das provas orais ndo serao flexiveis.

Serd considerado(a) ausente, ndo podendo prosseguir no processo, o(a)
candidato(a) que ndo comparecer a prova oral no dia e hora agendados.
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5.3.4 PROVA PRATICA

Consiste na execuc¢do de atividades praticas a partir de situagdes-problemas, com
foco em situagdes reais de trabalho. De acordo com a habilitagdo técnica, a prova podera
ser realizada de forma presencial em um laboratério de uma ETEC localizada no Estado de
S30 Paulo ou de forma on-line via MS Teams. E baseada num roteiro, exigindo do(a)
candidato(a) tomada de decisGes e superagdo de obstaculos além de mobilizar
conhecimentos habilidade e atitudes de execucdo de atividades praticas em um contexto
mais proximo da atuagdo do técnico no mercado de trabalho.

O(A) candidato(a) serd convocado(a) para realizar a prova pratica, que terd a
duracdo média de 60 (sessenta) minutos.

A banca avaliadora serd responsdvel por registrar o desempenho do(a)
candidato(a) no que se refere aos procedimentos, técnicas, métodos e organiza¢do do
trabalho, cumprimentos de normas de seguranca e higiene, habilidade e ética profissional.

O resultado da prova pritica sera disponibilizado no sistema
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/, sendo acessivel por meio de login e
senha de acesso.

O(A) candidato(a) que ndo conseguir apresentar a Banca Avaliadora desempenho
dentro dos parametros “satisfatorios” sobre as praticas, consideradas essenciais a profissao,
obterd a mencao “ndo-apto(a)”.

A realizacdo das provas praticas acontecerdo de segundas as sextas-feiras, das 8 as
17h e aos sabados, das 9 as 13h.

Os agendamentos poderdo ser comunicados com até 1(um) dia de antecedéncia.
As datas e horarios dos agendamentos das provas praticas nao serao flexiveis.

Serd considerado(a) ausente, ndo podendo prosseguir no processo, o(a)
candidato(a) que ndo comparecer a prova pratica no dia e hora da avaliac3o.

6. DO COMUNICADO DA CONCLUSAO

A conclusdo do Processo de Certificacdo de Competéncias realizado pelo(a)
candidato(a), sera divulgada no sistema https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/.

Edital GEEaD n2 002/2024 10


https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/
https://certificacaodecompetencias.cps.sp.gov.br/

Cos  EPe SAOPAULO
Pas Bouza GOVERNO DO ESTADO

Administragdo Central
Unidade do Ensino Médio e Técnico - Cetec
Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia - GEEaD
Certificagdao de Competéncias

7. DA CERTIFICACAO

O(A) candidato(a) que foi considerado(a) “Apto(a)” em todas as etapas da
avaliacdo sera indicado(a) a Diplomagdo Técnica.

A Secretaria Académica do Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia - GEEaD
providenciard a inclusdo dos dados dos(as) candidatos(as) na plataforma SED —
Secretaria Escolar Digital para fins de publicagdo do niumero de registro de conclusdo da
habilitacdo técnica. Apds a publicacdo dos registros na SED, os diplomas e histdricos
escolares serdo emitidos e assinados digitalmente e encaminhados para o e-mail do(a)
respectivo(a) candidato(a), constante no cadastro.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS
O GEEaD reserva-se ao direito de:

a) cancelar o processo caso ndo haja composicdo de banca durante qualquer
etapa de avaliacdo da habilitagdo técnica;

b) ndo abrir processo de Certificacdo de Competéncias para habilitacdes
técnicas cujas demandas forem inferiores a 50% dos candidatos
cadastrados;

c) resolver os casos omissos e ou situagcdes ndo previstas no presente Edital.

As orientacbes das diversas etapas do processo de Certificacdo de
Competéncias — 2024/001 serdo, em momento oportuno, divulgadas no site
https://www.cps.sp.gov.br/certificacao.

Os processos de Certificacdo de Competéncias ofertados pelo Centro Paula
Souza atendem a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Salienta-se que a
divulgacdo dos resultados, nas diversas etapas do processo, serao incluidas informagdes
pessoais do(a) candidato(a), no caso, o nimero do CPF.

Etapas realizadas em processos anteriores com aproveitamento satisfatério ndo
serdo consideradas para o presente Processo de Certificagdo de Competéncias —
2024/001, devendo o(a) interessado(a) participar de todas as fases do processo a fim de
gue todos(as) os(as) participantes sejam avaliados(as) nas mesmas condicGes.
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https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Administracao.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Desenvolvimento-de-Sistemas.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Eletroeletronica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Eletronica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Eletrotecnica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Enfermagem.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Guia-de-Turismo.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Mecanica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Mecatronica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Meio-Ambiente.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Quimica.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Recursos-Humanos.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Seguranca-do-Trabalho.pdf
https://bkpsitecpsnew.blob.core.windows.net/uploadsitecps/sites/17/2024/03/Tecnico-em-Servicos-Juridicos.pdf

