
 

 

 

 

 

 

 

  

GRUPO DE ESTUDO DE EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA 
Lei Federal nº 9394/96 de 20/12/1996, alterada pelas Leis nº 11.741/2008 e nº 13.415/2017 - Decreto Federal nº 5154/04 de 23/07/2004 alterado pelo Decreto nº 8.268, de 18-06-2014 - Resolução SE, 78 de 07/11/2008 

– Resolução CNE/CEB nº 2 de 15/12/2020 – Resolução CNE/CEB nº 01, de 05/01/2021. Deliberação CEE 191/2020  de 19/12/2020-"Deliberação CEE 207/2022 e Indicação CEE 215/2022”. Recredenciamento da Instituição 

na modalidade EaD: Parecer CEE 268/2022 pág. 37 - Seção I - publicado no D.O.E. de 07/07/2022 e Portaria CEE/GP nº 322/2022 - pág. 23 - Seção I - publicada no D.O.E. de 08/07/2022. 
 

 

 

 
 
                     

                              1º Semestre 2023                                                                    2º Semestre 2023                                                     1º Semestre 2024 
 

 
 
 

MÓDULO I 

TEMAS CH 

I.1. A administração contemporânea  18 

I.2. A administração muda com o mundo 18 

I.3. A importância do planejamento 18 

I.4. Tipos de planejamento 18 

I.5.  Planejamento estratégico 18 

I.6. Planejamentos tático e operacional 18 

I.7. Pesquisa de mercado 18 

I.8. Estrutura societária 18 

I.9. A estrutura da organização 18 

I.10. Gestão de pessoas 18 

I.11. As finanças da organização 18 

I.12. Orçamento financeiro 36 

I.13. Planejamento tributário 18 

I.14. Marketing 18 

                                                             
 

 TOTAL        270 

 

 MÓDULO II 

TEMAS CH 

II.1. As pessoas: o bem mais valioso da organização 20 

II.2. Recrutamento e seleção de talentos 20 

II.3. Desenvolvimento de pessoas 20 

II.4. O departamento pessoal 40 

II.5.  A escrituração contábil 40 

II.6. A formação de preços 20 

II.7. Administração da produção e operações 60 

II.8.  Administração de materiais 20 

II.9. Administração de estoques 20 

II.10. De olho no mercado e no cliente 40 

II.11. 

II.12. 

O mercado de trabalho 

Administração do tempo 

30 

40 

   

   

   
   
 

TOTAL   370                                                      
 

 MÓDULO III 

TEMAS CH 

III.1. O controle da organização 20 

III.2. A gestão da informação 20 

III.3. Avaliação de desempenho 20 

III.4. O controle orçamentário 20 

III.5. O controle financeiro da organização 20 

III.6. Elementos de matemática financeira 40 

III.7. Controle da produção e de materiais 20 

III.8. Saúde e segurança no trabalho 20 

III.9. Controlando a qualidade 40 

III.10. A empresa no contexto global: noções de 
comércio exterior 

20 

III.11. Comunicação empresarial 40 

III.12. Você no mercado de trabalho 20 

III.13. Modelando um negócio 70 

 
TOTAL    370 

 

 São Paulo, 04 de novembro de 2022. Homologado em _____/_____/2022 

                                                                

 

HHaabbiilliittaaççããoo  PPrrooffiissssiioonnaall  ddee  TTÉÉCCNNIICCOO  EEMM  AADDMMIINNIISSTTRRAAÇÇÃÃOO  

  

EIXO TECNOLÓGICO: GESTÃO E NEGÓCIOS 

  

MMÓÓDDUULLOO  II  

QQuuaalliiffiiccaaççããoo  PPrrooffiissssiioonnaall  TTééccnniiccaa  ddee  NNíívveell  MMééddiioo  ddee  AASSSSIISSTTEENNTTEE  
DDEE  PPLLAANNEEJJAAMMEENNTTOO  

 

MMÓÓDDUULLOOSS  II  ++  IIII  

QQuuaalliiffiiccaaççããoo  PPrrooffiissssiioonnaall  TTééccnniiccaa  ddee  NNíívveell  MMééddiioo  ddee    AAUUXXIILLIIAARR  
AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO  EE  FFIINNAANNCCEEIIRROO  

 

MMÓÓDDUULLOOSS  II  ++  IIII  ++  IIIIII  

HHaabbiilliittaaççããoo  PPrrooffiissssiioonnaall  ddee  TTÉÉCCNNIICCOO  EEMM  AADDMMIINNIISSTTRRAAÇÇÃÃOO  

 


