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MANUAL DO ESTUDANTE

APRESENTACAO

BEM-VINDOS & ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE MONTE
MOR. Este Manual do Estudante estd de acordo com o
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro
Paula Souza no que tange as normas e procedimentos da
Escola.

SECRETARIA ACADEMICA (Secao IV - Dos Servicos
Administrativos - artigo 32)

A Secretaria Académica € o 6rgao responsavel pela
escrituragcao escolar, pela expedicao e registro de documentos
escolares, pelo fornecimento de informacdes e dados para
planejamento e controle dos processos e resultados do ensino e
da aprendizagem.

Horarios de Atendimento
Atendimento ao publico externo de 22 a 62 feira das
7h00 as 21h00

Para atendimento ao aluno veja quadro abaixo:

Manha Tarde Noite

7h as 7h30min 12h30 as 13h00min 18h20 as 19h00min

10h as 10h20min 15h30 as 15h50min 20h50 as 21h10min
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DIREITOS © (Capitulo I - Dos Direitos - artigos 111 e 112)

+ Concorrer a representagdo nos 6rgdos colegiados, nas instituicdes
auxiliares e nos Orgaos representativos dos alunos;

- Participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de
dependéncias comuns, quando convidados pela Direcdao ou eleitos por
seus pares;

« Receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica individualmente ou
em grupo;

+ Recorrer a Direcdo ou aos setores proprios da Etec para resolver
eventuais dificuldades que encontrar na resolucdo de problemas
relativos a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a
comunidade e cumprimento dos deveres;

- Recorrer dos resultados de avaliacdao de seu rendimento, nos termos
previstos na legislagao;

« Requerer ou representar a diregdo sobre assuntos de sua vida
escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos omissos deste
documento;

« Ser comunicado sobre os resultados da avaliacao e critérios utilizados
de cada componente curricular;

» Ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos
componentes curriculares do moddulo ou série em que esta
matriculado;

« Ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;

» Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagbes
ou preferéncias;

+ Ter acesso e participacdo nas atividades escolares, incluindo as
atividades extraclasse promovidas pela Etec de Monte Mor;

« Ter garantia das condigdes de aprendizagem e de novas
oportunidades mediante estudo de recuperacdo durante o periodo
letivo;

« Ter garantia a avaliagdo de sua aprendizagem, de acordo com a
legislagao;

« Os o6rgdos representativos dos alunos terdo seus objetivos voltados a
integracdo da comunidade escolar visando maior participacdo do
processo educativo e a gestdo democratica da Etec de Monte Mor;

+ A Etec propiciard condigbes para a instituicdo e o fundamento de
orgdos representativos dos alunos.
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DEVERES © (Capitulo II - Dos Deveres - artigo 113)

+ Conhecer e cumprir o Regimento Comum das Escolas Técnicas do
Centro Paula Souza e outras normas e regulamentos vigentes na
escola;

« Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades
escolares, empenhando-se no éxito de sua execugao;

» Respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

» Representar seus pares no Conselho de Classe, quando convocado
pela Direcao da Escola;

+ Cooperar e zelar na conservagdo do patriménio da escola e na
manutencgdo da higiene e da limpeza em todas as dependéncias;

» Cooperar e zelar pela sustentabilidade e preservacdao ambiental,
utilizando racionalmente os recursos disponiveis;

« Indenizar prejuizos causados por danos as instalacdes ou perda de
qualquer material de propriedade do Centro Paula Souza, das
instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada sua
responsabilidade;

« Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de
modo a manter-se o respeito mutuo e a atender as normas de
higiene e seguranca pessoal e coletiva;

* Respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas,
professores e funcionarios administrativos e ndo se apossar de
objetos alheios.
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PROIBICOES © (Capitulo III - Das Proibicées- artigo 104)

+ apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o
convivio social;

« ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas,
sem justificativas;

« fumar em qualquer das dependéncias escolares;

e introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de
substdncias entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, comparecer
embriagado ou sob efeito de tais substancias na Unidade ETEC;

« introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias
da escola qualquer material que possa causar riscos a saude, a
segurancga e a integridade fisica, sua ou de outros;

e ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e
equipamentos alheios ao processo de ensino aprendizagem;

« praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da Unidade
ETEC;

« praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral
contra pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e
discriminacgao;

« praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patriménio da
escola ou de outrem nas dependéncias da Unidade ETEC;

- promover coletas ou subscricdes ou outro tipo de campanha, sem
autorizacao da Direcdo da Unidade ETEC;

« retirar-se da unidade durante as atividades escolares e/ou
ambientes de aprendizagem sem autorizagdo dos pais ou
responsaveis, se menor de idade, e da Direcdo da Unidade ETEC;

+ desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da
instituicdo de qualquer modo e/ou circunstancia;

+ captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e
ndo letivas, sem autorizagdo prévia dos professores ou dos
responsaveis pela direcdo da escola, bem como, quando for o caso,
de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

« difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou
através de outros meios de comunicacdo, sons ou imagens captadas
nos momentos letivos e ndo letivos, sem autorizacdao do diretor da
escola.
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SISTEMA DE AVALIACAO

RECONSIDERACAO

O aluno que nao concordar com resultado de suas avaliagdes
(mengdes) tem o direito de solicitar a reconsideragao no prazo de até 5
(cinco) dias uteis apdés a publicacdo do resultado do Conselho de
Classe, conforme Deliberagao 11/96.

O aluno, ou seu responsavel legal quando menor, deverd preencher o
requerimento de solicitacao e entregar na secretaria.

RENDIMENTO ESCOLAR (artigo 68)

As sinteses de avaliacdo do rendimento do aluno, parciais ou finais,

serao expressas em mengdes correspondentes a conceitos, com as

seguintes definigbes:

« As sinteses parciais, no decorrer do ano / semestre letivo, virdo
acompanhadas de diagnéstico das dificuldades detectadas,
indicando ao aluno o0s meios para recuperacao de sua
aprendizagem;

« As sinteses finais de avaliagdo apds concluido cada médulo ou série
expressardo o desempenho global do aluno no componente
curricular, com a finalidade de subsidiar a decisdao sobre promogao
ou retencao pelo Conselho de Classe.

Mencao Conceito Definicdo Operacional
MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento
das competéncias e habilidades do componente curricular.
B Bom O aluno atingiu de forma satisfatéria todas as competéncias
e habilidades propostas para o componente curricular.
R Regular O aluno atingiu a parte das competéncias e habilidades

propostas para o componente curricular.

| Insatisfatério | O aluno ndo atingiu as competéncias e habilidades minimas

propostas para o componente curricular.
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FREQUENCIA (artigos 82 e 83)

Para fins de promogdo ou retengdo, a frequéncia tera apuracao
independente do Rendimento;
Sera exigida a frequéncia minima de 75% do total de aulas dadas.

PROGRESSAO PARCIAL (artigo 86)

O aluno com rendimento insatisfatério em até trés componentes
curriculares, exceto na série ou moédulo final, a critério do Conselho de
Classe, podera ser classificado na série/modulo subsequente em regime
de progressdo parcial, desde que preservada a sequéncia do curriculo,
devendo submeter-se a programa especial de estudos.

A retengdo em componentes curriculares cursados em regime de
progressdo parcial ndo determina a retengdo na série ou modulo
regulares;

O aluno podera acumular até trés componentes curriculares cursados em
regimes de progressdao parcial, ainda que de séries ou modulos
diferentes;

Os alunos em regime de progressdo parcial, respeitados os limites
previstos nos paragrafos anteriores, poderdo prosseguir estudos nas
séries ou mddulos subsequentes;

O aluno retido por frequéncia ndo fara jus a Progressao Parcial.

O aluno que estiver sob regime de progressdao parcial devera cumprir
novamente o componente curricular no qual ficou retido no préximo
semestre/ano.

RETENGAO (Artigos 87 e 88)

Sera considerado retido o aluno que:
tiver frequéncia global inferior a 75% independente das mengoes;
tiver mengédo I em quatro ou mais componentes curriculares
independente da frequéncia;
tiver I em pelo menos um componente curricular em
séries/modulos finais, incluidos componente curriculares cursados
em regime de progressao parcial.
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TRANSFERENCIA PARA OUTRA ESCOLA

O aluno tem direito a solicitar transferéncia para outro
estabelecimento de ensino quando o desejar. E vedado ao aluno
transferido o regresso automatico ao curso de que pediu transferéncia.

Para isto o mesmo deve solicitar junto a secretaria o
requerimento de transferéncia e declaracdo de transferéncia emitida pela
escola.

Nos casos de alunos menores de idade, a solicitagdo deve ser
feita pelo responsavel legal.

O aluno nao precisa apresentar declaracdo de vaga da escola de
destino, a partir do momento da solicitacdo da transferéncia, fica
caracterizada a desisténcia da vaga, sendo de inteira responsabilidade
do solicitante conseguir a vaga em outra escola.

O Historico de Transferéncia sera emitido em 5 (cinco) dias Uteis,
a partir da data da solicitagao.

DISPENSA DAS AULAS

EDUCAGAO FiSICA

O aluno podera solicitar por meio de requerimento na secretaria
da Unidade Escolar a dispensa das aulas de educacdo fisica,
devendo apresentar justificativa e, quando necessario,
documentos comprobatérios.

GUARDA RELIGIOSA

O aluno podera solicitar por meio de requerimento na secretaria
da Unidade Escolar a dispensa das aulas em decorréncia de
guarda religiosa, devendo apresentar documentos
comprobatorios.

PERDA DO DIREITO A VAGA

O aluno que tiver 5 (CINCO) dias letivos consecutivos de
auséncia no inicio do mddulo/série ou 15 (QUINZE) dias letivos
consecutivos de auséncia a qualquer tempo sem justificativa, incorre na
perda do direito a vaga.
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ALGUMAS DICAS

Seja cordial, evite falar em tom alto, apelidos e brincadeiras que
nao agradem seus colegas;

Use o aparelho celular com moderacdao e somente quando
estritamente necessario. Comunique ao professor a necessidade de
utiliza-lo durante a aula e s6 utilize com autorizacdo do mesmo;
Zele pelos espagos e equipamentos de nossa Escola, eles sao
importantes na sua trajetéria escolar e servirdo também para as
proximas turmas;

N3o traga boné ou outros itens ndo permitidos na escola, eles
poderdo ser recolhidos pela coordenacao e devolvidos somente aos
responsaveis legais;

Nao saia da sala de aula sem autorizagdao do Professor, traga uma
garrafinha de agua e deixe para ir ao banheiro nos momentos de
intervalo;

Figue atento ao sinal, ele indica que é hora de ir para a sala de
aulas;

Nao retire utensilios da merenda de dentro do refeitorio;

N3o é permitido fazer refeicoes fora do refeitério da Escola;

Nunca cole cartazes/avisos nas portas/paredes ou murais, se
precisar procure a coordenagao;

Procure sempre usar o uniforme escolar, ele contribui com a sua
seguranca e de todos da Escola;

Evite sair sozinho da Escola, opte por sair em grupos;

Cuidado ao atravessar a rodovia, tente atravessa-la sempre junto
com outras pessoas;

Fique atento aos recados dos representantes de sala; os
representante sdo os interlocutores entre os estudantes e a gestao
escolar;

N3o deixe de repassar os avisos e recados a seus responsaveis.
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PARA NAO ESQUECER
Horario de Aula ©

O horario de aulas deve ser rigorosamente cumprido, ndo sendo
permitidas saidas antecipadas sem a autorizacdo dos responsaveis.
Entradas atrasadas serdo registradas e, na reincidéncia os
responsaveis serdo contactados.

L5

O uso do uniforme é extremamente recomendado para todos
os periodos, para sua propria seguranca e identificacdo enquanto
aluno, na comunidade interna e externa.

UNIFORME

CIGARRO

E proibido fumar nas dependéncias da Unidade Escolar
de acordo com a Lei n°. 13.541/09
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HIGIENE 0

Mantenha a Higiene e Limpeza em todas as dependéncias da

escola, ou seja:

Sala de aula, biblioteca e laboratérios:

Jogue as embalagens de balas, doces, copos etc. no lixo;

Use sempre o alcool em gel ou liquido para higienizar seu material e
0 ambiente de estudo;

Nao escreva ou desenhe nas carteiras.

Mantenha as carteiras limpas e no lugar;

Nao desperdice giz com brincadeiras ou qualquer outro uso
indevido.

Banheiros:

Jogue os papéis higiénicos e absorventes no lixo, NUNCA JOGUE NO
VASO SANITARIO;

Dé descarga apds o uso do sanitario;

Nao escreva nas portas e paredes;

Feche as torneiras corretamente;

Utilize o papel higiénico e papel toalha com responsabilidade e sem
desperdicio.

LABORATORIOS DE INFORMATICA / MAKER E DE CIENCIAS

Considerando que estes espacos sdo de uso coletivo, todos tém o
dever de zelar e manté-los limpos e organizados, siga sempre as
orientagdes de uso desses espacos;

O uso do laboratério é exclusivo para atividades pedagdgicas;

Os laboratorios sé poderao ser utilizados junto com professor;

A senha dos computadores é pessoal e intransferivel e o seu uso
inadequado estara sujeito a penalidades;

Havendo qualquer problema nos laboratérios, avise o responsavel;
Siga as regrinhas: abriu > feche, ligou - desligue, sujou > limpe;
Se verificar algum item danificado, avise a coordenacgao.
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E PROIBIDO NOS LABORATORIOS

« Beber ou comer quaisquer tipos de bebidas ou alimentos;

« Instalar ou remover programas;

« Manusear cabos, mouse, teclados e outros itens dos equipamentos;

« Retirar qualquer item ou equipamento do laboratério;

+ Efetuar downloads de arquivos que ndo estejam relacionados com a aula;

« Manusear reagentes quimicos sem o consentimento do Professor;

« Deixar de limpar vidrarias, ferramentas e equipamentos apds o uso;

+ Acessar o Laboratério de Ciéncias com vestimenta e calcados
inapropriados;

=
@ @

BIBLIOTECA m

« Manter siléncio no ambiente de estudos;

» Respeitar os prazos de empréstimos de livros e outros materiais;

» Nao entrar portando bebidas ou alimentos;

» Manter as maos sempre limpas ao lidar com os documentos;

 Na&o retirar livros e documentos das estantes pela borda superior da
encadernagdo;

+ Use marcadores de livros, nunca dobre a folha para marcar a pagina;

« Respeitar a integridade do livro, sem rasgar, rabiscar ou arrancar folhas;

« Abrir o livro sem forgar a costura;

« Ao encontrar algum material danificado, entregue imediatamente ao
funcionario da biblioteca;

« Nao fazer qualquer tipo de conserto no material danificado.

ESTAGIOS

Embora o estdgio ndo seja obrigatério essa experiéncia é
enriquecedora uma vez que permite que os conhecimentos sejam colocados
em pratica, contribuindo na formacdo dos estudantes.

A Etec de Monte Mor possui uma equipe de trabalho focada na
captacao e divulgacdo de vagas de estagio / programa de aprendizagem para
proporcionar a insercao do aluno no mercado de trabalho. A Escola mantém
convénio com agentes integradores de estagio e faz contato regularmente
com empresas para identificar as oportunidades para nossos estudantes.

Responsavel por estagios na Etec de Monte Mor
Professora Helena Cibele de Souza da Silva
E-mail: e198estagio@cps.sp.gov.br
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Vocé estda em uma Escola diferenciada, com Professores e
Funcionarios qualificados e preparados para proporcionar a vocé
ensino gratuito de qualidade, em um ambiente acolhedor onde suas
individualidades sdo respeitadas e o convivio harmonioso e
respeitoso é tido como um valor muito importante.

Vocé faz parte dessa Familia, e juntos iremos construir um futuro de
sucesso!

Vamos Construir Juntos!
Direcao
| 1 1 |

Etec
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EQUIPE DE GESTAO ACADEMICA

Diretor: Prof. Wagner José da Silva

Diretor Académico: Prof. Marcelo Lacerda de Souza Lara Phenis
Coordenadora Pedagdgica: Profa. Juliana Rodrigues S. Manzolla
Orientadora Educacional: Profa. Carolina Hebling M. de Milano

AV. Benedito Lazaro Vieira, S/N, Aterrado Santo Ant6nio - Monte Mor - SP
CEP 13.190-120 - Telefone 19 38796515
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