Missão

I - Oferecer acesso à informação e à cultura ao corpo docente, discente e administrativo da Unidade de Ensino, bem como à comunidade externa, observadas as exigências deste regulamento; 

II- Dar suporte ao ensino-aprendizagem, pesquisa, extensão e apoio a toda comunidade escolar; 

III - Incentivar a leitura, a produção intelectual e o interesse pela ciência, pela arte e pela cultura; 

IV - Auxiliar na preservação da memória da Unidade e da Instituição.
Serviços
Consulta: Todas as obras do acervo podem ser consultadas no ambiente interno da Biblioteca e, após o uso, serem colocadas sobre o balcão de atendimento, onde serão contabilizadas.
Empréstimo: Compreende-se por empréstimo a retirada de obra condicionada à devolução e só poderá ser feito mediante a cadastro e apresentação de documento oficial com foto.
Para o cadastro de servidores e prestadores de serviço do Campus, será necessário ocumento oficial com foto e dados funcionais.     

· O empréstimo é pessoal e
intransferível, ficando o usuário
responsável por todo o material
registrado em seu nome.
O empréstimo de materiais é permitido somente a alunos, professores e servidores administrativos da Fatec.
Aos demais usuários, é permitido apenas o uso da biblioteca para consulta local.
	Materiais e prazos de empréstimos

	
	Quantidade de livros
	Prazo

	Aluno
	3
	10 dias

	Professor
	3
	15 dias

	Administrativo
	3
	15 dias


Atenção!

· Atraso na devolução dos materiais implicará em não poder realizar novos empréstimos, e o usuário ficará suspenso pelo dobro de dias e pela quantidade de obras que estava sob sua responsabilidade.
· Em caso de extravio de livros ou outros materiais, o usuário fica obrigado a repor um idêntico à biblioteca. 
Empréstimo especial: empréstimo com devolução no mesmo dia para os seguintes materiais; dicionários, enciclopédias, livros de coleção, panfletos e normas.
· ATENÇÃO: os TCCs e relatórios são EXCLUSIVOS para consulta local.
Renovação: caso o aluno queira ficar mais tempo com o livro, na data de devolução para realizar a primeira renovação deve ser solicitada pelo site
http://biblio.cps.sp.gov.br/movimentacao/renovacao ou presencialmente no balcão da biblioteca. As demais renovações deverão ser realizadas somente de forma presencial.

Atenção: a renovação só poderá ser efetuada quando não houver reserva para a obra.

Reserva: só poderá ocorrer se não houver exemplares disponíveis no acervo.
Visita monitorada: trata-se de uma visita técnica que tem como objetivo mostrar aos usuários os serviços e usos da biblioteca, esta deve ser agendada com 48 horas de antecedência.
Pesquisa Computadores: destinadas a atividades escolares: acesso ao Teams, bibliotecas online e pesquisas a sites, para a complementação do processo ensino aprendizagem.

NADA CONSTA 
Em caso de trancamento de matrícula, transferência ou colação de grau, o aluno deverá devolver todo o material emprestado e solicitar à biblioteca a baixa de pendência (declaração de “nada consta”).
NORMAS GERAIS DE USO
· Manter a educação e o silêncio.

· Deixar bolsas de qualquer modelo na estante guarda-volumes.

· Assumir responsabilidade por materiais, móveis e equipamentos da Biblioteca sob o seu uso.

· Não é permitido fumar

· Não é permitido o uso de celular ou equipamentos sonoros 

· Não é permitido se alimentar nos

ambientes de estudos e de acervo.
· Em relação ao uso do computador não será permitido alterar as configurações existentes ou baixar jogos.

CONSIDERAÇÕES GERAIS

O uso dos serviços de biblioteca pelos usuários presume o pleno conhecimento e aceitação dos termos desse documento. O descumprimento habilita o bibliotecário a aplicar sanções de restrição de acesso.
Os casos omissos serão resolvidos pela Diretoria.
Maiores informações: 
Regulamento da biblioteca CEETEPS. disponível no Link abaixo: https://cgd.cps.sp.gov.br/nucleo-de-biblioteca-nb-cgd/.
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Bibliotecária: Miriam Ramos dos Santos Peres CRB/8-9529
E-mail: f258bibli@cps.sp.gov.br
Telefone:  12 3953-7926 Ramal (205)
Endereço: Avenida Faria Lima,155 - Jardim Santa Maria, Jacareí - SP
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