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APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 1° SEMESTRE 2025

PERIODO DE SOLICITAGCAO (05/02/2025 ATE
18/02/2025).

IMPORTANTE: NAO SERAO ACEITOS
REQUERIMENTOS OU DOCUMENTOS FORA
DO PRAZO.

Para solicitacdo de aproveitamento de estudos, o discente ou responsavel (se
menor de 16 anos), devera solicitar através do ambiente SIGA ALUNO, seguindo
0s seguintes passos:

1- Acessar 0 ambiente “SIGA ALUNO” através do
link: https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/loginEtec.aspx

2- Para acesso devera digitar seu RM e sua senha.
OBS: Para saber seu RM caso n&o se recorde, por favor, consultar na listagem
exposta na sala de aula ou verificar junto a secretaria académica.
A senha padrao de primeiro acesso sera sempre 123123 e apos primeiro acesso,
a mesma deve ser redefinida pelo aluno.

3-Para proceder a solicitacdo de aproveitamento de estudos, através
ambiente SIGA ALUNO:
Clicar em Solicitagao; Aproveitamento de Estudos, tais opgbes seréo
apresentadas no canto esquerdo da tela conforme menu abaixo.

Menu
Home
Consultas
Vida Académica
Ficha Ind.

Ficha
Desempenho
Prog. Parcial
Horario dos
Cursos

Solicitagao

Solicitacdo de
Documentos
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E-mail
Institucional
Rematricula

4- Posteriormente, do lado direito da tela ira abrir a opcédo “Aproveitamento de
Estudos”. Clicar em solicitar e seguir conforme necessidade, apontado assim
0 componente desejado e o] motivo da solicitagao.
Apos finalizar,
clicando em confirmar.

Apo6s confirmacao, imprimir o requerimento, assinar nos locais devidos e junta-
lo aos documentos exigidos conforme situagéo de enquadramento abaixo:

SITUAGAO A - Em componentes curriculares ou cursos, concluidos com
aproveitamento e devidamente comprovados, na prépria escola ou em
outras escolas:

* Documentos exigidos: historico escolar ou declaracdo ou certificado de
conclusdo de curso; poderao ser solicitados outros documentos se
necessario, tais como: (ementas, conteudos programaticos, bases
tecnolégicas etc.);

* No caso de estudos realizados na propria escola, os documentos
comprobatdrios serdo anexados pela Secretaria Académica apods recebimento
do requerimento.
(obs: neste caso somente sera necessario anexar copia da Ficha individual
ou Histérico Escolar, quando o aluno (a) requerer Aproveitamento de
Estudos em Componente Curricular que teve alteragdo de nome, carga
horaria ou foi cursado em outra habilitagdo ou curso);

* Aproveitamento do componente Inglés no EM- somente com certificacdo
internacional- Os principais exames de proficiéncia em inglés sdo TOEFL (Test
of English as a Foreign Language), IELTS (International English Language
Testing System) e os Cambridge.

SITUAGAO B - Aproveitamento de estudos por competéncias adquiridas no
trabalho ou na experiéncia extraescolar:

* Documentos exigidos: carteira profissional, declaragdo, documento de
recolhimento como autbnomo, entre outros.
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OBS: POR FAVOR, ENVIEM OS DOCUMENTOS ABAIXO (A PARTIR DE SEU
E-MAIL INSTITUCIONAL):

“REQUERIMENTO EM PDF, JUNTAMENTE COM OS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS CONFORME SITLAJAQAO DE ENQUADRAMENTO”
PARA O SEGUINTE ENDERECO ELETRONICO: e263acad@cps.sp.qov.br

ESPECIFICAR COMO ASSUNTO DO E-MAIL: “SOLICITAGAO -
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS” E NO CORPO DO E-MAIL INFORMAR
NOME COMPLETO DO ALUNO (A), RM, CURSO E MODULO.

ATENCAO: O DISCENTE, NAO PODERA
SOLICITAR DISPENSA DE TODOS OS
COMPONENTES E DEVERA FREQUENTAR
AS AULAS NORMALMENTE ATE O
DEFERIMENTO DO SEU PEDIDO.

ATT.

SECRETARIA DE SERVIGOS ACADEMICOS.
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