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MATRIZ CURRICULAR — 12 SEMESTRE DE 2024
Unidade Escolar ETEC DE IBATE | Codigo | 263 | Municipio | IBATE/SP
Eixo Tecnolégico GESTAO E NEGOCIOS | Habilitagio Profissional de TECNICO EM ADMINISTRAGAO (25) Plano de Curso | 421
Led Federal 5394, de 20-12-1996; Resolugio CNE/CES 2, de 15-12-2020; Resolugio CNE/CP 1, de 5-1-2021; Resolugo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto B.268, de 18-6-2014; Deliberacio
CEE 207/2022 e indicagdo CEE 215/2022. Plano de Curso aprovado pela Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico — 2305, de B-6-2022, publicada no Didrio Oficlal de 9-6-2022 - Poder Executivo — Sego | - pdgina 57.
MODULO | - 19 semestre de 2024 MODULD Il - 22 semestre de 2024 MODULO I - 1% semestre de 2025
Carga Hordria [Horas-aula) 7 Carga Hewdria [Horas-aula) 2 Carga Hordria [Horas-aula)
Componentes Curriculares £ ¢ i [ o i
=| Teora Pritica Tetal = Teawia Pritica Tetal = Teawia Pritica Tetal
1.1 - Linguagem, Trabalho e Tecnalogla 5| so 00 sp | = Plnelaments de Madetng | o0 50 'c"l 5 MdminktracRo " Financelra ey | o | op 100
12 —Planejamento Empresarial 1| s0 oo 50 | 12 -Legislagdo Empresarial 3| =0 00 50 | 1.2 - Processos Loglsticos Empresarials +| wo | oo 100
I3 - Manejamento e Organizagdo de | . 50 50 | L3 - Administracdio de Recursos Humanos 3 | 100 | 00 100 | A = Administracka’ de| Prodicso e | o, ) 50
Rotinas Servigos
.4 = Estudos e Desenvolvimento das Acdes 4 = Custos, Processos e Operaghes .4 = Tecnologla da Informagdo Aplicada a
de Marketing i o 0| contibeis il oo | @ 190 | pgeministraso o= 0 =0
1.5 = Célculos Financeiros e Estatisticos 2| wo [ oo | 100 g:mer;ml:la"e]a'"e"m tos Procesos | o 50 50 | 115 = Estudos da Administrac3o Piblica 3| s0 | oo 50
1.6 —Etica e Cidadania Organizacional s 50 oo s0 e ; Desenvohdmenty de Modelos de| oo 100 100 | 1.6 = Estudos de Comércio Internacional 3| 50 o0 50
L7 - Plangjamento do Trabalho de
1.7 = Aplicatives Informatizados B oo 50 50 50 o0 50 L7 = Inglés Instrurnental 5 50 o0 50
r ‘Conclusio de Curso (TCC) em =5
1.8 - Estudos de Economia e Mercado 3 50 oo 50 s do de
= Desemvolvimento Trabalho
- 1 00 50 50
19 - Moncigmenin & Organlzacho de | . | . | o Conclusdo de Curse (TCC) em Administragio
Rotinas de Departamento Pessoal
TOTAL 350 | 150 | s00 | TomaL 350 | 150 | soo 400 | 100 | soo
MODULO | MODULOS | +11 MODULOS 1+ 11 + 111
Qualificacio Profissional Técnica de Nivel Médio de Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Habilitacdo Profissional de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO TECNICO EM ADMINISTRACAD
LEGENDA DOS TEMAS E SUA RELACAO COM AS FUNGOES (DESCRICAD NO VERSOD)
TEMA 1 - CONCEPCAD DE PROUETCS [Planejamenta e Execugia) TEMA 4 — DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS OPERACIONALS [Execucia e Controle)
TEMA 2 - CONTROLE EPLANEJAMENTO FINANCEIRD [Execuc3a e Controle) TEMA 5— TEMAS oo DA AREA
TEMA 3 - CONCEPCAD DE PROCESSOS GERENCIALS [Planejamenta e Execuglo)
Data:___ J f Y
DIRETOR DE ETEC SUPERVISOR EDUCACIONAL
[Assinatura @ carimbo) {Assinatura ¢ carimbe)

Unidade do Ensino Médio e Técnico/Grupo de Formulacio e de Andlises Curriculares - Gfac
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TEMA

FUNCAO DESCRICAO DOS TEMAS EM RELACAO AO TRATAMENTO NOS COMPONENTES CURRICULARES

TEMA 1 - CONCEPGAO DE PROJETOS

Componentes curriculares voltados a0 planejamento e desenvolvimento de projetos para estruturagBo de negdcios mediante andlise de

Planejamento & Execugio
wizbilidade da proposta resultante de estudos do cendrio local.

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

TEMA 2 - CONTROLE E PLANEIAMENTO Componentes curriculares voltados ao planejamento financeiro; aos cdlculos e controles para apurag3o de gastos; para realizagdo de previs3o
Execugdo e Conirole

FINANCEIRD orgamentaria.

TEMA 3 - CONCEPCAD DE PROCESSOS Planejamento e Execugdo Componentes curriculares voltados ao planejamento, implementacio e gerenclamento de acdes gque envolvam a abertura e manutencio de

GERENCIAIS negdchos; gestdo dos recursos materials e humanos; e uso de ferramentas gerencials para organizagdo da rotina administrativa.

TEMA 4 -DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E Componentes curriculares woltados ao estudo dos sistemas de producdo. processos logisticos e de comercializac3o de bens e servigos no

Execugdo e Controle
o mercado internacional.

Componentes curriculares voltados para instrumentalizar o aluno no cumpriments da jomada currcular e, principaimente, desenvolver

TEMA = TEMAS TRANSVERSAIS PARA "
& bo 2 competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalho, trabalho em equipe e empreendedoras, transformando-o num profissional capaz
INSTRUMENTAL DA AREA. de aglr de acordo com a ética profissional, de se expressar oralmente e por escrito, de operar recursos de informidtica, de valorizar o trabalho
coletivo, de desenvolver postura profissional e de planejar, executar, e gerenciar e desenvolver projetos.
OBSERVACOES
Total da Carga Hordria Tedrica 1100 horas-aula Trabalho de Conclus3o de Curso 120 horas
Total de Carga Hordria Pratica 400 horas-aula Estagio Supervisionado Este curso ndo requer Estagio Supervisionado

Definiglo de carga hordria pratica A carga hordria descrita como prética é aguela com possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plane de Curso.

Conjunto de acbes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes atribuicbes, etapas significativas e espedficas. S3o0 as grandes fungBes: planejamento, execucdo e
Definiglo de fungdo controle. Fonte: ARALIO, Alméro M., DEMAIL, Feranda M., PRATA, Marcio. Misso, Concepgdes e Praticas do Grupo de Formulaglo e Andlises Curriculares (Gfac): Uma Sintese do

Laboratdrio de Curriculo do Centro Paula Souza. Disponivel em: <http:/fwww_cpscetec.com.br/cpscetec/ar 014/l puf=. Acesso em: 13 mar. 2018.

1. Um tema pode estar relacionado a uma ou mals fungies.
Observapfes sobre os temas 2. Considera-se a fungdo predominante, em relag3o s atribuigdes, atividades, competéncias habilidades e bases tecnoldgicas, das em forma de ¢ curricular.

3. 0s temas afins perpassam os mddulos e podem sar utilizados para o desenvolvimento de projetos no interior de um mddulo ao longo do cursaycertificacdo intermedidria.

FONTES PARA CONSULTA DAS CERTIFICACOES INTERMEDIARIAS
CBO - Classificagdo Brasileira de Ocupagbes (Ministério do Trabalho, 2002):

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, & auxillares

4110-05 - Auxiliar de escritbrio: Auxiliar administrativo, Auxilizr de compras, Escriturdrio

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CBO - Classificag3o Brasileira de Ocupacbes (Ministério do Trabalho, 2002):
4110 - Agentes, e auxiliares

4110-10 - Agente N d sindical, de compras, de escritdrio, técnico - no
servign pablico

Unidade do Ensino Médio e Técnico/Grupe de Formulacio e de Andlises Curriculares - Gfac

Ibaté, 22 de novembro de 2023

PLINIO GABRIEL JOAO
Diretor de Escola Técnica
RG 40.129.196-0

Documento assinado eletronicamente por Plinio Gabriel Jodo,
Diretor de Etec, em 22/11/2023, as 17:23, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n®
67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Geraldo José
Sant'Anna, Gestor de Supervisdo Educacional, em
05/12/2023, as 10:28, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de
2023.

- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

2 https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando
o cédigo verificador 0012893430 e o c6digo CRC 6F031554.
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