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EDITAL n.°002/2025 - DA, de 01/07/2025

A Escola Técnica Estadual Alcides Cestari de Monte Alto, atendendo o disposto no § 3.° do
Artigo 72 do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de
Educacdo Tecnologica Paula Souza, torna publica a abertura de inscri¢cbes para 0 Processo
Especial de Selecdo de Candidatos para preenchimento de vagas remanescentes do
Curso Técnico em Administracédo para o 3° Modulo do 2° Semestre de 2025.

| - Das Disposigdes Preliminares

1. As vagas a que diz respeito este processo de selecdo de candidatos serdo aquelas originadas
pela retencdo, desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no curso técnico na Etec.
2. O processo de classificacdo de candidatos para as vagas remanescentes sera por avaliacdo
de competéncias desenvolvidas em:

2.1. cursos concluidos do mesmo eixo tecnologico, com aproveitamento e devidamente
comprovados, na propria escola ou em outras;

2.2. estudos realizados fora do sistema formal de ensino (cursos extracurriculares);

2.3. no trabalho;

3. A avaliacdo tera carater eliminatorio e classificatorio para o itinerario formativo previsto
no Plano de Curso da Habilitagdo Profissional Técnica pretendida.

Il — Das Inscricdes

1. As inscricbes deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo entre 03/07/2025 e
17/07/2025, através do link: https://forms.office.com/r/KnbY ThU7BF
2. No dia da prova deverao ser apresentados 0s seguintes documentos:

2.1. Copia simples da Cédula de Identidade (RG);

2.2. Copia simples do historico escolar de conclusdo do Ensino Médio ou declaracdo firmada
pela direcdo da escola de origem de que estd matriculado na 2.2 ou 3.2 série do Ensino Médio
ou dos certificados de eliminacdo de no minimo 4 (quatro) disciplinas ou certificado de
aprovacdo em 2(duas) areas de estudos para candidato que tenha cursado a Educacdo de
Jovens e Adultos (EJA);

2.3. Declaracdo da escola de origem comprovando estudos anteriores realizados em Cursos
Técnicos;

2.4. Comprovantes de cursos realizados fora do sistema formal de ensino;

2.5. Copia simples dos documentos a seguir relacionados, exclusivos para comprovagdo de
competéncias adquiridas no trabalho:

a) Carteira Profissional e/ou comprovante de exercicio profissional;

b) Declaragdo de autbnomo com nimero de inscri¢do no ISSQN;

c) Cdpia de contrato social para proprietarios de empresa.

3. Nao serdo aceitas inscricdes pelo correio, fac-simile, por procuragéo, condicional ou fora
do prazo.
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4. A Inscricdo implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

111 - Do Processo de Avaliagdo

1. O processo sera realizado em duas etapas: a primeira terd carater eliminatorio e a segunda,
carater classificatorio.

2. A primeira etapa sera constituida pelas fases:

2.1. Primeira fase

a) Avaliacdo dos documentos comprobatdrios de estudos realizados e/ou de experiéncia
profissional apresentada;

b) Avaliacdo de competéncias, por meio de prova tedrica objetiva que serd realizada
21/07/2025 as 18h30 na Etec Alcides Cestari;

d) a prova teorica sera constituida de uma prova com 26 (vinte e seis) questdes-teste,
cada uma com 5 (cinco) alternativas (A,B,C,D,E), relacionadas as competéncias
profissionais do 1° e 2° modulos do Curso Técnico em Administracdo, constantes no
Anexo | deste Edital, as quais serdo avaliadas na escala de quatro mencdes (Muito Bom -
MB; Bom - B; Regular - R ou Insatisfatdrio - 1), equivalentes ao nimero de questdes
acertadas, conforme a seguinte correspondéncia:

i) MB - de 22 a 26 questdes acertadas: grupo |
ii) B - de 17 a 21 questdes acertadas: grupo |
iii) R - de 13 a 16 questdes acertadas: grupo Il
iv) | - de 0 a 12 questdes acertadas.

Paragrafo Unico: Sera considerado classificado para segunda fase o candidato que tenha
obtido aproveitamento para promocéao equivalente as mencées MB, B ou R.

e) o resultado da prova tedrica objetiva serd divulgado 23/07/2025 pelo site
https://etecalcidescestari.cps.sp.gov.br/

2.2. Segunda fase:

a) Entrevista e/ou avaliacdo pratica.

b) Analise da auto avaliacdo, preenchida pelo candidato na entrevista;

b) A data, horério e local da realizacdo da segunda fase, seré divulgada junto com o resultado
da prova teorica objetiva da primeira fase.

3. Seré eliminado o candidato que ndo apresentar os documentos comprobatorios de estudos
ou de experiéncia profissional e que ndo obtiver o minimo de aproveitamento na avaliacdo de
competéncias tedrica (mencéao R).

4. Os candidatos eliminados na forma do item 2 néo serdo convocados para a segunda fase da
avaliacdo.

5. A segunda etapa, de carater classificatorio, sera constituida por uma entrevista e/ou
avaliacdo pratica em laboratdrio, a critério da Comissdo de Avaliagéo.
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6. A classificacdo dos candidatos obedecera aos seguintes critérios:

6.1. Serdo classificados no grupo I, os candidatos que apresentarem dominio completo de
todas as competéncias desenvolvidas no 1° modulo que poderdo ser matriculados
respectivamente no 2° modulo da habilitagdo em que se inscreveram.

6.2. Serdo classificados no grupo |1, os candidatos que ndo apresentarem dominio de todas as
competéncias de nenhum dos médulos previsto na matriz curricular do curso desejado. Para
os candidatos classificados neste grupo, serd elaborada uma lista de classificacdo dos
candidatos e um itinerario formativo, com prioridade aqueles que apresentarem menor
namero de componentes curriculares a serem cursados.

6.3. Candidatos que apresentarem necessidade de adaptacdo em até trés componentes
curriculares no 1° modulo, poderdo ser classificados no médulo subsequente, em regime de
Progressdo Parcial.

6.4. Existindo vagas, a convocacdo destes candidatos para matricula sera posterior ao
preenchimento das vagas pelos candidatos classificados no Grupo I.

6.5. Ocorrendo empate dentro de cada grupo, para efeito de classificacéo, serdo aplicados 0s
seguintes critérios de desempate:

a) Maior idade;

b) Ordem de inscricéo.

7. A classificacdo final serd divulgada na Etec 23/07/2025 pelo site
https://etecalcidescestari.cps.sp.gov.br/ .

IV — Da Convocacdo para a Matricula

1. O nimero de vagas disponiveis para efeito desta selecao especial sera resultado do nimero
de alunos da Etec retidos, desistentes ou transferidos em cada médulo e curso.

2. Apds a divulgacdo dos resultados finais, os candidatos serdo convocados por ordem de
classificacdo, de acordo com vagas disponiveis e poderdo solicitar a sua matricula no médulo
para o qual tiver sido classificado e dentro do calendario previsto.

3. O candidato convocado para matricula devera efetiva-la no periodo previsto para tal e o
ndo comparecimento no prazo implicara perda da vaga.

4. A matricula sera efetuada nos dias 24 e 25/07/2025.

5. Na existéncia de novas vagas, apuradas apos 0 processo de reclassificacdo dos alunos da
Etec, sera feita nova convocacdo de candidatos classificados para matricula.

6. 7. Todas as convocacdes, avisos e resultados referentes a realizagdo deste Concurso serao
publicados entre as datas de 01/07/2025 e 28/08/2025, sendo de inteira responsabilidade do
candidato maior ou do seu representante legal, se menor, o seu acompanhamento, ndo sendo
aceita qualquer alegacao de desconhecimento.

8. Ndo havera, em nenhuma hipétese, revisao de provas.

V - Sobre o Prazo de Validade da Avaliagao
1. Os resultados da avaliacdo de competéncias terdo validade por 1 (um) ano, contado a partir
da divulgacéo do resultado final.
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2. O candidato, classificado para o0 2° mddulo que nao obteve vaga, podera ser classificado
no proximo processo especial de selecdo realizado pela Etec, no prazo de validade da
avaliacdo, com 0s mesmos pontos obtidos.

2.1 A convocacdo seré feita por e-mail ou telefone.

VI - Disposigdes Finais
1. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Responséavel pelo Processo
de Selecdo de Alunos para o Preenchimento de Vagas Remanescentes nos Cursos Técnicos,
ouvido o Diretor da Etec.

Monte Alto, 1 de julho de 2025.

JUprd '*//A’ﬁ//

Marcio Roberto Gongalves e Vazzi
DIRETOR DE ESCOLA*TECNICA
RG: 22.729.123-2

Divulgado em 01/07/2025
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ANEXO |

Ao concluir a Habilitagao Profissional de TECNICO EM ADMINISTRAQ.&O, o aluno devera ter construido

as seguintes competéncias profissionais:

Médulo |

* |Interpretar as acdes comportamentais
orientadas para a realizagdo do bem comum.

* |Interpretar a legislagdo trabalhista e
previdenciaria.

+ Correlacionar a demanda e a oferta de
produtos e servigos.

» Analisar o mercado financeiro e os agentes
que o compdem.

* Analisar técnicas de atendimento ao cliente
interno e externo.

» Elaborar estudos econémicos e pesquisas de
indices diversos.

» Analisar os softwares de folha de pagamento.

» Comparar as taxas de juros adotadas por
instituicées bancarias.

» Correlacionar os conceitos de Marketing as
demandas de mercado.

» |Interpretar estudos, relatdrios e pesquisas
econdmicas e de mercado.

» Selecionar plataformas para publicagdo de
conteldo na internet e gerenciamento de

dados e informagbdes. Analisar os
componentes  mercadolégicos e sua
aplicabilidade.

Correlacionar os niveis de planejamento aos
objetivos da organizagao.

Analisar os processos de atragao de pessoal
e admisséo de funcionarios.

Desenvolver calculos estatisticos para
projegdes do planejamento operacional.
Contextualizar os principios da Administragao
e sua aplicabilidade nas organizagoes.
Analisar as acbes comportamentais no
contexto das relacbes trabalhistas e de
consumo.

Empregar os principios da Etica e de
responsabilidades técnicas do Administrador.
Organizar pesquisas mercadologicas.
Analisar rotinas e procedimentos
administrativos.

Contextualizar a aplicacdo das acbdes éticas
aos campos do direito constitucional e da
legislagdo ambiental.

Lancgar vencimentos e descontos salariais.
Analisar sistemas operacionais e programas
de aplicacdo necessarios a realizagao de
atividades na area profissional.
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Modulo I

Auxiliar na organizacao Plano de Marketing.
Analisar os registros contabeis no controle
patrimonial.

Acompanhar o processo de avaliagdo de
desempenho.

Auxiliar no desenvolvimento de modelos de
treinamento.

Analisar as politicas e
gerenciamento de pessoas.
Aplicar as normas regulamentadoras da
seguranca do trabalho.

Interpretar a terminologia técnico-cientifica da
area profissional.

Identificar os elementos e interpretar a
estrutura do plano de contas.

Desenvolver modelos de proposta comercial
e formalizagao de vendas.

Pesquisar dados de mercado para o
desenvolvimento da politica salarial.

Analisar os custos nos processos de
produgao e venda de bens e servigos.
Analisar dados e informacgbes obtidas de
pesquisas empiricas e bibliograficas.
Distinguir tipos de empresas constituidas no
Brasil, em niveis publico e privado.

Analisar elementos que compdem a formagao
do preco de venda de produtos e servicos.
Analisar o contexto socioecondmico e politico,
tendo em vista a pratica empreendedora.

praticas de

Fonte: Plano de Curso: Habilitacao Profissional de Técnico em Administracdo. CNPJ: 62823257/0001-09 —

891 Paginasn® 10 e 11.

-

Assistir na andlise do planejamento
estratégico para elaboragao do Plano de
Marketing.

Analisar a legislagéo e tributos especificos
correlacionados ac modelo de negdcio da
empresa.

Comunicar-se, oralmente e por escrito,
utilizando a terminologia técnico-cientifica da
profisséo.

Distinguir nichos de mercado relacionados ao
desenvolvimento sustentavel e de
responsabilidade social.

Pesquisar e analisar informacoes da area de
Administragao, em diversas  fontes,
convencionais e eletrénicas.

Analisar o processo de inovagao, organizagao
e gerenciamento correlacionado as principais
estratégias competitivas do mercado.

Propor solugbes para os problemas
identificados no ambito da area profissional,
parametrizadas por viabilidade técnica e
econdmica.

Analisar textos técnicos, administrativos e
comerciais da area de Administracao por
meio de indicadores linguisticos e de
indicadores extralinguisticos.

Desenvolver textos técnicos, comerciais e
administrativos aplicados & area de
Administragao, de acordo com normas e
convengdes especificas.
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