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Controladoria

Interna -

A Controladoria Interna do CEETEPS expede a presente orientagcdo com o
objetivo de assessorar aos gestores da Autarquia, em especial para a revisao de
seus controles internos, e assim, facilitar a identificacdo de riscos e a

implementagao de agdes mais assertivas para tratamento e gerenciamento.

A revisdo dos controles internos das dreas € essencial para o ganho de eficiéncia

operacional, melhoria continua e a promogéao da cultura de governanga.

A Controladoria Interna orienta para a revisdo das seguintes atividades de

controle:

o Normatizagao:

Os atos normativos devem assegurar o cumprimento das atribuicdes das &reas e
se coadunar com o ordenamento juridico vigente, considerando regimentos,
deliberagdes, politicas e diretrizes instituidas pela Autarquia.

Ainda, é fundamental identificar se os processos e procedimentos realizados nas
dreas estdo definidos em atos normativos, como Instrucdes de Servigos e
Portarias, e se usufruem da linguagem simples, de modo a estarem claros e

disponiveis para todos.

9 Segregacao de Funcgoes:
Revisar para que as atividades e tomadas de decisdes néo estejam concentradas
em Unica drea ou autoridade, de modo que quem realiza ndo aprova e néo

autoriza.



9 Limite de Algadas:

Revisar os limites determinados por atribuicdo e competéncia a um agente da
area, em especial, quando houver a possibilidade deste executar atividades em

nome da Autarquia.

e Autorizagoes:
Revisar os atos e procedimentos que demandam aprovacdo de autoridade

superior para efetivagdo e decisdes.

e Sistemas Informatizados:

Identificar se o sistema utilizado possibilita a protegdo de dados pessoais,
se promove registros e controles efetivos, em especial, a extragdo de
indicadores de desempenho das operagdes. Ainda, € fundamental constatar
se existem dados ou planilhas eletrénicas que deveriam ser inseridos em um
sistema informatizado.

@ segurancafFisica:
Revisar nos processos e procedimentos da drea se hd protegdo contra uso,
compra ou venda indevida, extravios, furtos, roubos de bens publicos, tangiveis

ou intangiveis.

o Conciliagao:
Constatar se ha verificagdo da mesma informacdo com dados oriundos de bases

diferentes.

0 Revisao de Desempenho:
Revisar e avaliar o cumprimento de metas e a efetividade dos processos e

procedimentos.

A Controladoria Interna enfatiza a necessidade dos gestores revisarem e
identificarem quais atividades de controle podem ser implementadas para o
devido tratamentos de seus riscos, visando a melhoria continua e a pratica da boa

governanga.



