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DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II - DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A. DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS FIRMADOS

1. Recebe do NO os contratos
administrativos de aquisicoes, permissao
de uso e prestagao de servigos da sua
competéncia (excluidos os de obras — UIE
e Convénios - AGPC) firmados pelo
CEETEPS.

RECEBER

2. Orientar os fiscais dos 3. Proceder a gestao
contratos (que emitira a dos contratos,

Ordem de Servico - OS ou o comegando pelo
termo de recebimento). processo A.1

PROCEDER



I- DA FUNDAMENTAGAO JURIDICA: Art. 43, II, da
Deliberagcao CEETEPS n.°03/2008.

lll-DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS:

A. DAEXECUGAO DOS CONTRATOS FIRMADOS

1. RECEBER, pelo SP Sem Papel (SPSP) ou
fisicamente, do Nucleo de Orcamento (NO/DOF/UGAF —
apés o empenho e langcamento no AUDESP (SCT -
Sistema de Consolidagdo de Informagdo do Tribunal de
Contas do Estado de SP)), os contratos administrativos de
aquisicdes, permissédo de uso e prestacao de servigos da
sua competéncia (excluidos os de obras — UIE e convénios)
firmados pelo CEETEPS para promover as suas execugdes
(gestéo contratual). A fiscalizacao contratual nao se

confunde com a gestédo dos contratos. —Art. 43,1, “a”, 1,da
Proposta de alteracédo da Deliberagcdo CEETEPS n.°
03/2008.

2. PROCEDER orientagdes aos fiscais dos contratos
(que emitira a Ordem de Servico (OS) ou o termo de
recebimento)—Art. 43, |, “a”, 2, da Proposta de alteragéo da
Deliberagao CEETEPS n.°03/2008.

3. PROCEDER a gestédo dos contratos (Art. 43, |, “a”,
da Proposta de alteragdo da Deliberagdo CEETEPS n.°
03/2008).

1 A gestdo contratual consiste em realizar o acompanhamento da execugéo dos contratos, analisando os documentos necessarios para os pagamentos e praticando os atos pertinentes até os respectivos encerramentos.
2 Afiscalizagdo contratual consiste na aferigéo “in loco” do cumprimento do objeto contratado, com a emisséo, se for o caso, de relatério constando os atos praticados pela contratada e recebimento da Nota Fiscal. O fiscal é

designado por ato administrativo préprio, com a celebragao do contrato.

3 Pode haver delegagéo de atribuicées de gestdo contratual da DCC, por ato administrativo préprio, ao(s) fiscal(ais) do(s) contrato(s).



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II -

DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.1 - DOS ATOS DE GESTAO REALIZADOS PELOS FISCAIS

ANALISAR

PROCEDER

|

|

ENCAMINHAR

1. Analisar documentos e
conformidade da execucao do
contrato.

N,

|

7" “Conformidade?

Esta em

) 4

O

NAO > E possivel

adequar?

2. Notificar a contratada para
retificagdo dos documentos e/ou
corregao de atos.

4. Encaminhar o Termo de Recebimento, Inspecao,
Aceite, Liquidagao (TRIAL) e demais documentos
NO, que realizara a liquidagdo.

3. Encaminhar a DGC
(DOF/UGAF) para instaurar o
processo de rescisdo, com

aplicacdo das sancdes cabiveis.




A.1. DOS ATOS DE GESTAO REALIZADOS PELOS
FISCAIS:

1. ANALISAR o contrato, verificando se esta em
conformidade e/ou se necessita de retificagcédo de
documentos e corregéo de atos.

2. PROCEDER notificagdo a empresa contratada para
retificacdo dos documentos e/ou corre¢cdo de atos, sob
pena de ser glosada a nota (pelo fiscal/gestor do contrato)
ou, se for o caso;

3. ENCAMINHAR a DCC (DOF/UGAF) para instaurar o
processo de rescisdao contratual, com aplicacdo das
sangdes cabiveis — se nao estiver em conformidade, nem
for possivel proceder as adequagdes necessarias para o
prosseguimento contratual.

4. ENCAMINHAR o Termo de Recebimento, Inspecéo,
Aceite, Liquidacdo (TRIAL) e demais documentos ao
Nucleo de Orgcamento (NO/DIOF/DOF/UGAF), que
realizara a liquidagdo para o que o Nucleo de Finangas
(NF/DIOF/DOF/UGAF) proceda a PD (Programacédo de
Desembolso), inserindo-a no SEF (Sistema de Execucéo
Financeira) e a Divisdo de Orgamento e Financas

(DIOF/DOF/UGAF) autorize o pagamento — se estiver em
conformidade; ou,



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II - DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.2. DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

A.2.1. DOS APOSTILAMENTOS
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RECEBER

8. Recebe o processo do
NF.

12. Recebe o
processo assinado.

A

-

ANALISAR

A

,
.

. Analisar, verificando se

houve a prestagdo da
garantia.

PROCEDER

N\

ENCAMINHAR

\

7. Encaminhar o recolhimento
da garantia ao NF.

11. Encaminhar o termo de
apostilamento para assinatura
da ordenadora da despesa.

A 4

12. Encaminhar para a
publicagdo no DOE.

13. Encaminhar ao NO/NF/DIOF

para proceder ao empenho,
liquidagdo e pagamento.




A.2. DASALTERAGOES CONTRATUAIS:

A.2.1-DOS APOSTILAMENTOS

1. PROCEDER a pesquisa do indice de reajuste
contratual ou legal, sendo que se estiver disponivel sera
iniciado o processo, sendo estiver aguardar-se-a a sua
disponibilidade.

2. PROCEDER ao calculo do reajuste (GRP), quando
disponivel.

3. ENCAMINHAR, por protocolo fisico ou SPSP, a
solicitacdo, ao Nucleo de Orgamento (NO/DIOF) para a
realizacao da reserva orcamentaria e devolugao do
processo a DCC para prosseguimento.

4. RECEBER o processodo NO.

5. ANALISAR a reserva orgcamentaria realizada pelo
NO e verificar se o processo esta vigente ou encerrado.

6. ENCAMINHAR a contratada, por correio eletrénico,
se o contrato estiver vigente, para prestar a garantia
pertinente junto ao Nucleo de Financas (NF/DIOF);
entretanto, se o contrato se encerrou ndo sera realizada a
garantia e ird proceder o termo de apostilamento,
anualmente, conforme previsao contratual.

7. ENCAMINHAR o recolhimento da garantia ao
Nucleo de Finangas (NF).

8. RECEBER o processo do Nucleo de Finangas (NF).

9. ANALISAR o processo, verificando se houve a
prestacéo da garantia.

10. PROCEDER, apés a andlise da prestacéo da
garantia, o termo de apostilamento, anualmente, conforme
previsédo contratual.

1. ENCAMINHAR, pelo SPSP ou fisicamente, o termo
de apostilamento para assinatura da ordenadora da
despesa.

12. RECEBER o processo assinado.

13. ENCAMINHAR para publicagdo no DOE.

14. ENCAMINHAR ao Nucleo de Orgamento
(NO/DIOF/DOF/UGAF) para proceder ao empenho e

liguidagdo, visando o encaminhamento ao NF para
insercéo no SEF e autorizagdo do pagamento pela DIOF.



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II - DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

B. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

A.2.2 - ADITAMENTOS

8. Recebe o processo

4. Recebe Processo do NO
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5. Analisar Reserva
Orgamentaria.

A\ 4

6. Proceder/revisar o termode |g . _l.ooocoee--mm7T
aditamento.
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7. Encaminhar a CJ para
emissdo de parecer juridico.

11. Recebe o termo de
aditamento assinado.

A

Parecer
favoravel?

Y

10. Encaminhar as convocagdes
da contratada, fixando prazo
para assinatura do termo de

aditamento.

12. Encaminhar o termo de
aditamento para publicagdo, no
DOE.



A.2.2, ADITAMENTOS

1. PROCEDER a comunicagdo as autoridades
administrativas competentes/interessadas e a contratada,
com antecedéncia minima razoavel, sobre o prazo de
encerramento dos contratos em vigor e sobre a
possibilidade ou ndo de prorrogag¢ao (com ou sem alteragéo
quantitativa dos objetos contratuais, dentro dos limites
legais).

2. RECEBER as manifestagbes favoraveis (da
contratante e contratada), com os seus termos, para os
aditamentos e memorando do fiscal do contrato atestando
que os servi¢os entdo cumprindo o objeto contratual.

3. ENCAMINHAR ao Nucleo de Orgamento
(NO/DIOF/DOF/UGAF) para realizagdo da reserva
orcamentaria.

4. RECEBER Processo do NO com a reserva
orcamentaria.

5. ANALISAR reserva orgamentaria.

6. PROCEDER ou revisar o termo de aditamento.

7. ENCAMINHAR a Consultoria Juridica para emissao
de parecerjuridico.

8. Recebe processo da Consultoria Juridica.

9. Analisar o parecer da Consultoria Juridica,
verificando se é favoravel ou ndo ao termo de aditamento.

10. ENCAMINHAR as convocagdes da contratada,
fixando prazo para assinatura do termo de aditamento, para
publicacdo, quando estiverem adequados conforme
parecer juridico da CJ (favoravel).

11. Receber otermo de aditamento assinados.

12. ENCAMINHAR o termo de aditamento para
publicacao, no DOE.



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)
II - DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.3. DOS ENCERRAMENTOS CONTRATUAIS (POR EXPIRAR O PRAZO, CUMPRIMENTO DO OBJETO, RESCISAO BILATERAL OU
UNILATERAL, COM APLICACAO DE SANCOES)

A.3.1. POR EXPIRAGAO DO PRAZO OU CUMPRIMENTO DO OBJETO
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A.3. DOS ENCERRAMENTOS CONTRATUAIS (POR
EXPIRAR O PRAZO, CUMPRIMENTO DO OBJETO,
RESCISAO BILATERAL OU UNILATERAL, COM
APLICAGAO DE SANGOES):

1. ANALISAR a modalidade do encerramento
contratual:

A.3.1.POREXPIRAGAO DO PRAZO OU CUMPRIMENTO
DO OBJETO: os controles paralelos realizados (embora os
dados constem no GRP, o controle ndo € realizado no
sistema, nem ha alerta no GRP sobre o encerramento dos
prazos contratuais) para aferir os contratos que com os
prazos préximos ao encerramento.

1. PROCEDER a consulta junto a DIOF/NO, via correio
eletrénico, sobre eventuais saldos de empenhos e notas a
liquidar em aberto referente & empresa cujo contrato se
encerrou em decorréncia da expiracdo do prazo ou
cumprimento do objeto.

2. ANALISAR as notas a liquidar em aberto e os saldos
de empenhos.

3. PROCEDER a solicitagdo com justificativa o
pagamento ou cancelamento do(s) saldo(s) pendente(s).

4. ENCAMINHAR a solicitagao, via correio eletronico,
a DIOF/NO, do pagamento das NLs em aberto ou o seu
cancelamento caso ndo seja devido o pagamento e o
cancelamento do saldo de empenho (deveria ser realizado
mensalmente).

5. RECEBER o saneamento das solicitagdes
realizadas para proceder ao encerramento do contrato.

6. ENCAMINHAR para a assinatura da ordenadora da
despesa do termo de encerramento do contrato, juntando
no processo licitatério, via SP Sem Papel ou por insercao
em processo fisico.

7. RECEBER o processo assinado pela ordenadora da
despesa.

8. PROCEDER a solicitagao da baixa da(s) garantia(s)
contratual(is) pendente(s) referente(s) ao contrato em
questao.

9. ENCAMINHAR a solicitagdo da baixa da(s)
garantia(s) contratual(is) pendente(s) ao NF.

10. RECEBER os documentos referentes as baixas das
garantias contratuais do NF.

11. PROCEDER o encerramento do contrato no GRP.



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II - DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.3. DOS ENCERRAMENTOS CONTRATUAIS (POR EXPIRAR O PRAZO, CUMPRIMENTO DO OBJETO, RESCISAO BILATERAL OU

UNILATERAL, COM APLICAGCAO DE SANCOES)
A.3.2. RESCISAO BILATERAL

N
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10. Encaminhar o termo de rescisdo
a contratada para assinatura, sem
data.
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RECEBER

11. Recebe o termo de
rescisdo assinado pela

rescisdo assinado pela

contratada. contratante, sem data.

13. Recebe o termo de
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documentagdo do NF.
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12. Encaminhar o termo de rescisdo
assinado pela contratada a
contratante (CEETEPS), para
assinatura da ordenadora da despesa.

17. Encaminhar o termo de rescisdo
ao DIOF/NO/NF para finalizagéo dos
saldos pendentes.

15. Encaminhar copia do
termo de rescisdo a
contratada.

19. Encaminhar documentagao da
rescisdo a empresa contratada;




A.3.2. RESCISAO BILATERAL:

1. RECEBER a solicitacdao formal da empresa
contratada ou da contratante (CEETEPS - pela
Coordenadoria Técnica da UGAF), constando as
justificativas, por SP Sem Papel ou correio eletrénico;

2. ENCAMINHAR: a) ao GDS, se a solicitag&o vier da
empresa, para analise e tomada de decisdo; ou, b) a
empresa contratada para manifestacao;

3. RECEBER a manifestacéo favoravel da empresa
contratada ou da contratante. Se a manifestagcéo for
desfavoravel ndo ha como prosseguir a rescisao bilateral;

4. ANALISAR a solicitagdo e a manifestagéo, com as
justificativas;
5. PROCEDER ou revisar parecer favoravel ou ndo a

resciséo, promovendo as adequacdes, se necessario;

6. ENCAMINHAR ao GDS para submissao a
Consultoria Juridica, para parecer juridico (apreciagcéo da
viabilidade juridica);

7. RECEBER do GDS, por despacho, para
formalizacao da rescisdo bilateral;

8. ANALISAR o parecer da CJ, promovendo as
adequacdes, se necessario (favoravel ou n&o);

9. PROCEDER os atos preparatoérios para realizagao
dotermo de resciséo;

10. ENCAMINHAR o termo de rescisdo a contratada
para assinatura, sem data;

11. RECEBER o termo de rescisédo assinado pela
contratada;

12. ENCAMINHAR o termo de rescisdo assinado pela
contratada a contratante (CEETEPS), para assinatura da
ordenadora da despesa,;

13. RECEBER o termo de rescisdo assinado pela
contratante (CEETEPS), sem data;

14. PROCEDER a finalizagdo do termo de rescisao,
colocando adata;

4 a) NOTAS A LIQUIDAR: a DCC solicita o pagamento se devido ou o cancelamento da Nota de Langamento (NL) se ndo for devido o pagamento; e, b) SALDOS DE EMPENHO: a DCC solicita o cancelamento dos empenhos

pendentes, a ser realizado pelo NO/DIOF.



15. ENCAMINHAR cépia do termo de rescisdo a
contratada;

16. PROCEDER a publicacdo da resciséo bilateral do
contratono DOE.

17. ENCAMINHAR o termo de rescisdo ao DIOF/NO/NF
para afericdo de saldo de empenho ou liquidagcdo, bem
como das garantias realizadas (para realizacdo dos
pagamentos, cancelamentos, levantamentos e baixas);

18. RECEBER adocumentacédo do NF;

19. ENCAMINHAR documentacao da rescisdo a empresa
contratada;

20. PROCEDER ajuntada dos documentos ao processo;

21. PROCEDER ao arquivamento e juntada dos atos e
documentos ao TCESP (se for um dos processos sorteados
e estiverem tramitagdo no TCESP).



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II -

DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.3. DOS ENCERRAMENTOS CONTRATUAIS (POR EXPIRAR O PRAZO, CUMPRIMENTO DO OBJETO, RESCISAO BILATERAL OU
UNILATERAL, COM APLICACAO DE SANCOES)

A.3.3. PROMOVER AS RESCISOES CONTRATUAIS UNILATERAIS.

ANALISAR RECEBER

PROCEDER

|

|

ENCAMINHAR

|

3. Analisar as justificativas e se necessario
promover a rescisdo contratual unilateral.

A

1. Identificagdo do descumprimento
das obrigagbes contratuais pelo fiscal
do contrato que comunica a DGC para

providéncias.

2. Encaminhar notificagéo a contratada
para apresentagao de justificativas ou
adequacdo das agoes, visando a
observéancia do contraditério e da ampla
defesa.

6. Recebe a tomada de decis&o do
GDS, com o parecer da CJ.

A

Favorével a
rescisdo ?

NAO

SIM

l

4. Emitir parecer sobre a necessidade
de rescisdo contratual e aplicagdo de
sangoes.

Arquivamento.

7. Emitir o TERMO DE
RESCISAO CONTRATUAL
UNILATERAL.

Y

5. Encaminhar ao GDS o parecer para
tomada de decisdao e emissdo de
parecer da CJ sobre a viabilidade da

rescisao.

8. Publicar no DOE e encaminhar
termos de rescisdo a contratada.

Emitir Termo de
Encerramento.



A.3.3.RESCISAO UNILATERAL:

5. ENCAMINHAMENTO ao GDS do parecer para tomada
de deciséo, pelo SP Doc (fisico) ou SP Sem Papel
(eletrénico) e posteriormente encaminha a Consultoria
Juridica (C/J) para emissao de parecer, sobre a viabilidade
darescisé&o.

6. RECEBER atomada de decisao do GDS se o parecer da
CJ foi desfavoravel a rescisdo e aplicagcdo de multa
(arquivamento); ja, se foi favoravel sera concedida a
viabilidade juridica para a rescisdo contratual unilateral e
aplicagcéo de multa (abertura do processo).

7. PROCEDER o TERMO DE RESCISAO
CONTRATUAL UNILATERAL elaborado pela DCC e
encaminhado a empresa contratada para ciéncia e
publicadano DOE.

8. PROCEDER o TERMO DE ENCERRAMENTO apo6s a
publicagcdo no DOE.

8. PROCEDER a ABERTURA DO PROCESSO DE
APURACAO E APLICACAO DE SANCOES pela DCC, pelo
SP Sem Papel, com parecer da CJ recomendando a
aplicacédo das sancgdes, contendo relatério dos fatos e
documentos.

9. ENCAMINHAR ao GDS o processo aberto no SP
Sem Papel, paratomada de decisao.



DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS (DCC)

II -

DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

A.3. DOS ENCERRAMENTOS CONTRATUAIS (POR EXPIRAR O PRAZO, CUMPRIMENTO DO OBJETO, RESCISAO BILATERAL OU
UNILATERAL, COM APLICACAO DE SANCOES)

A.3.4. PROMOVER A APLICACAO

DAS SANCOES.
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7. Cadastrar a contratada no
site da BEC com a descrigdo dos
fatos e juntada de documentos.

\4

9. Recebe a autorizagdo do GDS
via sistema BEC.

A

11. Decorrido o prazo, analisar
se houve manifestagdo da
contratada (defesa) juntada ao
site da BEC ou a omiss&o.

1\

Defesa

apresentada no . ——————) Continua...

prazo?

NAO

l

SIM

12. Publicar no DOE a notificagdo
para apresentar defesa em 10

dias.

Y

8. Encaminhar para tomada de

decisdo pelo GDS e aguardar

autorizagdo do GDS no site da
BEC.

10. Encaminhar notificagdo a
contratada para apresentar
defesa, no prazo de 10 dias pelo
site da BEC.




RECEBER

PROCEDER

[

]

ENCAMINHAR

[

13. Analisar defesa ou
auséncia de defesa (ap6s
publicagdo DOE).

14. Proceder a manifestagdo
apds o decurso do prazo ou

defesa da contratada, no site
da BEC, ap6s as analises.

16. Recebe a emiss&o

de parecer da CJ, 18. Recebe a tomada de decisdo do GDS, com 23. Recebe a tomada de
favoravel ou base no parecer da CJ. decisdo do GDS.
desfavoravel.
A A

20. Analisar a interposigéo de

Falyorayelda recurso pela empresa contratada ou
CIAIERIEED @3 n&o interposigdo.
sangdes?
A
NAO SIM
19. Notificar a contratada, sobre o ndo 21. Manifestar sobre o recurso
acolhimento da defesa, pelo site da BEC, para interposto ou apés o decurso do prazo
Arqui interposigdo de recurso, no prazo legal (10 ou 5 para apresentagdo do recurso
rquivar ias). (omissé&o).

15. Encaminhar a CJ, se for o
caso, para emissdo de parecer.

Favoravel a
aplicagdo de
sangoes?
NAO SIM
24, Publicar o
sapclonamento 25. Inscrigdo da divida ativa
Arquivar 00 slteg(a);EC G0 caso ndo haja o pagamento

da multa imputada.

17. Encaminhar ao GDS, para tomada
de decis&o.

22. Encaminhar ao GDS, visando a
autorizagdo da imposicédo das sangdes.




A.3.4.PROMOVERAAPLICACAO DAS SANGOES:

1. PROCEDER a identificacdo do descumprimento
das obrigagcdes contratuais (para aquisicdo de bens,
prestacao de servigos ou uso das cantinas) pelo fiscal do
contrato que comunica a DCC para providéncias.

2. ENCAMINHAR notificagdo a empresa contratada,
que descumpriu as obrigagdes contratuais, para
apresentacao de justificativas ou adequacédo das agdes,
visando a observancia do contraditorio e da ampla defesa.

3. ANALISAR as justificativas ap6s a ampla defesa, se
for o caso, identificar a necessidade de se promover a
rescisdo contratual unilateral e aplicacdo das sangdes
cabiveis, dando prosseguimento.

4. PROCEDER abertura do PROCESSO DE APURACAO
EAPLICACAO de Sancdes.

5. Encaminhar ao GDS o parecer paratomada de deciséo e
emissao de parecer da CJ sobre a viabilidade da aplicacao
de sancgdes.

6. RECEBER a tomada de decisao pelo GDS, com o
parecer da CJ: a) pela nédo abertura do processo de

aplicacao das sangdes junto a BEC (arquivamento na
DCC); e, b) pela abertura do processo sancionatorio junto a
BEC (autorizagao para abertura e portaria de designacao
do agente publico responsavel para efetivagcdo naBEC).

7. PROCEDER o CADASTRAMENTO da contratada a ser
sancionada pelo agente designado da DCC no site daBEC
(www.bec.sp.gov.br/sancoes), icone “cadastrar sancao
administrativa” com a descrigao dos fatos e juntada de
documentos. OBS.: Se a penalidade for de “adverténcia”
e/ou “multa sem rescisdo” a tramitacdo sera mais
simplificada, pois ndo havera a resciséo contratual.

8. ENCAMINHAR para tomada de deciséo pela
UGAF/GDS, depende de autorizacdo da autoridade
administrativa competente do CEETEPS no site da BEC
para prosseguimento.

9. Recebe a autorizagédo do GDS via sistema BEC.

10. ENCAMINHAR notificagcdo a contratada para
apresentar defesa, no prazo de 10 dias, (abertura do
contraditério e ampla defesa), pelo site da BEC.

11. ANALISAR, decorrido o prazo, se houve manifestagcéao
da contratada (defesa) juntada ao site da BEC ou a
omisséo.



12. PROCEDER a publicagdo no DOE a notificagcao para
apresentar defesaem 10 dias.

13. ANALISAR defesa ou auséncia de defesa (apos
publicacado DOE).

14. PROCEDER manifestacado da DCC, apds o decurso
do prazo ou defesa da contratada, no site da BEC, ap6s as
analises.

15. ENCAMINHAR a CJ, se for o caso, para emissao de
parecer, pelo SP Sem Papel (processo eletrénico) ou SP
Doc (processofisico).

16. RECEBER aemisséao de parecerda CJ, favoravel ou
desfavoravel e encaminhamento ao GDS.

17. ENCAMINHAR ao GDS, paratomada de deciséo.

18. RECEBER a tomada de decisdo do GDS se o parecer
da CJ foi favoravel ou ndo a aplicagéo de san¢des. Caso
seja desfavoravel, arquiva-se o processo.

19. PROCEDER a notificagdo da empresa, sobre o ndo
acolhimento da defesa, pelo site da BEC, para interposigcao
derecurso, no prazo legal (10 ou 5 dias).

20. ANALISAR a interposicéo de recurso pela empresa
contratada ou n&o interposi¢ao, no prazo legal.

21. PROCEDER a manifestacdo da DCC sobre o
recurso interposto ou apos o decurso do prazo para
apresentacgao do recurso (omiss&o).

22. ENCAMINHAR ao GDS, visando a autorizagao da
imposigao das sangdes, caso nao seja pelo provimento do
recurso interposto.

23. RECEBER a tomada de decisdo do GDS,
desfavoravel (arquivamento) ou favoravel (prossegui-
mento com aplicagdo automatica das san¢des (de multa
e/ou impedimento de licitar e contratar por determinado
tempo), pelo sistema BEC).

24. PROCEDER a publicagao do sancionamento pela
DCC, elaborada no site daBEC, no DOE.

25. PROCEDER a inscrigdo da divida ativa do Estado
de SP, pela DCC, caso ndo haja o pagamento da multa
imputada no prazo legal, sendo que a inser¢do dos
registros no CADIN sera realizada pelo Estado de Sao
Paulo.
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