SAO PAULO

' GOVERNO DO ESTADO
Fauls Souzs SAO PAULO SAO TODOS

Centra

Faculdade de Tecnologia de Marilia
“‘Estudante Rafael Almeida Camarinha”

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

MARILIA/SP
2026



o
Cps ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
Pauks Souza SAO PAULO SAO TODOS

Faculdade de Tecnologia de Marilia
“Estudante Rafael Almeida Camarinha

Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos

Normas, orientacdes e procedimentos para elaboracao
e apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso da
Faculdade de Tecnologia de Marilia.

MARILIA/SP

2026



1 REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE GRADUACAO DOS CURSOS
SUPERIORES DA FATEC DE MARILIA

1.1 DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Graduacdo (TG) € um componente curricular obrigatério dos
cursos superiores da Faculdade de Tecnologia de Marilia, previsto no projeto
pedagdgico e desenvolvido em dois semestres consecutivos, denominados TG I e TG
.

Paragrafo Unico. A atividade de trabalho de graduacdo deve ser apresentada de
acordo com a natureza e os fins do curso, podendo ser uma pesquisa cientifica ou um
artigo com SJR (SCOPUS), JCR (Clarivate) ou indice h5 (Google Académico).

Art. 2° Os objetivos do trabalho de graduacgao séo:

I.  Colocar os alunos em contato com problemas reais na area dos cursos.

[I. Possibilitar a demonstracdo, em trabalho apropriado, de que o aluno
desenvolveu uma habilidade investigativa e criadora, conseguindo aplicar uma
sintese dos conhecimentos obtidos no curso na solugcéo de algum problema ou
guestéo real da area.

lll.  Despertar o interesse investigativo que a pesquisa propicia, como forma
sistematizada, disciplinada e formal de resolucdo de problemas das
organizag0Oes ligadas as areas do curso, dentro da formacéo especifica do aluno.

IV.  Estimular o espirito empreendedor por meio da execucao de projetos que levem
ao desenvolvimento de produtos e processos para resolucédo de problemas, no
sentido de ampliar a integracao entre organizacdes e faculdade.

V. Intensificar a extensdo universitaria por meio da resolucdo de problemas
existentes na sociedade.

VI.  Estimular a constru¢do do conhecimento coletivo.

VII.  Servir de subsidios para avaliagdo do processo de ensino, contribuindo para a
melhoria do projeto pedagdgico.
Art. 3° O trabalho de graduacéo deve ser desenvolvido individualmente ou em dupla

nos cursos de Alimentos e Gestdo Comercial.

1.2 DO VINCULO DE ORIENTAGCAO
Art. 4° A solicitacdo de vinculo (inicio, continuidade ou mudancga) com orientador,
acordada entre aluno e professor, que deve levar em consideracéo a linha de pesquisa,

sera protocolada em data estabelecida no calendario de TG |.



§ 1° O aluno do quinto semestre deve protocolar o documento de solicitacdo de vinculo
de orientacao de trabalho de graduacéo assinado pelo orientador na disciplina de TG I.
Ao final do 5° termo, o aluno fara uma qualificacdo ou entregara o projeto de pesquisa
finalizado para o professor da disciplina de TG |. Se aprovado, seguira para o 6° termo
em TG Il

§ 2° Os alunos deverao desenvolver seu Trabalho de Graduacdo em linhas de pesquisa
vinculadas aos professores dos respectivos cursos da Fatec de Marilia.

§ 3° Ao final do 6° semestre, ap6s aprovacdo do coordenador de curso, professor de
TG e do professor orientador, o aluno devera apresentar seu trabalho, em data
previamente agendada, para uma banca examinadora. Para a defesa final, a banca
deve ser composta pelo orientador e mais dois membros, podendo ser um professor da
Fatec e um profissional ou professor externo.

§ 4° Se, porventura, o aluno ndo entregar o vinculo até a data estabelecida no
calendario, estara automaticamente reprovado na disciplina de TG | no 5° semestre.

8 5° O professor orientador ndo podera ter mais de 3 orientandos por semestre.

1.3 DO ACOMPANHAMENTO DA ORIENTACAO

Art. 5° O acompanhamento do aluno no trabalho de graduagdo dar-se-a4 por, no
minimo, um ano, a partir do quinto semestre, sendo feito por um professor orientador.
§ 1° Se houver necessidade, podera existir a figura do coorientador para auxiliar nos
trabalhos de orientacdo. O coorientador poderd, eventualmente, ndo pertencer ao
guadro de docentes da Fatec de Marilia, mas terd, necessariamente, que ter vinculo
com uma Instituicdo de Ensino Superior ou de Pesquisa.

8§ 2° A mudanca de vinculo com o orientador deverd ser solicitada pelo aluno em
formulario préprio, com a concordancia dos professores orientadores envolvidos, e
encaminhada para o professor da disciplina de TG | de acordo com o calendario.

§ 3° O acompanhamento dos trabalhos de graduacgéo seréa feito por meio de reunides
periddicas, previamente agendadas entre professor orientador e orientandos.

§ 4° E obrigatoria a participacdo do aluno em, pelo menos, 75% das reunibes de
orientacdo, sob pena de néo ter o trabalho recomendado para apresentacdo a banca
examinadora.

8 5° O professor orientador podera vetar a apresentacdo e defesa do Trabalho de

Concluséo de Curso, caso considere que o0 mesmo nédo atenda aos requisitos minimos



de qualidade académica e cientifica, devendo apresentar justificativa por escrito para o

professor da disciplina de TG II.

1.4 DA DEFESA

Art. 6° A defesa do trabalho de graduacédo sera realizada somente no 6° termo, em
periodo especifico de acordo com o calendario escolar e a disciplina de TG II.

8§ 1° Para participar da defesa do trabalho de graduagéo, o aluno devera entregar, até
a data méxima prevista no calendério de TG II: trés vias do trabalho, encadernadas em
espiral; documentacédo do orientador, atestando que o trabalho esté apto para a defesa.
§ 2° O professor orientador devera entregar o formulério de autorizacdo da defesa do
trabalho, no qual deverdo constar a sugestdo da banca examinadora e a data da
apresentacao.

Art. 7° A banca de defesa do trabalho de graduacéo sera composta pelo orientador do
trabalho e mais dois membros.

8 1° A banca avaliadora decidird pela aprovacdo ou reprovacdo do Trabalho de
Graduacao, registrando em ata o resultado da avaliagdo e eventuais comentarios que
julgar pertinentes.

§ 2° O resultado da defesa sera comunicado pelo professor orientador apds o término
da mesma.

Art. 8° Alunos reprovados na defesa deverdo reapresentar o trabalho no préximo
processo de avaliacdo de acordo com o calendario escolar.

Art. 9° Dentro do prazo estabelecido no calendario de TG Il, o aluno aprovado na
defesa devera entregar uma cépia encadernada do trabalho, acompanhada do
encaminhamento do professor orientador declarando que as sugestbes da banca
examinadora foram avaliadas e incorporadas.

8 1° Os alunos que n&o entregarem a versao final do trabalho de graduacédo de acordo
com o estabelecido no caput deste artigo ndo poderdo participar da cerimbnia de
colacéo de grau do curso a que se vinculam, conforme esta estabelecido no artigo 1°
deste regulamento.

§ 2° A inobservancia ou recusa do aluno no cumprimento do prazo estabelecido
no caput deste artigo acarretard, compulsoriamente, em atraso de um semestre na

conclusao do curso.



1.5 DA SOLICITACAO DE ARTIGO CIENTIFICO COMO TRABALHO DE
GRADUACAO
Art. 10° Para que um artigo cientifico seja validado como trabalho de graduacéo, o
aluno deve protocolar a solicitacdo junto ao professor responsével pela disciplina de
Trabalho de Graduacéo Il (TG II).
§ 1° O deferimento NAO dispensa a apresentacdo e a avaliagéo do trabalho por uma
banca examinadora.
§ 2° Apos deferimento, o aluno deve entregar exemplar impresso e digital.
§ 3° Se autorizado pelo autor, a faculdade disponibilizara o artigo cientifico na biblioteca
e no site da faculdade.
§ 4° A dispensa do trabalho de graduagdo somente sera concedida para artigos que
tenham sido publicados ou que possuam aceite para publicagdo em periddicos
indexados. A simples submissdo do artigo ndo sera considerada. A validade da
dispensa abrange do 5° ao 6° termo, desde que o0s artigos cumpram 0S requisitos
mencionados e sejam desenvolvidos em colaboracdo com professores da Fatec
Marilia.
§ 5° Para que um artigo seja valido como substituicdo do trabalho de graduacéo:
I.  No curso de Alimentos, o artigo deve ter sido publicado individualmente ou em
coautoria com mais um aluno, sob a orientacdo de um professor da Fatec Marilia.
[I.  No curso de Gestdo Comercial, a publicacéo deve ser realizada individualmente

ou em dupla, com a orientacdo de um professor do curso da Fatec Marilia.

1.6 DAS ATRIBUI(;()ES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11° Compete ao professor orientador:

I.  Definir linhas de pesquisa e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o
perfil do curso e de seu dominio de conhecimento, para serem analisados e
escolhidos pelos alunos.

[I.  Apresentar e discutir, com 0s alunos, os temas propostos.

[ll.  Orientar o aluno na elaborac&o da proposta de projeto de Trabalho de Graduacéo,
a ser desenvolvida no 5° semestre, assim como no desenvolvimento do trabalho
final, observando os principios de conduta ética.

IV. Submeter o trabalho ao comité de ética. De acordo com a Resolugéo n°® 466/2012
e a Resolucdo n°® 510/2016, toda pesquisa envolvendo seres humanos, incluindo



VI.
VII.
VIII.

aguelas que utilizam dados secundarios, deve ser submetida a apreciacdo de um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

Acompanhar a elaboragao e o desenvolvimento do projeto de pesquisa, conforme
disposto no artigo 5°.

Avaliar o trabalho escrito e aprovar ou ndo o envio do mesmo para a defesa.
Participar da banca de defesa do trabalho de graduacéo de seus orientandos.
Participar de reunides sobre os trabalhos de graduacdo com a coordenacao de
curso e professores das disciplinas de TG | e TG Il, quando solicitado.

Conferir se os trabalhos de graduacao elaborados sob sua orientacdo estdo em
conformidade com as normas e padrbes para normalizacdo de trabalhos
académicos da faculdade.

Analisar o mérito, deliberar sobre as incorporacdes das sugestdes feitas pelas
bancas de qualificacdo e defesa e verificar se 0 aluno procedeu as alteracdes

solicitadas.

1.7 DAS ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 12° Compete ao aluno:

VI.

VII.
VIII.

Estudar e aplicar normas e técnicas de elaboracao de trabalhos académicos.
Elaborar o projeto do trabalho de graduacdo, apés escolha do tema e
estabelecimento formal do vinculo com o orientador.
Procurar o professor orientador para formalizar o vinculo de orientacdo e
alinhar a disponibilidade para acompanhamento.
Comparecer as reunides agendadas pelo orientador.
Apresentar o projeto do trabalho de graduacéo.
Conduzir e executar o trabalho de graduacgéo, obedecendo a este regulamento,
normas e aos padrdes éticos de respeito a direitos autorais.
Apresentar o trabalho em eventos quando em concordancia com o orientador.
Redigir e defender o trabalho final.
Entregar copia (impressa e digital) corrigida do trabalho final.

Tomar ciéncia e cumprir 0s prazos estabelecidos pela coordenacéo de curso
e professores das disciplinas de TG | e Il, calendario escolar e pelo professor

orientador.



