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1 ESPECIFICACOES GERAIS

1.1 Autoria

1.1.1 Entrar pelo tltimo(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) em LETRAS MAIUSCULAS
seguido pelos prenomes e outros sobrenomes, abreviados ou nao (padronizar). Sempre
dar um espaco entre os nomes e sobrenomes

Bernadette Dora Gombossy de Melo Franco

Vai ficar:

FRANCO, B. G. de M.

Ou

FRANCO, Bernadette Gombossy de Melo Franco

1.1.2 Separar um autor do outro por ponto e virgula

Pedro Alberto Morettin; Samuel Hazzan; Wilson de Oliveira Bussab

Vai ficar:

MORETTIN, P. A.; HAZZAN, S.; BUSSAB, W. de O.

1.1.3 Acima de 3 autores, pode-se optar por colocar o primeiro autor que aparece,

seguido da expressio latina ef al. (significa “e outros”)*

Neusely da Silva; Valéria C. A. Junqueira; Neliane F. A. Silveira; Marta H. Taniwaki;
Rosana F. S. dos Santos; Renato A. R. Gomes

Vai ficar:

SILVA, N. da et al.

*Também ha a opgdo de se escrever todos os nomes dos autores.



1.1.4 Sobrenome com indicacao de parentesco (Filho, Neto, Junior, Sobrinho)

Adalberto Pessoa Junior

Vai ficar:

PESSOA JUNIOR, A. (Certo)

JUNIOR, A. P. (Errado)

1.1.5 Sobrenomes separados por hifen

Sandra Canella-Rawls

Vai ficar:

CANELLA-RAWLS , S. (Certo)

RAWLS, S. C. (Errado)

1.1.6 Varios autores com um responsavel pela obra. A entrada deve ser feita pelo nome
do responsavel seguida da abreviacao do tipo de participa¢ao

Organizador (org.) — Coordenador (coord.) — Editor (ed.)

TERRA, J. C. (org.)

VENTURINI FILHO, W. G. (coord.)

MOORE, W. (ed.)

1.1.7 Autor entidade (empresas, associacdes, Orgaos governamentais, instituicoes,
administracio governamental direta). A entrada se dara com o nome da entidade todo em
letra maiuscula por extenso ou abreviada (como for mais usado).

INSTITUTO ADOLFO LUTZ

IBGE




1.1.8 Quando a autoria ¢ desconhecida, a entrada se d4 pela primeira palavra significativa
do titulo em letra maiuscula

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro (Certo)

DIAGNOSTICO DO SETOR EDITORIAL BRASILEIRO (Errado)

1.1.9 Sempre deixar um espaco em branco entre os nomes e sobrenomes

MAXIMIANO, A. C. A. (Certo)

MAXIMIANO,A.C.A. (Errado)

1.2 Titulo

1.2.1 Somente a primeira letra da palavra do titulo é em letra maidscula, exceto quando
a(s) palavra(s) seguintes forem nomes proprios (nome de pessoa, pais, instituicio, etc.)

Fundamentos de ciéncia e tecnologia de alimentos (Certo)

Fundamentos de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (Errado)

1.2.2 O titulo deve ser sempre destacado em negrito, italico ou grifo. O estilo adotado deve
ser seguido por todas as referéncias

Administracido para empreendedores (Certo)

Administracdo para empreendedores (Certo)

Administragdo para empreendedores (Certo)

1.2.3 Todo subtitulo deve ser precedido por dois pontos e deve ser escrito todo em letra

minuscula, exceto quando contiver nomes proprios (nome de pessoa, pais, instituicao,
etc.)

Manual de seguranca alimentar: boas praticas para os servi¢os de alimentagao (Certo)

Manual de seguranca alimentar: Boas Praticas Para Os Servigos De Alimentagao (Errado)




1.3 Edigdo

1.3.1 O campo da edicdo (usado para livro) deve aparecer na referéncia a partir da 2*
edi¢do. Nesse campo deve constar o numero arabico seguido da sigla ed

3. ed. (Certo)

3% edigao (Errado)

1.4 Local e editora

1.4.1 Quando, no documento, nao for localizado a cidade, estado ou pais/local de
publicacio deve-se utilizar a expressao sine loco (sem local) abreviada entre colchetes
[S.l]. No caso da auséncia da editora utiliza-se a expressido sine nomine (sem nome)
abreviada entre colchetes /s.n./

[S.1]

[s.n.]

[S.1.: 5.n.] *quando ndo forem encontrados ambos

1.4.2 O nome da editora deve ser colocado deixando de lado prenomes e palavras que
designam sua natureza juridica

José Olympio (Certo)

Livraria Jos¢ Olympio Editora (Errado)

Atlas (Certo)

Ed. Atlas Ltda (Errado)




1.5 Data

A data do documento deve ser escrita em algarismos arabicos e ¢ um elemento essencial da
referéncia. Mesmo que a data (ano) ndo seja encontrada deve-se colocar a data do copyright ou
a data aproximada entre colchetes.

c2005 data do copyright

[2006] data certa, ndao indicada no documento
[ca. 1983] data aproximada

[199-] década certa

1.6 Organizac¢ao e formatacao

As referéncias devem ser organizadas por ordem alfabética de sobrenome de autor, estar
alinhadas a margem esquerda da folha (nfo justificadas), ter espagamento simples e separadas
umas das outras por um espaco simples.

Ex:

ANVISA. RDC n° 263, de 22 de setembro de 2005. Aprova o regulamento técnico para
produtos de cereais, amidos, farinhas e farelos. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 23 set.
2005.

CHIAVENATO, Idalberto. Introducio a teoria geral da administracio. 8. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2011.

FARINAZZI-MACHADO, F. M. V.; PARDO, R. B.; SILVA, M. S.; MACHADO, M. A.;
TAVARES, G. L. Consideragdes sobre alergias, intolerancias e autodiagnostico. Revista
Alimentus: Ciéncias e Tecnologias, Marilia, SP, n. 11, p. 69-82, set. 2022.

FERREIRA, Marcos Antonio. A relacdo entre aprendizagem organizacional, inovacio e
cultura organizacional. 2018. 104 f. Dissertacdo (Mestrado em Administracdo) — Faculdade
de Economia, Administragdao, Contabeis e Atuariais, Pontificia Universidade Catolica de Sao
Paulo, Sao Paulo, 2018.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. 16. ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.
SANTOS, Enio Estevdo dos; LIMA, Matheus Henrique de. Importancia da ora-pro-nébis

na saude: uma revisio. 2022. Trabalho de conclusdo de curso (Curso superior de Tecnologia
em Alimentos) — Fatec Estudante Rafael Almeida Camarinha, Marilia/SP, 2022.



2 TIPOS DE REFERENCIAS
2.1 Livro
2.1.1 Livro no formato impresso

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo (colocar a partir da 2. ed.). Cidade da
editora: Editora, Ano.

CARREIRA, Dorival. Organizacao, sistemas e métodos: ferramentas para racionalizar as
rotinas de trabalho. 2. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2009.

HISRICH, R. D.; PETERS, M. P.; SHEPHERD, D. A. Empreendedorismo. 9. ed. Porto
Alegre: AMGH, 2014.

MARZZOCO, A.; TORRES, B. B. Bioquimica basica. 3. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2007.

SILVA, N. et al. Manual de métodos de analise microbiolégica de alimentos e agua.
4. ed. Sdo Paulo: Varela, 2010.

2.1.2 Livros no formato digital disponiveis na internet

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢do (colocar a partir da 2. ed.). Cidade da
editora: Editora, Ano. Disponivel em: . Acesso em:

INSTITUTO ADOLFO LUTZ. Métodos fisico-quimicos para analise de alimentos. 4.
ed. Sdo Paulo, 2008. Disponivel em: http://www.ial.sp.gov.br/. Acesso em: 20 out 2022.

SANTOS, G. J. dos; SANABIO, M. T. (org.). Administracio: principios tedricos e
praticos. Juiz de Fora: UFJF, 2013. Disponivel em: https://www2.ufjf.br/editora/wp-
content/uploads/sites/113/2018/02/. Acesso em: 20 out 2022.

2.2 Capitulo de livro

AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo. /n: AUTOR(ES) do livro. Titulo do livro. Edigao.
Local: Editora, Ano. Nimero do capitulo ou pagina inicial e final.

NASCIMENTO, P. T. de S. Gestao da carteira de projetos de inovagdo. /n: OLIVEIRA,
0. J. (coord.). Gestao empresarial: sistemas. Sdo Paulo: Atlas, 2007. p. 22-43.

VENTURINI FILHO, W. G. Tequila. /n: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas
alcoolicas: ciéncia e tecnologia. Sdo Paulo: Blucher, 2010. cap. 18.




2.3 Artigo de periodico
2.3.1 Artigo de periodico no formato impresso

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico (abreviado ou nio), cidade,
volume, nimero, pagina inicial e final, més(es)* abreviado(s). Ano.

* A lista dos meses abreviados se encontra nos anexos deste guia.

SACONE, M. S.; OSHIIWA, M.; PEREIRA, M. T. C.; BORQUES, F.; OSHIIWA, L. A.
Perfil dos consumidores de pao francés integral. Revista Alimentus: Ciéncias e
Tecnologias, Marilia, SP, n. 11, p. 56-67, set. 2022.

CAMARA, Guilherme Dornelas. Possibilidades de reflexdo e reflexividade em
administracdo em tempos de crise. Revista Eletronica de Administragao, Porto Alegre,
v. 28, n. 1, jan./abr. 2022.

2.3.2 Artigo de periddico no formato digital disponivel na internet

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico (abreviado ou nao), cidade,
volume, numero, pagina inicial e final, més(es)* abreviado(s). Ano. Disponivel em: Acesso
em:

COSTA, R. B.; FREITAS, C. P.; DAMASIO, B. F.; MARTINS, L. F. Evidéncias de
validade da escala de suporte organizacional a criatividade no nivel da equipe. Revista
Gestao e Tecnologia, Pedro Leopoldo, MG, v. 22, n. 3, p. 77-100, jul./set. 2022.
Disponivel em: http://revistagt.fpl.edu.br/get/article/view/2249/. Acesso em: 20 out. 2022.

2.4 Trabalhos cientificos (TCC, dissertacao [mestrado] e tese [doutorado])
2.4.1 Trabalhos cientificos impressos (TCC, dissertacdo [mestrado] e tese [doutorado])

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Ano do deposito. Tipo do trabalho (Grau e
vinculag¢do académica) — Nome da faculdade, Nome da universidade, Cidade, Ano da defesa.

OLIVEIRA, Eduardo Rocha de. Estratégias de marketing: inovacao tecnologica na
competitividade do varejo supermercadista de Santa Catarina. 2021. Dissertacdo (Mestrado
em Administragdo) — Universidade do Sul de Santa Catarina, Florian6polis, 2021.




BEZERRIL, F. F. Desenvolvimento de iogurte caprino adicionado de geleia de xique-
xique (Pilosocereus gounellei): avaliagao de caracteristicas tecnoldgicas e potencial
funcional. 2021. Tese (Doutorado em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos) — Centro de
Tecnologia, Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa, 2021.

2.4.2 Trabalhos cientificos no formato digital disponiveis na internet (TCC, dissertacao
[mestrado] e tese [doutorado])

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Ano do deposito. Tipo do trabalho (Grau e
vinculac¢do académica) — Nome da faculdade, Nome da universidade, Cidade, Ano da defesa.
Disponivel em: . Acesso em:

SILVA, Denise Ferreira da; SILVA, Leonardo Nogueira Lods da. Aplicaciao do sistema
de gestio da qualidade Boas Praticas de Fabricacdo - BPF em uma panificadora de
Marilia/SP: estudo de caso. 2022. Trabalho de conclusdo de curso (Curso superior de
Tecnologia em Alimentos) — Fatec Estudante Rafael Almeida Camarinha, Marilia/SP,
2022. Disponivel em: http://ric.cps.sp.gov.br/handle/123456789/9477. Acesso em: 20 out.
2022.

2.5 Anais de eventos
2.5.1 Anais de eventos impresso

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). /n: NOME DO EVENTO POR EXTENSO,
numera¢do do evento., Ano, Cidade do evento. Titulo do documento [...]. . Cidade da
publicagdo: Editora ou entidade/associa¢do organizadora, Data. P4gina inicial e final da parte
referenciada.

ALMEIDA, A. A. dos S.; GOMES, T. M.; ASSUMPCAO, T. I; BREDUN, M. A ;
MIOTTO, M.; BURIN, V. M. Composicao bioativa e atividade antimicrobiana de flores
comestiveis. n: SEMANA ACADEMICA DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM
ALIMENTOS, 8., 2019, Floriandpolis. Resumos [...]. Floriandpolis: UFSC, 2019. p. 6.

PALHARES, R. de A.; MACEDO, J. M. R.; VASCONCELOS, N. V. C. de; OLIVEIRA,
M. S. B. de; LIMA, A. J. T. de. Gestdo empresarial na pratica: um estudo de caso em uma
fabrica de doces em Mossor6/RN. /n: CONGRESSO BRASILEIRO DE ENGENHARIA
DE PRODUCAO, 9., 2019, Ponta Grossa, PR. Anais [...]. Ponta Grossa, PR: APREPRO,
2019.




2.5.2. Anais de evento digitais disponiveis na internet

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). /n: NOME DO EVENTO POR EXTENSO,
numeragdo do evento., Ano, Cidade do evento. Titulo do documento [...]. Cidade da
publicacdo: Editora, Data. Pagina inicial e final da parte referenciada. Disponivel em: . Acesso
em:

OLIVEIRA, J. F. de; MOREIRA, G. C.; STEINMCHER, N. C. Composi¢do centesimal
de subprodutos de frutas in natura e apos o processo de secagem. /n: MOSTRA
CIENTIFICA DE ALIMENTOS, 5., 2019, Medianeira, PR. Anais [...]. Medianeira, PR:
UTFPR, 2019. p. 85-91. Disponivel em:
http://eventos.md.utfpr.edu.br/mca/anteriores/Anais_V_Mostra Cientifica_de Alimentos.
pdf. Acesso em: 21 out. 2022.

2.6 Legislacao
2.6.1 Legislacao impressa

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homonimos. Lei ou
Decreto n., dia més por extenso e ano. Descri¢do da Lei ou decreto. Titulo da publicacio:
subtitulo (se houver), Cidade de publicagdo, v., p., ano. (se for revista) ou. Cidade: Editora,
Ano. (se for livro)

SAO PAULO (Estado). Lei n° 10.083, de 23 de setembro de 1998. Dispde sobre o Codigo
Sanitario do Estado. Diario Oficial do Estado de Sao Paulo: secao 1: Poder Executivo,
Sao Paulo, 24 set. 1998. p. 19-30.

2.6.2 Legislacao digital disponivel na internet

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homénimos. Lei ou
Decreto n., dia més por extenso e ano. Descri¢do da Lei ou decreto. Titulo da publicacio:
subtitulo (se houver), Cidade de publicacdo, v., p., ano. (se for revista) ou. Cidade: Editora,
Ano. (se for livro). Disponivel em: Acesso em:

BRASIL. Lei n° 13.874, de 20 de setembro de 2019. Institui a Declaragao de Direitos de
Liberdade Economica. Diario Oficial da Unido: secdo 1: Poder Legislativo, Brasilia, 20
set. 2019. p. 1-3.

ANVISA. Resolugdao RDC n° 429, de 8 de outubro de 2020. Dispde sobre a rotulagem
nutricional dos alimentos embalados. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, ed. 195, 9
out. 2020. p. 106.




2.7 Pagina de site institucional

NOME DA INSTITUICAO. Titulo do artigo/pagina/link acessado. Disponivel em: . Acesso
em:

* Quando o texto escrito da pagina/link tiver um autor, deve-se fazer a entrada por ele.

CENTRO PAULA SOUZA. Guia de profissées técnicas. Disponivel em:

https://www.etecpa.com.br/informacoes/guia-de-profissoes-tecnicas-2020/2020 gptec.pdf.
Acesso em: 20 out. 2022.




ANEXO A — Abreviacao dos meses do ano em portugués

janeiro jan. julho jul.
fevereiro fev. agosto ago.
margo mar. setembro set.
abril abr. outubro out.
maio maio novembro nov.
junho jun. dezembro dez.
ANEXO B — Abreviacio dos meses do ano em inglés
January Jan. July July
February Feb. August Aug.
March Mar. September Sept.
April Apr. October Oct.
May May November Nov.
June June December Dec.
ANEXO C - Abreviaciao dos meses do ano em espanhol
enero enero julio jul.
febrero feb. agosto agosto
marzo marzo septiembre sept.
abril abr. octubre oct.
mayo mayo noviembre nov.
junio jun. diciembre dic.




