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REGULAMENTO DE FORMATURA

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1° - O presente Regulamento de Formatura tem por objetivo estabelecer as
normas e procedimentos para a criacdo das Comissdes de Formatura e Comissao do
Cerimonial, a elaboracdo do processo da formatura e da Sesséo Solene e Publica de
Colacao de Grau dos Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade de Tecnologia
Estudante Rafael Aimeida Camarinha — Fatec Marilia.

CAPITULO Il
DO ATO DA COLACAO DE GRAU

Art. 2° - A Colacédo de Grau é ato oficial obrigatorio para a obtencao de diploma e sera
realizada em secdo solene e publica, presidida pelo Presidente da
Congregacéo/Diretor Geral da Fatec Marilia.

8 1° - No caso de impossibilidade deste, a Colacdo de Grau poderé ser realizada por
pessoa designada pelo mesmo, mediante ato administrativo.

SECAO |
DA OBRIGATORIEDADE

Art. 3 — Somente a outorga de grau oficializa a conclusao do curso, sendo assim é
obrigatoéria para a emissao e registro do diploma, para que ela aconteca é necessario
gue o aluno tenha cumprido todas as suas obrigacdes académicas: conclusao de todas
as disciplinas e cumprimento da carga horaria integral do curso.

8 1° - Nao podera participar da solenidade o aluno que ndo esteja com a sua
documentacéo rigorosamente em dia junto a Secretaria Académica.

§ 2° - Em nenhuma hipotese havera colacdo simbdlica.

§ 3° - Em nenhuma hipotese a outorga de grau é dispensada.
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§ 4° - Em situacdes especificas, previstas nesse regulamento, o aluno podera solicitar
a outorga de grau na modalidade Ordinaria ou Em Gabinete, mas jamais sera
dispensado de recebe-la.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO DA COLACAO DE GRAU

Art. 4° - A elaboracdo e a conducéo do cerimonial de Colacdo de Grau séo de
responsabilidade da Comissao do Cerimonial juntamente com o Gabinete da Direcao
Geral.

Art. 5° - E vetada a realizacdo de cerimonia de Colacdo de Grau aos domingos e
feriados oficiais e coincidindo com o horario comercial.

Art. 6° - A Sessdo Solene de Colacdo de Grau serd iniciada com a presenca do
Presidente da Mesa, acrescida de qualquer nimero de autoridades componentes da
mesa diretiva e formandos; havendo tolerancia de, no maximo, 15 (quinze) minutos
da hora publicada para seu inicio.

Art. 7° - A colacdo de Grau sera organizada de forma conjunta por duas comissdes
instituidas com tal objetivo, a saber: a Comissdo do Cerimonial e Comissdo de
Formatura.

Art. 8° - Comissdo do Cerimonial: € uma comissao criada, pela Fatec Marilia, para
organizar, coordenar e executar todos os atos protocolares da Sessdo Solene de
Colacédo de Grau. Ela é constituida por membros do corpo docente e corpo técnico-
administrativo.

8 1° - A Comissdo do Cerimonial € responsavel pelo planejamento, organizacao,
direcdo/execucéo e controle da Solenidade de Colacdo de Grau para que a cerimonia
aconteca de maneira satisfatoria e dentro das normas definidas neste regulamento.

Art. 9° - Comissdo de Formatura: € uma Comissao representativa da turma de
graduandos, composta exclusivamente por alunos da respectiva turma. O critério para
a formacgéo da Comissédo de Formatura sera definido pelos alunos de cada turma —
eleicdo, indicacdo etc. Esta comissdo devera seguir as regras e critérios para as
atividades de formatura, descritas neste regulamento e manter contato com a
Comissao do Cerimonial.

§ 1° - A Comisséo de Formatura tera a autonomia para representar 0s interesses e
desejos dos alunos graduandos. Entre as atribuicbes da Comissdo de Formatura
estao:
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l. Executar acdes referentes ao planejamento e organizacdo da Sessao Solene de
Colacao de Grau, juntamente com a Comisséao do Cerimonial;

II.  Comunicar aos graduandos, através de reunifes frequentes, as orientacdes
referentes ao ato de colacao de grau;

lll. Informar a Comissdo do Cerimonial sobre todas as questdes referentes a
formatura (contratacGes de empresas, pacotes contratados, adicionais, etc.)

IV. Eleger os docentes representantes de turma: paraninfo, patrono e nome de
turma, homenageados pela turma concluinte, encaminhando & Comissao do
Cerimonial;

V. Providenciar a confec¢do de convites para a cerimbnia e demais atividades a
serem realizadas;

VI. Locacéo de vestes talares
VII. Servigo de fotografia e filmagem;

VIIl. Local para realizagdo do evento com a infraestrutura necesséria para a
realizacdo da Sessao Solene de Colacédo de Grau;

IX. Decoracao do ambiente com flores e outros objetos decorativos;
X.  Presentes/placas para os homenageados;
Xl. Botéo de Rosa para os pais (opcional).

SECAO |
DA ELABORACAO DOS CONVITES

Art. 10° - A confeccéo e a impressao dos convites ficam a critério da Comisséo de
Formatura. Antes da aprovacao final, o convite devera ser apreciado pela Comisséo
do Cerimonial a respeito do conteudo.

§ 1° - Dados que devem constar no convite séo:
l. Nome da Faculdade;
1. Nome do Curso;

. Texto convidando para as solenidades em comemoracao a conclusdo do Curso
de Superior de Tecnologia contendo os locais e horarios das solenidades
programadas: Sesséo Solene de Colagéao de Grau e outras atividades se houver.

§ 2° - Evitar abreviaturas desconhecidas ou pouco conhecidas do publico externo.

8§ 3° - Os nomes do Patrono, do Paraninfo e demais homenageados devem ser
precedidos pelos titulos a que eles fazem jus, tais como Bacharel, Juiz, Professor,
Jornalista, Publicitario, Empreséario, Engenheiro, Médico, Advogado, etc. (deve-se
tomar cuidado para ndo escrever nomes errados, incompletos e/ou abreviados).
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§ 4° - Todos os convites de formatura deverdo ser revisados pela Comissao do
Cerimonial. Desta forma, a Comissdo de Formatura devera encaminhar o modelo
(boneco) do convite a Assessoria de Cerimonial e Eventos, com, no minimo, 60 dias
de antecedéncia da data da cerimbnia de Colacao de Grau.

§ 5° - Compete a Fatec Marilia enviar convite digital a toda comunidade académica e
convite impresso as autoridades municipais e presidéncia de conselhos regionais, a
fim de participarem da solenidade.

8§ 6° - Paragrafo unico — Compete a Comissédo de Formatura convidar oficialmente o
patrono, o paraninfo, o nome de turma, informando-os do convite, bem como da data,
horério e local da cerimdnia, além de confirmar a insercéo dos respectivos nomes nos
convites.

§ 7° - E de responsabilidade da Comissdo de Formatura o envio dos convites as
autoridades homenageadas e demais participantes da Sessao Solene de Colacao de
Grau, incluindo o envio de um convite para a Comissao do Cerimonial, para registro e
arquivamento.

SECAO Il
DAS PERSONAS QUE COMPOEM A COLACAO DE GRAU

Art. 11° - Deverao ser definidas, eleitas ou designadas as personas protocolares que
compdem a Sessao Solene de Colagao de Grau que se encontram determinados nos
artigos seguintes desta secao.

8 1° - Os responséaveis pelas comissdes de formatura dos cursos devem comunicar
em até 30 dias apos a reunido com a Comissao do Cerimonial a escolha de todos os
homenageados. Deve ser protocolizado o ANEXO A - REQUERIMENTO DE
SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU junto a Comisséo do Cerimonial.

§ 2°- 8§ 1° - Para que a escolha dos homenageados seja 0 mais democratica possivel,
sugere-se que seja feita através de votacao entre todos os alunos do curso. Votacao
esta que é de responsabilidade da Comisséo de Formatura.

8§ 3° - As escolhas deverdo recair sobre pessoas com reputacao ilibada, sem
problemas juridicos publicos ou outros atos que desabonem sua conduta.

8 4° - A Comissao do Cerimonial, podera aconselhar a troca dos nomes caso 0
paragrafo trés desta secédo nao seja atendido.
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Art. 12° - Mestre de Cerimonia: sera definido pela Comissao do Cerimonial da Fatec
Marilia. Responde pela elaboracao do roteiro da Sesséo Solene de Colacdo de Grau
e todos os elementos que o compdem. Ir4 conduzir a solenidade, demarcando o seu
inicio, andamento e fim, delimitando cada parte do evento.

8 1° - Deve ser dotado de senso de humor, saber lidar com plateias, experiéncia em
falar em puablico, ou seja, estar sempre pronto para improvisar e reagir de forma
eficiente a qualquer situacéo que venha a surgir.

§ 2° - Deve, entre outras funcdes, controlar o tempo de fala, coordenar as equipes que
fazem o evento funcionar, dar fluidez ao evento, fazendo com que a cerimdnia siga o
rumo esperado, da melhor maneira possivel.

Art. 13° - Presidente da Mesa Catedra: a outorga de grau compete ao Diretor Geral da
Fatec de Marilia, sendo que, em sua falta ou impedimento, o mesmo designara um
representante que o substitua. Responde juridicamente pela legalidade da Cerimonia
de Colacdo de Grau, na prerrogativa dos poderes que |lhe sdo confiados pela
legislacao.

Art. 14° - Coordenadores de Cursos: sdo os docentes com mandato de Coordenador
de Curso, na data da secéo solene de colacdo de grau e representam o curso que
coordenam. Compdem a Mesa Catedra e auxiliam o Presidente de Honra nas
atividades da Sesséao Solene.

§ 1° - Estara presente na Mesa Catedra somente os Coordenadores dos cursos que
estdo colando grau na referida Sessao Solene, os demais poderao ficar na tribuna de
honra.

Art. 15° - Patrono: é o profissional que os formandos admiram, considerando-o como
exemplo, no qual a turma se espelha. Preferencialmente, deve ser um profissional da
mesma area dos graduandos, ndo necessariamente trabalhar na instituic&o.
Personalidade considerada pela turma como referéncia profissional e/ou pessoal.
Significa o cargo maximo na hierarquia das homenagens.

§ 1° - O Patrono néo faz discurso na cerimdnia de colacao de grau.

§ 2° - Patrono podera ou n&o ser docente em exercicio da Fatec Marilia e/ou do curso.
Na cerimonia, ele entregard o “canudo” com a declaragao de concluséo do curso.

Art. 16° - Paraninfo: é o padrinho de honra do curso, ou seja, € o professor que ira
proferir a mensagem em homenagem aos alunos e o0s recomendara perante a
sociedade como pessoas e profissionais de alta competéncia.
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§ 1° - Trata-se geralmente de um professor reconhecido pelo saber académico e
padrao de referéncia na area especifica de conhecimento, sendo assim, devera ser
obrigatoriamente um representante do corpo docente da instituicao.

Art.17° - Nome de Turma: pode ser o nome de uma personalidade viva ou morta. Em
geral € uma personalidade marcante: empresario, ex-aluno, alguma pessoa que tenha
marcado a trajetoria da turma, um profissional da area.

§ 1° - Deve ser uma personalidade que inspira os formandos e agora é homenageado
emprestando seu nome.

Art.18° - Orador: formando que fara uso da palavra na Cerimonia de Colagao de Grau.
E de sua responsabilidade elaborar um discurso a altura da importancia da
solenidade.

8 1° - Cada curso escolhera, entre os concluintes, um orador.

Art. 19° - Juramentista — formando escolhido pela turma, ird conduzir o juramento dos
graduandos a frente do pulpito. O texto € fornecido, a ser lido, sera fornecido pela
Comisséo do Cerimonial.

Art. 20° - Homenagem aos Professores e Funcionarios: sera escolhido, dentre os
graduandos, um aluno que fard um breve discurso para homenagear os professores
e funcionarios. E de sua responsabilidade elaborar um discurso a altura da importancia
da solenidade.

Art. 21° - Homenagem aos Pais e Familiares — Sera escolhido, dentre os graduandos,
um aluno que fard um breve discurso para homenagear os pais. E de sua
responsabilidade elaborar um discurso a altura da importancia da solenidade.

Art. 22° - Entrega de Homenagens: Sera escolhido, dentre os graduandos, os alunos
gue fardo a entrega das placas/presentes aos homenageados, sendo:

l. Presidente de Honra
Il. Coordenadores de Cursos

. Patrono

V. Paraninfo

V. Nome de Turma

V1. Professores e Funcionarios
VIl. Pais e Familiares

Art. 23° - Caso o homenageado ndo possa comparecer a solenidade, este podera
enviar um representante devidamente trajado para a ocasiao.
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§ 1° - Se nao indicar um representante, cabe ao Coordenador do Curso receber a
lembranca e fazer chegar posteriormente ao homenageado.

SECAO llI
DAS VESTES TALARES

Art. 24° - As Vestes Talares sdo as vestimentas usadas de forma protocolar e
obrigatéria, na Sessado Solene de Colag¢do de Grau da Faculdade de Tecnologia de
Marilia. Existem diversos modelos, com pequenas variacbes — mas que mantém a
esséncia do significado. A Comisséo de Formatura devera, no ato da contratacédo do
servico, verificar o modelo que é oferecido pela contratada e se a veste oferece
conforto e praticidade aos concluintes. A providéncia, de todo o processo — do aluguel
a devolucéo, é de total responsabilidade da Comisséao de Formatura.

§ 1° - Beca: simboliza o poder da inteligéncia, do conhecimento, da sabedoria, da
ciéncia. A cor preta da beca comunica ao graduando a autoridade, que passa a ter,
para exercer uma profissdo. A Beca deve, em seu comprimento, chegar até o ponto
médio dos tornozelos, e, nas mangas, atingir o punho dos bracos. O formando precisa
se sentir confortdvel com o comprimento para andar com desenvoltura sem o perigo
dos tropecos e embaracos.

§ 2° - Jabb com cordédo: é um ornamento rendado plissado branco colocado sobre o
peito da beca. Pode ter sobrepostos um ou dois corddes na cor preta. Quando se faz
0 uso da Sobrecapa ¢é dispensado os corddes do jabd.

§ 3° - Sobrecapa: possui dupla face, sendo um lado preto e o outro na cor da area do
conhecimento adquirida pelo formando.

8§ 4° - Faixa de Cintura: simboliza, pela sua cor, a area do conhecimento adquirida pelo
formando. Cada area tem, por consenso do MEC/CNPQ, uma cor especifica. Para os
cursos de Tecnologia em Alimentos, Desenvolvimento de Software Multiplataforma,
Gestao Comercial e Gestdo Empresarial a cor da faixa € azul.

8 5° - Capelo: é o "chapéu” usado pelo concluinte. Simboliza a competéncia em uma
analogia a coroa real. O formando deve prender o capelo no braco esquerdo quando
estiver em movimento. Devera vesti-lo apos a outorga do titulo a que faz jus.

8 6° - Por baixo da Beca o formando devera utilizar trajes leves e confortaveis em tons
escuros e que ndo dé volume a beca. As meias e calgados, também leves e
confortaveis, em tons escuros, afim de proporcionar melhor desenvoltura na
caminhada. Em relacdo ao cabelo, para vestir o capelo, recomenda-se auséncia de
volume no cabelo. Deve-se ter discricdo no uso da maquiagem e ornamentos. Lembre-
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se que, na Cerimdnia de Colacao de Grau, o importante, é destacar as Vestes Talares,
o simbolo de honra e responsabilidade social que se representa a partir do outorgado.

SECAO Il
DAS FOTOS E FILMAGENS

Art. 25° - A contratacdo do servico de fotografia e flmagem é de total responsabilidade
da Comisséo de Formatura, e o contrato deve ser bem estudado antes da assinatura.
A equipe de fotografia e flmagem contratada deve seguir as instru¢cdes do Mestre de
Cerimonia, do ritual protocolar, e das normas do espaco locado mantendo o bom
andamento da solenidade.

§ 1° - O graduando devera orientar seus familiares e demais convidados a néo
invadirem o espaco destinado a equipe de fotografia e filmagem durante o evento.

§ 2° - Sugerimos que se faca a escolha de apenas uma empresa de fotografia e
filmagem para que ndo haja conflito de interesses.

CAPITULO Il
DA SESSAO SOLENE DE COLACAO DE GRAU

Art. 26° - A Sessédo Solene de Colacao de Grau coletiva devera ocorrer em semestre
subsequente ao da conclusao do curso.

§ 1° - Havera apenas uma Sessao Solene de Colacado de Grau coletiva por semestre.

§ 2° - As datas das sess0Oes solenes coletivas da Fatec Marilia serdo agendadas pela
Comisséo de Formatura em consonancia com a Comissao do Cerimonial.

Art. 27° - A Colacao de Grau se dara nas formas: Solene, Ordinaria ou em Gabinete.

§ 1° - Solene: € um ato publico e coletivo determinado pela Congregacao da Fatec
Marilia — verificado o prazo de fechamento do semestre anterior e com tempo habil
para a preparacdo da documentacdo necessaria, sendo autorizadas solenidades
conjuntas para diferentes cursos. E realizada com veste talar (beca) e com a presenca
dos membros da Congregacéo, presidida pelo seu presidente, acontecendo em local
publico, em data e horério pré-determinados.

§ 2° - Ordinaria: Na impossibilidade de comparecimento do graduando a sessédo
solene de outorga de grau por motivo justificado, a Colacdo de Grau podera ser
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realizada em uma reunido ordinaria da Congregacdo em data e horario determinados
pela Instituicéo.

§ 3° - Em Gabinete: Na impossibilidade de comparecimento do graduando a sesséo
solene de outorga de grau por motivo justificado, a Colacdo de Grau podera ser
realizada no gabinete da Direcdo Geral da Fatec Marilia, ou outro local, em horério e
data previamente agendados. Neste ato, que também € publico, o Diretor Geral
concede o grau pela imposicdo da Borla, acompanhado de breve pronunciamento,
colocando aos presentes, que o0 ato de colagéo de grau é legal e necessario.

8 4° - A cerimOnia de Colagéo de Grau Ordinaria ou em Gabinete € uma solenidade
menor, restrita a poucas pessoas e solicitada em casos excepcionais com a devida
justificativa, porém com a mesma responsabilidade e importancia da sesséo solene
tradicional. A cerimobnia pode reunir graduandos de um mesmo curso, ou de diversos
cursos e obedece a um roteiro simplificado.

8§ 5° Para a Outorga de Grau Ordinaria ou em Gabinete a que refere o “caput” deste
artigo, ficam suprimidos: a execucdo do Hino Nacional, os discursos e demais
homenagens descritas neste Regulamento.

8 6° - Nao ha necessidade de uso das vestes talares, discursos e nem homenagens.
Quanto aos trajes, preferencialmente, deve-se optar por traje passeio, evitando-se
bonés, chinelos, bermudas, shorts e minissaias.

8 7° - Na data marcada para a cerim6nia Ordinaria ou em Gabinete o aluno devera se
apresentar com 30 minutos de antecedéncia para a realiza¢do dos protocolos legais,
verificacdo de presenca, assinatura da ata oficial de colacao de grau.

§ 8° - A Outorga de Grau Ordinaria ou em Gabinete a que se refere o “caput” deste
artigo, far-se-a mediante requerimento do académico, ou de seu representante legal,
protocolado na Secretaria Académica, em prazo ndo superior a 15 dias apos a
solenidade oficial, sendo aceitos pedidos, devidamente comprovados, motivados por:

l. Problema de salde;

II.  Doenca de carater infectocontagiosa, mediante atestado médico reconhecido na
forma da lei constando o Cdédigo Internacional de Doencgas (CID);

lll.  Ter sido vitima de ac&o involuntaria provocada por terceiros;
IV. Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva
unidade militar;

V. Luto por parentes em linha reta (pais, avés, filhos e netos), colaterais até o
segundo grau (irmaos e tios), conjuge ou companheiro(a), mediante respectivo
atestado de 0bito;

VI. Convocacéo, coincidéncia em horario, para depoimento judicial ou policial, ou
par eleicbes em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaracao de
autoridade competente;
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VII. Direitos outorgados por lei.

Art. 28° - A outorga de grau, realizada no cerimonial de Colacdo de Grau, sera
registrada em ata lavrada em livro préprio, pela Diretoria Académica da Fatec Marilia,
gue devera ser assinada por todos os formandos, sendo condi¢cdo sine qua non para
receber o diploma de graduacéo.

Art. 29° - Receberédo a outorga do grau os alunos habilitados para este fim, ou seja,
que tenham concluido todos os componentes curriculares de seu curso, de acordo
com parecer da Diretoria Académica da Fatec Marilia.

8§ 1° - Entende-se por concluséo integral de curso de tecnologia, o término:

l. De todas as disciplinas ou médulos da estrutura curricular, com aprovacao;
II.  Da carga-horaria das Atividades Académicas Complementares;

lll. Do estagio obrigatorio;

IV. Do Trabalho de Conclusdo de Curso, parte integrante da grade curricular, bem
como deposito final da monografia apresentada.

Art. 30° - Compete a Congregacédo da Faculdade de Tecnologia de Marilia — Fatec
autorizar as sessofes de Colacao de Grau.

8 1° - Na Sesséao Solene de Colacdo de Grau coletiva é vetada a outorga de grau por
procuracao.

Art. 31° - Apés a colacédo de grau, o diploma sera expedido automaticamente e enviado
por e-mail cadastrado no SIGA.

SECAO |
DO CERIMONIAL

Art. 32° A elaboracdo e a condugéo do cerimonial de Formatura Solene séo de
responsabilidade da Fatec de Marilia, através do Mestre de Cerimonia e Comisséo do
Cerimonial.

Art. 33° - A sessdo solene de formatura serd presidida pelo Presidente da
Congregacéo e no caso de impedimento por outra autoridade da Congregacéao por ele
delegada.

Art. 34° - Protocolo: sdo atos obrigatorios do cerimonial académico e devem ser
conduzidos por um Mestre de Cerimonia. Fazem parte do protocolo do Cerimonial os
paragrafos apresentados a seguir:
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§ 1° - Abertura protocolar proferida pelo Mestre de Cerimoénia,

§ 2° - Entrada do Cortejo Universitario: Entrada da Congregacédo, do Corpo Docente,
dos Servidores Técnico-Administrativo e demais autoridades presentes em ordem
inversa de precedéncia.

l. Se houver algum de restricdo o Cortejo Universitario podera iniciar a Sesséo
Solene ja sentados em seus devidos lugares.

§ 3° - Mesa Catedra: Serdo chamados para sua composigéo: Presidente da Mesa e
Diretor Geral da Fatec Marilia, Coordenadores de Curso, Patrono, Paraninfo, Nome
de Turma.

l. Demais autoridades poderao ser convidadas a tomar assento a mesa,

. Demais autoridades e integrantes da Sesséo tomardo assento na Tribuna de
Honra;

lll. A composicdo da Mesa Catedra estara condicionada a infraestrutura de sua
montagem e de quantos lugares serdo disponibilizados

§ 4° - Entrada dos Formandos: sé&o convidados a adentrarem ao saldo principal e
ocuparem seus lugares. Este € 0 momento na qual a Fatec Marilia apresenta para a
comunidade os novos profissionais. A entrada, dos formandos, serd sempre por
ordem alfabética. A Entrada podera acontecer de duas maneiras a ser definida em
consenso e por estratégica da Comisséo do Cerimonial, séo elas:

l. Entrada com chamada dos nomes de forma individual — um por um;
II.  Cortejo Unico — em formato de fila indiana.

8 5° - Abertura oficial pelo Presidente da Mesa Catedra: Mensagem de boas-vindas e
leitura da Declaracéo de Abertura da Sesséo Solene de Colagéo de Grau.

l. Este ato protocolar podera ser delegado a outra autoridade por determinagéo do
Presidente da Mesa Catedra.

8 6° - Ato civico - Execugdo do Hino Nacional: TAo importante como a Bandeira

Nacional, o Hino Nacional Brasileiro também esta presente em todas as solenidades

oficiais.

l. Durante a execucdo do Hino Nacional Brasileiro, manda o protocolo que o
ouvinte se “todos devem tomar atitude de respeito, de pé e em siléncio e com
a cabeca descoberta como sinal de respeito a Patria.

. De acordo com o Protocolo do Itamaraty, apds a execucao, deve-se guardar o
mais profundo siléncio como demonstracao de respeito a um simbolo da patria.

§ 7° - Juramento: é o compromisso publico de bem-utilizar o poder do conhecimento
em favor da promessa feita. Dai, a importancia da presenca de familiares e
comunidade ao ato. O juramento € um reconhecimento dos direitos e deveres que 0
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formando assume, a partir do ritual de Colacdo de Grau. O mesmo deverd ser
proferido em bom tom e pausadamente, ndo sendo permitido interrupcdes e/ou
desrespeito. O texto serd fornecido pelo Comissédo do Cerimonial.

§ 8° - Termo de Colacdo de Grau: é o momento que o Presidente da Mesa Catedra
outorga o Grau Académico a ser recebida pelos formandos. Ele sera imposto de forma
coletiva e depois ratificado, individualmente, na entrega do Certificado de Concluséao
de Curso.

§ 9° - Entrega do Certificado de Conclusdo de Curso: cada formado serd chamado
individualmente e na frente da Mesa Céatedra, recebera a ratificacdo da outorga pela
imposicao da Borla, devendo no ato imediato vestir o seu capelo, depois ira se dirigir
ao Patrono para receber seu Certificado de Concluséo de Curso, ap0s devera retornar
ao seu lugar.

I. Se houver outras etapas a serem cumpridas, neste protocolo, sera informado na
reunido que antecede o inicio da solenidade.

§ 10° - Discurso do Orador de Turma: momento em que o tecnélogo escolhido pela
sua turma profere seu discurso em nome de todos os alunos de sua turma curso.

l. Em caso de diversos cursos numa mesma Sessdo Solene, todos os oradores
terdo direito a fala.

Il. O orador deve seguir as regras deste manual na Sec¢éao Il - Discursos

§ 11 - Discurso do Paraninfo: O mesmo devera seguir as regras deste regulamento
na Secdao Il — Discursos.

l. No caso de varios cursos a Comissdo do Cerimonial promovera um sorteio para
ver qual paraninfo fala em nome de todos os alunos.

Il.  Podera em caso de excepcionalidade dar a palavra para cada um dos
paraninfos.

I1l.  Se houver a presenca de outras autoridades presentes na mesa, a Comissao do
Cerimonial, poderéa autorizar a fala das mesmas.

§ 12 — Discurso de Agradecimento aos Professores e Funcionarios: momento em que
o tecndlogo escolhido pela sua turma profere seu discurso em nome de todos 0s
alunos de sua turma curso.

I. No caso de varios cursos a Comissao do Cerimonial promovera um sorteio para
ver qual tecndlogo falard em nome de todos os alunos.

Il. O mesmo deverd seguir as regras deste regulamento na Secéo Il — Discursos.

§ 13° - Entrega das placas/lembrancas:

l. Os tecndlogos fardo a entrega das placas comemorativas e/ou lembrangas aos
membros da Mesa Catedra.
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Il. A Fatec Marilia entregara as premiacdes programadas pela Comissdo do
Cerimonial.

I1l. De forma coletiva — para os professores e funcionarios presentes na Sessao
Solene de Colagdo de Grau os tecnélogos, poderdo entregar uma lembranca.

IV. Outras autoridades poderdo receber homenagens, dos tecndlogos, estas
homenagens poderdo acontecer nos outros Eventos Comemorativos de Colacao
de Grau — conforme descrito neste regulamento. Na sessé@o solene s6 serdo
homenageados os integrantes da Mesa Catedra.

§ 14° - Discurso em homenagem aos pais e familiares: momento em que o tecnélogo
escolhido pela sua turma profere o discurso em nome de todos os alunos de sua turma
curso.

I. No caso de varios cursos a Comissao do Cerimonial promovera um sorteio para
ver qual tecnélogo falard em nome de todos os alunos.

II. O mesmo devera seguir as regras deste regulamento na Secéo Il — Discursos.

Ill. Os tecnologos poderdo entregar uma lembranca ou um botdo de rosa para os seus
familiares.

IV. Poderao preparar um outro tipo de homenagem aos familiares desde que com a
aprovacao da Comisséao do Cerimonial.

§ 15° - Homenagem aos tecnodlogos: (opcional), poderdo projetar um video com as
fotos dos formandos ou um video de mensagem positiva.

l. O video devera ser autorizado pela Comissao do Cerimonial.

II.  Deve se tomar cuidado para que todos os alunos tenham sido privilegiados no
video.

[ll. Nao pode ter nenhuma foto/imagem que denigra a imagem de nenhum
integrante do video.

IV. Devera ser disponibilizado com 10 dias de antecedéncia, pois compdem o
cerimonial.

§ 16° - Encerramento da solenidade pelo Presidente da Mesa Catedra. O Mestre de
Cerimbnia convida o Presidente da Mesa para proferir o encerramento da Sesséo
Solene de Colacao de Grau.

§ 14° - Saida do Cortejo Universitario: O mestre de Cerimdnia desfaz a Mesa Catedra
e a Tribuna de Honra.

SECAO Il
DOS DISCURSOS

Art. 35° - Todos os discursos, mensagens, videos deverdao estar em conformidade
com as regras a abaixo:
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81° - Todos os discursos deverdao conter no maximo 2 (duas) laudas (s6 frente),
digitadas em papel A4, fonte Arial, tamanho 14, espaco 1,5, margem superior 2cm,
inferior 2cm, esquerda 2cm e direita 2cm. Primeira linha com 1,25cm e layout de
cabecalho e rodapé com 1cm

l. As mensagens que nao atenderem a esses critérios nao serao aceitas, sendo 0s
responsaveis notificados para que possam efetuar as devidas adequacoes.

II. O video, de fotos dos alunos ou de mensagem positiva, devera ter no maximo 5
minutos de duracgdo, estar em formato mp4, com boa qualidade de imagem e
som.

8§ 2° - Depois de pronto, o discurso, mensagem e/ou video devera ser encaminhado a
Comisséo de Colacdo por meio do e-mail: f130.secretaria@fatec.sp.qov.br com 10
(dez) dias de antecedéncia a data de realizacdo da cerimdnia.

Art. 36° - Quanto ao conteudo, os discursos deverdo conter como tema:

§ 1° - Discurso do Paraninfo — Nao fugir do tema que envolve este momento de festa
gue se configura tdo importante para os tecnélogos. No discurso deve-se salientar a
importancia da profisséo para a sociedade, desejando sucesso na nova etapa de suas
vidas.

l. O paraninfo deveré proferir mensagem formal direcionada a todos os tecnélogos
do curso. Nao serdo permitidas mensagens direcionadas a alunos especificos.

II. Deve-se respeitar a laicidade da instituicao, isencao politica partidaria e outros
temas polémicos.
lll. Ao usar terceiros citar a fonte, bem como pesquisar sobre o referenciado.

§ 2° - Discurso do Orador - relatar a trajetoria da turma, de modo sério e a altura da
importancia de uma sessao solene, a importancia da Fatec Marilia na sua graduacéo,
as parcerias entre os colegas, as aventuras pedagoégicas e suas expectativas para o
futuro.

l. O orador devera proferir mensagem formal direcionada a todos os tecnélogos do
curso. Nao serao permitidas mensagens direcionadas a alunos especificos.

II. Deve-se respeitar a laicidade da instituicdo, isencdo politica partidaria e outros
temas polémicos.

[ll. Ao usar terceiros citar a fonte, bem como pesquisar sobre o referenciado.

IV. Muito cuidado ao fazer uso de “piadas internas”.

8 3° - Discurso para os Professores e Funcionarios - Lembrar da importancia destes
profissionais de modo sério e a altura da importancia de uma sessdo solene, do
trabalho desenvolvido na sua formacédo e sua permanéncia no curso, agradecer todo
0 apoio recebido.
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l. Devera proferir mensagem formal direcionada a todos os professores do curso
e todos os funcionarios da Fatec Marilia. Nao serdo permitidas mensagens
direcionadas a um unico professor.

Il.  Deve-se respeitar a laicidade da instituicdo, isencéo politica partidaria e outros
temas polémicos.

I1l. Ao usar terceiros citar a fonte, bem como pesquisar sobre o referenciado.
IV. Muito cuidado ao fazer uso de “piadas internas”.

§ 4° - Discurso para os Familiares — junto com os formandos, a familia deve ser o
centro das atencdes na Sessdo Solene de Colacdo de Grau, neste discurso €
necessario lembrar da importancia deles para a sua permanéncia no curso, das lutas,
das dificuldades, das vitérias, dos finais de semana longe para fazer trabalhos
académicos e terminar agradecendo todo o0 apoio recebido nesta caminhada.

l. Deveré proferir mensagem formal direcionada a todos os familiares: os presentes
na cerimonia, os ausentes da cerimonia e para 0s que ja ndo esta mais em nosso
convivio. Nao podera direcionar somente aos familiares do discursador, mas sim
de todos os familiares, a homenagem é genérica e ndo especifica.

Il.  Deve-se respeitar a laicidade da instituicao, isencao politica partidaria e outros
temas polémicos.
I1l. Ao usar terceiros citar a fonte, bem como pesquisar sobre o referenciado.

§ 5° - O Juramento € um texto pronto e inalterado, que ser& pronunciado por um aluno
escolhido pela turma. Para cada curso existe um juramento especifico que sera
fornecido pela Comissdo do Cerimonial. O texto do juramento deve ser lido
simultaneamente pelo aluno juramentista e demais formandos.

SECAO IlI
DAS PREMIACOES E HOMENAGENS

Art. 37° - A Faculdade de Tecnologia de Marilia, podera conceder a seus tecnologos
premiagdes e/ou homenagens.

Art. 38° - Dadas as especificidades, cada curso, terd premiagdes e/ou homenagens
de forma separada:

§ 1° - Para o Curso Superior de Tecnologia em Alimentos:

l. Prémio Lavoisier: Medalha de Honra ao Mérito para o melhor aluno da turma de
formandos. Esse prémio é concedido pelo Conselho Regional de Quimica e sera
entregue pelo seu representante. Se naquele semestre o CRQ nao oferecer a
Medalha de Honra ao Mérito a Fatec Marilia entregara um Diploma de Honra ao
Mérito, que sera entregue pelo Presidente da Mesa Catedra.
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Il.  Diploma de Honra ao Mérito para o melhor aluno do periodo (manha e noite)
excluindo o recebedor do Prémio Lavoisier. Os Diplomas de Honra ao Mérito
seréo entregues pelo Coordenador de Curso a cada um dos alunos.

§ 2° - Para o Curso Superior de Tecnologia em Gestao Comercial

l. Diploma de Honra ao Mérito para o melhor aluno da turma de formandos. O
Diploma de Honra ao Mérito sera entregue pelo Coordenador de Curso.

8§ 3° - Para 0 Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Empresarial

I. Diploma de Honra ao Mérito para o melhor aluno da turma de formandos. O
Diploma de Honra ao Mérito sera entregue pelo Orientador de Polo de Curso.

§ 4° - Para o Curso Superior de Tecnologia em Desenvolvimento de Software
Multiplataforma (DSM)

I. Diploma de Honra ao Mérito para o melhor aluno da turma de formandos. O
Diploma de Honra ao Mérito sera entregue pelo Coordenador de Curso.

8 5° - Nenhuma outra premiacdo/homenagem podera ser realizada além das
constantes no Artigo 38° deste regulamento. Outras homenagens poderdo ser
realizadas em outras Comemoracdes da Formatura, conforme descrito no Capitulo IV
do presente regulamento.

Art. 39° - A escolha do académico merecedor sera verificada através de analise do
Coeficiente de Rendimento obtido no decorrer do curso — Essa informagéo consta no
SIGA

Art. 40° - O formando que solicitar sua outorga de grau Ordinaria ou Em Gabinete
perde o direito de receber a mencgéo honrosa.

Art. 41° Os formandos de cada curso poderdo conceder, no maximo, as seguintes
homenagens:

l. Presidente da Mesa.

II.  Coordenador de Curso.

lll.  Paraninfo.

IV. Patrono.

V. Nome de Turma do Curso.

8 1° - Os formandos, caso seja do interesse, poderao oferecer um presente para cada
um de seus homenageados. Estes presentes seréo entregues na cerimonia por alunos
escolhidos pelos préprios formandos.

§ 2° - Nenhuma outra homenagem poderé ser realizada além das constantes no Artigo
41° deste regulamento. Outras homenagens poderdo ser realizadas em outras
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Comemoracbes da Formatura, conforme descrito no Capitulo IV do presente
regulamento.

CAPITULO IV
DAS COMEMORACOES DA FORMATURA

Art. 42° — As comemoracdes de conclusao de curso podem incluir outras ceriménias,
tais como:

l. Aula da Saudade;

II. Baile de Gala

I1l.  Coquetel Dangante

IV. Culto Ecuménico

V. Descerramento da Placa
VI. Missa

VII. Outras cerimoénias religiosas

§ 1° - Esses eventos comemorativos, se existirem, serdo de total responsabilidade da
Comisséo de Formatura.

§ 2° - Haveréa a necessidade de consulta a todos os graduandos quanto ao interesse
na realizacdo. O local sera definido pelos concluintes.

§ 3° - Caberd a Comissao de Formatura a escolha destes convidados e formular o
convite, por escrito. A Comissdo do Cerimonial da Fatec Marilia podera, caso
necessario, auxiliar em algum contato e procedimento.

CAPITILO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43° - Para o ato da Sessao Solenidade de Colacédo de Grau, o aluno devera:
l. Chegar pontualmente ao local da Solenidade (devidamente arrumado).

[I.  Principalmente o Juramentista e o Orador, caso ndo cheguem no horario
marcado, serdo substituidos;

Ill. Cada formando devera vestir as vestes talares

IV. Reunir-se com o fotografo e tirar a foto com a turma e familiares no tempo que
anteceder até trinta minutos do horario estipulado para inicio da cerimonia.

V. Quando anunciado devera ficar sob o comando da Comisséo do Cerimonial afim
de que as providencias para o inicio da cerimbnia se realize.
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Art. 44° - Fica vetada a projecdo de videos, filmes, jogos de luzes, cartazes que
atentem a moral e aos bons costumes ou qualquer outro recurso de natureza sonora,
como buzinas e artefatos explosivos, que possam prejudicar a seguranca e 0
andamento da solenidade, sob pena de suspensdo da mesma.

8§ 1° - durante as solenidades ndo serdo permitidos aos graduandos ou aos
convidados:

l. Fazer uso de cornetas, apitos, tambores, berrantes, confetes, serpentinas, bolas
ou qualquer outro objeto que produza ruido e riscos de acidentes;

II.  Fazer gestos de exibicionismos ou ndo condizentes com a cerimonia,

lll. Exibir balbes, faixas, cartazes, entre outros que possam comprometer a
visualizagéao das solenidades;

IV. Fazer uso de bebidas alcoolicas;

V. Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca de gelo seco, produtos téxicos, poluentes,
inflamaveis ou similares;

VI. Pessoas ndo autorizadas acompanharem o graduando para receber o canudo
que simboliza o diploma

Art. 45° - O Presidente da sessdo suspendera a solenidade se constatar
comportamento atentatorio ao decoro académico.

8§ 1° - Qualquer manifestagdo que motive o descumprimento das determinacdes
acima, ocasionara a suspensao da solenidade pela presidéncia da mesa e implicara
na transferéncia do ato de colacdo de grau para o primeiro dia Gtil posterior ao evento,
nas dependéncias Fatec Marilia, sendo permitida apenas a participacdo dos
graduandos.

Art. 46° — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Gabinete da
Direcdo Geral em conjunto com a Comisséo do Cerimonial da Fatec Marilia.

Art. 47° — O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua Homologacéo.
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