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DECLARACOES INSTITUCIONAIS — ETEC DE COTIA

Missdo da Etec de Cotia:

Formar cidadaos éticos com competéncia técnico profissional de exceléncia, comprometidos com o
desenvolvimento sécio econdmico da regido, responsabilidade social, sensibilidade ambiental e que
estejam preparados para um mundo que vive em constantes transformagdes.

Visao da Etec de Cotia:

A Etec de Cotia pretende ser uma escola técnica lider no setor educacional e na formagdo continuada
para o Ensino Médio e Técnico, através da qualidade de ensino, contribuindo para o desenvolvimento
e formacao ética e profissional da regido.

Principios e valores que norteiam os trabalhos da Etec de Cotia:

e Respeito;

e Ftica;

e Solidariedade;

e Profissionalismo;

e Relativismo cultural e religioso;

e Gestdao democratica e participativa;

e Uso da liberdade com responsabilidade;
e Inovagao;

e Responsabilidade social e ambiental;

e Valorizagdo do magistério.

Cursos em andamento na Etec de Cotia em 2025:

e Ensino Médio com Habilitagcdo de Técnico em Administracao (M-TEC — Pl) Periodo Integral

e Ensino Médio com Habilitagcdo de Técnico em Contabilidade (M-TEC — PI) Periodo Integral

e Ensino Médio com Habilitacdo de Técnico em Administracdo (M-TEC) — Diurno

e Ensino Médio com Habilitacdo Profissional Técnica em Desenvolvimento de Sistemas (M-
TEC) - Diurno

e Ensino Médio com Habilitacdo Profissional Técnica em Desenvolvimento de Sistemas (M-TEC
- N) — Noturno

e Técnico em Administracdo

e Técnico em Contabilidade

e Técnico em Logistica



HORARIOS DE AULAS
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Informacdées importantes:

Horarios das Refei¢bes por periodos:

Turmas do periodo ‘ Horario das Refeigoes

Integral 12h00 as 13h00
Manha 12h50 as 13h30
Noite - Mtec N 20h40 as 21h00

Noite - Técnico ‘ 20h50 as 21h05



* ALMOGCO MTEC - PI (Periodo Integral) o almogo sera servido no refeitério da unidade das
12h00 as 13h00. Os alunos poderao sair da unidade nesse hordrio, porém deverao retornar
para as aulas da tarde até as 13h00.

e A Identidade Estudantil (carteirinha de acesso) é de apresentacdo obrigatdria para o aluno
entrar na escola.

e Durante os horarios de aulas, o aluno menor de idade somente podera sair
antecipadamente por solicitacdo do responsdvel das seguintes formas:

1. Aos alunos que necessitam de saida antecipada de forma continua, ou seja, alguns ou todos
os dias da semana, até o final do ano - os responsaveis devem encaminhar um documento
manuscrito devidamente preenchido, datado e assinado para a orientacdo educacional, que
avaliara e apds conversar com os responsaveis serd colocada a autorizacdo na carteirinha do
aluno.

2. Aos alunos que necessitam de saida antecipada por um tempo predeterminado, ou seja,
precisardo sair mais cedo, por exemplo, por um més, os responsaveis devem encaminhar um
documento manuscrito devidamente preenchido, datado e assinado para a orientacao
educacional. Essa observacdo sera anexada no livro ATA e tera vigor até a data informada na
autorizagao.

3. Aos alunos que necessitam de saida antecipada de forma esporadica, ou seja, precisardo sair
mais cedo por questdes pessoais, familiares ou de saiude, em um dia especifico, os
responsaveis devem encaminhar um documento manuscrito devidamente preenchido,
datado e assinado. A autorizagdo ficara arquivada junto a orientagdo educacional e um
membro da equipe de gestdo acompanhard a liberacdo do discente. Nos casos de
impossibilidade de envio da autorizacdo, um dos responsaveis legais deve comparecer a
unidade escolar e fazer, pessoalmente, a liberacdo do discente.

4. Caso os responsaveis legais queiram autorizar que outra pessoa (maior de idade) possa
comparecer na unidade escolar para a liberacdo do discente, os responsaveis devem
comparecer pessoalmente na unidade escolar, preencher o formuldrio e anexar cépia do
documento com foto (RG e/ou CNH) da(s) pessoa(s) que podera(do) fazer a liberagdo.

Nao sera permitida a liberagao dos alunos via e-mail, WhatsApp e/ou telefone.
e Protocolo de entrada para os cursos de Ensino Médio com habilitacao em desenvolvimento

de sistemas e ensino médio com habilitacdo profissional em administracdo e contabilidade
(M-tec e M-tec PI)

A tolerdncia de atraso serd de até 10 minutos na PRIMEIRA AULA, para que o aluno possa entrar em

sala de aula (7h40 para as turmas da manha3, 13h10 para as turmas da tarde e 18h20 para a turma do
periodo da noite), apds esse hordrio, o aluno deverd esperar o horario da segunda aula para poder
entrar em sala.

Para as demais aulas, apds a entrada do professor, ndo sera permitida a entrada em sala de aula. Os
alunos deverdao esperar o horario da préxima aula (no patio), para, assim, entrar na sala de aula. O



mesmo vale para as aulas apds o intervalo, apds a entrada do professor, ndo sera permitida a entrada
em sala de aula.

e Hordrio de abertura e fechamento do portao:
Abertura do portdao — as 07h10min

12 fechamento do portdao — 19h30min

Abertura do portdo para alunos dos cursos técnicos modulares — 20h50m

22 fechamento do portdo — 21h05m

Ap0Os as 21h05min ndo sera permitida a entrada de discentes na unidade escolar.

USO DE CELULARES E DEMAIS DISPOSITIVOS ELETRONICOS NO AMBIENTE
ESCOLAR

Esta secdao tem como objetivo estabelecer diretrizes claras acerca da utilizagdo de celulares e
dispositivos eletrénicos no ambiente escolar da Etec de Cotia, com vistas a garantir um espaco de
aprendizagem produtivo, disciplinado e respeitoso.

Regulamentacgao

1. Proibicao de Uso no Ambiente Escolar

E vedado o uso de celulares e demais dispositivos eletrénicos, tais como smartwatches, notebooks e
tablets, durante todo o periodo de permanéncia na escola, incluindo aulas, intervalos, recreios e
atividades extracurriculares. Exce¢des sao permitidas apenas para fins pedagdgicos especificos e para
atender as necessidades educacionais especiais dos alunos, conforme previsto em legislacdo vigente.

2. Armazenamento Seguro

Os alunos que optarem por trazer seus dispositivos eletrénicos para a escola devem manté-los
devidamente armazenados, sem acesso durante as aulas, seja em armarios ou na mochila. A
instituicdo nao se responsabiliza por eventuais perdas, furtos ou danos aos aparelhos, sendo essa
responsabilidade inteiramente do aluno.

3. Excegdes ao Uso

A utilizacdo de dispositivos eletronicos sera autorizada exclusivamente em situa¢cdes pedagdgicas
especificas, mediante consentimento do professor responsavel. Além disso, alunos com necessidades
educacionais especiais que necessitem desses dispositivos como suporte as atividades escolares
poderdo utiliza-los, conforme avaliacdo da equipe pedagdgica e orientacdao educacional.

4. Consequéncias pelo Descumprimento

O descumprimento das normas estabelecidas estara sujeito as disposicdes do Regimento Comum das
Etecs, em especial os artigos 114, inciso |, e 115, incisos | e VI. Em casos de reincidéncia, poderdo ser
aplicadas as penalidades previstas no artigo 117 do referido regimento, incluindo adverténcias e
demais medidas disciplinares cabiveis.



Base Legal

Esta regulamentacdo estd em conformidade com a Lei Federal n? 15.100 de 13 de janeiro de 2025,
Lei n2 18.058, de 05 de dezembro de 2024, com a Indica¢do CEE n2 238/, com a Indicagdo CEE n®
238/2025 e com o Comunicado Cetec/GSE 001/2025, que proibem a utilizagdo de celulares e demais
dispositivos eletrénicos nas unidades escolares da rede publica e privada de ensino no Estado de Sao
Paulo.

A colaboragdo de toda a comunidade escolar é essencial para a manutencao de um ambiente
educacional adequado e propicio ao aprendizado.

REPRESENTANTES DISCENTES

A escolha do Representante discente ou de sala é feita através de eleicGes sempre nos meses de
fevereiro nos cursos anuais ou modulares de 12 semestre, e em agosto nos cursos modulares de 22
semestre, podendo ser reconduzido até 3 vezes se for de acordo com a maioria da sala.

E através do Representante de Classe que a Escola proporciona, aos alunos, oportunidades de
participar das atividades didatico-pedagdgicas e administrativas. O aluno escolhido para representar
a turma recebeu, da maioria, voto de confianga para exercer a fun¢do, o que faz aumentar sua
responsabilidade e necessidade de dedicar-se a vida escolar, para que seu desempenho seja de boa
gualidade.

ATRIBUICOES DO REPRESENTANTE DE TURMA
e Ser o elo entre a classe e a escola, buscando sempre a harmonia do conjunto (aluno/escola) e o

bem comum;
e Ter conhecimento do regimento escolar;
e Trazer a Coordenacao, por escrito, as sugestdes ou problemas levantados pela classe;

e Toda e qualquer sugestdo ou reclamacdo apresentada deverd expressar a vontade da maioria dos
alunos da classe;

e Dar assisténcia ao professor sempre que solicitado;

e Participar dos encontros agendados pela Direcdo e Coordenacdo, trazendo interesses previamente
discutidos entre o grupo;

e Deixar a classe informada sobre os assuntos discutidos em atendimentos com a Coordenacdo,
guando for de interesse comum;

e Incentivar a disciplina em sala de aula e o respeito pela escola e por todos os seus componentes
(alunos, professores, equipe pedagdgica, mantenedores e funcionarios);



e Ser assiduo e ter um bom desempenho e participagdo nas diversas disciplinas escolares bem como
zelar pelo cumprimento das regras da escola;

e Colaborar na aplicagdo do SAl, Sistema de Avaliagdo Institucional;

e Contribuir com a escola participando ativamente de eventos, projetos, feiras, semanas técnicas,
festas, reunido com professores e etc.;

e Evitar e combater a propagacao de fofocas de e sobre qualquer membro da unidade escolar, seja
ele um colega, professor, funcionario e etc.;

¢ Havendo atraso do professor, apds 10 minutos de espera, cabe ao representante confirmar a
auséncia junto a coordenacgao, onde serdao tomadas as providéncias;

e Zelar pela sala de aula, mobiliario, equipamentos e evitar barulho;

e Ter cuidado com as brincadeiras, homofobia, bullying, machismo ou qualquer desrespeito aos
outros;

e Resolver situagdes de conflito de forma amistosa entre as partes e somente depois disso, e ndo
havendo “acordo”, procurar a Coordenacgao;

e Organizar junto a Coordenacdo grupos de estudos para auxiliar os colegas com dificuldades;
e Colaborar com os colegas novatos para que se adaptem ao ambiente escolar;

e Colaborar com todas as iniciativas da escola para que se estabele¢a uma unica linha de agdo em
relacdo aos direitos e deveres do corpo discente;

e Buscar ser exemplar nos mais diversos aspectos da vida estudantil: pontualidade, assiduidade,
responsabilidade, boa educacdo e respeito por todos os participes da Comunidade Escolar;

e Informar a Equipe Pedagdgica sobre a ocorréncia de situagdes irregulares, dificuldades individuais
ou da turma. Ex.: Auséncia prolongada de colegas e etc.;

e Transmitir aos colegas com responsabilidade, respeito, tranquilidade, equilibrio e imparcialidade
as informacgdes que lhes forem confiadas com esse intuito;

e Conscientizar os colegas sobre a necessidade de observar e seguir as normas disciplinares;

e Estar disponivel para prestar informacdes aos colegas (ausentes as aulas) sobre conteldos
trabalhados, avaliagdes previstas ou realizadas;

e Acompanhar e auxiliar o docente em atividades relacionadas com a disciplina/Componente;

e Representar a classe junto a Dire¢do, Coordenacdo Pedagdgica e Coordenador da Area, buscando
sempre a harmonia entre aluno/escola e o bem comum.
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O REPRESENTANTE DE CLASSE PODERA SER DESTITUIDO DO CARGO QUANDO:

1. Orepresentante de classe ndo defender o posicionamento/decisdo da classe e fizer permanecer
seu posicionamento individual. Na primeira vez que isso ocorrer, o representante sera advertido
pela direcdao. Na segunda, podera ser destituido do cargo.

2. O representante de classe acumular duas adverténcias por indisciplina e/ou desrespeito aos
colegas, direcdo, coordenadores, professores e funciondrios da escola.

3. Quando desejar mais o cargo.

EDUCACAO FiSICA

De acordo com a LDB 9394/96 — § 32 do artigo 26, com a redacdo alterada pela lei n? 10793, de
12/12/2003 - “A educacgédo fisica, integrada a proposta pedagdgica da escola, é componente
curricular obrigatério da educacgao bdsica, sendo sua pratica facultativa ao aluno. O aluno que quiser
obter a dispensa deverd comparecer na Diretoria Académica para preenchimento do formulario
(Doc.15 — Sistema Etec), com os documentos: Jornada de trabalho igual ou superior a seis
horas: cépia da carteira de trabalho ou declaracdo da empresa (identificada com razao social, CGC,
com assinatura identificada); Prestando servigo militar inicial ou que em situa¢do similar estiver
obrigado a pratica da educacao fisica — declaragao da corporacgao;
Amparado pelo decreto lei n2. 1.044, de 21 de outubro de 1969, complementada pela Deliberacao
CEE 59/2006: atestado médico emitido pelo médico responsavel pelo tratamento; Que tenha
prole — cdpia da certiddo de nascimento do(a) filho(a); Aluno maior de 30 anos — a comprovacdo
serda feita pela Diretoria Académica que apds consultar o RG do aluno confirmard a sua idade no
requerimento.

=>» Para os alunos que frequentardo as aulas de educacdo fisica é necessério a utilizagdo de
vestimentas adequadas: ténis, bermuda ou calgca de moletom, camiseta (pode ser regata), e
ndo é permitido utilizar acessdrios como brincos, relégios, anéis e piercing. Lembrando que
essas orientacdes sdao importantes para a seguranca dos alunos.

ESTAGIO SUPERVISIONADO

Embora algumas habilitacdes profissionais ndo apresentem em suas organizag¢des curriculares a
obrigatoriedade do cumprimento do estagio supervisionado, todos os alunos devidamente
matriculados na Unidade Escolar tém direito de realizar as atividades de estagio. Portanto, o aluno
podera ser encaminhado para estagio, desde que esteja devidamente matriculado e frequentando as
aulas.

O estagio podera ser realizado ja a partir do 12 médulo.

Estagios realizados por alunos de Habilitagdes cuja organizacdo curricular ndo prevé estagio

obrigatério, somente poderdo ser desenvolvidos em concomitancia com o curso em questao.
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Importante:

e Todas as normas sobre a realizagdo do estagio estdo contidas na Lei n2 11.788, de 25 de
setembro de 2008, sancionada pelo Governo Federal.

e Podem oferecer estagios: Empresas Privadas (pessoa juridica), Orgdos Publicos (federal,
estadual ou municipal) e Profissionais Liberais de nivel superior com registro ativo no
respectivo Conselho de Fiscalizagdo Profissional.

e O Estagio pode ser administrado por agentes de integracdo, como por exemplo o CIEE, que se
responsabilizam integralmente pela sua qualidade.

e Ao iniciar o estdgio, formalizar a documentacdo necessaria junto a Assistente Técnico
Administrativo I.

e O Termo de Compromisso de Estagio so é assinado pela Unidade Escolar durante o periodo
letivo; na desisténcia do aluno, automaticamente o estagio sera cancelado.

e O Estagiario deverd estar coberto por uma apdlice de seguro contra acidentes pessoais que
constara do Termo de Compromisso de Estdgio.

e (O estdgio somente deve ser iniciado apds estar com a documentacdo correta e assinada.

e Entregar relatdrios de estdgio semestralmente.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC

Desde 2009, o TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso passou a ser requisito obrigatdrio para a
formacao dos alunos. Nos planos, o TCC é parte integrante da matriz curricular dos cursos.

Segundo o artigo 12 do regulamento geral do Trabalho de Conclusdo de Curso do Centro Paula Souza:
“O TCC constitui-se numa atividade escolar de sistematizacdo do conhecimento sobre o objeto de
estudo pertinente a profissdao, desenvolvida mediante orientacdo, acompanhamento e avaliagao
docente, cuja realizacao é requisito essencial e obrigatério para obtengao do diploma de técnico”.
Por regulamentacao da Unidade de Ensino Médio e Técnico - CETEC, artigo 32: “Os trabalhos de
Conclusdo de Curso serdao regidos por regulamento préprio da Unidade Escolar, aprovado pelo
Conselho de Escola”. Isso significa que a escola deve respeitar o regulamento geral do CPS, porém
deve definir as especificidades referentes ao planejamento e o desenvolvimento dos TCCs na unidade
escolar.

Portanto, abaixo citamos regulamento da Unidade Escolar:
Art. 12 - Da Estrutura Geral:

I. O trabalho deverd ser feito preferencialmente em equipes, sendo de no minimo 3 e de no
maximo 5 integrantes.
Obs.: Caso os alunos queiram participar com projetos em feiras como FETEPS, ESEG, o nUmero
de integrantes devera ser obrigatoriamente de até 3 pessoas no maximo.

Il. E obrigatdrio a utilizacdo do “diario de bordo”, tanto no PTCC (Planejamento do TCC), quanto
no DTCC (Desenvolvimento do TCC). Porém ele poderd ser feito no formato digital, ou em
formato de documento, conforme definido pelo orientador no inicio do semestre.
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Art.22 - Do Trabalho Escrito (obrigatério):

O trabalho escrito serd do tipo: Monografia;
Deve possuir uma folha de rosto seguindo o padrao da nossa Etec;

. Seguir as normas da ABNT (Modelo disponibilizado pelo Professor Orientador).

Art. 32 - Da Apresentacgao Oral (obrigatoria):

l. Elaboracgdo de banner para a apresentagao oral (modelo disponivel no site da Etec Cotia e
NSA aluno);

II.  Todos os integrantes da equipe devem apresentar;

lll. O tempo de apresentagao para a banca de validagdo serd de até 15 minutos;

IV. A equipe deve estar adequadamente trajada (podem definir uma padronizagdao, ou
vestimenta como para uma entrevista de emprego);

V. A apresentacdo se dara em forma de “Feira Académica”, onde uma banca de validagado
composta pelo professor orientador e mais dois professores convidados da Unidade Escolar
(poderd ainda integrar um convidado de outra instituicdo de ensino ou profissional do setor
produtivo, a critério do Coordenador de Curso) fardo a validagcdo do TCC. Ela acontecerd nas
dependéncias da Etec Cotia (datas a serem definidas com os professores orientadores, sempre
no final do semestre) e sera aberta aos familiares.

TITULO DO TRABALHO - TCC

Técnico em

Integrantes: Professores Orientadores
Ordem Alfabética Ordem Alfabética

INTRODUCAO ANALISE DOS RESULTADOS
Apresentar uma vis3o geral do trabalho. Deve conter: Coeserens-an |
contexto do assunto, a questio problema, a justificativa el
dz importdncia da pesquisa do ponto de vista da sua

4rea de estudo; pode 3inda conter um panorama geral
das partes do trabalho desenvolvido

OBJETIVOS

Indicar o Objetivo Geral e Objetivos Especificos.

METODOLOGIA

Quanto 3 abordagem: Quali ou quantitativa.
Quanto aos meios: & campo, estudo de
1

Quanto aos fins: descritiva, exploratoria, explicativa

ou conclusiva. ~
CONSIDERACOES FINAIS

Poputagin @ Amostrat Devem remeter 20s cbjetivos do trabalho indicando ou
n30 o alcance destes @ indicar explicitamente os pontos
conclusivos principais relacionados aos objetivs.

Coleta de dados: fontes primarias, fontes secundérias. -
REFERENCIAS

Técnicas de coleta de dados:

Periodo da pesquisa:

Inserir as principais referéncias nas normas ABNT

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Art. 42 - Da Entrega:

l. Nas datas estipuladas pelos professores orientadores, deverdo ser entregues aos mesmos
1 (uma) cépia impressa encadernada da Monografia.

II. Duas semanas antes da apresentac¢do final, deverd ser entregue para a Coordenacao
Pedagdgica os arquivos das Monografias (em formato .pdf).
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lll. As equipes deverdo também preencher e entregar o documento de autorizacdo de
divulgacdo dos trabalhos para o uso das mesmas institucionalmente e o termo de autenticidade
(fornecidos pelo coordenador de curso ou orientador de TCC).

Art. 52 - Da Avaliagao:

I.  Aavaliagao envolvera a apreciacdao do desenvolvimento do TCC durante o semestre;
II.  Analise do “diario de bordo”;

lll.  ParticipagBes nas prévias das apresentacoes;

IV. Trabalho escrito, de acordo com as normas;

V. Apresentacao final;

VI. Pertinéncia das informagGes e estrutura do Banner;

Art. 62 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢cao da U.E.

AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO APRENDIZAGEM

A verificacdo do aproveitamento escolar do aluno compreendera:

e Avaliagdo do rendimento.
e Avaliacdo da frequéncia.

As sinteses de avaliagdo do rendimento do aluno, parciais ou finais, serdo expressas em mencdes,
correspondentes a conceitos, com as seguintes definicdes operacionais:

Mengao Conceito Definicao Operacional

MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho no
desenvolvimento das competéncias.

B Bom O aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento
das competéncias.

R Regular O aluno obteve desempenho regular no
desenvolvimento das competéncias.

| Insatisfatério O aluno obteve desempenho insatisfatério no
desenvolvimento das competéncias.

CONTROLE DA FREQUENCIA

Serd exigida a frequéncia minima de 75% do total de horas de efetivo trabalho escolar, considerando
o conjunto dos componentes curriculares.

Para os alunos de todos os cursos, especialmente Ensino Médio com Habilitacdo Profissional a
Orientacdo Educacional realiza acompanhamentos mensais para garantir a frequéncia do aluno e
mapear suas principais dificuldades com o curso.
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NORMAS DE CONVIVENCIA

Por questdes de seguranga, ndo é permitido andar de skate, bicicleta, patins e similares nas
dependéncias da escola inclusive no estacionamento e em frente ao prédio.

Respeitando as preferéncias musicais de cada pessoa, a utilizacdo de som é permitida fora do
horario de aula desde que se utilize fone de ouvido.

N3o obstruir a passagem em escadas e corredores.

Para um bom convivio escolar respeite seus colegas, professores, funciondrios e também o
patrimdnio escolar, assim vocé estara respeitando a si mesmo.

Mantenha o ambiente sempre arrumado e limpo (o lixo deve ser colocado no local adequado,
organizar mesas e cadeiras em seus respectivos lugares ao sair da sala).

Ao final do semestre letivo, verificar sempre o resultado final e fique atento aos prazos
estabelecidos pela Secretaria Académica.

Conheca os Planos de Curso do qual estd matriculado e os PTDs (Planos de Trabalho Docente)
onde consta o planejamento dos contelddos a serem ministrados durante o ano/semestre
(disponiveis para consulta no site da escola e no sistema NSA).

Comente sobre o funcionamento geral de nossa Unidade Escolar, deixando sua opinido pelos
canais de comunicacao oficiais da escola (Redes Sociais, WhatsApp e NSA).

E vedado o uso de celular nos estabelecimentos de Ensino, durante o horario de aula, conforme
om a Lei n? 18.058, de 05 de dezembro de 2024. (verificar pag. 09).

Aproveite cada instante em que ficar na Escola. Durante as aulas, seja participativo preste
atencdo e aproveite para aprender a cada dia.

Caso nao esteja se sentindo bem, comunicar imediatamente a coordenag¢ao para as devidas
providéncias.

Como forma de integracao, a escola conta com duas mesas de ping-pong que podem ser
utilizadas pela comunidade escolar nos horarios de intervalos. Porém, elas ndo podem ser
movimentadas de lugar sem a prévia autorizacdo da dire¢do da Unidade Escolar. Importante
apontar que as “raquetes e bolinhas” devem ficar por conta das pessoas que estiverem
utilizando a mesa, e todos devem zelar pelas mesmas, ndo sentando sobre elas, riscando ou
retirando as redes.

E vedado qualquer tipo de jogo de baralho (jogos de azar, dindmica baseada em sorte) como:
truco, buraco, carteado etc., conforme Decreto-lei 3.698/41 (Lei das Contravengdes Penais),
em seu artigo 50, veda a pratica de jogos de azar em locais publicos, e regimento comum das
Etec Capitulo Il - Das Proibicdes ARTIGO 114 — VII - praticar jogos sem carater educativo nas
dependéncias da Unidade ETEC;

NORMAS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

e E de responsabilidade de todos o bom uso e conservac¢do dos os equipamentos de
informatica dos laboratérios.
e O usuario ndo deve tentar solucionar problemas de software e hardware sozinho.
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e Nao é permitido mudar maquinas ou periféricos (mouse, teclado ou monitor) de lugar sem
autorizagdo. Caso algum periférico ou maquina esteja com problema, favor avisar o
professor.

e Nao coloque mochilas e bolsas em cima das maquinas.

e O usuario que constatar a existéncia de defeito em qualquer equipamento devera comunicar
a ocorréncia ao responsavel pelo laboratério ou ao professor.

e [ obrigacdo de todos os usuarios manterem o ambiente permanentemente limpo e
organizado.

e N3o é permitida a entrada ou permanéncia de nenhuma pessoa com alimentos ou bebidas
nos laboratérios.

e N3o é permitido utilizar os computadores para jogar, para acessar sites de contetdo
inapropriado, ou de contelddo que faca apologia a qualquer tipo de preconceito.

e E de responsabilidade do aluno o backup de arquivos pessoais.

e Nao nos responsabilizamos por objetos como: fones de ouvido, pen-drive, celulares,
carregadores esquecidos nos laboratérios.

e Antes de sair desligar os computadores, estabilizadores, ventiladores e arrumar as cadeiras.

e Somente professores podem retirar e devolver as chaves dos laboratérios com os
segurangas.

Centro GOVERNO DO ESTADO

COtla Paula Souza DE SAO PAULO

REGRAS LABORATORIOS DE INFORMATICA

e Ndo é permitida a e Nio é permitido e Nio coloque ® N&o é permitido
entrada o a utilizagdo de mochilas e bolsas em mudar maquinas,
permanéncia de notebooks pessoais cima das maquinas. tirar cabos ou
nenhuma pessoa no lugar das maquinas periféricos (mouse,
com alimentos ou do laboratério. teclado ou monitor)
bebidas de lugar sem

nos laboratérios. autorizacdo.

Confira todas as regras de uso dos laboratérios no Manual do Aluno
Disponivel em https://nsa.cps.sp.gov.br >> Downloads

SALA DE INTEGRACAO CRIATIVA — SIC - LABORATORIO MAKER

E um espaco de cocriagdo, dedicado para realizacio e complementa¢do de aulas praticas,
experimentacdo, demonstracao de conceitos, projetos, criatividade, autonomia, empatia.
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Neste espaco, o aluno vivenciara situacbes do cotidiano pessoal e profissional, contribuindo para sua
formacdo, com uso de equipamentos, materiais adequados e diferentes metodologias, com foco na
execu¢ao de novas ideias e desenvolvimento das habilidades e competéncias técnicas e
comportamentais.

NORMAS PARA UTILIZACAO DA SIC (SALA DE INTEGRACAO CRIATIVA) -
LABORATORIO MAKER

¢ A sala de Integracdo Criativa (Lab. Maker) podera ser utilizada por qualquer curso ou professor
mediante a projetos pedagdgicos.

* N3o é permitido a utilizacdo por alunos sem professor responsavel.

* A sala permite mudancas de layout, mas apds o uso manter a sala com seu layout original.

* Solicitacdo de suprimentos (impressora 3D, arduino, etc): deverdo ser solicitados com antecedéncia
mediante a projeto encaminhado para a Coord. Curso/Pedagdgica e Diretoria de Servico
Administrativo.

e A sala conta com 15 notebooks que deverdo ser conferidos pelo professor e devolvidos ao
“carrinho” apds o uso.

* E de responsabilidade de todos o bom uso e conservacdo dos os equipamentos de da Sala Maker.
« E obrigacdo de todos os usuarios manterem o ambiente permanentemente limpo e organizado.

* Ndo é permitida a entrada ou permanéncia de nenhuma pessoa com alimentos ou bebidas nos
laboratorios.

* Nao é permitido utilizar os computadores para jogar, para acessar sites de contetdo inapropriado,
ou de conteldo que faca apologia a qualquer tipo de preconceito.

* E de responsabilidade do aluno o backup de arquivos pessoais.

* N3o nos responsabilizamos por objetos como: fones de ouvido, pen-drive, celulares, carregadores
esquecidos nos laboratérios.

BIBLIOTECA

Missao

| - Oferecer acesso a informacdo e a cultura ao corpo docente, discente e administrativo da Unidade
de Ensino, bem como a comunidade externa, observadas as exigéncias deste regulamento;

II- Dar suporte ao ensino-aprendizagem, pesquisa, extensao e apoio a toda comunidade escolar;

Il - Incentivar a leitura, a producdo intelectual e o interesse pela ciéncia, pela arte e pela cultura;

IV - Auxiliar na preservacdo da memoaria da Unidade e da Instituicdo

Servigos

Consulta: Todas as obras do acervo podem ser consultadas no ambiente interno da Biblioteca e, apds
o uso, serem colocadas sobre o balcdo de atendimento, onde serdo contabilizadas.

Empréstimo: Compreende-se por empréstimo a retirada de obra condicionada a devolucdo e sé
podera ser feito mediante a cadastro e apresentacdo de documento oficial com foto.
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Para o cadastro de servidores e prestadores de servico do Campus, sera necessario copia do RG e
contracheque (dados funcionais).

» O empréstimo é pessoal e intransferivel, ficando o usuario responsavel por todo o material
registrado em seu nome.

» 0 estudante menor de idade deverd
apresentar também esse folder assinado por seu responsavel legal indicando que este
concorda com as regras de utilizacdo dos servicos da Biblioteca.

Materiais e prazos de empréstimos

Quantidade livros | Prazo
Aluno 2 15 dias
Professor 4 30 dias
Administrativo 3 30 dias

Atencao!

» Atraso na devolucdo dos materiais implicard em ndo poder realizar novos empréstimos, e o
usudrio ficard suspenso pelo dobro de dias e pela quantidade de obras que estava sob sua
responsabilidade.

» Em caso de extravio de livros ou outros materiais, o usudrio fica obrigado a repor um idéntico
a biblioteca.

Empréstimo especial: empréstimo com devolugdo no mesmo dia para os seguintes materiais;
dicionarios, enciclopédias, livros de colec¢do, panfletos e normas.

> ATENCAO: os TCCs e relatdrios sdo EXCLUSIVOS para consulta local.

Renovagao: caso o aluno queira ficar mais tempo com o livro, na data de devolugao deve entrar em
contato para efetuar a renovacgao, que pode ser feita pessoalmente, por telefone, via WhatsApp e e-
mail. Atengao a renovagao s podera ser feita enquanto nao houver reserva para a obra.

Reserva: sé podera ocorrer se nao houver exemplares disponiveis no acervo.

Visita monitorada: trata-se de uma visita técnica que tem como objetivo mostrar aos usuarios os
servicos e usos da biblioteca, esta deve ser agendada com 48 horas de antecedéncia

Pesquisa Computadores: destinadas a atividades escolares: acesso ao teams, bibliotecas on-line e
pesquisas a sites, para a complementacao do processo ensino aprendizagem.

Orientacgdo bibliografica e elaboracdo de ficha catalografica: solicitar informacdes no balcdo de
atendimento ou via e-mail: e222bibli@cps.sp.gov.br.

NADA CONSTA
Em caso de trancamento de matricula, transferéncia e cola¢do de grau, o aluno devera solicitar na
biblioteca, o “nada consta”.
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NORMAS GERAIS DE USO

Manter a educacao e o siléncio.
Deixar bolsas de qualquer modelo na estante guarda-volumes.
Assumir responsabilidade por materiais, mdveis e equipamentos da Biblioteca sob o seu uso.
Nao é permitido fumar
Ndo é permitido o uso de celular ou equipamentos sonoros
Ndo é permitido se alimentar nos
ambientes de estudos e de acervo.
» Nao é permitido permanecer na biblioteca para fins que ndo sejam de estudo e pesquisa.

» Em relagdo ao uso do computador ndo sera permitido alterar as configuragGes existentes ou
baixar jogos.

vVYyVYVY

CONSIDERACOES GERAIS

O uso dos servicos de biblioteca pelos usuarios presume o pleno conhecimento e aceitacdo dos

termos desse documento. O descumprimento habilita o bibliotecario a aplicar sancbes de restri¢cdo
de acesso

Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria

Maiores informagoes:

Regulamento da biblioteca CEETEPS. disponivel no Link abaixo: https://cgd.cps.sp.gov.br/nucleo-
de-biblioteca-nb-cgd/.

HORARIO DE

ATENDIMENTO

SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
08h00-13h:30 08h00-13h:30
12h00-17h00 | 14h30-17h:00 | 12h00-17h00 | 14h30-17h:00 | 12h00-17h00
18h00-21h00 18h00-21h00 18h00-21h00
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(S

FALE CONOSCO

Bibliotecaria: Jaineide Alves dos Santos CRB/8-7388
E-mail: e222bibli@cps.sp.gov.br
Telefone: 11 4614-3093

ESTACIONAMENTO

O Estacionamento da Etec de Cotia é de uso exclusivo de funcionarios e professores, ndo sendo
permitido o uso por alunos, pais ou demais pessoas nos trés periodos de funcionamento (manh3,
tarde e noite).

SECRETARIA ACADEMICA

NSA — NOVO SISTEMA ACADEMICO

O aluno devera gerar apds a matricula a senha de acesso ao NSA (Novo Sistema Académico), sistema
gue possui todas as informacdes da vida académica dos alunos da Etec de Cotia como: Boletim,
Controle de Faltas, Rematricula, Solicitacdo de documentos, horario das aulas, Planos de Trabalho
docente, etc.

O Aluno devera acessar o sistema com RM (Registro de Matricula) e senha criada no primeiro acesso.

Para os alunos menores de idade os pais ou responsaveis terdo acesso através de senha pessoal para
acessar as informacgoes académicas do aluno.
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Entrar como:| ALUNO v] Cod. Etec:

RM:  Digite seu login Senha:  Digite sua senha ENTRAR

Solicitar nova senha

= [
"' ' i0S

and>x0ID

© Sistema NSA - Desde 2008

[ SOLICITAR NOVA SENHA
Enviar como: | ALUNO v|
Cédigo da Etec: | |

CPF do aluno: | \

N&o sou um robd

Sistema NSA - Desde 2008

Etec 8

entro GOVERNO DO ESTADO
ula OF SAO PAULO

NOTICIAS

[osa ] Assanto 1
[1S0s20s+ [salnc eocsenca seeevan e caiuce 1

TERMO DE USO: Clious aou

Para acessar seu 0-mal mSUAICIONaI © Utros beneficios:

Mensagens para o aluno

[T o ] “Aveuntc ‘Rematents
| (3] 2v0e2022 |FESTA Jutans |_secreTariA
| - = =

| Nome

RA SEO:

| Habtagio

ENSINO MEDIO COM HAB PROI v

Disponivel em: https://nsa.cps.sp.gov.br
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SOLICITACOES DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

Todas as solicitagoes de documentagoes deverao ser obrigatoriamente feitas via Sistema
Académico da Etec NSA.

Para isso o(a) aluno(a) deverd acessar a aba Declaragdes e escolher o modelo de acordo com sua

finalidade.
.y
Etec Cps &
de Cotia
Cotia Centro oovnNgS DO ESTADO
Paula Souza

DE SAO PAULO

INICIO DOWNLOADS DIARIO MENCOES PROFESSORES SUGESTOES OU RECLAMAGOES CADASTRO DECLARAGOES REMATRICULA PESQUISA

Identificago do Aluno
DECLARAGOES PARA RETIRADA NA UNIDADE ESCOLAR
SOLICITAGAO DE DECLARAGAO CONSULTA DE PROTOCOLO
Selecione a declaragdo: Protocolo:
oy
TRANSPORTE TIA
| DECLARACAO DE MATRICULA
ESCOLARIDADE PUBLICA :
t‘m DE ESCOLARIDADE (EMTU) PRAZO PARA RETIRADA DAS DECLARAGOES: 2 DIAS UTEIS
RM: ENVIAR
Nome: |PA
RA SED:
DECLARAGOES ONLINE
Habilitagao:
[ v TIPO DE DECLARAGAO:
Sit. Matricula: CURSANDO
Semestre OC: 1° SEMESTRE
Ano OC:
Médulol Série:
Grupo da Divisao: GRUPO B

Declarag¢des simples como Matricula e Frequéncia para pagamentos de meia entrada podem ser
geradas na hora de forma online pelo préprio aluno(a).

PRAZO DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO:

e
E s e
t eCotC|a GOVERNO D ESTADO

DE SAO PAULO

PRAZOS PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS
TIPO DE DOCUMENTO PRAZO

Declaracao de Conclusao Até 02 dias (Uteis)

Centro
Paula Souza

Declaracao de Matricula Até 02 dias (uteis)
Diploma (Conclusao) INCRAIGIES
Certificado Modular Até 20 dias

Historico Escolar (Conclusao) INCRUCIER

Historico Escolar - 22 Via Até 15 dias
Historico Escolar de Transferéncia INCRIGIES
Liberacao de Cadastro EMTU Até 02 dias (ateis])

Carteirinha de Acesso Até 05 dias (uteis]

O prazo de entrega sera contado a partir da data de solicitagdo do documento,
que devera ser feita através do site nsa.cps.sp.gov.br
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Obs.: Os prazos seréo contados a partir da data de solicita¢éo

*Caso(a) aluno(a) esteja com alguma pendéncia de documenta¢do com a Secretaria
Académica o prazo comegard a contar a partir da entrega total de documentos (exemplo
Publicagdo SED Concluintes)

Os documentos deverdo ser solicitados através do site NSA Online:

https://nsa.cps.sp.gov.br
Carteirinha de Acesso devera ser solicitado via WhatsApp (11) 4614-3093

ARQUIVOS PARA DOWNLOAD

Arquivos como Planos de Curso, Regimento Comum, Calenddrio Escolar, Manual de Estagio, Aluno e
TCC deverao ser baixados e lidos por todos na Aba Downloads

Etec 8@

Cotia Centro GOVERNO DO ESTADO
Paula Souza DE SAO PAULO

INICIO DOWNLOADS DIARIO MENCOES PROFESSORES SUGESTOES OU RECLAMACOES CADASTRO DECQLARACOES REMATRICULA PESQUISA

Identificagao do Aluno DOWNLOADS
Reoimento Comum ¢as Elecs

.
b

Nome da Pasta ou Arquivo Tipo Tamanho i em
MANUAL DO ALUNO Pasta 25012023
ELANOS DE CURSOQ Pasta 25012023
BANNERTCC Pasta 10012023

CALENDARIO ESCOLAR Pasta 10012023

RM:

Nome:IPA Pasta 10012023

REGIMENTO COMUM ETECS

STAGIOS P 27072022
RA SED: ESTAGIOS asta o720

Habilitagdo:

Sit. Matricula: CURSANDO
Turma: TURMA B

Semestra OC: 1° SEMESTRE
Ano OC: w.ue

MOGulo Serme:

Grupo da Divisdo: GRUPO B

E-MAIL INSTITUCIONAL - @etec.sp.gov.br — Projeto Microsoft

O MSDNAA proporciona aos estudantes, professores e servidores das Escolas Técnicas (Etecs)
estaduais, das Faculdades de Tecnologia (Fatecs) do Estado de Sdo Paulo e da Administra¢do Central
do Centro Paula Souza download gratuito dos produtos de desenvolvimento Microsoft e a instalagao
dos programas nos laboratdrios de informatica institucionais e nos equipamentos pessoais, com
chaves de instalacGes originais, além disso os estudantes das Etecs (enquanto estiver matriculado)
tem acesso ao e-mail institucional (@etec.sp.gov.br) que é feito no ato da matricula.
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E-mail institucional Loja de software Office 365 online

= £

Acesso aole-mail  Qual é o.meu e-mail? Redefinir senha

sl s iy

OneDrive Biblioteca
Fontes de
Informagéo

Para acessar todo o conteido bem como tirar duvidas:

Disponivel em: http://www.etec.sp.gov.br

Em casos que o aluno precise redefinir a senha acesse:

Disponivel em: http://etec.sp.gov.br/view/Default.aspx

IDENTIDADE ESTUDANTIL - CARTEIRINHA DE ACESSO

O aluno ingressante receberd gratuitamente nas primeiras semanas de aula a identidade estudantil
(carteirinha de acesso), essa carteirinha tem validade até o término do curso, ou seja, ensino médio
com habilitagdo profissional (3 anos) e ensino técnico (1 ano ou 1 ano e meio).

A carteirinha é obrigatdria para acesso nas dependéncias do prédio, bem como utilizar os servigos da
biblioteca.

Em caso de perda, extravio ou deterioracdo é cobrado o valor de RS 15,00 (quinze reais) para a
confecgao da 22 VIA que serdo destinados para a APM da Etec de Cotia, afim de cobrir os custos de
confecgdo. O valor podera ser pago em dinheiro ou via PIX para a conta da APM da Etec de Cotia (E-
mail: e222apm@cps.sp.gov.br ou CNPJ: 13.708.101/0001-63).

DOCUMENTO DD | A
e E0eS 2S5 mgm Etec @
o r_[ Cotia el Sz GD':I‘?:OD#‘:.UEE”O
Nome
1 X E—
ﬁ:ﬁiﬂf};su www.elecdecotia.com.br
Modulof Série
m RM i RG WLOME Validade
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- Cotia w2 GOVERNO DO ESTADO
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1 Y ————
[ e > " inadbica
I
Habilitagio www.glecdecotia.com.br

e H"m"m||H‘||m||m||m||‘
G WLIAE Validade

Para a 22 VIA de Carteirinha de acesso o(a) aluno(a) devera solicitar via WhatsApp da Etec de Cotia.
(11) 4614-3093

Em casos de alteragdo de idade MENOR (- 18 anos) para MAIOR (+ 18 anos), no decorrer do periodo
do curso, ndo serd cobrado o valor de 22 VIA da Carteirinha de acesso, porém deve-se solicitar via
WhatsApp.

TRANSPORTE PUBLICO ESCOLAR

A Escola Técnica Estadual de Cotia (Etec de Cotia) tem a responsabilidade apenas de atestar as
matriculas dos alunos no periodo de vigéncia do curso, para isso solicite as declaragdes modelo
especifico pelo NSA.

Toda a responsabilidade de solicitar, apresentar a documentacdo necessaria e acompanhar o

processo é do aluno e ou responsavel.

EMTU — Intermunicipal

Para alunos residentes fora do municipio de Cotia

Para solicitar a inclusdo o aluno/responsavel deverd enviar mensagem pelo WhatsApp (11) 4614-3093
com os dados de cadastro: Nome Completo, RG, CPF, CEP, Curso e mddulo/série, solicitar a
declaragao modelo EMTU pelo NSA e apds esse processo o aluno deve prosseguir com a solicitacdo
pelo site https://www.emtu.sp.gov.br/passe/solicite.htm

BlueCard — Municipal

Para alunos residentes no municipio de Cotia

O aluno ou responsavel devera imprimir, preencher e trazer na Secretaria Académica o formuldrio
disponivel no link: https://www.danubioazul.com.br/carteirinha_linhas_municipais.php e solicitar via

NSA uma Declaracdo de Matricula, apds esse processo o aluno/responsavel devera levar os
documentos na garagem da Empresa para prosseguir com a solicitacdo da carteirinha de estudante
de transporte municipal.
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A PROMOCAO

Serd considerado promovido para o médulo seguinte, o aluno que tenha obtido aproveitamento
suficiente (MB, B ou R) para promocdo e frequéncia minima estabelecida;
A mengado | em até 03 (trés) componentes curriculares, também dara direito ao aluno reclassificagdo
para o médulo seguinte, desde que o Conselho de Classe o tenha considerado apto a frequentar este
modulo, em regime de progressdo parcial; O aluno podera acumular até 03 (trés) componentes
curriculares cursados em regime de progressao parcial, durante o curso.

DA RETENCAO

Serd considerado retido no médulo, quanto a frequéncia, o aluno com assiduidade inferior a 75%
(setenta e cinco) no conjunto dos componentes curriculares conforme Artigo 83.

Serd considerado retido no médulo, quanto ao aproveitamento, o aluno que tenha obtido a mencao
lem:

Mais de trés componentes, e:

e Até trés componentes curriculares e nao tenha sido considerado apto pelo Conselho de
Classe a prosseguir estudos no mddulo subsequente.

PRAZOS PARA RECONSIDERACAO E RECLASSIFICACAO

Caso o aluno ndo concorde com a menc¢do atribuida no bimestre/trimestre/final, poderdo ser
solicitadas reconsideracdes ou pedidos de reclassificacdao os prazos estdao disponiveis no calendario
escolar homologado vigente. (disponivel no site www.etecdecotia.com.br ou NSA).

TRANCAMENTO DE MATRICULA

De acordo com o § 39, do Artigo 57 do Regimento Comum, o Trancamento de Matricula devera ser
solicitado na Diretoria Académica (Doc. 19 — Sistema Etec). Caso o aluno seja menor de 18 anos devera
vir acompanhado pelo responsavel. O Trancamento s6 é admissivel uma vez por médulo, incluindo
0 12 Mddulo. O candidato deverd retornar no semestre seguinte. Menores de 18 anos deverdo estar
acompanhados pelo responsavel.
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CONDICOES ESPECIAIS DE ESTUDOS PARA ALUNOS COM GUARDA
RELIGIOSA

Requerer na Diretoria Académica (Doc. 23 — Sistema Etec) condi¢Ges especiais, conforme Lei 12
142/05, anexando declaracdo da autoridade religiosa que comprova sua condi¢do, essa
documentacdo deverd ser atualizada semestralmente (para os cursos técnicos modulares) e
anualmente (para as modalidades de ensino médio).

TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Merecera Tratamento Excepcional o aluno que comprovar, na ocasidao, ser portador de moléstia
infecto contagiosa, traumatismo ou outras condigdes.

Para que o aluno seja beneficiado, deve preencher na Diretoria Académica até 72 horas apos o inicio
do impedimento, requerimento (Doc. 21 — Sistema Etec) e entregar o laudo médico (atestado), igual
ou superior a 16 dias de afastamento.

O aluno impossibilitado de requerer pessoalmente o exercicio de trabalho domiciliar podera fazé-lo
dentro dos prazos, por intermédio de pessoa responsavel pelo mesmo. Alunas gestantes poderao
igualmente usufruir de tal beneficio, requerendo junto a Diretoria Académica (Doc. 22 - Sistema
Etec), mediante comprovacdo de atestado médico.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Verificar o periodo no mural de avisos da Diretoria Académica ou no calendario escolar do ano vigente
disponivel no site da Etec de Cotia e NSA, conforme Capitulo Il Artigo 53 do Regimento Comum do
CEETEPS

Procedimento: O aluno deverd providenciar cépia da documentagdao comprobatéria e solicitar os
componentes pelo NSA (Aba Diarios) assinar e trazer as cépias na Diretoria Académica (Doc. 13 —
Sistema Etec). A Comissao realizara entrevista e analisard os documentos comprobatdrios, podendo
aplicar se necessario avaliagdes escritas, orais ou praticas. Até sair o resultado, o aluno devera cursar
normalmente as aulas para nao ser prejudicado, na eventualidade de indeferimento.
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Centro GOVERNO DO ESTADO
Paula Souza DE SAO PAULO

de Cotia
Cotla

INICIO DOWNL S ESTOES OU REQLAMACOES CADASTRO DECLARAGOES REMATRICULA PESQUISA

Identificacdo do Aluno APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

| & L — O aluno terd ate 10 dias letivos para s0hcitacdo do Aproveitamentc de Estudos, 8 contar do seu 1 dia de aula, respeitadon o limite Ge até duaS Semanas anterior 30 1* Conseo de

o
AO DA PRODUCAQ E SERVICOS
O FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

ICOS EMPRESARIAIS
NFORMACAD APLICADA A ADMINISTRACAO

RM:
Nome: STOUT DENTRO DO PRAZO - 0302/202) a 00V032023
RA SED: 00
2 Componente Cumcelar 5377 - INGLES INSTRUMENTAL
Habiltagio: Ostetmento: -
v
MOTIVO:
Sit. Matricula: CURSANDO 13 Redo no médulolsérie Salvar Solicitagio
Turma: TURMA B
Semestre OC: 1* SEMESTRE 2) Cursou o componente em outra E3cola (necessano apresentar comprovanie
Ano OC 3) Cursou na ETEC (necessario “especiicar & apresentar comprovante

Modulol Série: =~ """

4) Trabatha na Area (necessirio apresentar comprovande
Grupo da Divisao: GHUMFU &

Getar Requenmento

REMATRICULA

Ao final de cada médulo (cursos semestrais), ou séries (cursos anuais), o aluno devera realizar a
rematricula (conforme calendario escolar homologado do ano vigente), visando a garantia da vaga
para o préximo modulo ou ano letivo através do sistema NSA — https://nsa.etec.sp.gov.br

Para alunos menores de 16 (dezesseis anos) os pais deverdo realizar a rematricula.

REGRAS PARA TRANSFERENCIA DE PERIODO — REMANEJAMENTO DE TURMA

Conforme Regimento Comum Artigo 72 8 32 e regras estipuladas pelo Conselho de Escola, o
remanejamento de turmas podera ser feito apenas se a unidade possuir vagas e ofertar a mesma
modalidade e série em periodos diferentes (ex. manha e tarde)

Caso ndo haja vagas disponiveis em um determinado periodo, o aluno e seu responsavel poderao
solicitar a inclusdo na Secretaria Académica do seu nome em uma lista de espera que estard
disponivel no Mural Académico da Etec de Cotia por RM (regras da LGPD), onde qualquer aluno ou
pais poderdo acompanhar a disponibilidade de vagas e a ordem do processo.

Obs. Ndo poderdo ser feitos remanejamentos em séries e médulos iniciais em periodo de matriculas,
conforme Artigo 72 822 1. (Calendadrio definido pelo Vestibulinho)
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DIREITOS DO ALUNO:

Artigo 111 do Regimento Comum da ETECS do Centro Paula Souza
Sao direitos dos alunos:

| - Concorrer a representacdo nos Orgdos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no o6rgao
representativo dos alunos;

Il - Participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias comuns;

Il - receber orientagdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou em grupo;

IV - Recorrer a Direcdo ou aos setores préprios da Unidade ETEC para resolver eventuais dificuldades
gue encontrar na solucdo de problemas relativos a sua vida escolar;

V- Recorrer dos resultados de avaliagdao de seu rendimento, nos termos previstos pela legislagao;

VI - Requerer ou representar ao Diretor da Unidade ETEC sobre assuntos de sua vida escolar, na defesa
dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;

VIl - ser comunicado sobre os resultados da avaliagdo e critérios utilizados de cada componente
curricular;

VIII - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes curriculares
do mddulo ou série em que esta matriculado;

IX- Ser ouvido e obter respostas em suas reclamacgdes e pedidos;

X- Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagdes ou preferéncias;

Xl - ter facultado o acesso e a participagdo nas atividades escolares, incluindo as atividades
extraclasse promovidas pela Unidade ETEC;

XII - ter garantida a avaliagdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislagao;

XIIl - ter garantia de todas as condi¢des de aprendizagem, mediante procedimentos de recuperagao
continua ao longo do semestre/ano letivo.

DEVERES DO ALUNO:

Artigo 113 do Regimento Comum da ETECS do Centro Paula Souza
Sao deveres dos alunos:

| - Conhecer, fazer conhecer, cumprir este Regimento, outras normas e regulamentos vigentes na
escola;

Il - - comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, sejam
presenciais ou de forma remota, empenhando-se no éxito de sua execugao;

Il - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV - Representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou outro 6rgao de
representatividade;

V- Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas demais
atividades que requeiram a participagao dos alunos;

VI - Zelar pela preservacao, conservacao e limpeza das instalacdes, material didatico, mobiliario e
espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

VIl - indenizar prejuizo causado por danos as instalacbes ou perda de qualquer material de
propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada sua
responsabilidade;
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VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a manter-se o respeito
mutuo e a atender as normas de higiene e seguranca pessoal e coletiva;

IX- Respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores e funciondrios
administrativos e ndo se apossar de objetos alheios.

APM — ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES DA ETEC DE COTIA:

e

Cotia

APM

Associacao de Pais e Mestres da Etec de Cotia

A Associacdo de Pai e Mestres (APM) é uma das formas de participacdo da comunidade na
administracdo escolar, ou seja, uma ferramenta de gestdo democratica, assim como os Grémios
Estudantis e os Conselhos de Escola.

Criada para colaborar com a direcdo da unidade, a APM deve ajudar a escola a atingir os
objetivos educacionais pretendidos, além de ser responsdavel por pequenos reparos, pintura, auxilio
para alunos de baixa renda para participacdo de projetos, aquisicao de itens como compra de livros
para o acervo da biblioteca, instalacdo de cameras de monitoramento, ventiladores, e cortinas nas
salas de aula, micro-ondas nos refeitérios, mesa de ping-pong, importantes para os alunos e

manutencado de servicos essenciais para toda comunidade escolar como o NSA - Sistema Académico,
WhatsApp e site.

Acompanhe também mensalmente as prestacdes de contas no mural da escola.

Contribua com qualquer valor para APM da ETEC de Cotia
Chaves PIX
CNPJ: 13.708.101/0001-63 ou

Email: e222apm@cps.sp.gov.br
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CONHEGA NA INTEGRA O REGIMENTO COMUM DAS ETECS,

ELE ESTA DISPONIVEL NO NSA E SITE DA ETEC DE COTIA!

NOS ACOMPANHE NAS REDES SOCIAIS!

(1 © O

fb.com/etecdecotia @etecdecotia @etecdecotia
etecdecotia +55 11 4614-3093

COMBATE A DISCRIMINACAO E A ATITUDES PRECONCEITUOSAS

D/SCRMN:

© Copyright 2025 - Escola Técnica Estadual de Cotia - Todos os direitos reservados.
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