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SEJAM BEM VINDOS(AS)!

Sejam todos bem recebidos(as) a Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi,
vinculada diretamente ao Centro Estadual de Educacdo Tecnolbégica Paula Souza
(CEETEPS), ou, simplesmente, Centro Paula Souza (CPS).

Associados a Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo do Estado de
Sao Paulo, nés, do Centro Paula Souza, oferecemos a vocés uma formacéo técnica e
profissional, para que sejam absorvidos com mais facilidade pelo mercado de trabalho
da regido de Atibaia e prossigam seus estudos.

Estudando em um dos cursos escolhidos, vocés passarédo por um processo
de educacao Unico na regido atibaiana. Contudo, depois de anos estudando em outra
escola e de se inserir nos primeiros anos da adolescéncia se for menor de idade, ou
depois de algum tempo sem estudar se for maior de idade, é natural que vocés,
educandos, demonstrem alguma possivel dificuldade em se adaptarem a esta nova
fase de suas vidas. Vocés se deparardo com diversos desafios, sejam estes tedricos
elou praticos, e deverdo empregar suas muitas inteligéncias para resolvé-los da
melhor forma possivel, visando sua prépria formacao e contando com nosso apoio.

Pensando nestes enfrentamentos, bem como na relagcdo com si mesmos
e com o(s) outro(s) (entendido aqui como o colega de sala, 0s responsaveis, 0s
educadores, o0s funcionarios administrativos, a prépria escola técnica e o
conhecimento humano). A nossa Etec oferece a vocés este manual, por meio do
gual normas/orientacdes/informacdes sdo expostas, a fim de lhes informar nossos
procedimentos rotineiros, manter as liberdades individuais, o respeito matuo, a boa
convivéncia coletiva, a conservagéao patrimonial e uma formacéo de qualidade.

O Manual para Educandos da Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi segue
as orientacfes do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro
Estadual de Educacao Tecnoldgica “Paula Souza” e demandas que foram discutidas
e aprovadas em Conselho de Escola.

Com este manual, esperamos que o convivio ao longo do curso escolhido,
seja o0 melhor possivel.

Damos a vocés novamente as boas-vindas e os parabéns pela iniciativa de
estudar conosco e vencer o primeiro desafio que foi o processo seletivo e solicitamos que
respeitemos posicionamentos alheios, interajam bem com o(s) outro(s) e valorizem o
conhecimento!

A Direcao
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1. CONHECENDO NOSSOS DEPARTAMENTOS

Diretor da Escola: Fernanda de Paula Elias

Responsével pela Diretoria Académica: Maura Sue Nomura Sato

Diretor de Servicos Administrativos: Aryane Pavanello Baptista Bertolani
Assessor Técnico Administrativo Il: Rafael José Ferreira Machado

Pedagdgica: Caio Augusto Xavier Fernandes

Do Ensino Médio com Habilitagdo Profisional: Avner de Souza / Katia Maria Teruco Fushita
Do Curso Técnico em Gestdo/M-Tec RH: Regina Rumi Yoshigava Marques

Do Curso de Enfermagem: Rafaela Thais Xavier Amanso / Odilia Luiz da Cruz

Orientacao Educacional

Fernando da Silva Pereira

Diretoria Académica Diretoria Administrativa

Maura Sue Nomura Sato Aryane Pavanello Baptista Bertolani
Jussara da Cunha Baggio Sabrina Domingos Silva
Ariely Carolina Plana Alexandre Lessart Brandao

Robson de Almeida Cardoso

Apoio de Coordenagéo Biblioteca

Jonathan de Brito Faria

Raquel Scavone

Estagiario Vigilancia

Jumper Seguranca e Vigilancia Patrimonial
Eireli

Servigos Gerais Merenda Escolar

Orbita Multiwork Servicos Ltda

FX Alimentos

* Os atendimentos aos discentes serdo realizados no contraturno ou intervalos,
exceptuando-se casos de compromentimento a salude do educando
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2. HORARIOS DE ATENDIMENTO / FUNCIONAMENTO *

Direcao

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
7h30 as 11h30 8h as 11h 7h as 12h 7h as 11h 7h as 12h

11h30 as 17h30 13h as 16h 13h as 18h 15h as 18h

15h as 20h
e-mail: el47dir@cps.sp.gov.br
Diretoria Académica

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

6h30 as 18h 6h30 as 18h 6h30 as 18h 6h30 as 18h 6h30 as 18h
18h30 as 22h45 | 18h30 as 22h45 | 18h30 as 22h45  18h30 as 22h45  18h30 as 22h45

e-mail: el47acad@cps.sp.dov.br ou el47.secretaria@etec.sp.qov.br

Diretoria Administrativa

~ 8has18h 8has18h 8has18h  8has20h  8has 17h30
e-mail: el47adm@cps.sp.gov.br
Assessor Técnico Administrativo Il
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
12h as 16h15 7h45 as 11h15 7h45 as 11h15 7h45 as 11h15  7h45 as 11h15
18h as 23h 12h15 as 16h15 12h15 as 16h15 12h15 as 16h15 @ 12h15 as 16h15
e-mail: gl47ata@cps.sp.gaov.br
Coordenacao Pedagogica
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
13h15 as 14h05 7h as 11h 15h as 17h30 13h15 as 14h55 7h as 12h
15h45 as 18h55 = 18h30 as 23h 18h30 as 23h  16h50 as 19h10 @ 13h as 16h

e-mail: el47.pedagogico@etec.sp.qov.br

Orientacdo Educacional

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
16h45 as 23h 9h45 as 11h15 7h as 8h45 13h as 15h 12h30 as 19h 7h30 as 9h30
e-mail: el47orientadoreducacional@cps.sp.qov.br

* Os atendimentos aos discentes serdo realizados no contraturno ou intervalos,
exceptuando-se casos de compromentimento a salde do educando

* Sujeito a alteracao.
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Merenda Escolar

Manha

Tarde

Noite

6h30 as 7h

20h10 as 20h25

9h30 as 9h45

15h45 as 16h

20h30 as 20h45

20h50 as 21h10

Portdo de Entrada/Saida do Educando

Manha Tarde Noite M-Tec Noite Técnico
Entrada 6h30 as 7h 12h45 as 13h15 18h as 18h30 18h30 as 19h
Saida 12h15 as 12h30 18h30 as 18h45 23h 23h

Cantina* (Intervalos)

Manha Tarde Noite — M-Tec Noite - Noite -
Enfermagem Modulares
9h30 as 9h45 15h45 as 16h  20h10 as 20h30 20h30 as 20h45 20h50 as 21h10
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3. EDUCANDOS

3.1. NORMAS PROCEDIMENTAIS GERAIS

As regras abaixo se direcionam, aos educandos desta escola e a seus

responsaveis. Entretanto, € necessario que todos os nossos educandos, sejam do
Ensino Médio com Habilitagdo Profissional (M-Tec), sejam do Ensino Técnico, vejam
estas normas como principios de boa convivéncia. Em caso de ndo cumprimento das
normas estabelecidas o responsavel, se menor de idade, ou estudante, se maior de
idade, sera convocado a comparecer na unidade escolar em data e horario estipulado
para receber orientagéo.

v

v

D N N N NN

<

AN

Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, empenhando-se no éxito de sua execucao;

Os atendimentos a discentes na Diretoria Académica, Diretoria Administrativa,
Coordenacéo, Relacdes Institucionais e Gestao, serdo realizados no contraturno
ou intervalos, exceptuando-se casos de compromentimento a saude do educando;
Sera permitido ao educando adentrar na primeira aula com até 5 (cinco) minutos
de atraso e ap0s esse tempo, devera aguardar no hall da escola para a segunda
aula;

A saida antecipada ou entrada tardia (limitada a 32 aula manha ou tarde), deve ser
justificada na secretaria em suas eventualidades. No caso de reincidéncia no prazo
de quinze dias, o responsavel serd chamado para orientacéo, pois sua presenca e
pontualidade é imprescindivel para o bom andamento do processo de ensino-
aprendizagem;

Na auséncia do professor, o educando devera aguardar disciplinadamente em sala
de aula;

O educando deve zelar pela limpeza e conservacéao da sala de aula e do prédio
escolar para melhor estadia no ambiente, caso contrério, seu responséavel
respondera por qualquer dano causado ao/no espaco escolar;

Indenizar prejuizo causado por danos as instalacdes, a infraestrutura ou perda de
qualquer material de propriedade do CEETEPS, das Instituicdes Auxiliares, ou
colega, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

O educando menor de idade que eventualmente precisar sair mais cedo so o fara
com a presencade seu responsavel legal ou alguém por ele cadastrado no
momento da matricula e atualizado anualmente na rematricula, ndo sendo
permitida a saida antecipada de menores de idade por telefone, e-mail ou
WhatsApp;

E recomendado para a participacdo do educando nas modalidades de Educacéo
Fisica mediante a apresentacdo de exame meédico anual, devidamente assinado e
carimbado pelo meédico;

E proibido namorar nas dependéncias da escola ou em espacos de carater didatico-
pedagdgico;

E proibido praticar jogos de azar nas dependéncias da escola ou em espacos de
carater didatico-pedagogico;

E proibido trazer aparelhos sonoros e/ou eletroeletrbnicos em geral para a escola,
ficando o educando sujeito as normas disciplinares;

E expressamente proibido fumar nas dependéncias da escola ou em espacos de
carater didatico-pedagdgico (Lei n°® 13.541, de 07 de maio de 2009);

Ndo é permitido o consumo de bebida alcodlica ou de entorpecentes nas
dependéncias da escola ou em espacos de carater didatico-pedagdgico, assim
como a permanéncia de educando alcoolizado/alterado nestes mesmos lugares;
O educando nao deve trazer embalagens com rosca que contenham algum tipo de
bebida;

O educando néo deverd vir a escola se estiver enfermo ou em estado febril;
Quando nao se sentir bem por qualquer razao, dirigir-se a Diretoria Académica,

Orientacao Educacional ou Coordenacao para que esta, por sua vez, contate os
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responsaveis;

E recomendado o uso da camiseta escolar, para melhor identificacdo e seguranca do
educando, sendo solicitado seu uso nas visitas técnicas;

Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia de modo a manter o respeito
mutuo dentro de espacos de carater didatico-pedagdgico e a atender as normas de
higiene e seguranca pessoal e coletiva nestes mesmos espacos;

E permitido a utilizagcdo de shorts, bermuda, saia e vestido tendo como
comprimento minimo a altura do joelho;

N&o é permitido a utilizacdo de roupa transparente, top cropped e regata cava-
larga nas dependéncias da Unidade Escolar;

Né&o utilizar chinelo/rasteirinha nos espacos de carater didatico-pedagogico (como
guadra, por exemplo), a fim de se evitar acidentes;

N&o é permitida a comemoracdo de qualquer natureza dentro do espacgo escolar,
salvo com a autorizacdo da Direcéao;

N&o é permitida a permanéncia fora da sala de aula durante as aulas, salvo as
situacOes de aproveitamento de estudos;

N&o é permitido o comércio (venda de produtos de qualquer natureza) dentro do
recinto escolar;

N&o é permitido portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa
causar riscos a sua saude, seguranca e integridade fisica e as de outrem;

O educando estara sujeito as normas disciplinares caso faga mau uso de recursos
midiaticos (como, por exemplo, imagem, som, texto, computador, sites de
relacionamento, Tecnologias de Informacao e Comunicacéao (TICs) etc.);

O educando que adentrar ou se retirar do recinto escolar (utilizando-se dos portdes,
muro, etc.) sem autorizagdo respondera por seu ato, segundo as normas
disciplinares;

Saidas do prédio durante o periodo de aulas estdo autorizadas apenas para 0s
alunos dos cursos modulares noturnos, maiores de 18 anos, com limite de saida e
entrada respeitando o horério de intervalo;

O educando maior de 18 anos respondera pessoalmente pelos seus atos junto a
Direcéo da escola;

Respeitar os colegas, professores e servidores da escola;

O estudante nédo deve praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou
moral contra pessoas;

N&o € permitido alimentar-se em sala de aula ou em espacos de carater didatico-
pedagdgico (como Laboratérios, Sala do Livro, Auditério, Quadra);

O educando néo deve apresentar postura que comprometa o trabalho escolar;
Manifestacéo inconveniente, dentro ou nas proximidades da escola, estara sujeita
as normas disciplinares;

E proibido jogar bola, andar de skate ou bicicleta, correr no patio;

N&o é permitido colar cartazes nas paredes, sem prévia autorizacdo da Direcao,
exceto trabalhos escolares orientados por docentes;

E de responsabilidade do estudante e dos responsaveis ou responsaveis manter o
material escolar do educando em ordem, a fim destes estudantes cumprirem com
as obrigacfesescolares;

O educando devera levar ao conhecimento da Direcdo qualquer irregularidade
vinculada a sua pessoa ou a escola;

De acordo com a Lei Federal n® 15.100, de 13 de janeiro de 2025, e a Lei Estadual
n° 18.058, de 5 de dezembro de 2024, é expressamente proibido a utilizacdo do
celular em qualquer espaco escolar.

3.2. DIREITOS DO ALUNO
v Participar nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse,

proporcionadas pela Escola;

v' Participar na elaboracao de normas disciplinares e de uso de dependéncias
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comuns;

v" Ser informado no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes
curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

v’ Ter garantia das condi¢des de aprendizagem e de novas oportunidades mediante
estudos de recuperacao durante o ano letivo;

v' Receber educacao tanto educacional como pedagdgica, individualmente e em
grupo;

v’ Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparacdes ou
preferéncias;

v Ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;

v Recorrer dos resultados da avaliacdo do seu rendimento, nos termos previstos
pela legislacao;

v Ter garantida a avaliacao de sua aprendizagem, de acordo com a legislacéo,
assim como o processo de recuperacao;

v' Justificar suas faltas nas avaliacdes e ter garantia a sua avaliacdo de aprendizagem,
de acordo com a legislacao;

v Recorrer a Direcdo ou aos setores proprios da UE, para resolver as eventuais
dificuldades ligadas a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a
comunidade e cumprimento dos deveres;

v Concorrer a representacao nos 6rgaos colegiados (como, por exemplo, Conselho
de Classe, Conselho de Escola), nas instituicdes auxiliares (APM) e no 6érgao
representativo dos alunos (grémio estudantil);

v Requerer ou representar ao Diretor sobre sua vida escolar, na defesa dos seus
direitos;

v Conhecer normas, regimentos e legislacao referentes a unidade escolar;

v Todos os pertences encontrados na unidade de ensino, exceto objetos eletrdnicos,
serdo guardados na caixa de 'Achados e Perdidos'. Caso o proprietario ndo se
manifeste e retire no prazo de 7 dias, o item ser4 doado.

3.3. REGULAMENTO DA BIBLIOTECA / SALA MAKER

Este local destina-se aos estudos e a consulta/cessdo de material bibliogréfico. O
uso da biblioteca fora do horario de aula devera ser agendado diretamente com o
bibliotecario.

Devido a isso, eis algumas outras normas/orientagcées a serem seguidas:

Disposicdes Gerais

e A Biblioteca é de livre acesso a professores, alunos e funcionarios;

e Os usuéarios ndao devem entrar na Biblioteca com material do tipo pastas,
sacolas, mochilas, malas, ficharios etc. Caso conste a presenca de algum destes
itens neste espaco, a responsavel pela Biblioteca se reserva no direito de
solicitar a observacédo do seu conteudo e sua retirada, se necessario, da sala;

e A Biblioteca ndo cuidara da guarda de material pertencente ao usuario e ndo
se responsabilizara pelo eventual extravio;

¢ O material consultado ndo devera ser recolocado nas estantes, mas deixado
nos locais indicados;

e E proibido ingerir qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias da
Biblioteca;

e O usuério devera observar o siléncio e manter o seu celular no silencioso ou,
simplesmente, desligado.

Empréstimos
e Os usuarios (alunos) deverdo apresentar a Carteirinha Escolar;
e Os usuarios (alunos) poderéo retirar por empréstimo: duas obras por vez no
periodo de uma semana;
¢ Na&o poderdo ser emprestados: todos os livros com tarjas vermelhas, relatérios
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de estagios, TCC (Trabalho de Conclusao de Curso) e Normas da ABNT;
e Para casos excepcionais, dirigir-se a Direcéo.

Reserva
e Areserva sera feita na prépria Biblioteca;
e O usuério sera informado quando o material estiver a disposicéo;
e O material reservado ficara a disposi¢cédo do usuario por 24h;
e O usuario podera reservar até duas obras.

Sancdes
e O usuario ficara suspenso, do direito de empréstimo, por 2 (dois) dias para
cada dia de atraso;
e Em caso de perda ou dano de material bibliogréafico, o usuario devera repor
com a mesma obra;
e Casos omissos serao estudados pela Direcéo.

Cadastro

e Podem ser inscritos como usuarios da Biblioteca: Professores, alunos e
funcionarios;

¢ Os alunos deveréo se inscrever pessoalmente na Biblioteca portando a
carteirinha escolar;

e Todo cadastro € valido até a renovacdo da matricula. Em se renovando a
matricula, o aluno deveré dirigir-se a Sala do Livro para renovagéo do
cadastro;

e O usuério deverd comunicar imediatamente & Biblioteca qualquer mudanca
de enderec¢o ou de outro dado pessoal.

3.4. REGULAMENTO DO REFEITORIO

Além das normas/orientacdes citadas acima, neste espaco, outras se fazem necessarias:

v' Manter a higiene pessoal, como, por exemplo, lavar as méaos e usar alcool em gel
disponivel;

v Adquirir seu alimento na Merenda Escolar ou no cantineiro somente em horarios de

intervalo;

Empregar adequadamente a geladeira e microondas para uso pessoal e ajudar

para que elafique sempre limpa e sem cheiros indevidos;

N&o mexer naquilo que néo lhe pertence;

Tomar um cuidado redobrado no uso de micro-ondas, a fim de se evitar acidentes;

Colocar as mochilas, casacos e demais objetos nos locais adequados, deixando a

mesa e as cadeiras livres para a refeicao;

Fazer fila, por ordem de chegada, para usar o micro-ondas. O uso deste

equipamento esta destinado exclusivamente a esquentar os alimentos;

Fazer fila por ordem de chegada para receber a merenda escolar;

Ter uma postura adequada ao bom convivio a mesa;

Conversar reservada e discretamente, evitando lesar os direitos dos outros,

contribuindo para um ambiente sereno e agradavel;

Acatar as diretivas dos funcionarios que se encontrem a apoiar o RefeitérioEscolar.

Os funcionarios tém por misséo, sobretudo, garantir um comportamento adequado

dos alunos. A intervencéao deste funcionarioassumird um caracter educativo;

N&o brincar com a comida, com a agua nem com os utensilios;

Os danos causados no material do refeitério (mesas, cadeiras, micro-ondas, etc)

serao de responsabilidade de quem os pratica;

No final da refeicdo, deixar o espaco utilizado limpo;

Jogar lixo na lixeira adequada,;

N&o permanecer no Refeitorio Escolar apos a refei¢do, liberando o espago para os
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demais alunos;

v Devolver pratos, talheres, canecos ao refeitorio;

v' O aluno que perturbar o funcionamento do refeitério ou que, neste espaco, nao
cumprir os deveres estabelecidos, respondera por seu ato, segundo as normas
disciplinares.

3.5,  REGULAMENTO DO BANHEIRO

v’ Evite espalhar agua por todo o banheiro;

v Ao utilizar as privadas, dé descarga,;

v Jogue o lixo dentro do cesto;

v Faca uso consciente do papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido;

v Nao circule nu pelo banheiro

v Nao é permitido a utilizacdo de quaiquer substancia (licitas ou ilicitas) no
banheiro;

v' Os sanitarios devem ser mantidos em ordem;

v' Este espaco nao é destinado a brincadeiras.

3.6. REGULAMENTO DA QUADRA POLIESPORTIVA PARA EDUCACAO
FISICA
Considerando a quadra poliesportiva como uma sala de aula, ou seja, um espaco
didatico-pedagdgico, ja que se destina também as aulas de Educacdo Fisica

(componente curricular do M-Tec), seguem abaixo algumas normas/orientacdes a

serem seguidas por todos neste espaco e nas aulas desta disciplina:

v Usar este espaco sempre acompanhado do professor com o CREF (Conselho
Regional de Educacéo Fisica);

v Usar vestimentas adequadas para aulas praticas desta disciplina (short na altura
do joelho, calca confortavel, camiseta e ténis), ndo sendo permitido o usode
sandalias, rasteirinhas, "crocks", chinelos, calcas jeans etc;

v" O uso de vestimentas inadequadas podera implicar penalizacdes determinadas pela
Unidade Escolar;

v Orientando-se pelo Plano de Trabalho Docente (PTD), a aula de Educacéo Fisica
podera ser tedrica, por meio da qual os educandos poderdo desenvolver pesquisas,
atividades tedricas, exposicoes de trabalhos etc;

v Os educandos podem utilizar os vestiarios apés o uso da quadra, conforme as regras
ja estabelecidas e mais de 15 minutos antes do término da propria aula.

v' O uso da quadra por outros docentes deve ser comunicado a Coordenacao.

3.7. REGULAMENTO DOS LABORATORIOS
A Etec Professor Carmine Biagio Tundisi possui 0s seguintes laboratérios: 1

Auditorio; 3 Laboratorio de Informéatica;1 Laboratorio de Enfermagem;

Na utilizacdo dos laboratorios, devem ser obedecidas as seguintes regras gerais,
além daquelas citadas acima:

v"Nao comer e beber;

v Respeitar as normas constantes no mural de uso do laboratério em especifico;

v" O uso de qualquer um dos laboratérios descritos acima deve ser agendado com
antecedéncia pelo docente responsavel, exceto no caso especifico de componente
curricular vinculada ao curso de Enfermagem;

v’ Caso o educando queira fazer uso destes espacgos, isso sO ocorrera com
acompanhamento de docente e, de preferéncia, responsavel pelo componente
curricular ao qual a atividade se vincula.
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3.8. PASSE ESCOLAR

A carteirinha do passe escolar que oferece passagem gratuita nos 6nibus do
municipio de Atibaia é fornecida pela Secretaria de Educacao deste municipio e se
destina exclusivamente aos educandos do Ensino Médio. Os alunos dos cursos
técnicos e residentes em outros municipios tém direito ao passe escolar com 50% de
desconto. Procure por mais informacgdes na Diretoria Académica da Etec.

3.9. UNIFORME

A Diregéo desta Etec orienta todos os educandos, sem excecéo, a se utilizarem de
camiseta escolar, pois esta contribui com sua prépria seguranca e com a da escola,
além de auxiliar na organizacao de eventos fora dela, quando estes ocorrerem.

Para o curso de Técnico em Enfermagem, as regras abaixo devem ser seguidas:
v' O uso do uniforme é obrigatério nas aulas de estagio que ocorrem no 2° e 4°

mddulos da Habilitacdo. O uniforme consiste em:

v Roupa branca (ndo é permitido o uso de regatas, blusas decotadas e curtas como,

por exemplo, calca legging, pescador outransparente);

v" Jaleco branco de manga longa;

v’ Sapato branco (devera ser fechado; nao é permitido o uso de ténis);

v’ Cracha e relégio com ponteiro de segundos;

v/ Material de bolso: o aluno devera portar sempre uma caderneta, caneta azul e
vermelha, garrote, termémetro digital, régua pequena, 6culos de protecdo e uma
tesoura sem ponta;

v’ Cabelos longos deverao ser presos com redinha e lago;

v' As unhas deverao estar curtas e limpas (se esmaltadas, deverdo ser de cores
discretas);

v"Nao é permitido o uso de aderecos como brincos longos, anéis, piercing etc.

A camiseta escolar, bem como agasalho é oferecida no inicio de cada semestre
pela Associacao de Pais e Mestres (APM). Caso o educando queira adquirir algum
modelo, solicitamos que procure pelo Assessor Técnico Administrativo para realizar
seu pedido a qualquer tempo.

3.10. ARMARIOS

Os arméarios podem ser alugados pelos educandos semestralmente ou
anualmente contribuindo financeiramente com a APM. Os valores deste aluguel
podem variar de semestre parasemestre.

Eles podem ser utilizados por um ou mais educandos, desde que haja um bom
acordo entre as partes no que se refere a seu uso. Além disso, € preciso ler as regras
especificas deste espaco que constam no contrato e ficar atento as datas para aluga-
lo ou renovar seu aluguel, sob pena de perder o armario vago ou té-lo aberto
compulsoriamente.

Por fim, a conservacdo destes armarios € de responsabilidade do proprio
educando que alugou e este deve entrega-lo limpo (sem adesivos, por exemplo) e
vazio.

3.11. SEGURO OBRIGATORIO E VACINAS
Quando o assunto € estagio supervisionado, as regras abaixo devem ser
seguidas:

v Nos termos do Decreto 87.495/82, que regulamenta a lei nimero 6.494/77, é
obrigatdrio obter o seguro contra acidentes pessoais para poder iniciar os estagios
em empresas conveniadas;

v’ Para realizacdo do estagio obrigatdrio em Técnico em Enfermagem, os educandos
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deverdo receber as seguintes vacinas: Hepatite, Dupla adulto, Influenza, SCR,
Covid, Meningite e Febre amarela.

3.12. HIGIENE

Mantenha as carteiras limpas e no lugar, a fim de auxiliar a equipe de limpeza.

Nos banheiros, os educandos precisam dar descarga apds o0 uso de mictério ou
de vaso sanitario e conservar limpo e organizado estes espacos, ndo escrevendo nas
portas e paredes, por exemplo. Além disso, jogar 0s papéis e absorventes higiénicos
no lixo.

Como regra geral, os educandos devem conservar e fazer um uso consciente do
material que esta disponivel para sua higiene pessoal.
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4. DIRETORIA ACADEMICA

A Diretoria Académica é o 6rgdo responsavel pela escrituracdo escolar, pela
expedicao e registro de documentos, pelo fornecimento de informacdes e dados para
planejamento e controle dos processos e resultados do ensino e da aprendizagem
desta Etec.

4.1. NSA - NOVO SISTEMA ACADEMICO

O NSA (Novo Sistema Académico) € um sistema académico desenvolvido para
ameniza o trabalho da area académica das Etecs do Centro Paula Souza, facilitando
0 acompanhamento do desempenho escolar por parte do educando e seu
responsavel,este no caso do M-Tec. O acesso ocorre por meio do site com o0 RM e
senha entregue no ato da matricula.

4.2. DOCUMENTACAO

A documentacéo é um item de extrema importancia para o educando e para esta
Unidade Escolar (UE). Para tanto e dadas as especificidades de sua producéo e/ou
seu tramite, alguns prazos devem ser seguidos:

Documentos Prazos

Historico Escolar 90 dias
Certificado simples de conclusao 30 dias
Declaracédo de Matricula 2 dias lteis
Declaracao para Estagio 2 dias uteis
Documentacéo para Transferéncia 2 dias uteis
Historico para Transferéncia 10 dias uteis
Conteudo Programatico 10 dias uteis

4.3. MATRICULAS - PERDA DO DIREITO A VAGA

Sera confirmada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do inicio das aulas, a
matricula inicial (matriculas do Vestibulinho), ficando sujeita ao cancelamento no caso
da falta consecutiva do aluno durante o referido periodo, sem justificativa.

Durante os primeiros trinta dias do periodo letivo, sera autorizada a matricula inicial
para preenchimento das vagas remanescentes.

Perdera direito a vaga o aluno evadido da escola que nado formalizar por escrito
sua desisténcia por meio de trancamento de matricula em até 15 (quinze) dias
consecutivos de auséncia, independente da época em que ocorrer.

4.4 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno podera solicitar o Trancamento de Matricula na Diretoria Académica, por
motivo relevante, preenchendo requerimento para tal fim, uma vez por série ou moédulo
e seu deferimento ou indeferimento estara a critério da Direcdo, ouvido o Conselho de
Classe. O retorno do aluno ficara condicionado a existéncia do curso, série ou modulo,
Nno semestre ou No ano seguinte e ao cumprimento de eventuais alteracdes ocorridas
no curriculo.
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4.5. TRANSFERENCIA

O aluno devera protocolar requerimento junto a Diretoria Académica e uma
declaracédo de Transferéncia sera emitida no prazo de 2 dias Uteis e o Historico Escolar
sera expedido no prazo de 30 dias uteis.

Observacgao: O aluno ndo precisa apresentar declaracéo de vaga da escola de
destino, pois € de sua responsabilidade conseguir essa vaga.

4.6. TRNSFERENCIA DE PERIODO

Os pedidos para analise de transferéncia de periodos poderao ser solicitados na
Diretoria Académica 10 dias antes de cada conselho de Classe. O formulario de
Solicitacdo deverd ser preenchido e assinado pelo responsavel do aluno
presencialmente na Diretoria Académica com justificativa do pedido e comprovantes
cabiveis.

Os critérios para a mudanca de turno foram definidos pelo Conselho de Escola
e, caso hajam vagas, serédo na seguinte ordem de prioridades:

-Trabalho;

-Saude;

-Transporte (distancia Etec a residéncia);

No caso de empate, sera utilizado o critério de mencéo e frequéncia.

4.7. CONTROLE DE FREQUENCIA

Para fins de promocdo ou retencdo, a frequéncia ter4d apuracéo
independentemente do rendimento. Sera exigida a frequéncia minima de 75% do total
de horas de efetivo trabalho escolar, considerando o conjunto dos componentes
curriculares. O acompanhamento da Frequéncia pode ocorrer por meio do Portal NSA
pelo estudante ou seu responséavel.

4.8. GUARDA RELIGIOSA

De acordo com a Lei 12.142/05 promulgada e publicada pela Assembleia
Legislativa do Estado de S&o Paulo, em 08/12/2005, o aluno tem direito aos beneficios
da Guarda Religiosa, para tanto devera protocolar na Diretoria Académica a
solicitacdo de atividades especiais para acompanhamento pedagogico, munido de
declaracdo assinada pela autoridade religiosa.

Um plano de atividades especiais sera elaborado pelo(s) docentes(s) e o aluno
devera desenvolver as atividades propostas a fim de compensar as auséncias.

Obs.: Se as aulas forem de componentes curriculares teérico-praticos, realizadas em
ambientes especiais (oficinas, laboratérios, estagio supervisionado de Enfermagem,
entre outros) e nao for possivel atender o aluno em outro periodo, por inexisténcia do
curso/modulo, este devera cursa-los no semestre seguinte ou quando o aluno tiver
disponibilidade de horario.

4.9. CONDICOES ESPECIAIS DE ESTUDOS / AUSENCIAS POR MOTIVO DE
SAUDE

1. A aluna em estado de gestacdo podera ser atendida pelo regime de exercicios
domiciliares instituidos pelo Decreto lei n° 1.044, de 21/10/69 — a partir do 8° més e
durante 3 (trés) meses (ver Lei n°® 6.202, de 17/4/75).

2. Para os alunos portadores de afeccdes, de forma genérica, poderdo ser
beneficiados aqueles que tenham condi¢des de aprendizagem, mas que, por motivo
de saude ou locomocao fisica, estejam impedidos de frequentar a escola (ver Decreto
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Lei n°®1.044, de 21/10/69).

3. Para os alunos que apresentam quaisquer casos de alteracdo de saude que
impecam a atividade escolar normal ou que representam riscos para o préprio aluno
ou para outros (alunos/professores/funcionarios) este estudante podera solicitar
condi¢cbes especiais de atividades escolares e avaliacao (ver Deliberagdo CEE n°
59/2006, de 16/8/06).

4. Caso o estudante se ausente por motivo de saude, consulta médica ou exame
labotatorial, orientamos para que o estudante converse com o docente verificando se
perdeu alguma atividade avaliativa e entregue o documento na Diretoria Académica
para que seja arquivado em seu prontuario em até 2 dias uteis ao final da licenca.

Procedimento do aluno ou de seu responsavel legal:

1. O aluno ou seu responsavel devera procurar a Diretoria Académica no 1° dia
da licenca, munido de atestado meédico, para preencher a solicitacdo de
Condicdes Especiais de Atividades Escolares, para se possivel, realizar as atividades
escolares em domicilio. Estas solicitacdes serdo encaminhadas a Coordenacao
Pedagogica para as providéncias cabiveis.

2. E importante saber que o atestado médico justifica as faltas, mas n&do as abona.

4.10. ENTREGA DE ATESTADO DE SAUDE

O atestado de saude, deve ser entregue até 2 dias Uteis apds o fim da licenca,
na Diretoria Académica, podendo ser encaminhado também pelo e-malil
el47.secretaria@etec.sp.gov.br . Em caso de licenga superior a 14 dias deve ser
entregue ao iniciar a licenca (até 2 dias) para solicitar Condi¢cdes Especiais de Estudo.

4.11. AUTORIZACAO DE ENTRADA TARDIA OU SAIDA ANTECIPADA

Recomenda-se evitar a entrada tardia ou saida antecipada, pois o horério de
aulas é fixo, publico e de conhecimento no ato da matricula. Em caso de necessidade
o pedido sera analisado pela Equipe Gestdo e devera seguir as regras:

v' Cada pedido é valido para o bimestre, devendo ser renovado a cada periodo;

v' Caso o educando seja menor de idade, a solicitacao é feita pelo responsavel,

v' Deve conter justificativa e comprovante correspondente;

v' Havera limite de 15 minutos para entrada OU saida,;

v' Sera analisado o pedido considerando que a prioridade da escola é a educacéao
integral do estudante na totalidade do seu horério de estudo.

v' Os casos serdo analisados individualmente, tendo prioridade ao deferimento,

casos de discentes que moram fora do municipio.

4.12. RENDIMENTO ESCOLAR

A verificacdo do aproveitamento escolar do aluno compreendera a avaliacdo do
rendimento e a apuragao da frequéncia, observadas as diretrizes estabelecidas pela
legislacao.

As sinteses de avaliacdo do rendimento do aluno, parciais e finais, elaboradas
pelo professor, serdo expressas em mencgdes correspondentes a conceitos, com as
seguintes definicbes operacionais:
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Sintese dos Resultados das Avaliacdes - Regimento Comum
das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de
Educacdo Tecnoldgica Paula Souza

MENCOES| CONCEITOS DENIFICAO INDICACAO
DE

MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho
no desenvolvimento das competéncias
do componente curricular no periodo.

B Bom O aluno obteve bom desempenho das
competéncias do componente o
curricular no periodo. PROMOCAO
R Regular O aluno obteve regular desempenho

das competéncias do componente
curricular no periodo

Insatisfatdrio |O aluno obteve desempenho .
insatisfatorio das competéncias do RETENCAO
componente curricular no periodo

4.13. APROVEITAMENTO ESCOLAR

O Conselho de Classe decidird a promoc¢do ou retencdo, a vista do desempenho
global do aluno, expresso pelas sinteses finais de avaliagcdo de cada componente
curricular.

Sera considerado promovido no modulo ou série o aluno que tenha obtido
rendimento suficiente, expresso pelas mengdes “MB”, “B” ou “R”, nos componentes
curriculares e frequéncia minima 75% (setenta e cinco porcento), apds decisdo do
Conselho de Classe.

O educando com rendimento insatisfatorio em até trés componentes curriculares,
exceto na série ou modulo final, a critério do Conselho de Classe, podera ser
classificado na série/médulo subsequente em regime de progresséo parcial, desde
gue preservada a sequéncia do curriculo.

4.14. RETENCAO

Seré considerado retido na série ou modulo o aluno com frequéncia inferior a 75%
(setenta e cinco por cento) no conjunto dos componentes curriculares.

Sera considerado retido na série ou mddulo, apos decisdo do Conselho de
Classe, quanto ao rendimento, o aluno que tenha obtido a mencdao insatisfatoria: em
mais de trés componentes curriculares; ou em até trés componentes curriculares e
nao tenha sido considerado apto pelo Conselho de Classe a prosseguir estudos na
série ou modulo subsequente; ou na série/madulo final em quaisquer componentes
curriculares, incluidos os de série(s) ou médulo(s) anterior(es), cursados em regime
de progressao parcial.

4.15. PROGRESSAO PARCIAL / ADAPTACAO DE ESTUDOS

O educando promovido com Progressdo Parcial ou em regime de Adaptacao
de Estudos recebera, no inicio do semestre/ano subsequente, um programa especial
de estudos elaborado por um professor designado para tal fim. O programa especial
de estudo devera ser oferecido de forma reiterada e diversificada, com vistas a atingir
objetivos previstos para o(s) componente(s) curricular(es) objeto(s) de defasagem.

Os componentes curriculares cursados em regime de Progressao Parcial /
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Adaptacéo de Estudos, que o educando ndo conseguir aprovacao, permanecerao em
aberto. O educando podera acumular até 3 (trés) componentes curriculares, ainda
gue deséries ou modulos diferentes, exceto na Ultima série ou médulo, podendo
prosseguir estudos, nos ciclos ou moédulos subsequentes. Os educandos que
chegarem ao final do Ultimo médulo ou série com disciplinas em Progresséo
Parcial/Adaptacdo de Estudos (mesmo que de outras séries ou moédulos) serdo
considerados retidos.

4.16. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O educando retido em qualquer modulo ou série da Educacéo Profissional e do
Ensino Médio (M-Tec) poderé optar por cursar, no semestre ou ano seguinte, apenas
0s componentes curriculares em que foi retido, ficando dispensadodaqueles em que
obteve promogao.

Os componentes curriculares cursados na prépria escola ou em outras escolas,
concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, poderdo ser
aproveitados total ou parcialmente, mediante analise e avaliacdo do contetdo e da
carga horaria cumprida.

O aproveitamento de estudos realizados fora do sistema formal de ensino sera
feito mediante avaliacdo das competéncias por comisséo de professores, designada
pela Direcao.

Para solicitar o Aproveitamento de Estudos o educando devera solicitar a dispensa
dos componentes curriculares no Sistema Académico (NSA) e comparecer na
Diretoria Académica para assinar o formulario, menor de idade acompanhado do
responsavel, além de trazer os documentos comprobatdrios, no inicio de cada
semestre, conforme prazo definido em Calendéario Escolar. Apés o prazo estipulado,
nao serdo aceitas solicitacdes para este procedimento.

4.17. RECONSIDERACAO DURANTE O ANO LETIVO

O prazo para solicitagdo, divulgado em Calendério Escolar, € de 5 (cinco) dias
corridos, contados a partir do dia da publicagao do resultado do Conselho de Classe
Intermediario, para que o aluno (ou seu responsavel legal) solicite reconsideracao
dos resultados do Conselho de Classe Intermediario, conforme Deliberacéo
155/2017 e suas alteracdes pela Deliberacédo 161/2018.

4.18. RECLASSIFICACAO DO CONSELHO DE CLASSE FINAL

O prazo para solicitacao, divulgado em Calendario Escolar, é de 10 (dez) dias
corridos, contados a partir da publicacdo dos resultados Conselho de Classe Final,
para que o aluno (ou seu responsavel legal, se menor de idade) solicite, na Diretoria
Académica, reclassificacdo dos resultados do Conselho de Classe Final, conforme
Artigo 62 do Regimento Comum das Etecs, Deliberagdo CEETEPS N° 85, de 14 de
julho de 2022.

4.19. RECONSIDERACAO RESULTADO FINAL E RECURSO

O prazo para solicitacdo, divulgado em Calendério Escolar, é de 10 (dez) dias
corridos para que o aluno (ou seu responsavel legal, se menor de idade) solicite, na
Diretoria Académica, reconsideracdo dos resultados do Conselho de Classe Final,
apos a divulgacao desses dados, contados a partir do dia da publicacéo do resultado
do Conselho de Classe Final, conforme Deliberagéo 155/2017 e suas alteracdes pela
Deliberacédo 161/2018.
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4.20. EXPEDICAO DE HISTORICO E DIPLOMA/CERTIFICADO

HISTORICO ESCOLAR

Para os alunos concluintes do 3°/4° médulo dos Cursos Técnicos ou 32 série do
Ensino Médio (M-Tec) que nao tenham nenhuma pendéncia de documentos junto a
Diretoria Académica, os Historicos Escolares, serdo expedidos ap6s 90 dias da data
de concluséo do Curso.

SO podera retirar o Histérico Escolar na Diretoria Académica, o aluno ou seu
responsavel legal munidos de documento comprobatdério ou representante designado
por Procuracéo simples.

Obs.: Consta no verso do Historico Escolar o Certificado de Conclusdo do Curso.

DIPLOMA/CERTIFICADO

Para os alunos concluintes do 3°/4° médulo dos Cursos Técnicos ou paraos
alunos concluintes do 2° médulo da Habilitacdo Profissional de Técnico em
Enfermagem (Auxiliar de Enfermagem), serd expedidoseu Diploma ou Certificado
aproximadamente 90 dias apoés a validacdo da conclusdo no Sistema SED e Sistec,
que ocorre aproximadamente 90 dias ap6s a conclusdo do curso. Somente 0
educando ou seu responsavel legal, munido de documento comprobatério,podera
retirar o Diploma na Diretoria Académica.
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5. REPRESENTANTE DE TURMA

O representante é o principal elo entre a turma e a instituicéo. E o interlocutor do grupo.
Sera responsavel por administrar eventuais conflitos e deve estar permanentemente aberto ao
didlogo.

5.1. PERFIL DO REPRESENTANTE DE TURMA
E o aluno que:

v' conhece e divulga as normas da instituicao;
v' tem conduta adequada aos principios da institui¢ao;
v’ é responsavel;
v/ tem respeito pela opinido do outro, ainda que nao concorde;
v" € um bom moderador e sabe escutar;
v estimula a participacéo;
v é sensivel e solidario;
v/ é ético e imparcial.
5.2. QUALIDADES INERENTES AO REPRESENTANTE DE CLASSE:
v lider democratico (representara a turma com cooperacao de todos);
v" compreensivo (entende as dificuldades dos colegas);
v' educado e cortés;
v responsavel;
v" honesto;
v' imparcial;
v' tem iniciativa;
v’ justo;
v leal;
v’ assiduo as atividades escolares e extracurriculares;
v' dinamico;
v’ estudioso;
v’ persistente;
v' ser exemplo para todos.
5.3.PRINCIPAIS FUNCOES DO REPRESENTANTE DE TURMA:
v’ estar presente nos eventos;
v’ estabelecer contato permanente com 0s outros representantes para trocar experiéncias;
v estimular o bom relacionamento da turma;
v identificar as necessidades da turma;
v/ escutar os colegas em suas necessidades;
v buscar a opinido consensual do grupo para representa-la em situacoes decisorias;
v’ participar das reunides para as quais € convocado, repassando as informacdes obtidas;
v divulgar todas as informacGes repassadas pela Direcao, Equipe Pedagdgica, Professores
e Coordenadores de Curso e Estagio;
v/ estimular a turma a conhecer e cumprir as normas estabelecidas no Regimento Escolar;
v’ orientar os colegas nas suas duvidas, encaminhando-0s aos setores competentes.
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6. PROGRAMAS OFERECIDOS PELA ETEC

6.1. APRENDIZ PAULISTA

O programa estadual Aprendiz Paulista procura inserir jovens de 14 a 24 anos que
estejam realizando um curso técnico no mercado de trabalho.

Em nossa Etec, h4 um profissional responsavel por este programa que pode
orientar melhor o interessado.

Obtenha mais informacéao sobre este programa acessando
http://www.emprego.sp.gov.br/emprego/aprendiz-paulista ou  procurando pelo
Assistente Técnico Administrativo ou Direcéo.

6.2. ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Estagio, conforme art. 1° e seu 8 1° da Lei 11.788/2008, € o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagéo para o
trabalho produtivo de estudantes. O estagio integra o itinerario formativo do estudante
e faz parte do projeto pedagdgico do curso.

Mas afinal, quem pode ser estagiario? De acordo com o art. 1° da Lei n°
11.788/2008, estudantes que estiverem frequentando o ensino regular, em instituicées
de educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino meédio, da educacdo
especiale dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacéo de jovens e adultos.
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7. AVALIACAO INTERNA

A avaliacao, nesta Etec, pode ocorrer a qualquer tempo dentro de um componente
curricular de um determinado curso técnico, servindo como ferramenta processual ou
final para o docente mensurar a aprendizagem por competéncias.

Em reunido com docentes, a equipe gestora solicita, por orientacdo da Superviséo
gue seja utilizado no minimo 2 (duas) ferramentas avaliativas e diversificadas e o
educando deve receber as datas destas avaliacfes no inicio do semestre/ano letivo,
a fim de que se organize antecipadamente e auxilie o educador a ndo aplicar 2(duas)
avaliacdes no mesmo dia.

Em cada sala de aula, pode ser usado o mural para que estas datas sejam
expostas por parte dos educandos na forma de calendario, seja mensal ou nao.

7.1. RECUPERACAO

Ao aluno de rendimento insatisfatério durante o semestre/ano letivo, serdo
oferecidos estudos de recuperacéo.

Os estudos de recuperacdo continua constituir-se-do de diagnéstico e
reorientagcdo da aprendizagem individualizada, com recursos e metodologias
diferenciados, devidamente registrados.

Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperagdo integraréo as
sinteses de aproveitamento do periodo letivo.
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8. ORGAOS COLEGIADOS

Os 6rgaos colegiados sdo aqueles em que ha representantes de diversos
setoresque se vinculam a esta Etec de alguma forma, permitindo aos seus membros
legitimamente empossados tomar decisdes pertinentes a propria Unidade Escolar
referentes a assuntos de ordem diversa.

8.1. CONSELHO DE ESCOLA

De acordo o Regimento Comum das Etecs (Deliberacdo CEETEPS N° 003, de
18-7-2013) em seu artigo 10, o Conselho de Escola se trata de um érgao deliberativo
por exceléncia de uma Escola Técnica, sendo assim constituido desde fevereiro do
presente ano da seguinte forma:

GESTAO 2025

| — pela comunidade escolar:

a) Diretor, presidente nato Fernanda de Paula Elias
b) Um representante das diretorias de
servigo ou da area de relacdes Aryane Pavanello Baptista Bertolani
institucionais
¢) Um representante dos professores Marcio Yuji Tokunaga
d) Um representante dos servidores
: técnicg-administrativos Maura Sue Nomura Sato
e) Um representante dos pais de Priscila Akemi Usuy Hada (Ana Carolina
alunos Nami Hada — 1 M-Tec Administracéo —
manha)
f) Representante dos alunos Enzo Wallen dos Santos Oliveira (1° médulo
Enfermagem)
g) Dois representantes das Instituicdes | Rafael José Ferreira Machado / Caio
Auxiliares a Etec Augusto Xavier Fernandes
h) Um representante dos
coordenadores em exercicio ha Katia Maria Teruco Fushita
Unidade

Il — pela comunidade extraescolar

a)

Um representante de érgao de
classe, de curso oferecido pela
unidade, onde houver

Rafaela Thais Xavier Amanso

b)

dois representantes dos
empresarios, vinculados a cada um
dos eixos tecnologicos distintos,
dentre os cursos oferecidos pela
Unidade

Marcelo Magalhdes / José Ricardo dos
Santos

c)

um aluno egresso atuante em sua
area de formacao técnica

Alexandre Lessart Brandao

d)

um representante do poder publico
municipal

e)

um representante de instituicdo de
ensino, vinculada a um dos cursos
ofertados pela Unidade;

Odjilia Luiz da Cruz

f)

um representante de demais
segmentos de interesse da escola

Fernando da Silva Pereira

Os integrantes da Comunidade Escolar sdo escolhidos entre seus pares em
reunido feita no inicio do ano letivo. Os da Comunidade Extraescolar sdo convidados
da Direcéo da Escola e se compdem de, no minimo, 4 (quatro) membros.

As atribuicdes do Conselho de Escola estdo dispostas no Regimento Comum das
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Etecs em seu artigo 11:
Artigo 11 - O Conselho de Escola tera as seguintes atribuicdes:
I- deliberar sobre:
a) o projeto politico-pedagdgico da escola;
b) o plano plurianual de gestéo;
c) alternativas de solucao para os problemas académicos e pedagdgicos,
sempre que solicitado pelo Diretor da Unidade;
d) as prioridades para aplicacéao de recursos oriundos de verbas especificas
ou projetos de melhoria para a escola;
e) calendario escolar, precedendo a sua homologacao pelo 6érgao
competente.
II- estabelecer diretrizes e propor acdes de integracdo da ETEC com a
comunidade;
llI- analisar propostas de implantacdo ou extingdo de cursos oferecidos pela
ETEC, de acordo com as demandas locais e regionais e outros indicadores;
IV- apreciar e aprovar os relatérios anuais da escola, analisando seu
desempenho diante das diretrizes e metas estabelecidas;
V- aprovar normas de convivéncia da comunidade escolar;
VI- implantar estatuto préprio, de acordo com orientagfes emanadas pela
Administracdo Central;
VII- divulgar a pauta das reunides com antecedéncia;
VIII- registrar as reunides em Atas com clareza, objetividade e
fidedignidade.
IX- Referendar aplicagdo de penalidade de transferéncia compulsdria sujeita
ao aluno que incorre de infracéo disciplinar.
§ 1° - O Conselho de Escola podera ser convocado pela Dire¢cdo da ETEC
para manifestar-se sobre outros temas de interesse da comunidade escolar.
§ 2° - O Conselho de Escola reunir-se-4, ordinariamente, no minimo, duas
vezes a cada semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu
presidente ou pela maioria de seus membros.
§ 3° - As reunibes do Conselho de Escola deverdo contar, em primeira
chamada, com a presen¢a minima da maioria qualificada de seus membros
(dois tercos). Inexistindo quérum, a segunda e Ultima chamada devera
ocorrer com maioria simples.
§ 4° - Nas decisdes a serem tomadas por maioria simples, todos 0s
membros terdo direito a voto, cabendo ao diretor o voto de desempate.
§ 5° - O Conselho de Escola tomara suas decis@es, respeitando os
principios e diretrizes da politica educacional, da proposta pedagégica da
escola e da legislacdo vigente

8.2. CONSELHO DE CLASSE

O Conselho de Classe sera constituido pelo Diretor de ETEC, pelo Professor
Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenacdo Pedagdgica, pelo
Professor Coordenador de Projetos Responsavel pela Orientacdo e Apoio
Educacional ou pelo Analista de Suporte e Gestao — Orientador Educacional, pelo
Diretor de Servico - Area Académica, pelo Professor Coordenador de Projetos
Responséavel pela Coordenacdo de Curso e pelos Professores da Classe e por
Representantes Discentes.

8.3. ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES

A Associacao de Pais e Mestres (APM), seguindo orientacdes da Etec Professor
Carmine Biagio Tundisi, fundada em 2008 e pessoa juridica de direito privado, € um
orgao colegiado sem fins econémicos regido por estatuto.

Segundo legislacdo pertinente, ela € uma instituicdo auxiliar da escola “com
objetivos sociais e educativos”, sem “carater politico, racial ou religioso e nem
finalidades lucrativas”, tendo “por finalidade colaborar no aprimoramento do processo

educacional, na assisténcia ao escolar e na integracao familia-escola- comunidade”.
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Seus Membros, nesta instituicdo, distribuem- se da seguinte maneira:
GESTAO 2025

Cargo Nome

Diretor Executivo Rafael José Ferreira Machado

Vice-Diretor Executivo Caio Augusto Xavier
Fernandes

Secretério Maura Sue Nomura Sato

Diretor Financeiro (Derek Rodrigues Abildgaard — 2 M-Tec Deisi Rodrigues Abildgaard

Desenvolvimento de Sistemas — Manha)
Vice-Diretor Financeiro (Ana Carolina Nami Hada — 1 M-Tec Yuuji Hada
Administracdo — manh8)
Diretor Social, Cultural e Esportivo Marcio Yuji Tokunaga

Diretor de Patrimbnio Alexandre Lessart Brandao

Conselho Fiscal

Segmento Nome

Pais (Ana Clara Yukari Notoya Cardoso — 2 — M-Tec Robson de Almeida Cardoso

Marketing — Tarde)

Pais (Ana Carolina Nami Hada — 1 M-Tec Administracéo — Priscila Akemi Usuy Hada

manha)

Professor/Funcionario Denize Carolina Auricchio
Alvarenga da Silva

3
Decreto Estadual n°® 12.983/78, alterado pelo Decreto Estadual n° 48.408/2004 e Decreto Estadual n® 50.756/2006. Decreto Estadual n.°63.809
de 14/11/2018. Deliberagao Ceeteps 53 de 13-09-2019.

Em reunido com responsaveis, professores, alunos e funcionarios em fevereiro de
2025 ressaltou-se a importancia da participacdo da APM na vida escolar, como
instituicdo que pode auxiliar e interferir no processo de acompanhamento das
atividades desta escola, buscando oferecer aos alunos ensino de qualidade em
ambiente que favoreca trabalho educacional eficiente.

8.4. GREMIO ESTUDANTIL

O Grémio Estudantil € um Orgdo representativo exclusivamente do corpo
discente,sendo atualmente contando com a seguinte composicao:

GESTAO 2025

Funcéo Nome Série/Mddulo

ELEICAO

ABRIL 2025

As eleicOes para este 6rgao ocorrem anualmente em até 60 dias letivos do inicio
das aulas.A equipe gestora orienta os candidatos a presidéncia do grémio que estes
nao devemestudar em séries/maédulos finais, a fim de néo prejudicar o proprio grupo
guando se concluir o curso.
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9. SUGESTOES/RECLAMACOES

Caso queira sugerir acdes de qualquer natureza ou reclamar sobre qualquer
assunto (organizacao, limpeza, infraestrutura, equipamento, discente, equipe docente,
atendimento, aula, equipe gestora etc.) sem passar pelos 6rgaos colegiados citados
no capitulo anterior que possam melhorar esta Etec, solicitamos que empregue um dos
procedimentos abaixo:

v’ deixe sua sugestao/reclamacédo na Caixa de Sugestdes/Reclamacdes que se

encontra no patio da Etec, préximo ao bebedouro e sua devolutiva ocorre no
Mural em frente a Diretoria Académica;

v' deixe uma mensagem no NSA na aba de sugestdes;

v’ protocole sua sugestao/reclamacéo na Diretoria Académica;

v’ escreva para a Direcdo (e-mail: eld7dir@cps.sp.qgov.br) para que esta
encaminhe ao setor competente para ciéncia e providéncias, caso nédo seja
elamesma responséavel pela providéncia.

Para sugestao/reclamacéo, € possivel pedir anonimato. Identificando-se ou néo,

vocé devera ter uma resposta em até 15 dias Uteis, caso ela seja necessaria e seu
solicitante seja facilmente identificado.
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10. ENCERRANDO

Considerando-se que as Normas de Convivéncia em uma comunidade como esta
possibilitam a consecucao dos seus objetivos, faz-se necessério lembrar que, como
qualquer produto de trabalho humano, estdo sempre sujeitas a reorientacdo e ao
aprimoramento que deverdo ocorrer pela reflexdo coletiva dos envolvidos com esta
unidade escolar.

Acredita-se que a constru¢cdo de uma sociedade mais justa e solidaria se
fundamenta no respeito mutuo entre seus membros e na busca constante de objetivos
comuns.

Para aqueles que quiserem ter acesso ao Regimento Comum das Etecs do
CEETEPS, ele se encontra disponivel para consulta, com outros documentos
importantes como Plano Plurianual de Gestdo (PPG) e Cartilha da Ouvidoria na
Diretoria Académica e/ou no site www.etecatibaia.cps.sp.gov.br .

Desejamos a todos Bons Estudos!
Direcao
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