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1. INTRODUCAO

Nesse item vocé deve fazer uma breve revisédo de literatura para caracterizar a
AREA EM QUE DESENVOLVEU SEU ESTAGIO OBRIGATORIO.

Deve descrever, por exemplo, qual a importancia dessa area no cenario

brasileiro e até mesmo mundial; em que tipo de empresa vocé podera desempenhar

as atividades acompanhadas; qual a area geografica do pais (estado ou regido) que

apresenta necessidades ou oportunidades de trabalho NESSA AREA (area urbana,

rural, grandes ou pequenos centros, regides do pais, etc.), seja por motivo de caréncia
de bons profissionais ou caréncia de desenvolvimento tecnologico; qual a adesao da

formacao profissional em Tecnologia em Gestdo Hospitalar frente a profissionais de

outras areas de graduacao na ocupacao de uma mesma vaga (quais Sao 0s possiveis

concorrentes que enfrentard?); quais as exigéncias na formacao apés a graduacdo do

Tecnologo em Gestdo Hospitalar (Qquanto a especializacdo, mestrado, doutorado,

cursos de conhecimentos gerais, etc.) e onde elas podem ser desenvolvidas.
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2. HISTORICO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA EMPRESA

Nesse item vocé deve descrever a empresa onde desenvolveu suas atividades,
incluindo sua identificacdo, localizacéo, historico, atividades desenvolvidas (objetivos
da empresa, tipo de produtos, abrangéncia da comercializacao etc.), estrutura fisica
(area, dimensdes, matriz, filiais, dimensdes do local, caracterizagdo de blocos,
setores, departamentos, etc.), fluxograma, nimero de funcionarios (cargos, fungdes,

horério de trabalho, etc.), etc.
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3 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO

3.1. Organograma da area

3.2. Principais funcgdes da area

o descreva a funcionalidade da area em seus detalhes com as respectivas
atividades que a area desenvolve.

3.3. Descreva as disciplinas com competéncias relacionadas ao seu
estagio

3.4 Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades

. Quais metodologias e/ou tecnologias que teve contato;
o Quais equipamentos e a descricdo do seu manejo;
. Outras descricbes necessarias.

3.5 Atividades desenvolvidas no estagio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estagio em detalhes,
citando, por exemplo:

o Acompanhamento a visitas técnicas;

. Outras atividades internas ou externas a empresa, desde que
relacionadas ao estagio.

. Importante: Seja claro no texto, para que ndo haja davida sobre as
atividades desenvolvidas.

3.6 Sugestdes

Coloque aqui as sugestbes para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais

como assuntos a serem introduzidos ou mudancas no que ja se desenvolve.
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4 CONCLUSAO

Nesse item vocé deve escrever uma conclusado particular sobre o periodo de
estagio obrigatério que desenvolveu, incluindo: as dificuldades encontradas na
empresalinstituicdo relacionadas a estrutura, relacionamentos, etc.; as sugestdes
para melhoria de processos, procedimentos, relacionamentos chefes-funcionarios,
resultados; o seu crescimento com a oportunidade do estagio; e, para aqueles que
desenvolveram o estagio no local de trabalho, qual a contribui¢cdo do curso no sentido

de permitir ou ndo uma nova visao das atividades de sua rotina.
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REFERENCIAS
Nesse item vocé deve apresentar as referéncias conforme as normas da ABNT
NBR 6023. Lembrando que as referéncias devem ter espacamento simples, devem
ser separadas entre si por um espaco simples, devem ser alinhadas a esquerda e

ordenadas alfabeticamente.
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ANEXOS
Cada um deve ter a identificagao no texto como ANEXO A, ANEXO B, ANEXO
C, etc. e deve ser apresentado em paginas individuais.

EXEMPLO

ANEXO A - ORGANOGRAMA DA EMPRESA

Proprietario

Gerente de
Escritorio

Gearente de
Pecuaria

Gerente
Financeiro
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Barretos, de de
Nome do Supervisor na empresa Nome do Aluno
Cargo/ Funcao Estagiario )
Nome da Empresa Faculdade de Tecnologia Prof.2 Edi Salvi

Lima — Fatec Barretos

Rubricar todas as folhas (Supervisor e Estagiario)

Aceite do orientador de estagios da Fatec de
Barretos:

Data: / /
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NORMAS PARA ESCREVER O RELATORIO

SEGUIR AS NORMAS DA ABNT (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS

TECNICAS). ESTE DOCUMENTO JA ESTA NAS NORMAS ABNT QUANTO AO

PADRAO TEXTUAL
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