Docs do Sistema Etec

Modelos padronizados vinculados aos procedimentos

O que sao os Docs

Docs sdao os modelos padronizados (formularios, fichas, requerimentos, portarias, atas e termos) vinculados
aos procedimentos do Sistema Etec. Seu uso assegura a uniformidade dos registros e dos documentos em
todas as Etecs.

Como identificar um Doc

Cada Doc tem um cédigo proprio e permanente (por exemplo, Doc 02a), impresso no rodapé do modelo com
a data da versao vigente (de criacao ou, depois, da ultima atualizacédo). O cédigo do Doc nao muda quando
um procedimento € remunerado. Codigos com letra (12a, 12b) indicam variacdes do mesmo modelo. Os
modelos de historico escolar, certificado e diploma tém numeracao prépria.

Como usar

Cada procedimento indica quais Docs utilizar e em que momento. Use sempre a versao vigente. Quando o
modelo indicar, sobreponha a logo da Etec conforme o padrao da AssCom. N&o altere o conteudo
padronizado; em caso de necessidade, consulte a Divisao de Gestao de Servigo Técnico Académico.

Onde obter

Os Docs sao de uso interno das Etecs e ficam em area de acesso restrito, disponivel ao Superintendente,
Chefe de Servico Académico e a equipe da Secretaria Académica, com e-mail institucional.

Cuidados com dados pessoais

Os Docs reunem dados pessoais de estudantes, responsaveis e candidatos. Preencha apenas as
informacdes exigidas pelo procedimento, arquive conforme as orientacdes do Sistema e ndo envie o0s
Docs por canais nao oficiais (aplicativos de mensagem, e-mail pessoal).

Nas paginas seguintes, os Docs estdao organizados por procedimento e por codigo. Um mesmo Doc pode
aparecer em mais de um procedimento.



Docs por procedimento

Relagdo em validacdo - atualizada em 19/10/2026

MODULO A - INGRESSO E OCUPACAO DE VAGAS

A1 - Vestibulinho: Processo Seletivo
A2 - Vagas Remanescentes do 2° Médulo do Ensino

Técnico pelo Vestibulinho
A3 - Vagas Remanescentes das Turmas Iniciais

A4 - Vagas Remanescentes do Ensino Médio com
Habilitacao Profissional Técnica

A5 - Vagas Remanescentes do Ensino Técnico

Doc 01

Doc 02a

Doc 03a

Doc 04a

Doc 05

Doc 06

Doc 01

Doc 02a

Doc 03b

Doc 04b

Doc 05

Doc 06

Doc 07a

Doc 08

Doc 09.1

Doc 09.2

Doc 01

Doc 02a

Doc 03c

Doc 04c

Doc 05

Doc 06

Doc 07b

Doc 07d

Doc 08

Doc 09.1

Doc 09.2

Sem Doc vinculado

Analise Pedagégica da Coordenacgao

Ficha de Inscricdo para Selecdao de Candidatos as Vagas Remanescentes
Edital

Portaria de Designacao

Termo de Autenticidade e Cessao de Direitos Autorais

Lista de Classificacao

Analise Pedagdgica da Coordenacgao

Ficha de Inscricdo para Selecdo de Candidatos as Vagas Remanescentes
Edital

Portaria de Designacao

Termo de Autenticidade e Cessado de Direitos Autorais

Lista de Classificacao

Roteiro de Entrevista

Parecer da Comissao

Programa de Complementacdao Pedagdgica Curricular

Resultado da Complementacdo Pedagdgica Curricular

Analise Pedagdgica da Coordenacgao

Ficha de Inscricdo para Selecdo de Candidatos as Vagas Remanescentes
Edital

Portaria de Designacao

Termo de Autenticidade e Cessao de Direitos Autorais

Lista de Classificacao

Roteiro de Entrevista

Roteiro e Resultado da Prova Pratica

Parecer da Comissao

Programa de Complementacdao Pedagdgica Curricular

Resultado da Complementacdao Pedagdgica Curricular



Docs por procedimento

Relagdo em validacdo - atualizada em 19/10/2026

MODULO A - INGRESSO E OCUPACAO DE VAGAS (continuacio)

A6 - Vagas Remanescentes do Ensino Médio com
Itinerario Formativo

A7 - Busca Ativa para Retorno de Ex-Estudantes

Doc 01

Doc 02a

Doc 03d

Doc 04d

Doc 05

Doc 06

Doc 07c

Doc 08

Doc 09.1

Doc 09.2

Doc 01

Doc 02b

Doc 09.1

Doc 09.2

MODULO B - MATRICULA, REGISTRO E VIDA ESCOLAR

B1 - Matricula Inicial

B2 - Matricula em Continuidade

B3 - Informacdes de Saude dos Alunos

B4 - Prontuario do Aluno

Doc 10

Doc 11

Doc 12a

Doc 12b

Doc 13

Doc 14

Doc 15

Doc 10

Doc 11

Doc 12a

Doc 12b

Doc 13

Doc 14

Doc 15

Doc 11

Doc 16

Doc 18

Doc 19

Analise Pedagégica da Coordenacgao

Ficha de Inscricdo para Selecdao de Candidatos as Vagas Remanescentes

Edital

Portaria de Designacao

Termo de Autenticidade e Cessao de Direitos Autorais
Lista de Classificacao

Roteiro de Entrevista

Parecer da Comissao

Programa de Complementac¢dao Pedagdgica Curricular
Resultado da Complementacdo Pedagdégica Curricular
Analise Pedagdgica da Coordenacao

Requerimento de Manifestacao de Interesse (Busca Ativa)
Programa de Complementacdao Pedagdgica Curricular

Resultado da Complementacdo Pedagdgica Curricular

Ficha de Matricula

Ficha de Saude

Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem (maiores de 18 anos)
Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem (menores de 18 anos)
Lista Piloto

Carbmetro

Declaracdao de Responsabilidade das Informacdes

Ficha de Matricula

Ficha de Saude

Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem (maiores de 18 anos)
Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem (menores de 18 anos)
Lista Piloto

Carbmetro

Declaracao de Responsabilidade das Informacdes

Ficha de Saude

FAE

Memorando de Encaminhamento

Relacdo de Remessa de Prontuarios



Docs por procedimento

Relagdo em validagdo - atualizada em 08/10/2026

MODULO B - MATRICULA, REGISTRO E VIDA ESCOLAR (continuag&o)

B5 - Boletim Escolar

Doc 20a Boletim (Ensino Técnico)
Doc 20b Boletim (Ensino Médio e suas modalidades)
B6 ~ Perda do Direito a Vaga Doc 21 Pesquisa de Abandono
Doc 22 Portaria de Perda de Vaga
Doc 23 Acompanhamento da Frequéncia dos Alunos
217/ = LR LD R (s LR [ ) A Doc 24 Formulario para Justificativa de Faltas
B8 - Trancamento de Matricula ou Desisténcia Doc 25 Requerimento para Trancamento
Doc 26 Comunicado de Desiténcia
2] = WCRLTRTEL AR Gl Elero G ek LR Doc 27 Ata de Conselho de Escola com critérios para Transferéncia de Classe ou Periodo
Doc 28 Requerimento para Transferéncia de Classe ou Periodo
21 = WG RLCIER (e Doc 29 Requerimento de solicitacdao de transferéncia
Doc 30 Declaracao de Transferéncia
2L = WGELGET R EER Reh Doc 31.1 Portaria da Comissao de Avaliacao Curricular
Doc 31.2 Requerimento de Solicitacdao de Matricula por Transferéncia
2z = UEEr ey Sl Doc 32.1 Requerimento para Intercambio
Doc 32.2 Requerimento para Equivaléncia de Estudos por Intercambio
Doc 32.3 Portaria de Comissdao para Analise de Equivaléncia de Estudos

MODULO C - CONDICOES ESPECIAIS, INCLUSAO E DIVERSIDADE

C1 - Condicoes Especiais de Estudos para Aluno

Enfermo e Gestante Doc 34 Requerimento de Solicitacdo de Condicdes Especiais de Estudo

Samhollcisoss E.spemals S L EB RIS TLLE Doc 35 Requerimento de Solicitacdo de Guarda Religiosa

com Guarda Religiosa

::les;i—c;.'ondlgoes SRSl UEEE B L L Doc 36 Requerimento para Dispensa de Educacdo Fisica

C4 - Inclusao de Nome Social Doc 37a Requerimento para Inclusao de Nome Social (maiores de 18 anos)
Doc 37b Requerimento para Inclusao de Nome Social (menores de 18 anos)



Docs por procedimento

Relagdo em validagdo - atualizada em 08/10/2026

MODULO C - CONDICOES ESPECIAIS, INCLUSAO E DIVERSIDADE (continuacdo)

C5 - Certificacao Diferenciada

C6 - Aceleracao de Estudos - Altas Habilidades

MODULO D - AVALIACAO, ACOMPANHAMENTO E PROGRESSAO

D1 - Conselho de Classe

D2 - Progressao Parcial

D3 - Aproveitamento de Estudos

D4 - Complementacao Pedagégica Curricular

D5 - Reclassificagao

D6 - Reconsideragao do Resultado Final

D7 - Recurso do Resultado Final

Doc 46.1

Doc 46.2a

Doc 46.2b

Doc 46.3

Doc 47.1

Doc 47.2

Doc 47.3

Doc 47.4

Doc 47.5

Doc 38.1

Doc 38.2

Doc 38.3

Doc 39

Doc 45.1

Doc 45.2

Doc 17.1

Doc 17.2

Doc 17.3

Doc 09.1

Doc 09.2

Doc 41

Doc 44.1

Doc 44.2

Doc 44.3

Doc 44.4

Doc 40

Doc 41

Doc 42

Doc 43

PEI

Anuéncia para Certificacao Diferenciada (maiores de 18 anos)
Anuéncia para Certificacao Diferenciada (menores de 18 anos)
Relatorio para Certificacdao Diferenciada

Requerimento para Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades
Portaria da Comissao de Aceleracao de Estudos por Altas Habilidades
Programa para Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades

Parecer Conclusivo da Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades

Programa Individualizado de Estudos Suplementar

Ata de Conselho Intermediario

Ata de Conselho Final

Errata ao Conselho de Clase

FIADE - Ficha Individual de Acompanhamento do Desempenho Escolar
Programa Especial de Estudos de Progressao Parcial

Resultado da Progressao Parcial

Portaria da Comissao de Aproveitamento de Estudos
Requerimento de Aproveitamento de Estudos

Parecer Conclusivo da Comissao de Aproveitamento de Estudos
Programa de Complementacdao Pedagdgica Curricular
Resultado da Complementacdo Pedagodgica Curricular
Convocac¢ao do Conselho de Classe Extraordinario
Requerimento de Reclassificagao

Portaria da Comissao de Reclassificacao

Programa de Estudos de Reclassificacao

Parecer Conclusivo da Reclassificacao

Requerimento de Reconsideracao

Convocac¢ao do Conselho de Classe Extraordinario

Ata do Conselho de Classe Extraordinario

Requerimento de Recurso



Docs por procedimento

Relacdo em validacdo - atualizada em 08/10/2026

MODULO E - ESTAGIOS, PROGRAMAS E ORGANIZACAO CURRICULAR

E1 - Estagio Supervisionado

E2 - Aprendiz Paulista
E3 - Intercambio Cultural Institucional

E4 - Calendario Escolar

E5 - Planos de Curso e Matrizes Curriculares

E6 - Controle de Aulas Previstas e Dadas

MODULO F - DOCUMENTOS, REGISTROS E CERTIFICADOS ESCOLARES

F1 - Declaracgao Escolar

F2 - Publicacao de Concluintes na SED

F3 - Validagdo de Concluintes no Sistec

Doc 48.1

Doc 48.2

Doc 48.3

Doc 33

Doc 49.1

Doc 49.2

Doc 50.1

Doc 50.2

Doc 50.3a

Doc 50.3b

Doc 50.3c

Doc 51

Doc 52

Requerimento para Conclusao de Curso por Equivaléncia de Estagio
Portaria da Comissao de Avaliacao de Equivaléncia de Estagio
Parecer da Avaliacdao de Equivaléncia de Estagio

Sem Doc vinculado

Parecer de Desempenho Académico

Calendario Escolar

Calendario Escolar Enfermagem

Sem Doc vinculado

Sem Doc vinculado

Declara¢ao de Matricula

Atestado de Frequéncia

Declaracao de Conclusao

Declaracao de Conclusao (sem conclusao de ensino médio)
Declaracao de Conclusdao com Escolaridade Publica

Relacdo De Alunos Inseridos na SED SC - Sistema de Concluintes

Relacdo de alunos nao incluidos no SED SC - Sistema de Concluintes com a sua turma
inicial

Sem Doc vinculado



Docs por procedimento

Relagdo em validagdo - atualizada em 08/10/2026

MODULO F - DOCUMENTOS, REGISTROS E CERTIFICADOS ESCOLARES (continuacgéo)

F4 - Historico Escolar

F5 - Diploma e Certificado

Doc H1

Doc H10

Doc H11

Doc H2

Doc H3

Doc H4

Doc H5

Doc H6

Doc H7

Doc H8

Doc H9

A informar

A informar

Doc 53a

Doc 53b

Doc 54

Doc 55a

Doc 55b

Doc 56

Doc 57

A informar

A informar

A informar

Histérico Escolar - Habilitacdo Plena

Histdrico Escolar - Itinerario Formativo

Histérico Escolar - M-Tec Pl

Histérico Escolar - Ensino Médio

Histdrico Escolar - Técnico (1998)

Historico Escolar - Técnico (de 1999 a 2000)
Histérico Escolar - Técnico (a partir de 2001)
Histérico Escolar - ETIM

Historico Escolar - EJA

Histérico Escolar - M-Tec (sem parceria)

Histérico Escolar - AMS

Histérico de Transferéncia - Cursos Semestrais
Histérico de Transferéncia - Cursos Anuais

Termo de Registro e Expedicao de Certificados Modular
Termo de Registro e Expedicao de Diplomas / Certificados
Requerimento de Certificado Modular

Termo de Abertura

Termo de Encerramento

Requerimento de 2° via de Diplomas e Certificados
Solicitacdao de impresso(s) de diploma(s)
Certificado Modular

Certificado de Especializacao

Diploma

10



Docs por codigo

Use esta lista quando vocé tiver o codigo do Doc (impresso no rodapé) e quiser saber o titulo e os procedimentos em que ele é usado.

Doc 01 Analise Pedagdgica da Coordenacao A2, A4, A5, A6, A7
Doc 02a Ficha de Inscricao para Selecdao de Candidatos as Vagas Remanescentes A3, A4, A5, A6
Doc 02b Requerimento de Manifestacao de Interesse (Busca Ativa) A7

Doc 03a Edital A3

Doc 03b Edital A4

Doc 03c Edital A5

Doc 03d Edital A6

Doc 04a Portaria de Designacao A3

Doc 04b Portaria de Designacao A4

Doc 04c Portaria de Designacao A5

Doc 04d Portaria de Designacao A6

Doc 05 Termo de Autenticidade e Cessao de Direitos Autorais A3, A4, A5, A6
Doc 06 Lista de Classificacao A3, A4, A5, A6
Doc 07a Roteiro de Entrevista A4

Doc 07b Roteiro de Entrevista A5

Doc 07c Roteiro de Entrevista A6

Doc 07d Roteiro e Resultado da Prova Pratica A5

Doc 08 Parecer da Comissao A4, A5, A6
Doc 09.1 Programa de Complementacdao Pedagdgica Curricular A4, A5, A6, A7, D4
Doc 09.2 Resultado da Complementacdo Pedagdgica Curricular A4, A5, A6, A7, D4
Doc 10 Ficha de Matricula B1, B2

Doc 11 Ficha de Saude B1, B2, B3
Doc 12a Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem (maiores de 18 anos) B1, B2

Doc 12b Termo de Autorizacdao de Uso de Imagem (menores de 18 anos) B1, B2

Doc 13 Lista Piloto B1, B2

Doc 14 Carémetro B1, B2

Doc 15 Declaracao de Responsabilidade das Informacdes B1, B2

Doc 16 FAE B3

Doc 17.1 Portaria da Comissao de Aproveitamento de Estudos D3

Doc 17.2 Requerimento de Aproveitamento de Estudos D3

Doc 17.3 Parecer Conclusivo da Comissao de Aproveitamento de Estudos D3

Doc 18 Memorando de Encaminhamento B4

Doc 19 Relacdo de Remessa de Prontuarios B4

11



Docs por codigo

Use esta lista quando vocé tiver o codigo do Doc (impresso no rodapé) e quiser saber o titulo e os procedimentos em que ele é usado.

Doc 20a Boletim (Ensino Técnico) B5
Doc 20b Boletim (Ensino Médio e suas modalidades) B5
Doc 21 Pesquisa de Abandono B6
Doc 22 Portaria de Perda de Vaga B6
Doc 23 Acompanhamento da Frequéncia dos Alunos B6
Doc 24 Formulario para Justificativa de Faltas B7
Doc 25 Requerimento para Trancamento B8
Doc 26 Comunicado de Desiténcia B8
Doc 27 Ata de Conselho de Escola com critérios para Transferéncia de Classe ou Periodo B9
Doc 28 Requerimento para Transferéncia de Classe ou Periodo B9
Doc 29 Requerimento de solicitacao de transferéncia B10
Doc 30 Declaracao de Transferéncia B10
Doc 31.1 Portaria da Comissao de Avaliacao Curricular B11
Doc 31.2 Requerimento de Solicitacdo de Matricula por Transferéncia B11
Doc 32.1 Requerimento para Intercambio B12
Doc 32.2 Requerimento para Equivaléncia de Estudos por Intercambio B12
Doc 32.3 Portaria de Comissao para Analise de Equivaléncia de Estudos B12
Doc 33 Parecer de Desempenho Académico E3
Doc 34 Requerimento de Solicitacdo de Condicdes Especiais de Estudo C1
Doc 35 Requerimento de Solicitacdo de Guarda Religiosa c2
Doc 36 Requerimento para Dispensa de Educacdo Fisica C3
Doc 37a Requerimento para Inclusao de Nome Social (maiores de 18 anos) Cc4
Doc 37b Requerimento para Inclusao de Nome Social (menores de 18 anos) Cc4
Doc 38.1 Ata de Conselho Intermediario D1
Doc 38.2 Ata de Conselho Final D1
Doc 38.3 Errata ao Conselho de Clase D1
Doc 39 FIADE - Ficha Individual de Acompanhamento do Desempenho Escolar D1
Doc 40 Requerimento de Reconsideracdo D6
Doc 41 Convocac¢ao do Conselho de Classe Extraordinario D5, D6
Doc 42 Ata do Conselho de Classe Extraordinario D6
Doc 43 Requerimento de Recurso D7
Doc 44.1 Requerimento de Reclassificacao D5
Doc 44.2 Portaria da Comissao de Reclassificacao D5

12



Docs por codigo

Use esta lista quando vocé tiver o codigo do Doc (impresso no rodapé) e quiser saber o titulo e os procedimentos em que ele é usado.

Doc 44.3 Programa de Estudos de Reclassifica¢ao D5
Doc 44.4 Parecer Conclusivo da Reclassificacao D5
Doc 45.1 Programa Especial de Estudos de Progressao Parcial D2
Doc 45.2 Resultado da Progressao Parcial D2
Doc 46.1 PEI C5
Doc 46.2a Anuéncia para Certificacao Diferenciada (maiores de 18 anos) Cc5
Doc 46.2b Anuéncia para Certificacao Diferenciada (menores de 18 anos) C5
Doc 46.3 Relatorio para Certificacdo Diferenciada Cc5
Doc 47.1 Requerimento para Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades C6
Doc 47.2 Portaria da Comissao de Aceleracao de Estudos por Altas Habilidades C6
Doc 47.3 Programa para Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades C6
Doc 47.4 Parecer Conclusivo da Aceleracdo de Estudos por Altas Habilidades C6
Doc 47.5 Programa Individualizado de Estudos Suplementar C6
Doc 48.1 Requerimento para Conclusao de Curso por Equivaléncia de Estagio E1
Doc 48.2 Portaria da Comissao de Avaliacao de Equivaléncia de Estagio E1
Doc 48.3 Parecer da Avaliacdo de Equivaléncia de Estagio E1
Doc 49.1 Calendario Escolar E4
Doc 49.2 Calendario Escolar Enfermagem E4
Doc 50.1 Declara¢ao de Matricula F1
Doc 50.2 Atestado de Frequéncia F1
Doc 50.3a Declaracao de Conclusao F1
Doc 50.3b Declaracao de Conclusao (sem conclusao de ensino médio) F1
Doc 50.3c Declaracao de Conclusao com Escolaridade Publica F1
Doc 51 Relacdao De Alunos Inseridos na SED SC - Sistema de Concluintes F2
Doc 52 Relacdo de alunos nao incluidos no SED SC - Sistema de Concluintes com a sua turma inicial F2
Doc 53a Termo de Registro e Expedicao de Certificados Modular F5
Doc 53b Termo de Registro e Expedicdao de Diplomas / Certificados F5
Doc 54 Requerimento de Certificado Modular F5
Doc 55a Termo de Abertura F5
Doc 55b Termo de Encerramento F5
Doc 56 Requerimento de 2?2 via de Diplomas e Certificados F5
Doc 57 Solicitacao de impresso(s) de diploma(s) F5
Doc H1 Histdrico Escolar - Habilitacdo Plena F4

13



Docs por codigo

Use esta lista quando vocé tiver o codigo do Doc (impresso no rodapé) e quiser saber o titulo e os procedimentos em que ele é usado.

Doc H2 Histérico Escolar - Ensino Médio F4
Doc H3 Histérico Escolar - Técnico (1998) F4
Doc H4 Historico Escolar - Técnico (de 1999 a 2000) F4
Doc H5 Histérico Escolar - Técnico (a partir de 2001) F4
Doc H6 Histérico Escolar - ETIM F4
Doc H7 Historico Escolar - EJA F4
Doc H8 Histérico Escolar - M-Tec (sem parceria) F4
Doc H9 Histérico Escolar - AMS F4
Doc H10 Histérico Escolar - Itinerario Formativo F4
Doc H11 Histérico Escolar - M-Tec Pl F4
A informar Histérico de Transferéncia - Cursos Semestrais F4
A informar Histérico de Transferéncia - Cursos Anuais F4
A informar Certificado Modular F5
A informar Certificado de Especializacdo F5
A informar Diploma F5

14
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