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Complementacao Pedagogica Curricular

E um procedimento pedagogico pelo qual a Unidade de Ensino complementa o curriculo do aluno com
componentes curriculares ou conteudos obrigatorios que nao foram cursados anteriormente. Trata-se de
uma medida que garante que o aluno tenha acesso a todas as competéncias previstas no plano de curso,
mesmo que seu percurso escolar tenha sido interrompido ou alterado.

A complementacao podera ser realizada por meio de aulas, trabalhos, pesquisas ou outras atividades
pedagodgicas, podendo também ser desenvolvida paralelamente as atividades regulares do aluno, conforme
o disposto no Regimento Comum das Etecs do Ceeteps.

Responsaveis Legais Fundamentacao Legal

. Chefe de Servico Académico . Regimento Comum das Etecs
. Coordenacao Pedagodgica/Curso e Orientacdao Educacional . Lei 9.394/96

. Corpo Docente . Deliberacao CEE 16/1997

Principios Orientadores

. Garantia do desenvolvimento de
competéncias previstas no plano de curso

. Respeito ao percurso formativo individual
do aluno G) A complementacdo deve,

° Diversificacdo dos instrumentos de preferencialmente, ser concluida no
avaliagao modulo ou série de ingresso do

: Acompanhamento sistematico pela aluno

coordenacao pedagdgica

. Registro formal e arquivamento no
prontuario do aluno

. Orientacao continua aos docentes
envolvidos no processo
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Quando Este Procedimento Deve Ser Aplicado?

A Complementacao Pedagdgica Curricular € acionada em situacdes especificas, todas relacionadas a
transicdes no percurso escolar do aluno. Confira os cinco contextos que demandam a aplicacao deste
procedimento:

Ingresso via Vagas Remanescentes

1 Apos finalizado o processo seletivo, com base nos resultados e de acordo com as
competéncias previstas para o 1° modulo/série no plano de curso, elabora-se a
complementacao contemplando as competéncias que deverao ser construidas pelo aluno.

Retomada apos Trancamento ou Busca Ativa

2 Quando o aluno retoma os estudos apos trancamento de matricula, busca ativa, ou é retido e
prossegue com ingresso em matriz com nova portaria. Exige verificacao da equivaléncia das
matrizes curriculares.

Mudanca de Curso — Itinerario Formativo

3 No Ensino Médio com Itinerario Formativo, quando ha necessidade de mudanca de curso por
nao oferecimento do mesmo itinerario em razao de transferéncia de Unidade Escolar ou
retencao na série.

Mudanca de Curso — Habilitacao Profissional

4 No Ensino Médio com Habilitacao Profissional, quando ha mudanca de curso por
transferéncia ou retencao. Neste caso, € necessario que 0 NOVO CUrso pertenca ao mesmo
eixo tecnologico.

Ingresso por Transferéncia Recebida

5 Quando o aluno ingressa em modulo/série em continuidade via transferéncia, apos analise e
parecer da comissao responsavel pela avaliacao curricular, respeitando o parecer elaborado
pela comissao.

[J Em todos os casos, a complementacdo é definida ap6s analise do historico escolar e verificacdo
da equivaléncia das matrizes curriculares, com base nas competéncias elencadas no plano de
curso.
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Providéncias e Responsabilidades

O processo de Complementacdao Pedagdgica Curricular envolve a atuacao integrada de trés setores da
Unidade de Ensino. Cada setor possui atribuicdes especificas e complementares para garantir a qualidade e
a regularidade do processo.

Secretaria Académica Corpo Docente Coordenacao

Encaminhar a Coordenacao
a lista de alunos passiveis
de complementacdo e
documentos necessarios
para avaliacao curricular
Receber a lista de alunos
que realizarao a
complementacao e registrar
no sistema académico.
Imprimir o cronograma e
solicitar assinatura do aluno
ou responsavel legal —
entregando uma copia
Arquivar no prontuario do
aluno todas as atividades
apos a finalizacao do
processo

Propor cronograma com
descricao das atividades e
datas de entrega,
encaminhando a
coordenacao
Disponibilizar atividades
impressas ou em

plataforma institucional (ex.:

Microsoft Teams)
Preencher o resultado da
Complementacdao com
instrumentos de avaliacao e
mencoes

Indicar a mencao e o
resultado final obtido pelo
aluno ao término do
processo

Pedagogica/Curso e
Orientacao Educacional

. Analisar o histérico escolar
e realizar a equivaléncia de
matrizes curriculares

. Indicar o(s) docente(s)
responsavel(is) pelas
atividades e lancamento de
mencoes

. Preencher o Programa de
Complementacdao com o
cronograma docente

. Orientar docentes e
acompanhar a aplicacao
das atividades conforme
cronograma

. Assistir os alunos,
desenvolvendo habitos de
estudo e organizacao para
melhoria do rendimento

. Solicitar a ciéncia do aluno
ou responsavel legal no
Programa de
Complementacao
Pedagdgica Curricular
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Fluxo do Processo e Pontos de Atencao

Fluxo Operacional do Processo

Identificacdo Al
._m Analise "~ Realizacdo e . .
. 'A.Iunos ReviEEe auriculEr Elaboracao pelo acompanhamento Arquivamento final
|dent|ﬂcado§ pela pela Coordenacio Docen'Ee das atividades dos documentos
Secretaria responsavel

Identificagao: Secretaria Académica identifica os alunos

Execucao

Cronograma Registro

passiveis de Complementacao Pedagdgica Curricular e
encaminha a documentacao.

Avaliacao Curricular: Coordenacao Pedagogica/Curso analisa
0 histérico escolar, verifica a equivaléncia das matrizes
curriculares e define as competéncias a serem desenvolvidas.

Elaboracao do Programa: Docente elabora o cronograma das
atividades e a Coordenacao formaliza o Programa de
Complementacdo Pedagogica Curricular.

Ciéncia do Aluno: Secretaria Académica coleta a assinatura do
aluno ou responsavel legal e entrega uma cépia do programa.

Execucao e Acompanhamento: Aluno realiza as atividades
previstas, sob acompanhamento da Coordenacgao e dos
Docentes.

Avaliacao: Docente registra os instrumentos utilizados, as
mencdes obtidas e o resultado final.

Registro e Arquivamento: Secretaria Académica registra o
resultado no sistema académico e arquiva toda a
documentacao no prontuario do aluno.

O fluxo do processo deve ser seguido de forma integrada entre
0s setores, garantindo que cada etapa seja cumprida com os
documentos corretos — especialmente o Programa de
Complementacao e o Resultado Final — para assegurar a
regularidade académica do aluno.
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Cuidados e Pontos de Atencao

Para componentes
curriculares com aulas
praticas, as atividades devem
garantir o desenvolvimento
das competéncias de forma
presencial ou por meio de
metodologias ativas.

Recomenda-se que o
processo seja desenvolvido e
concluido no médulo/série
de ingresso do aluno,
evitando acumulo de
pendéncias.

As atividades podem ser
entregues impressas ao aluno
ou disponibilizadas em
ambiente institucional de
aprendizagem, como a
plataforma Microsoft Teams.

O cronograma deve ser
assinado pelo aluno ou
responsavel legal, ficando
uma cépia com o estudante e
outra arquivada no
prontuario.
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