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Transferencia Expedida

E um procedimento administrativo que permite que os alunos realizem a passagem para outras instituicées
de ensino de forma regular e documentada. Este processo assegura a continuidade dos estudos do aluno
em uma nova escola, seja dentro do estado, em outra regidao do pais ou até mesmo em instituicdes no

exterior.

Responsaveis Legais Fundamentacao Legal

« Superintendente de Etec: Responsavel pela Regimento Comum das Etecs: Documento base que

decisao final sobre os pedidos de transferéncia estabelece as normas e diretrizes gerais de

funcionamento de todas as Etecs.
* Chefe de Servigco Académico: Coordena os

processos administrativos e mantém os registros

atualizados

Quem Pode Solicitar

Definicao Oficial

Solicitacao formal de passagem
do aluno para outra Unidade de
Ensino, inclusive para pais
estrangeiro, conforme previsto no

Regimento Comum das Etecs

Quando Solicitar

A transferéncia pode ser admitida
a qualquer tempo durante o
semester/ano letivo, em todas as
séries ou modulos do curso

técnico
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O proprio aluno maior de idade
ou seu responsavel legal, caso o

estudante seja menor de 18 anos
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Procedimentos e Responsabilidades

O processo de transferéncia expedida requer a colaboragao coordenada entre a Secretaria Académica e a
Superintendéncia da Etec. Cada instancia possui atribuicdes especificas que devem ser executadas dentro
de prazos determinados para garantir a eficiéncia e a legalidade do procedimento.

Secretaria Académica Superintendéncia da Etec

« Divulgacao das informacdes e procedimentos no inicio * Recebimento e analise do requerimento encaminhado
de cada periodo letivo pela Secretaria Académica

+  Recebimento do Requerimento de Solicitacdo de * Assinatura do requerimento de solicitacdo apos
Transferéncia preenchido analise

+  Emissdo da Declaracdo de Transferéncia para « Assinatura obrigatéria do Historico Escolar de
assinatura do(a) Superintendente Transferéncia

+  Registro da transferéncia no sistema académico e na * Validacao final de toda a documentacao expedida
SED

*  Expedicao do Historico Escolar de Transferencia no A assinatura do(a) Superintendente € elemento obrigatorio

prazo maximo de 03 dias letivos para conferir validade legal aos documentos de
« Arquivamento do requerimento no prontudrio do transferéncia, conforme estabelecido pelo Regimento Comum

aluno das Etecs.

Observacao Importante: Caso a transferéncia ocorra antes do final da 1?2 série ou moédulo, os campos
destinados aos registros dos componentes curriculares, mencdo e carga horaria da pagina frontal do
Histérico Escolar de Transferéncia serdao inutilizados e as informac¢fes constarao apenas no verso do
documento.
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Pontos de Atencao e Cuidados Necessarios

A expedicdao de transferéncia requer atencdo especial a diversos aspectos que podem impactar
significativamente o processo de matricula do aluno na escola de destino. O conhecimento prévio destes
pontos de atencdo permite que alunos e responsaveis tomem decisdes informadas e evitem problemas
futuros. A Secretaria Académica tem o dever de prestar informacdes claras e completas durante todo o
atendimento.

Atendimento ao Publico Assinaturas Obrigatoérias Declaracao de Vaga

O atendimento devera ser O documento da transferéncia A declaracao de vaga da escola
realizado com cordialidade e expedida (Declaracao de destino nao € obrigatdria para
clareza quanto as informacdes Transferéncia e/ou Historico expedicdo de transferéncia. O
prestadas, assegurando que Escolar de Transferéncia) devera aluno deve buscar essa

todas as duvidas sejam obrigatoriamente ser assinado confirmacado diretamente com a
esclarecidas adequadamente pela Superintendéncia instituicao de destino

Situacoes Especiais que Requerem Atencao

Existem circunstancias especificas no historico escolar do aluno que devem ser devidamente documentadas
no processo de transferéncia para evitar prejuizos ao estudante. A Secretaria Académica deve verificar
cuidadosamente estas situacdes antes da expedicao dos documentos finais.

Disponibilidade de Vaga Progressao Parcial Pendente Certificacao Intermediaria

O solicitante deve ser orientado que, No caso de transferéncia de aluno com  Caso o aluno atenda aos requisitos para
apos a expedicao de transferéncia, a pendéncia de Progressao Parcial, essa a Certificacao Intermediaria, se houver,
vaga torna-se publica e passivel de ser  informacdo devera constar essa informacdo devera constar na
preenchida por outros interessados. obrigatoriamente no documento frente do Historico Escolar de

Nao ha garantia de retorno expedido Transferéncia em campo proprio
Aluno Retido Transferéncia Compulsaria

Na expedicdo do Histérico Escolar de Transferéncia de aluno  Em casos de transferéncia compulsoria, verificar o previsto
retido, essa informacdo devera constar no campo na Portaria do Coordenador Técnico n° 3154, de 16-05-
Observacdes, tendo em vista que a escola de destino podera 2025 sobre penalidades aos alunos das Etecs

reclassifica-lo
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