
A coleta e o gerenciamento estruturado das informações de saúde e de eventuais atendimentos

especializados dos alunos nas Etecs são fundamentais para promover um ambiente de aprendizagem

verdadeiramente inclusivo e acessível. O objetivo central é garantir que cada estudante receba o

acolhimento adequado, permitindo que a Unidade de Ensino planeje e implemente as adequações

necessárias na estrutura física e pedagógica, visando ao desenvolvimento acadêmico pleno e ao alcance das

competências previstas.

A responsabilidade 

compartilhada entre diferentes 

setores garante um 

atendimento integral e eficiente 

aos alunos.

Responsáveis Legais 

• Superintendente de Etec

• Chefe de Serviço Acadêmico

Fundamentação Legal 

• Regimento Comum das Etecs

Documento base que estabelece as normas e diretrizes gerais de 

funcionamento de todas as Etecs

• Orientação Educacional

• Coordenação Pedagógica/Curso

• Constituição Federal de 1988

Garantia dos direitos fundamentais à educação e à dignidade 

humana

• LDB - Lei nº 9.394/96 

Artigos 58, 59 e 60 sobre Educação Especial e direitos dos 

estudantes

• Lei nº 13.146/2015 

Estatuto da Pessoa com Deficiência - Lei Brasileira de Inclusão

• Deliberação CEE 149/2016 

Normas para educação especial no sistema estadual de ensino

Coordena as ações e articula com órgãos 

superiores para viabilizar recursos e 

atendimento especializado

Gerencia a documentação, arquivamento e 

disponibilização das informações de saúde dos 

alunos

Realiza entrevistas, análises e 

acompanhamento sistemático dos alunos com 

necessidades especiais

Orienta docentes e implementa adaptações 

curriculares e metodológicas necessárias
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O processo de coleta e acompanhamento das informações de saúde dos alunos segue um fluxo estruturado 

e bem definido, que se inicia no momento da matrícula e pode se estender ao longo de toda a vida 

acadêmica do estudante. 

1Matrícula e Preenchimento da 

Ficha de Saúde

Durante a matrícula ou em momento de 

acolhimento, o aluno ou seu responsável legal 

preenche a Ficha de Saúde, identificando 

quando necessário as necessidades 

educacionais especiais. Este é o primeiro ponto 

de contato para identificação de demandas 

específicas.

2 Análise pela Orientação 

Educacional

A Orientação Educacional analisa 

cuidadosamente as informações contidas nas 

Fichas de Saúde recebidas, observando também 

a rotina escolar do aluno para identificar 

possíveis necessidades não declaradas 

inicialmente.3Entrevista e Preenchimento da FAE

Quando identificada a necessidade, o 

Orientador Educacional convoca o aluno e/ou 

seus responsáveis legais para uma entrevista, 

realizando o preenchimento da FAE - Ficha de 

Acompanhamento do Atendimento Educacional 

Especializado.

4 Identificação de Elegibilidade

Por meio da FAE, laudos médicos e relatórios 

especializados, identifica-se quais alunos são 

elegíveis à educação inclusiva e especial, 

definindo os tipos de suporte e adaptações 

necessárias.5Acompanhamento Contínuo

Implementação das ações de suporte e 

acompanhamento sistemático do rendimento 

escolar e desenvolvimento do aluno ao longo de 

todo o período letivo.

Documentos Principais

• Ficha de Saúde: Instrumento inicial de coleta de 

informações

• FAE: Ficha de Acompanhamento do Atendimento 

Educacional Especializado

• Laudos, Atestados e Relatórios Médicos: 

Documentação complementar quando necessária

• FIADE: Ficha Individual de Acompanhamento do 

Desempenho Escolar
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Responsabilidades e Cuidados Essenciais
O sucesso do procedimento de coleta e gerenciamento das informações de saúde dos alunos depende da 

atuação coordenada de diferentes setores da Etec. Cada área possui responsabilidades específicas que, 

quando bem executadas, garantem um atendimento integral e de qualidade aos estudantes com 

necessidades educacionais especiais.

• Acompanhar a FIADE - Ficha Individual de 

Acompanhamento do Desempenho Escolar

Secretaria Acadêmica

• Disponibilizar a Ficha de Saúde para preenchimento

• Fornecer informações em formato físico ou digital 

para análise

• Receber e encaminhar laudos médicos à Orientação 

Educacional

• Arquivar a Ficha de Saúde no prontuário do aluno

• Atualizar informações no Sistema SED após 

preenchimento da FAE

Orientação Educacional

• Analisar informações das Fichas de Saúde recebidas

• Convocar alunos/responsáveis para preenchimento 

da FAE

• Identificar necessidades educativas por meio de 

laudos e entrevistas

• Analisar necessidade de adequações curriculares

• Solicitar Agente Educacional de Inclusão quando 

necessário

• Providenciar recursos e materiais assistivos

• Realizar acompanhamento sistemático do 

rendimento escolar

Coordenação Pedagógica

• Orientar corpo docente sobre informações de saúde 

dos alunos disponíveis no sistema acadêmico

• Indicar ações pedagógicas e adaptações curriculares 

necessárias

• Verificar necessidade de flexibilização de conteúdos, 

metodologias e instrumentos de avaliação

• Orientar sobre metodologias diversificadas, 

tecnologias assistivas e estratégias de recuperação 

contínua

• Acompanhar rendimento escolar rotineiramente

• Promover acolhimento adequado às necessidades 

do aluno

Superintendência da Etec

• Verificar na lista de convocação para matrícula os 

alunos que realizaram autodeclaração de 

necessidade inclusiva e especial

• Encaminhar solicitação de Agente Educacional de 

Inclusão à Superintendência de Inclusão e 

Acessibilidade, SIA do CPS

• Receber devolutiva do CPS e cientificar a Orientação 

Educacional

• Realizar acolhimento do profissional junto à família e 

Orientação Educacional

Atenção: O preenchimento das fichas deve ocorrer presencialmente nas dependências da 

Unidade de Ensino, garantindo a privacidade, o acolhimento adequado e a possibilidade de 

esclarecimento de dúvidas. 
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