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Transferencia Recebida

E um procedimento administrativo que visa garantir a mobilidade estudantil e a continuidade dos estudos. O
processo permite a transferéncia de alunos — oriundos de outras instituicdes ou entre as proprias Etecs —,
mediante analise curricular detalhada e avaliacdo das competéncias adquiridas, assegurando que o
estudante possua 0s requisitos necessarios para o acompanhamento do curso na nova Unidade de Ensino.

Fundamentacdo Legal Responsaveis Legais

Superintendente de Etec

Responsavel por deferir ou indeferir as solicitacdes

O procedimento de transferéncia recebida é

regulamentado pelo Regimento Comum das Etecs,

documento que estabelece as diretrizes, normas e prazos
aplicaveis a todas as Etecs.

de transferéncia
Esta fundamentacdo legal assegura que todos os alunos
sejam avaliados com os mesmos critérios de qualidade e

rigor técnico, independentemente da Unidade de Ensino

Chefe de Servico Académico

e transparéncia no processo. Coordena e operacionaliza todos os procedimentos

para a qual solicitam transferéncia, promovendo equidade

administrativos relacionados

Comissao de Professores

Analisa competéncias desenvolvidas e emite parecer

técnico especializado

A atuacdo integrada destes trés agentes garante que o processo de transferéncia seja conduzido com
profissionalismo e atencdao aos aspectos pedagogicos, administrativos e legais, sempre priorizando o melhor
interesse do estudante e a qualidade do ensino oferecido pela Etec.
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Momentos Para Solicitacao de Transferencia

A transferéncia recebida pode ocorrer em momentos especificos do calendario escolar, cada um com suas
particularidades e requisitos que visam garantir o melhor aproveitamento pedagdgico para o aluno
transferido.

Inicio do Semestre/Ano Letivo 1

Mediante abertura de processo seletivo de vagas
remanescentes, conforme estabelecido em
procedimentos especificos. Este € 0 momento 2

. Durante o Semestre/Ano Letivo
Mails comum e estruturado para receber NOVOS

alunos. Apés encerramento do processo seletivo de

vagas remanescentes, mediante disponibilidade
de vagas e obedecendo legislacao especifica de
cada curso. Preferencialmente realizada entre

Convocacao de Lista de Espera 3
Etecs devido a uniformidade curricular

Enquanto o processo seletivo de vagas
remanescentes estiver com validade vigente, a
Etec devera convocar os candidatos da lista de

espera sempre que uma vaga ocorrer.

[J Importante: As transferéncias entre Etecs podem ter a analise curricular dispensada devido a
uniformidade dos curriculos ofertados. Ja as transferéncias de outras instituicbes sempre
requerem analise curricular completa e avaliacdo das competéncias desenvolvidas.
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Providéncias e/ou Responsabilidades

O processo de transferéncia recebida envolve a atuacao coordenada de trés principais responsaveis,
cada um com atribui¢des especificas que garantem a qualidade e transparéncia do procedimento. A
colaboracdo entre estes agentes € fundamental para o sucesso do processo.

Secretaria Académica

« Elaborar o processo seletivo de

vagas remanescentes

* Receber o Requerimento de
Solicitacao de Matricula por

Transferéncia

« Encaminhar documentacdo

para analise da comissao

« Convocar o aluno ou
responsavel para ciéncia da

decisao

» Registrar a matricula no
sistema académico quando
deferida

Comissao de Professores

 Realizar anédlise curricular
detalhada

« Avaliar as competéncias

desenvolvidas pelo candidato

« Aplicar avalia¢bes escritas,
praticas ou entrevistas quando

necessario

« Verificar viabilidade de
Programa de Complementacao

Pedagogica

«  Emitir parecer técnico
fundamentado sobre a

solicitagao
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Superintendéncia da
Etec

« Designar a comissao de
professores por meio de

portaria

* Receber e analisar o parecer

técnico da comissao

* Deferir ou indeferir a

solicitacdo de transferéncia

« Garantir o cumprimento do

Regimento Comum das Etecs

« Assegurar transparéncia em

todo o processo
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Atendimento ao Publico Viabilidade de Estagio Complementacao Curricular
O atendimento devera ser realizado Em cursos com estagio obrigatério, Quando necessario, a Etec deve
com cordialidade e clareza quanto SO sera permitido ingresso se proceder conforme indicado em
as informacgdes prestadas, houver viabilidade de procedimento especifico do
assegurando que todas as duvidas cumprimento total da carga Sistema Etec, garantindo que o
sejam esclarecidas horaria, observando-se aluno desenvolva todas as
adequadamente. rigorosamente as horas diarias competéncias requeridas.

conforme legislacao vigente.

Documentacao Necessaria

O candidato a transferéncia deve apresentar:

Requerimento de Solicitacdo de Matricula por Transferéncia devidamente preenchido

Historico escolar emitido pela Unidade de Ensino de origem

Documentacao complementar quando solicitada pela comissao (ementas, contedudos programaticos,
bases tecnoldgicas)

A comissdao podera emitir parecer desfavoravel quando entender que nao € possivel o desenvolvimento
das competéncias previstas no perfil profissional do curso, sempre fundamentando tecnicamente sua
decisao.

A comissao de professores possui autonomia para solicitar documentacao complementar, como ementas
e conteudos programaticos, ou aplicar outros instrumentos de avaliacdo. Este cuidado garante que o
aluno transferido tenha condicdes reais de acompanhar o curso e desenvolver todas as competéncias
previstas no perfil profissional.

A analise realizada pela comissao considera aspectos importantes como a viabilidade de execuc¢ao do
Programa de Complementacdao Pedagogica Curricular, o cumprimento das aulas praticas ofertadas no
curso e a reposicao de estagio curricular obrigatorio quando houver. Estes critérios asseguram a
qualidade do ensino e o sucesso do aluno na nova instituicao.

[J Lembre-se: Todo o processo de transferéncia recebida é fundamentado no Regimento Comum das
Etecs e deve seguir rigorosamente os procedimentos estabelecidos, garantindo igualdade de
oportunidades e qualidade no ensino oferecido.
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